Kielce, dnia 5 listopada 2012 r.
WK - 60.45.4305.2012

Pan Zdzistaw Wojnarski
Dyrektor Gimnazjum
w Suchedniowie

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych', w zwiazku z § 4 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib
1 zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej organizacji izb,
liczby cztonkéw kolegium i trybu postgpowania’, przeprowadzita w dniach 4 — 17 wrzesnia
2012 r. problemowa kontrolg gospodarki finansowej Gimnazjum w Suchedniowie za okres
2011 roku do dnia zakonczenia kontroli. Protokot kontroli omowiono i podpisano w dniu 25
pazdziernika 2012 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci 1 uchybienia, ktore
powstaly na skutek nie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa Gimnazjum w Suchedniowie.

Przedstawiajac ustalenia kontroli Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacj¢ nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjgcie innych niezbgdnych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnos$ci.

> W dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci obowiazujacej w 2011 roku nie
okreslono:

- wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nos$nikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych,

- opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlno$ci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenia wersji oprogramowania
I daty rozpoczecia jego eksploatacii,

- systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstaweg dokonanych w nich zapisow.

! Dz. U.z2012r. poz. 1113
2Dz. U. Nr 167, poz. 1747
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Stwierdzona nieprawidtowo$¢ narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b) i ¢), art. 10 ust. 1 pkt 4
oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci’.
Odpowiedzialnosé za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Dyrektor.

Wiosek pokontrolny Nr 1.

Uzupehi¢ dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowos$ci poprzez okreslenie:

- wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w organizacji calo$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lno$ci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okre$lenia wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

- systemu shuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b) i c), art. 10 ust. 1 pkt 4 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

> W zakresie ksiag rachunkowych jednostka nie posiada dziennika spehniajacego
wymogi art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zgodnie z ktorym
dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym. W konsekwencji nie ma mozliwosci powiazania zapisow W dzienniku
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, co narusza art. 14 ust. 2 ustawy
0 rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ ponosi Gtowna Ksiegowa SZOO w Suchedniowie.

Whniosek pokontrolny Nr 2

2.1 W ramach ksiag rachunkowych prowadzi¢ dziennik zawierajacy chronologiczne ujgcie
zdarzen, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, umozliwiajacy uzgodnienie jego
obrotow z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiggi gtownej, stosownie do art. 14
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2.2 Zapisy w dzienniku by¢ kolejno numerowac i dokonywac ich w sposoéb umozliwiajacy
ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
stosownie do art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

> Nie prowadzono kont ksiag pomocniczych (ewidencji szczegdtowej) do kont:
- 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w zwiazku z § 6 ust. 1

®Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223
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pkt. 1 1§ 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowe;j*,
- zespotu 4 -, Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie”, co narusza art. 17 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci oraz zasady prowadzenia ewidencji do
kont zespolu 4 okre§lone w pkt 49 zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r.

Odpowiedzialnos¢ ponosi Gtowna Ksiegowa SZOO w Suchedniowie.

Whiosek pokontrolny Nr 3

3.1  Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie obowiazujacych
jednostke sprawozdan, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci, w tym prowadzi¢ ewidencje¢ rozrachunkow na koncie 201 ,,Rozrachunki
z dostawcami 1 odbiorcami” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla celow
sporzadzenia sprawozdan budzetowych w zwiazku z 6 ust. 1 pkt. 1 1 § 9 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

3.2  Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych — ewidencje szczegoétowa do kont zespotu
4-, Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie” wedlug pozycji planu finansowego, stosownie

do zasad okreslonych w pkt 49 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r.

— Nie prowadzono na biezaco ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych na
koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych”, ktore uymowano na koniec kwartatu
zamiast pod faktyczna data powstania zaangazowania. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 40 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych® oraz  zasady
funkcjonowania tego konta, okreslone w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Odpowiedzialnos¢ ponosi Glowna Ksiegowa SZO0 w Suchedniowie.

Whniosek pokontrolny Nr 4

W ksiggach rachunkowych na biezaco ujmowaé¢ zaangazowanie wydatkéw na koncie 998
"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” tj. przed dokonaniem wydatku,
pod faktyczna data powstania zaangazowania, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku.

*Dz. U. Nr 20, poz. 103
®Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.
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> W jednostce sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow zostato

sporzadzone oddzielnie dla poszczegdlnych dziatow 1 rozdziatéw klasyfikacji ujetych

w planie finansowym jednostki. Sporzadzanie kilku sprawozdan jednostkowych za ten sam

okres sprawozdawczy stanowi naruszenie § 6 ust. 1 pkt 1 oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej.
Odpowiedzialnos¢ ponosi Gtowna Ksiegowa i Dyrektor.

Whiosek pokontrolny Nr 5

W  poszczegolnych okresach sprawozdawczych sporzadza¢ po jednym sprawozdaniu
jednostkowym kazdego rodzaju W poszczegdlnych okresach sprawozdawczych sporzadzaé
po jednym sprawozdaniu jednostkowym kazdego rodzaju w liczbie egzemplarzy réwnej
liczbie jednostek, ktorym maja by¢ ztozone, powigkszonej o egzemplarz przeznaczony do akt
jednostki sporzadzajacej sprawozdanie ujmujac w sprawozdaniu dane wynikajace z ksiag
rachunkowych dla wszystkich podziatek klasyfikacji wystgpujacych w dziatalnos$ci jednostki,
stosownie do § 6 ust. 1 pkt 1 oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

> W trakcie roku 2011 w m-cu lipcu oraz pazdzierniku ze Srodkow zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych dokonano przekazania srodkéw na finansowanie wydatkéw
biezacych ogdétem na kwote 25.200 zt. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 6 ust. 1 w zwiazku
z art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odpowiedzialnos¢ ponosi Gtowna Ksiegowa i Dyrektor.

Whniosek pokontrolny Nr 6

Przestrzegac przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, poprzez
dokonywanie wydatkow ze srodkow publicznych, stosownie do art. 6 ust. 1 w zwiazku z art. 5
tej ustawy i wykorzystywanie $rodkéw pienigznych Zakladowego Fundusz Swiadczen
Socjalnych, zgodnie z ich przeznaczeniem.

> W trakcie 2011 roku Dyrektor Gimnazjum w Suchedniowie nie dokonywat zmian
w planie finansowym jednostki. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 11 ust 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odpowiedzialnosc za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponosi Dyrektor.

Whniosek pokontrolny Nr 7

Dokonywa¢ zmian w planie finansowym jednostki bedacym podstawa gospodarki finansowej
jednostki, stosownie do art. 11 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych i § 12 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych®.

® Dz. U. Nr 241, poz. 1616
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Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych
izbach obrachunkowych wnosi 0 podjecie dziatan zmierzajacych do wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci i oczekuje od Pana Dyrektora informacji o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskow zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tut. Kolegium za posrednictwem Prezesa Izby.
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

PREZES
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I-/
mgr Henryk Rzepa

Do wiadomosci:
Burmistrz Suchedniowa
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