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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych' przeprowadzita w okresie
od 13 pazdziernika 2014 roku do 15 stycznia 2015 roku kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej Gminy Lubnice za 2013 rok i inne wybrane okresy. Protokol kontroli oméwiono
i podpisano w dniu 15 stycznia 2015 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci i uchybienia, ktére powstaly na
skutek nie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za
gospodarke finansowg Gminy Lubnice. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty,
w szczegolnosci:

W zakresie ksi¢ggowosci i sprawozdawczoSci:

W 2013 roku nie prowadzono kont ksiagg pomocniczych (ewidencji analitycznej)
do konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”, co stanowi naruszenie zasad prowadzenia ewidencji szczegotowej do tego konta
okreslonych w pkt 33 zatgcznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej?.

W ewidencji analitycznej $rodkéw trwalych do konta 011 ,,Srodki trwate” cze$é
gruntéw ewidencjonowano zbiorczo w jednej pozycji, co narusza art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci®, w zwigzku z przepisami zawartymi w czesci
I ,,Objasnienia wstepne” rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 roku
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)* oraz zasady prowadzenia ewidencji
szezegdtowej do konta 011 okreslone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdéw
z dnia 5 lipca 2010 roku. Ponadto w ksiedze inwentarzowej ujeto dziatki nr 22, 217, 455, 21/1,
21/4, 21/5 i1 21/6, dla ktérych nie okreslono wartosci, co narusza art. 28 ust. 2 ustawy o

rachunkowosci.

I'Dz.U.22012r. poz. 1113 z p6zn. zm.
2Dz. U. z2013 r. poz. 289, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku

3Dz. U. 22013 r. poz. 330, dalej ustawa o rachunkowosci
4Dz. U. Nr 242, poz. 1622



W 2013 roku w ksiggach rachunkowych Urzedu ujmowano przychody bedace dochodami
budzetu, ktore dotyczyly oplaty za specjalistyczne ushlugi opiekuncze w kwocie ogélem
2.584,25 zi. Dochody te byly bezpodstawnie ujmowane w ksiggach Urze¢du, poniewaz poboru
oplat za ustugi opiekuncze dokonywata odrgbna jednostka budzetowa — Osrodek Pomocy
Spotecznej w  Lubnicach. Wszelkie dochody budzetowe, ktére s3 zwigzane
z przedmiotem dzialalnosci danej jednostki organizacyjnej powinny byé pobierane przez t¢
jednostke budzetowa, uyymowane w jej ksiggach rachunkowych. Stwierdzona nieprawidlowosé
stanowi naruszenie art. 4 ust. 2 i art. 24 ust. 2ustawy o rachunkowosci.

W 2013 roku w ksiggach rachunkowych Urzgdu operacji dotyczacych rozliczen z tytutu
podatku od towaré6w i ustug od naleznosci budzetowych dotyczacych czynszu najmu
i dzierzawy oraz optat za odprowadzanie sciekéw na podstawie wystawianych faktur VAT nie
uyjmowano na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami”, operacje zwigzane z naliczeniem
i wyptata ryczaltu za uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych ujmowano na
koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki”, zamiast na koncie 234 ,Pozostale rozrachunki
z pracownikami”; przychody z tytulu sprzedazy dzialki oraz sprzedazy przyczepy uj¢to na
koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych”, zamiast na koncie 760 ,,Pozostale
przychody operacyjne”. Powyzsze narusza art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania ww. kont okreslonych w zatagczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku.

W 2013 roku nie ujmowano we wlasciwych okresach sprawozdawczych zdarzen
polegajacych na zmianach w stanie $rodkéw trwalych na skutek nieterminowego przyjecia
na stan srodkow trwatych z tytulu zakonczonych inwestycji o tacznej wartosci 380.423,22 zt
i zmniejszenia stanu §rodkéw trwalych w wyniku sprzedazy o wartosci 12.874,00 zi. Ponadto,
w ksiggach rachunkowych Urzgedu Gminy prowadzonych za miesigc marzec 2013 r.
zaewidencjonowano ekwiwalent pieniezny czlonkow OSP dotyczacy kosztow miesigca lutego
2013 r. na taczng kwote 560,00 zt za udzial w dzialaniach ratowniczych lub szkoleniach
pozarniczych odbytych w miesigcu lutym 2013 roku. Powyzsze narusza art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

W zakresie klasyfikacji budzetowej w 2013 roku stwierdzono nast¢pujace
nieprawidtowosci:

— wydatki z tytulu wyplaty wynagrodzenia (prowizji) dla inkasentow z tytulu poboru
podatkow w kwocie ogoétem 36.857,00 zt zaklasyfikowano do § 4010 ,,Wynagrodzenia
osobowe pracownikéw”, zamiast do § 4100 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

— dochody w kwocie ogoétem 83.750,68 zt z tytulu czynszu i dzierzawy skladnikow
majgtkowych gminy zaklasyfikowano do dzialu 750 ,,Administracja publiczna”, rozdziatu
75023 ,,Urzgdy gminy (miast i miast na prawach powiatu)”, zamiast do dziatu 700 ,,Gospodarka
mieszkaniowa” rozdziatu 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami”,

— dochody w kwocie ogélem 7.125,55 zt z tytulu pobierania oplat za $cieki zostaly
zaklasyfikowane do dziatlu 750, rozdziatu 75023 § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy
skfadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
uméw o podobnym charakterze”, zamiast do dzialu 900 ,,Gospodarka komunalna i ochrona
Srodowiska”, rozdziatu 90001 ,,Gospodarka $ciekowa i ochrona wod” § 0830 ,,Wplywy
z ustug”,



— dochody z tytutu optat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych w kwocie ogoélem
222,35 7zt zostaty zaklasyfikowane do § 069 ,,Wplywy z réznych oplat”, zamiast do § 049
., Wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na
podstawie odrebnych ustaw”,

— zakup paliwa ze srodkow na ochron¢ srodowiska w kwocie 3.148,57 zt zaklasyfikowano
w dziale 900, w rozdziale 90019 § 4270 , zamiast w dziale 900, w rozdziale 90019 § 4210,

~ dochody ze sprzedazy nieruchomosci gruntowej na kwotg 6.363,00 zt zakwalifikowano do
dzialu 700 "Gospodarka mieszkaniowa", rozdzial 70005 "Gospodarka gruntami
i nieruchomos$ciami”, § 0870 ,,Wptywy ze sprzedazy skladnikdw majatkowych”, zamiast do
dziatu 010 "Rolnictwo i fowiectwo", rozdziat 01095 "Pozostata dziatalnos¢".

Powyzsze stanowi naruszenie zasad klasyfikacji dzialéw, rozdzialéw i paragraféw wydatkoéw
i dochodéw okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow, przychod6éw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych®.

W 2013 roku zaangazowanie wydatkow na koncie pozabilansowym 998
»~Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmowano pod data wplywu
faktury, zamiast w dacie zawarcia umowy (w przypadkach zawarcia umowy) lub innych
dokumentow, z ktérych wynikato zaangazowanie wydatkéw. Nieprawidtowosé narusza art. 40
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych® oraz zasady
funkcjonowania konta 998 okreslonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

Nie prowadzono ewidencji na koncie 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”,
co narusza § 12 ust.1 pkt b) i ust. 3 oraz § 26 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego’.

W Bilansie jednostki budzetowej Urzad Gminy sporzadzonym na dzien 31.12.2013 r.
kwote 120.216,10 zt dotyczacg naleznosci podatkowych zabezpieczonych hipoteka wynikajaca
z ewidencji ksiegowej konta 221 wykazano w poz. A.lIl. ,,Nalezno$ci dlugoterminowe” stan
na poczatek roku oraz stan na koniec roku, zamiast w poz. B.IL.4 ,Pozostale naleznosci”.
W Zestawieniu zmian w funduszu jednostki Urzad Gminy sporzgdzonym na dzien
31.12.2013 r. w poz. 1.1.5. ,,Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych” stan na koniec roku
poprzedniego wykazano kwote 4.562.975,50 zt zamiast w poz. 1.1.10 ,,Inne zwi¢kszenia” oraz
stan na koniec roku biezacego wykazano kwote 5.000,00 z}, zamiast w poz. 1.1.4. ,,Srodki na
inwestycje”, co narusza art. 4 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2013 r. w wierszu N4.2 - naleznosci
wymagalne wykazano naleznosci w kwocie 301.147,95 zt zamiast 305.315,89 zt. Roznice
stanowi kwota 4.167,94 zt dotyczgca zaleglych naleznosci z tytuldow czynszéw najmu
i dzierzawy oraz oplat za odbiér sciekéw. Powyzsze narusza zapisy § 4 ust. 1 pkt 1 do

3Dz. U. 22014 r. poz. 1053 ze zm.
¢Dz. U 22013 r. poz. 885 ze zm.

7Dz. U. Nr 208, poz. 1375, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku,
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rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych®, w zwigzku z § 14 pkt 13 zalgcznika nr 9 do ww. rozporzadzenia.

W 2013 roku w ewidencji szczegdtowej do konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” przypis i odpis podatkéw od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz od srodkow
transportowych od os6b fizycznych i prawnych ujmowano pod datami bedacymi terminami
platnosci poszczegdlnych rat podatkdw oraz w wysokosci odpowiadajgcej wysokosei raty
podatku i w ilo$ci odpowiadajgcej ilosci posiadanych $rodkow transportowych (w przypadku
odpiséw w wysokosci odpowiadajgce] zmniejszeniu poszczegdlnych rat podatku), zamiast
przypiséw i odpisow dokonywaé pod datg ztozenia deklaracji lub dorgczenia decyzji ustalajace;
wysoko$é zobowigzania podatkowego/decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowe;j
1 w jednej kwocie wynikajacej z deklaracji badz decyzji, co narusza § 2 ust. 1 pkt 10 oraz § 4
ust. 1 pkt 112 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku.

W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Urzedu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2013 r. nie wykazano danych w rozdziatach 75615 i 75616 w kolumnach
12 — 15 pomimo, ze dane podlegaly wykazaniu w tym sprawozdaniu, tj. dane dotyczace
skutkow obnizenia gornych stawek podatkéw (kolumna 12), udzielonych ulg i zwolnien
(kolumna 13), umorzenia zaleglosci podatkowych (kolumna 14) oraz rozlozenia na raty,
odroczenia terminu platnosci (kolumna 15). Dane te wykazano wylacznie w sprawozdaniu
zbiorczym Rb-27S Gminy. Powyzsze narusza § 6 ust. 1 pkt. 31 § 9 ust. 1 i 2 wowczas
obowiazujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

W zakresie wykazania kwot skutkéw finansowych w zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S
1 Rb-PDP za 2013 rok stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:

- skutki finansowe z tytulu wydanych przez organ podatkowy decyzji odroczenia terminu
platnosci w podatku rolnym od oséb fizycznych wykazano w kwocie 480,00 zi, zamiast
w kwocie 18,00 zt (zawyzono skutki o 462,00 zi),

- skutki finansowe z tytulu wydanych przez organ podatkowy decyzji odroczenia terminu
platnosci w podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych wykazano w kwocie 457,00 zi,
zamiast 82,00 zt (zawyzono skutki o 375,00 zl). Nieprawidlowos¢ wynikneta z ujecia
w ,,skutkach” na dzien 31.12.2013 r. wszystkich wydanych w 2013 roku decyzji dotyczacych
odroczenia termindéw platnosci podatku rolnego i od nieruchomosci, zamiast wykazaé tylko
jedng decyzje, ktéra odroczono termin platnosci IV raty tgcznego zobowigzania w kwocie
100,00 z} (82,00 zt dotyczy podatku od nieruchomosci, 18,00 zt — podatku rolnego) do dnia
15.03.2014 r.

W sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie 14 ,,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy” — umorzenie
zalegltosci podatkowych w wierszu 75616 § 091 ,,Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu
podatkow i optat” nie wykazano kwoty umorzonych odsetek w kwocie ogotem 625,00 zt.
Wykazanie nieprawidlowych kwot w ww. sprawozdaniach narusza § 9 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej’,

8Dz U.z2014r. poz. 1773
°®Dz. U. Nr 20, poz. 103



w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 11 oraz § 7 ust. 3 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowigcej zalgcznik Nr 39 do tego
rozporzadzenia.

W zakresie wykonania budzetu:

Stwierdzono przypadek zaciggnigcia zobowigzania ponad kwotg okres§long w planie
finansowym jednostki Urzad Gminy na 2013 rok, a mianowicie w dniu 15.11.2013 roku Wojt
zawart umowe¢ Nr 13/A/13 na wykonanie rob6t dodatkowych przy zadaniu:
»lermomodernizacja budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Beszowej oraz $wietlicy
wiejskiej w Przeczowie”, okreslonych protokolem koniecznosci i kosztorysem robot
dodatkowych z dnia 14.11.2013 r., na kwote 15.175,51 zt. W wyniku zawarcia przedmiotowe;j
umowy Gmina zaciagnela lacznie zobowiagzania zwigzane z w/w pracami w dziale 754,
rozdziale 75412 § 6050 na lgczng kwote 67.948,49 zl. Na dzien zaciggnigcia zobowigzania
wynikajacego z umowy z dnia 15.11.2013 r. plan finansowy w dziale 754, rozdziale 75412, §
6050 wynosil 60.000,00 zt a wykonanie 0,00 zl. Zatem przekroczono upowaznienie do
zaciggania zobowigzan o kwote 7.948,49 zl, czym naruszono art. 46 ust 1 i art. 261 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W zakresie dochodéw budzetowych:

Nie podano do publicznej wiadomosci wykazu os6b prawnych i fizycznych, ktorym
w 2013 roku w zakresie podatkéw i oplat udzielono umorzen, odroczen lub roztozono splat¢ na
raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500,00 zt wraz ze wskazaniem wysoko$ci umorzonych
kwot i przyczyn umorzenia, co narusza art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

W 10 wydanych decyzjach umorzeniowych na kwote ogétem 2.220,00 zt wskazano rodzaj
umarzanego podatku — jako podatek rolny, od nieruchomosci i lesny — bez okreslenia kwot
odrgbnie dla kazdego z umarzanych podatkéw, czym naruszono art. 67a § 1 pkt 3,
w zwigzku z art. 210 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej, w zwigzku z art. 6¢ ustawy o podatku
rolnym. Zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podatkowej zaleglosciag podatkowa jest podatek
niezaptacony w terminie platnosci, a zatem odpowiednio podatek rolny, lesny i od
nieruchomosci, a nie taczne zobowigzanie pieni¢zne, ktdre jest formg pobierania zobowigzania
podatkowego. W 3 decyzjach na kwote ogoétem 437,00 zt Wojt zastosowal umorzenie tacznego
zobowigzania pieni¢znego, w postaci umorzenia zaleglosci w podatku rolnym, podatku lesnym
i od nieruchomosci, w sytuacji gdy podatnik zwracat si¢ 0 umorzenie jedynie podatku rolnego,
co stanowi naruszenie art. 165 § 1 oraz art. 167 § 1 Ordynacji podatkowej.

W przypadku 9 decyzji umorzeniowych na kwote ogétem 2.142,00 zt oraz 2 decyzji
odraczajacych termin platnosci podatku na kwote ogotem 448,00 zt organ podatkowy udzielal
podatnikom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza ulg podatkowych w ramach pomocy
de minimis — na co wskazujg zapisy w uzasadnieniu do wydanych decyzji - bez egzekwowania
od podatnikéw obowigzku wskazywania w sktadanych wnioskach rodzaju wnioskowanej ulgi
okres$lonej w art. 67b § 1 pkt 1-3 Ordynacji podatkowej oraz obowigzku dolgczania do
wnioskow zaswiadczen o pomocy de minimis, stosownie do art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30



kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej!® oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis'!.

Wobec podatnikéw podatku od srodkdw transportowych od 0s6b fizycznych posiadajacych
na dzien 31.12.2013 r. zaleglosci w kwocie ogdtem 25.115,00 z} nieterminowo wystawiano
upomnienia oraz tytuly wykonawcze przez organ podatkowy w 2013 roku - wystawiano tylko
jedno upomnienie dotyczace zalegtosci z 2012 roku oraz biezacych z 2013 roku, a nastepnie po
ponad 5 miesigcach od dostarczenia upomnienia na koniec 2013 roku wystawiano tytuly
wykonawcze, majgc na uwadze wewnetrzne regulacje windykacyjne wprowadzone do
stosowania w Urzedzie, tytuly wykonawcze wystawiano z 3 miesigcznym opdZnieniem,
natomiast w 2014 roku organ podatkowy wobec ww. podatnikdw podatku od sSrodkéw
transportowych nie dokonywal zadnych dziatan windykacyjnych — nie wysylano upomnien
oraz nie wystawiano tytuldéw wykonawczych. Wobec podatnikow podatku rolnego, lesnego i
od nieruchomosci od oséb fizycznych posiadajacych na dzien 31.12.2013 r. zaleglosci w
kwocie ogotem 28.483,20 zt (bez uwzglednienia zalegtosci objetej hipotekg) organ podatkowy
w 2013 roku nie stosowat systematycznej windykacji — nieterminowo wystawiano upomnienia
dotyczace III raty oraz tytuly wykonawcze, ktore wystawiano na calg zalegtos¢ dopiero na
koniec danego roku. W 2014 roku wystawiano systematycznie upomnienia, natomiast nie
wystawiono zadnego tytulu wykonawczego. Powyzsze wskazuje iz, organ podatkowy nie
podejmowat systematycznych czynnosci okreslonych § 3 ust. 1, § S ust. 1, § 6 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w  administracji'?,
zobowigzujacych wierzyciela do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan
pieni¢znych, wystania zobowigzanemu upomnienia, jezeli naleznos$¢ nie zostanie zaptacona w
terminie oraz wystawienia tytulu wykonawczego i skierowania do wiasciwego miejscowo
Urzedu Skarbowego, po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego upomnieniem.
Wierzyciel jest zobowigzany przesyta¢ tytuly wykonawcze do organu egzekucyjnego
systematycznie i bez zwloki. Naruszono réwniez przepisy wewnetrzne regulujgce
postepowanie windykacyjne wzgledem wierzycieli okreslone w rozdziale V zalacznika nr 4 do
zarzadzenia nr 28/2012 Wojta z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, zgodnie z ktorym w przypadku braku wptaty upomnienie sporzadza
si¢ nie p6zniej niz po uptywie 45 dni, a wyjagtkowo 60 dni, od terminu platnosci podatku. Jezeli
zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone, sporzadza si¢ tytuly wykonawcze nie
p6zniej niz w terminie 90 dni, a wyjatkowo 120 dni od wymagalnego terminu ptatnosci.

Wszystkie objete kontrola 30 zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych oraz
3 zezwolenia jednorazowe wystawione w 2013 roku zostaly wydane przedsigbiorcom bez
potwierdzania ich odbioru wtasnorecznym podpisem i bez wskazywania daty ich otrzymania.
Powyzsze narusza art. 46 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania
administracyjnego'® zgodnie, z ktérym odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma
swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Zgodnie z art. 11" ust. 2 i 18! ust. 3 ustawy

1 Dz. U. Nr 18, poz. 99 z p6ézn. zm.
11Dz, U. Nr 53, poz. 311

12Dz U. Nr 137, poz. 1541 z pézn. zm.
13Dz U. 22013 . poz. 267 z p6zn. zm.



z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi'® oplaty za zezwolenie wnoszone sa na rachunek gminy przed wydaniem
zezwolenia. Brak podpisu przedsigbiorcy i potwierdzenia daty odbioru na zezwoleniu na
sprzedaz napojow alkoholowych, uniemozliwia ustalenia stanu faktycznego, a tym samym
ustalenia czy oplata za zezwolenie zostata wniesiona przed wydaniem zezwolenia.

Za jednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych o nr 2/A/2013 z dnia
19.07.2013 r. wydane na okres 2 dni naliczono i pobrano zawyzong optate w wysokosci
87,50 zt, tj. 43,75 zt za kazdy dzien, zamiast tgcznie za dwa dni pobraé jednorazowa oplate
w wysokosci 1/12 oplaty rocznej w wysokosci 525,00 zt, tj. 43,75 zt, co narusza art. 18" ust. 3
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, zgodnie z ktéorym
oplata za jednorazowe zezwolenia wnoszona jest na rachunek gminy przed wydaniem
zezwolenia w wysokosci odpowiadajacej 1/12 rocznej oplaty za poszczegodlne rodzaje
zezwolen.

W zakresie wydatkow:

Nie okreslono w obowigzujacym, wprowadzonym zarzadzeniem Nr 23/09 Woijta
Gminy z dnia 7 wrzesnia 2009 roku Regulaminie Wynagradzania Pracownikéow w Urzedzie
Gminy w Lubnicach wymagan kwalifikacyjnych dla pracownikow, co narusza art. 39 ust 1 pkt
1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych'?.

Nalezna wptata na PFRON za okres: 2010-07, 2010-08, 2010-09, 2010-10, 2010-11,
2010-12, 2011-01, 2011-02, 2011-03, 2011-04, 2011-05, 2011-07, 2011-08, 2011-09, 2011-
010, 2011-11, 2011-12, 2012-01, 2012-02, 2012-10, 2012-11, 2012-12 zostatla przekazana w
kwocie 120.227,00 zt wraz z odsetkami w kwocie 34.562,00 zt w dniu 25.09.2013 r. Powyzsze
narusza w art. 49 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spoleczne;j
oraz o zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych'® zgodnie z ktérym pracodawcy dokonuja wplat
w terminie do dnia 20 miesigca nast¢pujgcego po miesigcu, w ktdérym zaistniaty okolicznosci
powodujace powstanie obowigzku optlat.

Przewodniczacym Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych jest
Wojt Gminy, co narusza art. 18 ust. 1 i ust. 3a ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz art. 30 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych.

W 2012 roku Rada Gminy nie podjeta uchwaly, w ktérej wyraza zgode albo nie wyraza
zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego w budzecie Gminy fubnice na 2013 rok, czym
naruszono art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim!'’.

W zakresie zamowien publicznych:

W zawiadomieniu wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty na realizacje
zadan pn. ,,Termomodernizacja budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Beszowie i $wietlicy
w Przeczowie,”, ,,Wykonanie dokumentacji projektowej budowy sieci kanalizacji sanitarnej
wraz z przytagczami w Gminie Lubnice dla miejscowosci: Przeczéw, Lyczba, Lubnice, Orzelec
Duzy, Beszowa, Borki, Gora, Grabowa, Wolica, Wilkowa”, ,,0dbiér odpadéw komunalnych

14Dz U. 22012 r. poz. 1356 z pézn. zm.

3 Dz. U.z2014r., poz. 1202

16 Dz. U.z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.
7Dz, U. 22009 r. Nr 52, poz. 420 z p62n. zm.



od wlascicieli nieruchomosci, potozonych na terytorium Gminy Lubnice oraz ich
zagospodarowanie” nie podano uzasadnienia faktycznego oraz prawnego dla wykluczonych
ofert z postepowania, co narusza art. 92 ust 1 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy nie wyegzekwowal od Wykonawcy zadania pn. ,,Wykonanie
dokumentacji projektowej budowy sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przytgczami w Gminie
Lubnice dla miejscowosci: Przeczéw, Lyczba, Lubnice, Orzelec Duzy, Beszowa, Borki, Géra,
Grabowa, Wolica, Wilkowa” przedtuzenia waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na caly okres realizacji zaméwienia w sytuacji gdy zabezpieczenie wniesione przed
zawarciem umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej Nr 903004566082 z dnia
08.02.2013 r. stracito waznos¢ w dniu 01.04.2014 r., natomiast zawarta z ubezpieczycielem
kolejna gwarancja ubezpieczeniowa o Nr 903008001082 z dnia 09.10.2014 r. zabezpieczata
nalezyte wykonanie umowy od dnia 09.10.2014 r. do 30.06.2015 r. W skutek powyzszego okres
od 01.04.2014 r. do 08.10.2014 r. nie byl obj¢ty gwarancja nalezytego wykonania umowy.
Powyzsze narusza art. 147 ust. 11 2 oraz art. 151 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na realizacj¢ zadania
pn. ,,0dbiér odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, polozonych na terytorium
Gminy Lubnice oraz ich zagospodarowanie” zadal od wykonawcéw, aby dokument
potwierdzajacy wplate wadium byt dotaczony do oferty, czym naruszyt art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, zgodnie z ktérym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wylacznie oswiadczen lub dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

W zakresie gospodarki mieniem:
Prowadzona ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci nie obejmuje danych w zakresie:

- wskazania daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie lub daty ostatniej aktualizacji oplaty
rocznej z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
- informacji o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci,
- informacji o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych i sgdowych.
Stwierdzona nieprawidtowos¢ narusza art. 23 ust. 1c pkt 5, 6 i 7, w zwiazku z art. 25 ust. 2
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku gospodarce nieruchomosciami'®.

W zakresie kontroli procedury sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowane;j
o Nr ewid.59/10 polozonej w Lyczbie w drodze ustnego przetargu nieograniczonego
stwierdzono naste¢pujace nieprawidtowosci:
- nabywce dzialki nie poinformowano na pi$mie o terminie i miejscu zawarcia umowy
sprzedazy, co narusza art. 41 ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
- informacja o wyniku przetargu podana zostata do publicznej wiadomosci niezwtocznie po
zakonczenie przetargu, co stanowi naruszenie § 12 ust 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie w sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci'®, w zwiazku z art. 40 ust 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

8 Dz. U. 22014 r. poz. 518 ze zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami,
' Dz. U. 22014 r. poz. 1490, dalej rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r.
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- ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym na sprzedaz nieruchomosci nie zawieralo
informacji o obcigzeniach nieruchomosci, zobowigzaniach ktérych przedmiotem jest
nieruchomos¢, co narusza § 13 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 r.,

- protokél z przeprowadzonego przetargu nie zawieral informacji o obcigzeniach
nieruchomosci i zobowigzaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchomo$é, co stanowi
naruszenie § 10 ust 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia byly w gtownej mierze
wynikiem nieprzestrzegania przepisdw prawnych dotyczacych gospodarki finansowe;j
i rachunkowosci gminy, a takze niewlasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialno$ci za powstanie
nieprawidlowosci w poszczegoélnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Lubnice poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, Wéjt oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowo$ci oraz nadzorowania prac z tego
zakresu spoczywaly na Skarbniku Gminy. Prawa i obowigzki gléwnego ksiggowego
(skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Lubnice jest Wojt, na ktérym spoczywaja obowigzki
dotyczace m.in. przygotowania projektéw uchwal Rady Gminy, wykonywania budzetu
i gospodarowania mieniem gminy, a takze og6lna odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke
finansowa gminy (art. 30 ust. 11 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wojt, jako
organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzgdu, ktérego jest kierownikiem
(art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa Urzedu, jako jednostki
sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli
wewngtrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust.
1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez realizacj¢ nizej
przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podj¢cie innych niezbgdnych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidlowosci w dalszej dziatalnosci.



Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych do konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”, stosownie do zasad prowadzenia
ewidencji analitycznej do tego konta okreslonych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Srodki trwale stanowigce wiasno$¢ Gminy, w tym gruntéw, ujmowaé ilosciowo
i wartoSciowo w ksiegach rachunkowych w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci, w zwiazku z przepisami zawartymi w cze¢sei 1 ,,Objasnienia
wstepne” rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) oraz zasadami prowadzenia ewidencji
szczegdtowej do konta 011, okres§lonymi w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku. W przypadku gruntéw (dzialek), dla ktérych nie
okreslono wartosci, wyceny dokonaé zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
W ksiegach rachunkowych Urzedu ujmowaé wylacznie zdarzenia gospodarcze dotyczace
tej jednostki, stosownie do art. 4 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Operacje dotyczace przekazania na rachunek bankowy budzetu gminy dochodow
realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne inne niz Urzad Gminy, ktéry
dochody gromadzi bezposrednio na rachunku bankowym budzetu ujmowaé wylacznie
w ewidencji ksiegowej budzetu w nastepujacy sposob:

- wplyw zrealizowanych przez jednostke dochodéw na rachunek budzetu:

Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,

Ma 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- rozliczenie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan okresowych
o dochodach budzetowych sktadanych przez jednostki:

Wn 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

Ma 901 ,,.Dochody budzetu”

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okreslonych w zalgczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Zapis6w operacji gospodarczych wystepujacych w jednostce dokonywaé na kontach
ksiegi gtéwnej w ujeciu systematycznym, w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont okreslonych
w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku,
a mianowicie:

a)nalezno$ci z tytulu czynszu najmu i dzierzawy oraz z tytutu optat za odprowadzanie
$ciekow na podstawie wystawionych faktur VAT ujmowac w ksiggach rachunkowych
Urzedu Gminy nastepujaco:

- przypis czynszu najmu lub dzierzawy oraz oplaty za Scieki (wg faktury VAT) na
kontach:

Wn 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” (kwota netto),

Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” (kwota netto),

i nalezny podatek VAT:

Wn 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

- wplyw srodkéw pieni¢znych z tytutu zaplaty za faktury (kwota brutto):
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10.

11.

12.

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- przelew podatku VAT do Urzg¢du Skarbowego:

Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

oraz techniczny zapis ujemny na obu stronach konta 130.

b)operacje gospodarcze zwigzane z naliczeniem i wyplatg ryczattdw z tytulu uzywania
samochodu prywatnego do celow stuzbowych ujmowacé nastepujaco:

- naliczenie ryczattow:

Wn 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”,

Ma 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

- wyplata ryczaltéw dokonana poleceniem przelewu bankowego:

Wn 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

c¢)przychody z tytulu sprzedazy niefinansowych skladnikéw majatkowych
(nieruchomos¢, przyczepa samochodowa) ujmowac na koncie 760 ,,Pozostale przychody
operacyjne”.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢ w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

W planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci prawidtowo stosowaé klasyfikacje
dochodow i wydatkow okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 roku.

W ksiegach rachunkowych na biezaco ujmowaé zaangazowanie wydatkow na koncie 998
~Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” tj. przed dokonaniem
wydatku, pod faktyczng data powstania zaangazowania, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy o finansach publicznych i zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.
Ewidencj¢ rozliczen z inkasentami prowadzi¢ na koncie 991 ,,Rozrachunki z inkasentami
z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow”, stosownie do przepiséw § 12 ust. 1 lit. b) i ust. 3 oraz § 26 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowaé w sprawozdaniu ,Bilans jednostki
budzetowej” oraz ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki” zgodnie z ich trescia
ekonomiczna, stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Jednostkowe sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych sporzgdzaé rzetelnie na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentéw dotyczacych jednostki, stosownie do przepiséw § 4 ust. 1 pkt. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku.

Przestrzegaé przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010
roku, a w szczegblnosci:

a) przypisow i odpisow podatku dokonywa¢é na szczeg6élowych kontach podatnikéw pod
datg ztozenia deklaracji, skutecznego dorgczenia decyzji wymiarowej lub odbioru decyzji
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej, stosownie do § 4 ust. 1 pkt 1 i 2
ww. rozporzadzenia,

b) przypisu/odpisu podatku na szczegélowych kontach podatnikéw dokonywaé jedng
kwotg w wysokosci odpowiadajgcej wysokosci zobowigzania podatkowego zgodnie z §
2 ust. 1 pkt 6 1 10 ww. rozporzadzenia.

W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S oraz Rb-PDP wykazywaé prawidtowe kwoty
skutkéw z tytulu, udzielonych ulg, umorzen i zwolnien w podatkach oraz kwoty
umorzonych odsetek od umorzonych zaleglo$ci podatkowych, zgodnie z § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej i § 3 ust. 1 pkt 11, w zwigzku z § 8 ust. 3 Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego stanowigcej zatacznik Nr 39 do tego rozporzadzenia.

Zobowigzania pienigzne zaciaga¢ do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki, zgodnie z przepisem art. 46 ust. 1 oraz
art. 261 ustawy o finansach publicznych.

Podawaé¢ do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenia na stronie BIP jednostki
wykazu os6b prawnych i fizycznych, ktérym w 2013 roku w zakresie podatkéw i oplat
udzielono umorzen, odroczen lub roztozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej
acznie 500 zt wraz ze wskazaniem wysoko$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,
stosownie do art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f ustawy o finansach publicznych.

W decyzjach umorzeniowych okresla¢ rodzaj umarzanego podatku wraz ze wskazaniem
kwoty poszczegélnego podatku, zgodnie z art. 51 § 1 Ordynacji podatkowe), w zwigzku
z art. 6¢ ustawy o podatku rolnym. Postgpowanie podatkowe prowadzi¢ zgodnie z trescig
ztozonego wniosku uwzgledniajac, ze rozstrzygnigcie decyzji w sprawie ulgi w zaplacie
podatku, o ktérym mowa w art. 210 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej, winno odnosié si¢
do zgloszonego zadania, a rozszerzenie czy zgloszenie nowego zadania nalezy wylacznie
do podatnika (decyzja w sprawie ulgi w zaplacie podatku nie moze dotyczy¢ sprawy,
ktéra nie byta przedmiotem zlozonego wniosku), zgodnie z przepisami art. 167 § 1
Ordynacji podatkowe;j.

Od podatnikéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, wnioskujacych o udzielenie ulgi
w splacie zobowigzan podatkowych wymagaé¢ wskazania rodzaju wnioskowanej ulgi
okreslonej w art. 67b § 1 pkt 1-3. W przypadku stosowania ulg podatkowych w ramach
pomocy de minimis, egzekwowaé¢ od podatnikow obowigzek przedstawienia wraz
z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis wszystkich zaswiadczen o pomocy de
minimis, stosownie do art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.

Podejmowaé czynnosci zmierzajagce do wszczgcia postgpowania egzekucyjnego
w stosunku od podatnikow posiadajacych zaleglosci podatkowe, w zwigzku z art. 6 § 1
ustawy z dnia 17 czerweca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji?®.
Jezeli taczna wysokos¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia

Dz, U.z2012r. poz. 267,
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

w terminie naleznosci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotnosé kosztéw upomnienia
albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz
6 miesigcy, dorgcza¢ niezwlocznie zobowigzanemu upomnienie, zamieszczajgc w nim
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia dor¢czenia upomnienia, zgodnie
z przepisami § 4 ust. 1 pkt 51 § 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014
roku w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych przy
podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych?!. Po
bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci, wystawiaé
tytuly wykonawcze i kierowaé je systematycznie do wlasciwego miejscowo urzedu
skarbowego, stosownie do § 61 § 7 ust. 1 cytowanego rozporzadzenia, w zwigzku z art.
15 § 1 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawaé za potwierdzeniem odbioru
wlasnor¢cznym podpisem ze wskazaniem daty ich odbioru, stosownie do art. 46 § 1
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego w zwigzku
z art. 11" ust. 2 i 18! ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Oplaty za jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych pobieraé
w wysokosci 1/12 rocznej oplaty za poszczegdlne rodzaje zezwolen, stosownie do art.
18! ust. 3 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

W regulaminie wynagradzania okreéli¢, dla pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, wymagania kwalifikacyjne zgodnie z przepisami art. 39 ust 1. pkt 1
ustawy o pracownikach samorzagdowych.

Dokonywaé systematycznej kontroli w zakresie powstania obowigzku dokonywania
miesigcznych wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych lub
jego braku, stosownie do art. 21 ust. 2 ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych i terminowo dokonywa¢ wptat na PFRON, aby nie
dopuszcza¢ do zaplaty odsetek stosownie do art. 49 ust. 2 ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych w zwigzku z art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Do sktadu Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych nie powoltywad
Wojta stosownie do art. 18 ust. 1 i ust. 3a ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi oraz art. 30 ust. 1 ustawy o pracownikach
samorzgdowych

Corocznie opracowywac i przedktada¢ Radzie Gminy projekt uchwaty o wyrazeniu badz
niewyrazeniu zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy §rodkdéw stanowigcych fundusz
sotecki w terminie umozliwiajagcym Radzie Gminy podj¢cie do dnia 31 marca roku
poprzedzajacego rok budzetowy uchwaly w w/w sprawie, stosownie do przepisow
okreslonych w art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, w zwigzku z art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim??.

Dz, U.z2014 r. poz. 656
2 Dz. U. 22014 r., poz. 301
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28S.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

W przypadku prowadzenia post¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o cen¢
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia¢ wszystkich
wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty o wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z
postegpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
stosownie do przepisoéw art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku Zzagdania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o udzielenie
zamoéwienia publicznego, przestrzegaé obowigzku posiadania zabezpieczenia tej umowy
przez caly okres jej obowigzywania. W sytuacji, w ktérej zostaje przedtuzony termin
realizacji umowy, a zabezpieczenie wniesione przez wykonawce posiada okreslony
termin obowigzywania — krétszy niz (przedluzony) termin realizacji umowy -—
egzekwowaé od wykonawcy obowigzek wniesienia nowego zabezpieczenia, na okres nie
krétszy niz 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez zamawiajacego za
nalezycie wykonane, tj. w sposéb umozliwiajacy jego zwrot, zgodnie z przepisami art.
147 ust. 112 w zwigzku z art. 151 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Od wykonawcow zagda¢ wylgcznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, stosownie do
postanowien art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zapewni¢ prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci na biezgco i w sposdb
umozliwiajacy ustalenie faktycznego stanu mienia, jego kontrol¢ oraz pelng identyfikacje
nieruchomosci, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, stosownie do art. 23 ust. lc,
w zwigzku z art. 25 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Nabywce dziatki informowac na pi$mie o terminie i miejscu zawarcia umowy sprzedazy,
zgodnie z art. 41 ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Informacje o wyniku przetargu podawa¢ do publicznej wiadomosci, stosownie do
przepisow § 12 ust 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci, w zwigzku z art. 40 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosci.

W ogloszeniu o przetargu ustnym niecograniczonym na sprzedaz nieruchomosci zawieraé
informacje o obcigzeniach nieruchomosci oraz zobowigzaniach ktérych przedmiotem jest
nieruchomo$é, stosownie do § 13 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci.

W protokole z przeprowadzonego przetargu zawiera¢ informacje o obcigZzeniach
nieruchomosci i zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé, zgodnie § 10
ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7

pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje od Pani Woijt
zawiadomienia o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Do wnioskow zawartych w wystgpieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
- Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Rada Gminy w Lubnicach

1 EPCHK PREZESA
/. Lnainej 1z Obrachunkowe:
o wiKelcach:
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