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Pan Wieslaw Skop
Wéjt Gminy Pacanow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych' przeprowadzita
w Urzedzie Gminy w Pacanowie w dniach od 13 pazdziernika 2014 roku do 15 stycznia
2015 roku kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy Pacanéw za 2013 rok oraz
inne wybrane okresy. Protokdt kontroli oméwiono i przekazano Wojtowi Gminy Pacandéw
w dniu 15 stycznia 2015 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci 1 uchybienia, ktére
powstaly na skutek nie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa Gminy.

W zakresie dochodéw budzetu

Deklaracji na podatek od nieruchomosci nie zlozylo siedem jednostek o§wiatowych
Gminy, zwolnionych ustawowo z opodatkowania. Nadto deklaracji na podatek od
nieruchomosci za lata 2012-2014 nie ztozyl Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, Gminna
Biblioteka Publiczna oraz Urzad Gminy, zwolnione z opodatkowania stosowng uchwalg Rady
Gminy. Nieprawidlowo$é narusza art. 6 ust. 10 ustawy o podatkach i optatach lokalnych’.
Organ podatkowy zaniechal egzekwowania obowigzku zlozenia deklaracji, co narusza
art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa’.

W deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2013 Urzad Gminy nieprawidlowo
wykazal dane dotyczace przedmiotdw zwolnionych z opodatkowania uchwata Rady Gminy.
Ustalono, ze w zasobie Gminy Pacandéw znajdujg si¢ m.in. grunty zabudowane
i zurbanizowane nie oddane w posiadanie zalezne osobom trzecim o powierzchni 14.307 m?
oraz grunty oznaczone symbolem dr - drogi, nie oddane w posiadanie zalezne osobom trzecim
o tacznej powierzchni 356.068 m? zajete pod drogi wewnetrzne. Powierzchnia budynkow
pozostatych wynosi 1.448,51 m% W trakcie kontroli Urzad Gminy sporzadzil korekte
deklaracji na podatek od nieruchomosci za rok 2013. Wykazany w deklaracji za 2013 rok
podatek od przedmiotéw zwolnionych uchwatg Rady Gminy zostal zanizony o 54.495,00 zi.

Urzad Gminy nie ztozyt za 2013 rok oraz lata wczesniejsze deklaracji na podatek
lesny, jak réwniez nie dokonywat wplaty podatku, co narusza art. 6 ust. 5 ustawy z dnia

'Dz. U. 22012 r. poz.1113, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych,
f Dz. U. 22014 r. poz. 849, dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych,
" Dz.U. 22012 r. poz. 749 z péZn. zm., dalej ustawa Ordynacja podatkowa,
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30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym*. W trakcie kontroli sporzadzono deklaracje na
podatek lesny w ktoérych wykazano nalezny gminie podatek lesny za lata 2010-2014 w igcznej
kwocie 58,00 zt.

Stwierdzono brak daty wplywu na niektorych deklaracjach podatkowych ztozonych
przez osoby prawne w 2013 roku, co narusza § 42 ust. 2 w zwigzku z § 7 pkt 6 zalacznika
nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych®.

Stwierdzono przypadki, ze osoby fizyczne nie wywigzaly si¢ z obowigzku zlozenia
informacji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny. W probie kontrolnej
20 oso6b fizycznych 10 podatnikéw, nie ztozylo informacji na podatek od nieruchomosci,
podatek rolny i podatek lesny. Nieprawidtlowo$¢ narusza art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach
i optatach lokalnych, art. 6a ust. 5 ustawy o podatku rolnym®, art. 6 ust. 2 ustawy o podatku
lesnym, zgodnie z ktérymi osoby fizyczne sg obowigzane zltozy¢é wilasciwemu organowi
podatkowemu odpowiednio informacj¢ o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,
informacj¢ o gruntach i informacj¢ o lasach. W zaistniatej sytuacji organ podatkowy zaniechat
obowigzku zadania od podatnikow zlozenia informacji, co narusza 274a § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa, zgodnie z ktérym organ podatkowy moze zazadaé zlozenia wyjasnien
w sprawie przyczyn nie zlozenia deklaracji lub wezwaé do jej zlozenia, jezeli deklaracja nie
zostala ztozona mimo takiego obowigzku.

W 2013 roku oraz latach wczeéniejszych od nieruchomosci stanowiacej
wspotwlasnosé ustalono obowigzek podatkowy w stosunku do jednej osoby fizycznej bedacej
wlascicielem wyodrebnionego lokalu. Nieruchomo$¢ jest wspotwlasnoscig 9 podatnikow,
ktérzy wykupili lokale mieszkalne i posiadajg udzial w réwnych czesciach budynku
mieszkalnego o tacznej powierzchni 300 m?, polozonego na dzialce stanowigcej w czesci
uzytki rolne oraz grunty zabudowane o tacznej powierzchni 0,1672 ha. Wymiar podatku za
2013 rok wynosi 402,00 zi. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 3 ust. 5 ustawy o podatkach i
oplatach lokalnych oraz art. 3 ust. 5 ustawy o podatku rolnym.

W 2013 roku wydano ogétem 55 decyzji wymiarowych na osoby niezyjace na taczna
kwote 8.363,00 zl, w tym z tytulu podatku rolnego 6.267,00 zt i podatku od nieruchomosci
2.096,00 zl. Podatek od osob fizycznych byt przypisany na kontach oséb niezyjacych,
pomimo ze decyzje nie zostaly doreczone. Nieprawidlowo$é narusza art. 21 § 1 pkt 2 ustawy
Ordynacja podatkowa, zgodnie z ktéorym zobowigzanie podatkowe powstaje z dniem
doreczenia decyzji organu podatkowego, ustalajgcej wysokosé tego zobowigzania. Powyzszy
stan faktyczny wskazuje, Zze zaniechano podjgcia czynnosci dla ustalenia nastepcdw prawnych
wobec niezyjacych podatnikéw podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego
od os6b fizycznych, co narusza art. 1025 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny’, zgodnie z ktorym jezeli podatnik nie zyje organ podatkowy skiada wniosek do sadu
powszechnego o nabyciu spadku przez spadkobierc¢ (ustalenie spadkobiercy umozliwia
wydanie decyzji podatkowych na podstawie art. 100, w zwigzku z art. 102 ustawy Ordynacja

“Dz. U. 22013 r. poz. 465, dalej ustawa o podatku lesnym,

Dz. U.z2011 r. Nr 14 poz. 67, dalej rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.,
$Dz. U. 22013 r. poz. 1381, dalej ustawa o podatku rolnym,

7 Dz. U. 22014 r. poz. 121, dalej ustawa Kodeks cywilny,



podatkowa), natomiast ksiegi rachunkowe (ewidencja szczegdtowa wedtug podatnikéw) nie
odzwierciedlajg stanu rzeczywistego, co narusza art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci®.

Organ podatkowy wystawit i przestal do Urzgdu Skarbowego 3 tytuly wykonawcze
dotyczace podatnika o nr karty 19/0047 od 266 do 777 dni po terminie odbioru upomnienia.
Nieprawidlowos¢ narusza § S ust. 1, § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,” zgodnie z ktérym tytul wykonawczy wystawia si¢ i kieruje
do wlasciwego miejscowo Urzgdu Skarbowego, po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego upomnieniem.

Dla 7 przedsigbiorcow wydano zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przed
whiesieniem oplat na rachunek gminy za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, co narusza art. 11' ust. 2 ustawy o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi, '°.

W zakresie ewidencji podatkow

Na kontach szczegétowych podatnikéw - oséb prawnych i oséb fizycznych nie
dokonywano w 2013 roku przypisu podatku w terminie, w ktérym podatnik odpowiednio,
ztozyl deklaracje lub pokwitowal odbidr decyzji wymiarowej oraz w kwocie podatku
wynikajacego z tej deklaracji lub decyzji. Przypisu dokonano w ratach — dla os6b prawnych
w dniu 29 stycznia, a dla oséb fizycznych w dniu 28 lutego 2013 roku. Powyzsze narusza
przepisy § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z ktérymi do udokumentowania przypiséw shuza
deklaracje, z ktorych wynika zobowigzanie podatkowe oraz decyzje.

W ewidencji szczegOlowej dotyczacej podatkoéw pobieranych w formie lacznego
zobowiazania pieni¢znego prowadzono jedno konto podatkowe, co narusza § 11 ust. 2 1 ust. 4
pkt 1 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku, zgodnie
z ktoérymi konta analityczne do kont syntetycznych prowadzi si¢ wedlug rodzajow podatkow
oraz dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku.

W zakresie wydatkéow biezgcych

Wéjt Gminy pismem z dnia 21.07.2011 roku przyznat Skarbnikowi Gminy od dnia
1 lipca 2011 roku wynagrodzenie miesi¢czne, w tym ustalil wynagrodzenie zasadnicze
w wysokosci 5.133,00 zt brutto. Ustalone wynagrodzenie zasadnicze przewyzsza o 333,00 zi
maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego dla skarbnika w gminach
do 15 tysigcy mieszkancow, okreslony w kwocie 4.800,00 zt w III Tabeli Zalagcznika Nr 3 do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzqdowych”. Od nienaleznie ustalonej kwoty wynagrodzenia
zasadniczego wyliczono zawyzony o 66,60 zt dodatek za wystuge lat.

¥ Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci,

°Dz. U. Nr 137, poz. 1541, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r.,

" Dz. U. z 2012 r. poz. 1356 ze zm., dalej ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

"'Dz. U. 22013 r. poz. 1050 ze zm., dalej rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku,



W okresie od 1 lipca 2011 roku do 31 grudnia 2013 roku wynagrodzenie miesieczne
zawyzono Iacznie o kwote 11.988,00 z1 brutto, w tym:

- zaokres od 1 lipca do 31 grudnia 2011 roku o kwote 2.397,60 z1 brutto,

- za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 roku o kwote 4.795,20 zt brutto,

- za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 roku o kwotg 4.795,20 z1 brutto.

W konsekwencji powyzszego Skarbnikowi zawyzono rowniez:

- nagrodg jubileuszowa o 599,40 zi,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za lata 2011-2013 w lgcznej wysokosci 1.018,98 z1.
Ogoétem nienaleznie wyptacone Skarbnikowi Gminy wynagrodzenie ze stosunku pracy
wynosi kwote 13.606,38 zl brutto.

Powyzsza nieprawidlowo$¢ narusza art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych'? w zwigzku z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

W okresie 2013 roku wyplaty nagréd jubileuszowych dla 8 pracownikéw Urzedu
Gminy dokonywano z opdznieniem od 2 dni do 35 dni od dnia uplywu okresu
uprawniajgcego do tej nagrody. Nieprawidiowos¢ narusza § 8 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku, zgodnie z ktéorymi pracownik samorzadowy
nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu uplywu okresu uprawniajgcego do tej
nagrody. Nagrode jubileuszowg wyplaca sie¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
prawa do tej nagrody.

W 2013 roku zawarto 14 umoéw o dzielo, pomimo braku kontrasygnaty Skarbnika
Gminy. Nieprawidlowos¢ narusza art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym", zgodnie z ktérym do zaciagniecia przez Wéjta Gminy zobowiazan
pieni¢znych potrzebne jest uzyskanie kontrasygnaty Skarbnika Gminy (gléwnego ksiggowego
budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;j.

Rada Gminy zarowno w 2014 roku, jak rowniez w latach poprzednich nie podj¢ta
uchwal w sprawie wyrazenia zgody albo nie wyrazenia zgody na wyodr¢bnienie w budzecie
Gminy $rodkow stanowigcych fundusz sotecki. Wojt Gminy nie przedlozyl Radzie Gminy
projektow uchwat w przedmiotowym zakresie. Nieprawidlowos¢ narusza art. 30 ust. 2 ustawy
o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym do zadan Wdjta nalezy w szczegdlnosci
przygotowanie projektow uchwat rady gminy, w zwigzku z art. 1 ust. 1 obowigzujacej w 2013
roku ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim’* oraz aktualnie obowiazujacego
art. 2 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu solteckim"’.

W zakresie rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji

W6jt Gminy nie ustalil zasad rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu
gminy dla samorzadowej instytucji kultury. W 2013 roku udzielono i rozliczono dotacj¢
podmiotowg dla Gminnej Biblioteki Publicznej. Nieprawidlowo$¢ narusza art. 126 ustawy
o finansach publicznych, zgodnie z ktérym dotacjami sg podlegajace szczeg6élnym zasadom
rozliczania $rodki z budzetu m.in. jednostki samorzadu terytorialnego przeznaczone na

2 Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych,
B Dz U. 22013 r. poz. 594 ze zm., dalej ustawa o samorzadzie gminnym,
" Dz. U. Nr 52, poz. 420 z p6zn. zm.,

YDz U.z2014r. poz. 301, dalej ustawa o funduszu soteckim,



finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych. Z uwagi na to, ze przepisy
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej'® nie okreslaja zasad rozliczania udzielonej dotacji dla samorzadowych instytucji
kultury dla prawidlowosci rozliczenia dotacji nalezy okresli¢ zasady rozliczania majac na
uwadze przepisy art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych odnoszace
sig do zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

W zakresie gospodarki mieniem

W zakresie kontroli procedury sprzedazy nieruchomosci stanowiacych mienie Gminy
w drodze przetargu ustnego nieograniczonego stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci:
a) w zawiadomieniu o terminie i miejscu podpisania umowy notarialnej Rep. A numer
900/2013 z dnia 10 czerwca 2013 roku nie zawarto informacji o skutkach
nieusprawiedliwionego nie przystgpienia do umowy osoby ustalonej jako nabywca
nieruchomosci, co narusza art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomogciami."”
b) wadium w kwocie 700,00 zt wniesione w pienigdzu w dniu 7.05.2013 roku przez
wylonionego w przetargu w dniu 16 maja 2013 roku nabywce, z ktérym podpisano akt
notarialny dnia 10 czerwca 2013 roku, zostalo zaliczone na poczet ceny dopiero w dniu
21.06.2013 roku, co narusza § 4 ust. 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzeénia
2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie

nieruchomosdci.'®,

W zakresie rozliczen finansowych z jednostkami organizacyjnymi

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej sporzadzil i przekazal Wéjtowi informacje
z przebiegu wykonania planu finansowego za 2013 rok w dniu 27 marca 2014 roku.
Nieprawidlowos$¢ narusza art. 265 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorym
jednostki, dla ktorych organem zatozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego,
przedstawiajg wilasciwemu zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do
28 lutego nastgpujacego po roku budzetowym sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego jednostki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w planie finansowym.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia byly w gtownej mierze
wynikiem nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej
i rachunkowosci gminy, a takze niewlasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialno$ci za powstanie
nieprawidtowosci w poszczegélnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Pacanéw poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikéw w protokole kontroli, Wéjt oraz Skarbnik Gminy
ponoszg w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru, za opisane
w wystgpieniu pokontrolnym nieprawidtowosci.

' Dz. U. 22012 1. poz. 406 ze zm.,
" Dz U.z2014 r. poz. 518 z pozn. zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomog$ciami,
"® Dz. U. 22014 r. poz. 1490, dalej rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania

przetargdw oraz rokowan na zbycte nieruchomosci,



Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego
zakresu spoczywatly, stosownie do zakresu czynnosci, na Skarbniku Gminy. Prawa
i obowigzki gtéwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy art. 54 ustawy o finansach
publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Wojt Gminy, na ktérym spoczywaja obowigzki
dotyczace m.in. przygotowania projektéw uchwal Rady Gminy, wykonywania budzetu
i gospodarowania mieniem gminy, a takze ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidlowa
gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1 i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym). Wojt jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzedu,
ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke
finansowa Urzgdu, jako jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie
obowiazkéw w zakresie kontroli wewngtrznej, spoczywa na Wajcie (kierowniku jednostki)
zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowos$ci w dalszej dziatalnosci.

1.  Egzekwowa¢ od jednostek organizacyjnych gminy, obowiagzek ztozenia deklaracji na
podatek od nieruchomosci, na podstawie art. 274a § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

2.  Corocznie sporzadza¢ dla Urzedu Gminy deklaracje na podatek od nieruchomosci,
stosownie do art. 3 ust. 1, w zwigzku z art. 6 ust. 9-10 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych oraz na podatek lesny stosownie do art. 6 ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy o podatku
lesnym. Uregulowa¢ zalegly podatek lesny za lata 2010 — 2014.

3. Na kazdej wplywajacej do Urzgdu Gminy na nosniku papierowym dokumentacji,
w tym na deklaracjach podatkowych umieszczac pieczeé, zawierajacg migdzy innymi
date wplywu, stosownie do § 41 ust. 2 w zwigzku z przepisami § 7 ust. 6 zalgcznika
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. Od podatnikéw bedacych osobami fizycznymi zobowigzanymi do skladania
informacji o nieruchomosciach i1 obiektach budowlanych, informacji o gruntach,
informacji o lasach, egzekwowa¢ obowigzek sktadania tych informacji na
formularzach wedlug ustalonego wzoru, w terminie 14 dni od dnia wystapienia
okolicznos$ci uzasadniajacych powstanie obowigzku w podatku od nieruchomosci,
rolnym i le$nym, stosownie do art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych,
art. 6 a ust. 5 ustawy o podatku rolnym, art. 6 ust. 2 ustawy o podatku lesnym,.

5.  Obowigzek podatkowy ustala¢ stosownie do art. 3 ust. 5 ustawy o podatkach 1
opfatach lokalnych, w sytuacji gdy wyodrebniono wilasnos¢ lokali. Obowigzek



podatkowy w zakresie wspolwlasnosci gruntéw rolnych okresla¢ zgodnie z art. 3 ust.
5 ustawy o podatku rolnym. Wezwaé podatnikéw na podstawie art. 274 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa do zlozenia informacji podatkowych oraz wydaé decyzje na
wspoltwlascicieli.

6.  Przypisu podatku na koncie podatnika dokonywaé pod data skutecznego dorg¢czenia
decyzji organu podatkowego lub otrzymania deklaracji podatkowej, stosownie do § 4
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego. W stosunku do niezyjacych podatnikéw rozwazy¢
mozliwo$¢ wydania decyzji o odpowiedzialnosci spadkobiercow za zobowigzania
podatkowe spadkodawcy po przeprowadzeniu postgpowania o nabycie spadku na
podstawie art. 1025 Kodeksu Cywilnego oraz art. 100, w zwigzku z art. 102 ustawy
Ordynacja podatkowa. Jezeli przedmiot opodatkowania pozostaje w posiadaniu
samoistnym — wyda¢ 1 dorgczy¢ decyzje ustalajagcg wysokos$é zobowigzania
podatkowego posiadaczowi samoistnemu, na ktérym zgodnie z przepisami
materialnego prawa podatkowego cigzy obowigzek podatkowy. Ustali¢ prawidtowy
stan rozliczen, figurujagcy na kontach podatnikéw, tj. na podstawie skutecznego
dorgczenia decyzji organu podatkowego ustalajacej wysoko$¢ zobowigzania,
stosownie do art. 21 § 1 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa oraz dokonaé¢ odpisu
podatkéw na kontach tych podatnikéw, ktérym nie dokonano skutecznego doreczenia
decyzji ustalajgcych wysokos$¢ zobowigzania podatkowego, w zwigzku z art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

7.  Podejmowaé czynno$ci zmierzajgce do wszczecia postepowania egzekucyjnego
w stosunku do podatnikow posiadajacych zaleglosci podatkowe zgodnie z art. 6 § 1
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracjilg.
Jezeli laczna wysoko$¢ nalezno$ci pienieznych wraz z odsetkami z tytulu
niezaptacenia w terminie naleznos$ci pieni¢znej przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia naleznosci pienigznej
jest krétszy niz 6 miesiecy, doreczaé niezwlocznie zobowigzanemu upomnienie, w
ktorym zamieszcza¢ wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na drog¢ postgpowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia
upomnienia, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 5 i § 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2014 roku w sprawie trybu postepowania wierzycieli
nalezno$ci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania
srodkow egzekucyjnych®. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu
terminu platnosci, wystawiaé tytuly wykonawcze i kierowaé je systematycznie do
wlasciwego miejscowo urzgdu skarbowego, stosownie do § 6 oraz § 7 ust. 1
cytowanego rozporzadzenia w zwigzku z art. 15 § 1 ustawy o postgepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

8.  Przypisu podatku na koncie podatnika dokonywaé¢ pod datg skutecznie dorg¢czonej
decyzji wymiarowej lub datg zlozenia deklaracji, stosownie do art. 21 § 1 pkt 21 § 2
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ustawy Ordynacja podatkowa, w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Dla kazdego podatnika prowadzi¢ odrebne konto w kazdym podatku, stosownie do
§ 11 ust. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawaé przedsiebiorcy po
uprzednim dokonaniu wptlaty na rachunek Gminy, stosownie do art. 11! ust. 2 ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Wynagrodzenie Skarbnika Gminy ustala¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych?!, nie przekraczajgc
maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego, okreslonego w III Tabeli
Zalacznika Nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku.
Nagrode jubileuszowa przyznawa¢ i wyplacaé niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika samorzadowego do niej prawa, zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku.

Umowy skutkujgce powstaniem zobowigzan pieni¢znych przedktada¢ do
kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego upowaznionej, stosownie
do art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

W terminie do 31 marca przedktada¢ Radzie Gminy projekt uchwaly w sprawie
wyrazenia zgody albo nie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy
srodkéw stanowigcych fundusz sotecki, stosownie do art. 30 ust. 2 ustawy
o samorzadzie gminnym, w zwigzku z art. 2 ust. 1 i ust. 2 ustawy o funduszu
soteckim.

Ustali¢ zasady rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu gminy dla
samorzadowych instytucji kultury, stosownie do art. 126, w zwigzku z art. 68 oraz
art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

W zawiadomieniach o wyznaczeniu miejsca i terminu zawarcia umowy sprzedazy
nieruchomosci zawiera¢ informacje o skutkach nieusprawiedliwionego nie
przystgpienia do umowy osoby ustalonej jako nabyweca, stosownie do art. 41 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Wadium wniesione w pienigdzu przez wylonionego w przetargu nabywce, zalicza¢ na
poczet ceny nabycia nieruchomosci, stosownie do § 4 ust. 8 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Egzekwowaé od Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej sporzadzanie i1 sktadanie
w terminie do 28 lutego roku nast¢pujacego po roku budzetowym - sprawozdania
rocznego z wykonania planu finansowego jednostki, w szczegélowosci nie mniejszej
niz w planie finansowym, stosownie do art. 265 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy

.0 regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje zawiadomienia 0 wykonaniu wnioskow

pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu shuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.
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