.=GIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
xn.Térgovva 18, tel. 368-11-22 (25)
Kielce 15, skr. poczt. 11

25-520 KIELCE Kielce, dnia 21.10.2015 r.
290339370

Prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowej Kielcach

ogtasza nabor do pracy

na stanowisku referenta w Wydziale Informacji Analiz i Szkolen
— miejsce wykonywania pracy: Zespot Zamiejscowy w Sandomierzu.

Do zakresu zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezato w szczeg6lnosci:

e Biezgcy monitoring i kontrola dokumentéw podlegajacych nadzorowi Izby,

e Monitorowanie stanu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego (jst),

e Kontrola sprawozdan budzetowych jst,

e Przygotowywanie materiatéw informacyjnych edukacyjnych,

e Doradztwo zakresie stosowania przepisdw o finansach publicznych, wspétpraca z jst,

e Udziat w opracowaniu analiz, opinii, raportow i sprawozdan,

e Prowadzenie szkolen i udzielanie wyjasnien w zakresie sprawozdawczosci i klasyfikacji
budzetowej,

e Kompletowanie i przechowywanie dokumentacji, prowadzenie rejestréw
elektronicznych,

e Wykonywanie innych prac zleconych przez naczelnika wydziatu.

Wymagania konieczne:

e Obywatelstwo polskie,

e Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

e Znajomos$¢ ustawodawstwa w zakresie finanséw publicznych, rachunkowosci,
postepowania administracyjnego,

e Bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS OFFICE (Excel, Word),

e Doswiadczenie w przygotowaniu materiatéw analitycznych i informacyjnych z
wykorzystaniem narzedzi informatycznych,

e Umiejetnosc¢ szybkiego uczenia sie oraz otwartos¢ na zdobywanie nowych
doswiadczen, kreatywnosc¢ i zaangazowanie w podejmowane dziatania.

Wymagania dodatkowe:
e Doswiadczenie we wspétpracy z jst,
e Umiejetnos¢ pracy w zespole i organizowania pracy wtasnej,
e Rzetelnos$¢, terminowosc i odpowiedzialnosé,
e Umiejetnosc pracy pod presja czasu.



Oferta kandydata musi zawiera¢:

e List motywacyjny oraz CV ze szczegétowym przebiegiem pracy zawodowej,

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa skarbowe popetnione umysinie,

e Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dotychczasowe zatrudnienie,

e (Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku procesem rekrutacji, zgodnie z ustawg dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Dokumenty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, opatrzonej imieniem nazwiskiem
oraz adresem zwrotnym kandydata i dopiskiem ,, Nabér na stanowisko referenta WIAS-
Sandomierz”

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Izby w Kielcach ul. Targowa 18 lub przesta¢ listem
poleconym na jej adres 25-520 Kielce ul. Targowa 18, w terminie do dnia 2.11.2015r.

Jako date ztoienia przyjmuje sie date wptywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Kielcach.

Dokumenty doreczone do Izby po uptywie terminu do skfadania dokumentéw nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Izbie zostang dotgczone do
jego akt osobowych. Pozostali kandydaci bedg mogli odebra¢ swoje dokumenty w ciggu

1 miesigca poczawszy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru. Po tym terminie
zostang odestane na adres zwrotny kandydata.

Wybrani kandydaci spetniajgcy warunki formalne zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng w oparciu o ktdrg podjeta zostanie decyzja naboru.
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