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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych!, przeprowadzita w Urzedzie Miasta
i Gminy w Zawichoscie w dniach od 15 wrzesnia 2015 1. do 12 listopada 2015 roku kompleksowg
kontrole gospodarki finansowej Gminy Zawichost za 2014 rok i inne wybrane okresy. Protokot kontroli
oméwiono i podpisano w dniu 13 listopada 2015 .

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidlowosci i uchybienia, ktére powstaly na
skutek nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowag Gminy.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci

W obowiazujacej w 2014 r. dokumentacii opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
nie zawarto :
- wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych
7 okredleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
- opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcii,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploataciji,
- wykazu wszystkich faktycznie prowadzonych ksiag rachunkowych — dziennikow czesciowych
jednostki Urzad Miasta i Gminy,
- w zaktadowym planie kont Urzedu Miasta i Gminy nie ujeto konta 101 ,Kasa’, pomimo
ujmowania w ewidencji operacji gospodarczych na tym koncie.
Nieprawidiowo$¢ narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b) i ¢) w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci?.

W 2014 r. nie prowadzono ewidencji szczegotowej do konta 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych” pozwalajacej na wyodrebnienie stanu zwiekszen i zmniejszer zakiadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, z podziatem wediug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen, a takze wysokosci

1Dz, U.z2012r. poz. 1113 ze zm.
2Dz, U. 2 2013 1. poz. 330 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
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poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalnej, co stanowi naruszenie zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zatgczniku Nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej?.

W zapisach ksiegowych w dzienniku Urzedu w pozycji: data operacji gospodarczej, data
ksiegowania, data dokumentu wskazywano zawsze tq samg datg, mimo ze w dzienniku ujmowano
zdarzenia udokumentowane np. fakturami, z ktorych wynikaly inne daty dokumentu i daty operacji niz
ujete w dzienniku, co narusza art. 23 ust. 2 pkt. 112 ustawy o rachunkowosci.

W 2014 r. na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego® nie
ewidencjonowano na biezaco wartosci zaangazowania na podstawie zawartych uméw. W wiekszosci
przypadkéw na stronie Ma konta 998 ujmowano zaangazowanie z powyzszego tytulu pod datg
dokonania wydatku, zamiast pod datg zawarcia umowy, czyli faktycznego zaangazowania $rodkow, co
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz zasady
funkcjonowania konta 998 okreslone w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 .

W 2015 roku w miesiacu styczniu ujeto koszty ogdtem na kwote 13.428,50 zt dotyczace zakupu
ustugi weterynaryjnej oraz zakupu energii elektrycznej do oéwietlenia ulicznego, ktore dotyczyly roku
2014, czym naruszono art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W 2014 roku wystapity przypadki nieterminowego ujmowania zdarzen w  ksiggach
rachunkowych dotyczacych przyjecia na stan ewidencji ksiegowej $rodkow trwatych, co narusza art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rozrachunki z tytulu dofinansowania do wypoczynku urlopowego dla pracownikow ze $rodkow
ZFSS ujmowano na koncie 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” zamiast na koncie 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami’, co narusza art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania ww. konta okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5lipca 2010 .

W bilansie z wykonania budzetu sporzadzonym na dziert 31.12.2014 r. wykazano po stronie
pasywow w kolumnie ,stan na koniec roku” wszystkie zobowigzania finansowe jako zobowigzania
dtugoterminowe w kwocie 5.500.000,00 zt (poz. 1.1.2 ,Dlugoterminowe powyzej 12 miesiecy), pomimo
ze cze$¢ zobowigzan stanowita zobowigzania krotkoterminowe w wysokosci 250.000,00 zt, ktorych
termin splaty zgodnie z umowa kredytowa przypadat na 2015 rok (w ciagu 12 m-cy od dnia
bilansowego), co narusza art. 4 ust. 1 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 22 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie jednostkowe Urzedu Rb-N ,Kwartaine sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych” za | kwartat 2014 r. sporzadzono w dniu 17.04.2014 r., za ll kwartat
2014 r. w dniu 21.07.2014 r., za Il kwartat 2014 r. w dniu 20.10.2014 r., co narusza § 8 ust. 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowychS w zwigzku terminami okreslonymi
w zataczniku nr 7 do ww. rozporzadzenia.

3Dz U. 22013 r. poz. 289, dalej rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .
4Dz, U. 22013 r. poz. 885 ze zm., dale] ustawa o finansach publicznych
5Dz U. z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 .
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W 2014 roku w ewidencji szczegolowej do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” przypisu podatku od $rodkéw transportowych od osob prawnych i fizycznych na kontach
podatnikéw dokonywano pod datg bedacq terminem ptatnosci poszczegolnych rat podatkéw oraz
w wysokosci odpowiadajacej wysokosci raty podatku, odpis podatku od nieruchomoéci, rolnego
i leSnego ujmowano pod inng datg niz data odbioru decyzji w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej
i w kwotach odpowiadajacych wysokosci raty podatku, czym naruszono § 2 ust. 1 pkt 10 oraz §4 ust. 1
pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego®.

W ewidencji ksiegowej Urzedu na koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych" nie
dokonywano przypiséw i odpisow naleznosci z tytutu optat za korzystanie z przystankéw autobusowych
wynikajacych z zawieranych uméw, anekséw lub porozumien, co narusza art 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz zasady funkcjonowania konta
221 okreslone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

W zakresie dochodéw budzetu

W stosunku do duznikow podatku lesnego i od nieruchomosci zalegajacych z zaptata tych
podatkow oraz do diuznikow zalegtosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nie
prowadzono w sposdb systematyczny i skuteczny czynnosci windykacyjnych, tj. nie wystawiano na
biezaco upomnien, a tytuty wykonawcze wystawiano i przesytano do Urzedu Skarbowego ze znaczng
zwioka, ponadto na zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stwierdzono
przypadki wystawiania dwa razy upomniefi na ta sama zaleglos¢, co narusza §2 85186, §7
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014 roku w sprawie trybu postepowania wierzycieli
naleznoéci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych? w zwiazku z art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji®.

W zakresie wydatkow budzetu

W 2014 r. zawarto cztery umowy zlecenia (nr 12/2014 z dnia 02.01.2014 r., nr 45/2014 z dnia
07.04.2014 r., nr 80/2014 z dnia 10.07.2014 r., nr 127.2014 z dnia 02.12.2014 r) dotyczace prac
zwigzanych z aktualizacjg statego rejestru wyborcow. Umowy zawarte zostaly z pracownicg Urzedu,
zatrudniong na stanowisku ds. ewidenci ludnosci, pelniaca jednoczesnie funkcje Zastgpcy Kierownika
USC. Wyptaty wynagrodzen z tytulu zawartych umow dokonano ze srodkéw pochodzacych z dotacii
z budzetu paristwa na zadania zlecone. Czynnoéci majace wplyw na prowadzenie i aktualizacje statego
rejestru wyborcow byly objete zakresem czynnosci ww. pracownicy. Ponadto w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Zawichost, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 158/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 27 grudnia 2013 roku, w rozdziale I dotyczacym zadan
pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego, § 46 pkt 3 wprowadzono zapis, ze do zadan stanowiska
ds. ewidencji ludnosci — Zastepcy Kierownika USC nalezy m.in. prowadzenie stalego rejestru wyborcow.
Burmistrz Miasta i Gminy powierzajac pracownicy do wykonania zadania na podstawie ww. uméw
zlecen w migjscu wykonywania umowy o prace, a takze w przedmiocie okreslonym zakresem czynnosci
oraz zakresem wynikajacym z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy, faktycznie zlecit

6 Dz. U. Nr 208, poz. 1375, dalej rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziemika 2010r.
7Dz U. 2 2014 1. poz. 656, dalej rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014 roku
8Dz, U. 22014 r. poz. 1619, dalej ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
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prace w godzinach nadliczbowych. Zgodnie z art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych, jezeli wymagajg tego potrzeby jednostki, w ktorej pracownik
samorzadowy jest zatrudniony, na polecenie przetozonego wykonuje on pracg W godzinach
nadliczbowych. Pracownikowi za prace wykonywana na polecenie przetozonego w godzinach
nadliczbowych przystuguje, wediug jego wyboru, wynagrodzenie albo czas wolny w tym samym
wymiarze. W zaistniatej sytuacji pracownicy wyptacono wynagrodzenie na faczna kwote 671,00 zt poza
miesigcznym wynagrodzeniem wyptacanym zgodnie z umowa O prace. Dokonanie podwdjnego
wynagrodzenia za te same czynno$ci, okreslone umowa 0 pracg oraz umowg, Zlecenia narusza art. 44
ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

W wyniku kontroli postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiacicieli nieruchomosci oraz wskazanych przez
Zamawiajacego z terenu Gminy Zawichost” stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

> W Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamowienia zamawiajacy zgdat od wykonawcow,
aby do oferty zalaczali dowody wniesienia wadium w oryginale. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 25 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych®, zgodnie z ktorym w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zada¢ wylacznie o$wiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Zadanie od wykonawcow, aby wraz z ofertg
przedktadali dowody wniesienia wadium jest sprzeczne z Prawem zaméwien publicznych, gdyz zgodnie
z art. 45 ust. 2 tej ustawy zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wytacznie wniesienia wadium ito
fakt nie wniesienia wadium, a nie brak dowodu na dokonanie tej czynnoéci stanowi przestanke do
wykluczenia wykonawcy z postgpowania, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy. W zwigzku
z powyzszym dowod wniesienia wadium nie jest dokumentem niezbednym do przeprowadzenia
postepowania, wobec czego jego zadanie jest bezpodstawne. Wadium stosownie do przepisow art. 45
ust. 3 powolanej ustawy, wykonawca moze wnies¢ do momentu uptywu terminu sktadania ofert.

> W zwiazku z pytaniami dotyczacymi SIWZ skierowanymi do zamawiajacego przez
jednego z wykonawcow, stwierdzono, ze pytania wraz z odpowiedziami zostaly zamieszczone na
stronie intemnetowej Urzedu wraz z ujawnieniem Zrédta zapytan, co stanowi naruszenie art. 38 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

> Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia publicznego zamieszczono W Biuletynie
Zamowien Publicznych dopiero w dniu 01.10.2015 r. pod numerem 258896-2015, podczas gdy umowa
z wykonawca zostata zawarta w dniu 24.12.2014 1., co narusza art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamowief
publicznych.

W zakresie gospodarki mieniem
Zaniechano opracowania planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, co narusza
art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami'?.

9 Dz. U. 22014 r. poz. 1202, dalej ustawa o pracownikach samorzadowych
10Dz, U, 22015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.
1Dz, U. 22015 1. poz. 1774 z pdzn. zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami
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Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia bylty w gtownej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Niezaleznie od  wyszczegolnienia  indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Zawichost poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikéw w protokole kontroli, Burmistrz oraz Skarbnik ponosza w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru, za opisane w wystapieniu pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaly, stosownie do zakresu czynnosci, na Skarbniku. Prawa i obowigzki gtéwnego ksiggowego
(skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Burmistrz, na ktorym spoczywaja obowiazki dotyczace m.in.
przygotowania projektow uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem gminy,
a takze ogolna odpowiedzialno$¢ za prawidiowg gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 11 2, art. 60
ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Burmistrz jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania
przy pomocy Urzedu, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialnos¢ za
gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie
obowiazkéw w zakresie kontroli wewngtrznej, spoczywa na Burmistrzu (kierowniku jednostki) zgodnie z
art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyZsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem
usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskow
pokontrolnych oraz podjecie innych niezbgdnych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania
podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalno$ci.

1. Uzupelnic  dokumentacig  opisujacg  przyjete zasady  (polityke)  rachunkowosci
o brakujace elementy oraz przestrzega¢ obowiazku biezgcego aktualizowania polityki
rachunkowosci, stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, dostosowujac dokumentacije
przyjetych zasad rachunkowoéci do zmian przepiséw prawa, jak rowniez potrzeb jednostki.

2. Przestrzega¢ zasad prowadzenia ewidencji szczegblowej do poszczegolnych kont ksiggi glownej
okre$lonych w zasadach funkcjonowania kont zawartych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

3. W zapisach ksiggowych zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 23 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, w tym date dokonania operacji gospodarczej oraz date dowodu ksiggowego
stanowiacego podstawe zapisu, jezeli rozni sig ona od daty dokonania operacii.

4. W ksiegach rachunkowych na biezaco ujmowac zaangazowanie wydatkow na koncie 998
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”, tj. przed dokonaniem wydatku, pod
faktyczng data powstania zaangazowania, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych i zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
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W ksiegach rachunkowych roku obrotowego ujmowa¢ wszystkie obcigzajace jednostke koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Operacje gospodarcze dotyczace zwigkszenia lub zmnigjszenia stanu $rodkow trwatych,
ujmowaé w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesiaca), w ktorym zdarzenia
nastapity zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapewnié, aby dowody dotyczace zmian w stanie $rodkéw trwatych byly sporzadzane
i przekazywane do Referatu finansowego w terminie umozliwiajacym ujecie zdarzen w ksiggach
rachunkowych poszczegdinych okreséw sprawozdawczych.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiegi giownej w ujeciu systematycznym,
w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad
funkcjonowania kont okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r., a w szczegolnosci rozrachunki z tytutu éwiadczen dla pracownikow ze $rodkow
ZF$S ujmowaé na koncie 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”.

Bilans z wykonania budZetu sporzadzat w sposob rzetelny i prawidiowy, wykazujac
w nim dane zgodne z ich trescig ekonomiczng, a w szczegolnosci w pozycji zobowigzania
krotkoterminowe wykazywaé te czes¢ zobowigzan, kidre stajg sig wymagalne w ciagu 12
miesiecy od dnia bilansowego, stosownie do art. 4 ust. 1w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 22 ustawy
o rachunkowosci.

Kwartalne sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywach finansowych
jednostki samorzadu terytoriainego, jako jednostki budzetowej i jako organu sporzadzac
w terminie okreslonym w zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Przestrzegaé przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego, a w szczegolnosci:

a) przypiséw i odpisow podatku dokonywa¢ na szczegdtowych kontach podatnikéw pod datg
zZlozenia deklaracji, skutecznego doreczenia decyzji wymiarowej lub odbioru decyzji
w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej, stosownie do § 4 ust. 1 pkt 11 2 ww.
rozporzadzenia,

b) przypisu podatku na szczegolowych kontach podatnikow dokonywaé jedng kwotg
w wysoko$ci odpowiadajacej wysokosci zobowiazania podatkowego, zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 10
WW. rozporzadzenia.

Przypisy i odpisy naleznosci z tytulu optaty za korzystanie z przystankow autobusowych
wynikajgcych z zawieranych uméw, aneksow lub porozumier dokonywa¢ stosownie do art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz wediug
zasad funkcjonowania konta ,221 - Naleznoéci z tytulu dochodow budzetowych” okre$lonych
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczecia postepowania egzekucyjnego
w stosunku do podatnikéw posiadajacych zalegtosci podatkowe oraz zaleglosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, W zwigzku z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Jezeli {aczna wysoko$¢
naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie nalezno$ci pienigzne
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13.

14.

18.

16.

17.

przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztdw upomnienia albo, gdy okres do uplywu terminu
przedawnienia naleznosci pienieznej jest krotszy niz 6 miesiecy, doreczaé niezwtocznie
zobowigzanemu upomnienie, w ktérym zamieszczat wezwanie do wykonania obowigzku
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od
dnia doreczenia upomnienia, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 5 i § 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu
terminu ptatnosci, wystawia¢ tytuty wykonawcze i kierowac je do wiasciwego miejscowo urzedu
skarbowego systematycznie i bez zwioki, stosownie do § 6 oraz § 7 pkt 4 cytowanego
rozporzadzenia w zwigzku z art. 15 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracii.
Czynnosci stuzbowe realizowane w miejscu wykonywania umowy o prace, a okreslone zakresem
czynnosci pracownika (w tym zwigzane z prowadzeniem i aktualizacjg statego rejestru
wyborcéw), ktorych wykonanie wymaga potrzeby pozostania przez tego pracownika
po godzinach pracy - zlecaé jako prace w godzinach nadliczbowych, stosownie do art. 42 ust. 2
i ust. 4 ustawy o pracownikach samorzadowych. Nie zawiera¢ z pracownikami Urzedu umoéw
Zlecen na zadania wynikajace ze stosunku pracy.

Od wykonawcdw Zadac wylacznie oSwiadczen lub  dokumentdw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, stosownie do art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekazywaé wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej, rowniez na tej stronie, stosownie do art. 38 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia - o wartoSci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zamdwien publicznych -zamieszczaé
w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Opracowal plan wykorzystania zasobu nieruchomosci, zgodnie z art. 23 ust. 1d w zwigzku
z art. 25 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Burmistrza
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30
dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskow zawartych w wystapieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie art. 9

ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby,

w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:

,/l
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Rada Miejska w Zawichoscie Regionaine] by Obrachunkowe)
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