REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA - | Kielce, dnia 29 marca 2018 r.
W KIELCACH

WK.60.31.2017

Pan
Grzegorz Dziubek
Burmistrz Gminy Wtoszczowa

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita w okresie
od 2 pazdziernika 2017 roku do 26 stycznia 2018 roku (z przerwami) kompleksowg kontrole
gospodarki finansowej Gminy Wtoszczowa za 2016 rok iinne wybrane okresy. Protokét kontroli

omowiono i podpisano w dniu 1 lutego 2018 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy Wtoszczowa. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty w szczegdlnosci:

L W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. W dokumentacji opisujgcej przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci —

zarzgdzenie Nr120.23.2016 Burmistrza z dnia 7.06.2016 r. wraz ze zmiang (zarzadzenie
Nr 120.22.2017 Burmistrza z dnia 22.05.2017 r.) - stwierdzono nastepujgce nieprawidfowosci:

a)

c)

w ksiegach rachunkowych Urzedu dokonywano zapisow na koncie 810 ,Dotacje
budzetowe, pfatnodci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z budietu na
inwestycje”, ktore nie zostato przyjete do stosowania w zaktadowym planie kont i nie
okreslono zasad jego funkcjonowania, '

opis konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, faktycznie stosowanych zasad
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontem ksiegi gtéwnej nie
jest dostosowany do faktycznych zasad funkcjonowania tego konta w ksiegach
rachunkowych Urzedu w zakresie dochodéw, bowiem w Urzedzie funkcjonuje
wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do dochodéw Urzedu, a ustalone
w polityce zasady odnoszg sie do sytuacji, w ktdrej w Urzedzie funkcjonuje wspdlny
rachunek dla dochoddéw jednostki i organu,

nie okreslono dat rozpoczecia eksploatacji niektorych programow komputerowych

stosowanych w jednostce oraz nie zaktualizowano obowigzujgcych w danym momencie
wersji oprogramowania,

nie wprowadzono akiualnych zasad ustalania wyniku finansowego.

1Dz.U. 22016 1. poz. 561 ze zm., dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych



Powyzsze narusza art. 10 ust. 1 pkt 2, pkt 3 lit. a) i lit. ¢) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci® oraz § 15 ust. 1 pkt 1 woéwczas obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

Operacje gotdwkowe zapisane w raportach kasowych wydatkowych dtuzszych niz 1-dniowe
ujmowano na koncie 101 ,Kasa” pod datg zamkniecia raportu kasowego, zamiast faktyczna
datg operacji, co narusza art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Sposo6b ujmowania operaciji wynikajacych z wyciggéw bankowych w ewidencji ksiegowej konta
130 ,Rachunek biezgcy jednostki — dochody” uniemoiliwia identyfikacje poszczegdlnych
operacji umieszczonych na wyciggach, co skutkuje niemoznoscia pordwnania zapisow
w ewidencji ksiggowej z dowodami Zrodtowymi stanowigcymi podstawe zapisu. Do kazdego )
wyciggu bankowego zataczano m.in. zbiorcze zestawienia, noty ksiegowe obejmujgce zbiorczo
wpfaty kasowe i odrebne wpfaty bankowe, ktére to noty dotyczyly poszczegdinych rodzajow
dochoddw wg klasyfikacji wraz z podaniem kwoty ogétem i wskazaniem kont ksiegowych oraz
zestawienia do raportu kasowego pozostatych dochodéw wtasnych. Dokumenty te nie
posiadaty cech dokumentu zbiorczego, nie wymieniano w nich pojedynczo poszczegdinych
operacji. W polityce rachunkowosci jednostki nie opisano ww. sposobu ujmowania zdarzen
wykazanych w wyciggach bankowych (dla dochodéw). Powyzsze narusza art. 20 ust. 3 pkt 1,
art. 23 ust. 2 pkt 3 i ust. 4, art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania konta 130 okreslone w zatgczniku nr 3 do woéwczas obowigzujgcego
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Stwierdzono przypadki niezachowania porzadku systematycznego oraz nieprzestrzegania zasad
funkcjonowania kont budzetu i Urzedu przy ksiegowaniu nw. operacji gospodarczych: ‘

a) zwroty czesci niewykorzystanych dotacji celowych w okresie 2016 roku ujmowano
w ksiegach ze znakiem ujemnym: Wn 133/Ma 901, zamiast zapisem dodatnim
po przeciwnych stronach kont Wn 901/Ma 133.

b) przypisu czesci niewykorzystanych dotacji celowych za 2016 rok do zwrotu w 2017 roku
dokonano w dniu 31.12.2016 r. dokumentem PK zapisem: Wn 901 iMa 224-B-2
oraz rownoczes$nie: Wn 224-B-2 i Ma 901 ze znakiem ,,minus” i Wn 224-B-2 i Ma 901
ze znakiem ,plus” -bezzasadnie wprowadzono obok prawidtowego zapisu réwnolegle
dodatkowe zapisy jednoczes$nie ze znakiem minus ize znakiem plus (storno czarne
i czerwone).

c) operacje kapitalizacji odsetek ujeto na koncie 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace
wydatki” w dniu 30.12.2016 r. zapisem Wn 135/Ma 224-E-4, zamiast Wn 135/Ma 901.

d) operacje zwrotu nadpfaty czynszu dzierzawnego ujeto w ewidencji zapisem: Wn 130
»Rachunek biezgcy jednostki — dochody” i Ma 221 ze znakiem minus; w przypadku
zwrotéw nadptat w podatkach lokalnych dokonano pomniejszenia kwoty ogdtem
wpftaconego podatku w danej klasyfikacji budzetowej o zwrot nadptaty podatku tego

2Dz, U. 2018 r. poz. 395, dalej ustawa o rachunkowosci
3Dz. U.z 2017 r. poz. 760 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku,



samego rodzaju. Operacje te powinny by¢ ujete na stronie Ma konta 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”.

e) Wptyw srodkdw na rachunek biezagcy wydatkéow (konto 130/1) w 2016 roku
przeznaczonych na realizacje wydatkdw niewygasajacych, ktére zostaty wykonane z tego
rachunku w2016 roku ujeto w ewidencji na koncie 139-2 ,Rachunek $rodkéw
niewygasajgcych”, pomimo iz srodki te wptynety na rachunek biezgcy wydatkéw Urzedu
i z niego byly realizowane, a operacje na tym rachunku, zgodnie z polityka
rachunkowodci, ujmowane sg na koncie 130/1. Taki zapis spowodowat, iz obroty
na koncie 130/1 nie s3 zgodne z obrotami na wyciggu bankowym w danym dniu.

f) na koncie 130/1 ,Rachunek biezgcy jednostki — wydatki” operacje wynikajaca z wycia{gu

bankowego dotyczacg przekazania na rachunek wydatkéw podatku zryczattowanego

od nagrdd rzeczowych ujeto ze znakiem minus: Wn 245 i Ma 130/1, zamiast Wn 130/1 i
Ma 245 wraz z zapisem technicznym (-130).

g) przypisu do zwrotu w kolejnym roku kwot niewykorzystanych w danym roku czeci
dotacji udzielonych przez Gming innym podmiotom dokonano dokumentami PK zapisem
Wn 221/Ma 224 w dniu 31.01.2017 r., zamiast na koniec 2016 roku.

h) naliczenie i zaptaty na rzecz Swietokrzyskiej Izby Rolniczej 2% uzyskanych wptywow

z podatku rolnego oraz naleinych sktadek cztonkowskich za przynalezno$¢ Gminy -
do zwigzkéw i stowarzyszeri ujmowano na koncie rozrachunkowym 201 ,Rozrachunki:

z odbiorcami i dostawcami”, zamiast na koncie 240 , Pozostate rozrachunki”.

i) na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujeto pozostate odsetki
(niepodatkowe) klasyfikowane do § 092 , Pozostate odsetki”.

Powyzsze sposoby ujmowania operacji naruszaja art. 15 ust. 1 i art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci oraz zasady funkcjonowania ww. kont okre$lone w zataczniku nr 2 i nr 3
do wowczas obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Przypisu udziatdbw w podatku dochodowym od oséb fizycznych przekazywanych przez
Ministerstwo Finansoéw dokonywano jedynie na koniec miesiecy koriczacych kwartaty zapisem
Wn 224-E-2/Ma 901, zamiast pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca, za ktéry udziaty
wptynety. W zwigzku z powyzszym w jednostkowych sprawozdaniach Rb-27S za miesigce nie
koriczace kwartatéw 2016 roku w kol. 7 ,,Dochody wykonane” nie wykazywano faktycznych
kwot udziatéw tych jednostek we wptywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych
naleznych za okres, ktérego sprawozdanie dotyczy, co narusza zasady okreslone w § 3 ust. 3
pkt 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego” stanowiacej zatgcznik nr 39 do woéwczas obowigzujacego
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej*.

Zdarzenia dotyczgce zwigkszenia wartos$ci srodkéw trwatych (konto 011) nie zostaly ujete we
wtasciwych okresach sprawozdawczych na skutek nieterminowego sporzadzania przez
wydziaty merytoryczne dowoddw OT- opdzinienia wyniosty od 2 miesiecy do. 9 lat. Ponadto
wycigg bankowy nr 41 zaksiggowano na koncie 135 (ZFSS) pod datg 30.07.2016 r., mimo

iz operacje na tym wyciggu dotyczace wyptat dofinansowania dla pracownikéw Urzedu o

4 Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci

budzetowe]



do wypoczynku z ZFSS w kwocie ogétem 3.239,00 zt miaty miejsce w dniu 1.08.2016 roku.
Stwierdzona nieprawidtowos$é narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W ksiggach rachunkowych Urzedu w styczniu 2017 roku ujeto koszty na kwote 63.590,23 zt
ktére dotyczyty 2016 roku, co narusza art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

a) inwentaryzacja sald kont: 011 ,Srodki trwate” w zakresie S$rodkéw trwatych -
o utrudnionym dostepie, 020 ,Wartosci niematerialnych i prawnych” i 080 ,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)” wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r. nie zostata

nalezycie i szczegdtowo udokumentowana, bowiem w protokofach weryfikacji nie

wskazano konkretnych, poszczegdlnych dowodéw ksiegowych, na podstawie ktérych
dokonano weryfikacji, a jedynie dla poszczegdinych sald analitycznych:

— konta 020 wskazano wszystkie wykorzystywane w Urzedzie programy i licencje wraz
z numerem ewidencyjnym, miejscem uzytkowania, warto$cig ewidencyjng, wartoscig--
umorzenia i rokiem zakupu,

— konta 080 wskazano wszystkie realizowane i niezakoficzone w 2016 roku zadania
inwestycyjne wraz z ich wartoscig (poniesionych na inwestycje naktadéw) oraz podano
czego te nakfady dotyczyty,

— konta 011 wskazano S$rodki trwate gr. I (m.in. linie energetyczne,  linie
telekomunikacyjne, sie¢ cieplna, sie¢ kanalizacji) wraz z ich numerem inwentarzowym,
rokiem dokumentu Zrédtowego, wartoscig ewidencyjna, stanem umorzenia, wartoscig
netto oraz lokalizacjg Srodka.

Nieprawidtowos¢ narusza art. 26 ust. 1 pkt 3 oraz art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

b) nieprawidtowg metodg, tj. spisem z natury dokonano inwentaryzacji $rodkéw trwatych
typu: drogi, chodniki, ogrodzenia, parkingi, zbiorniki wodne, place zabawa, boiska na
taczng kwote Srodki te nalezato zinwentaryzowac poprzez coroczne pordéwnanie danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci objetych nig
sktadnikéw zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie sporzadzania sprawozdan finansowych Gminy i Urzedu Gminy sporzadzonych
na dzien 31.12.2016 r. w kol. ,Stan na koniec roku” stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci:

a) w Bilansie z wykonania budzetu Gminy:

— w Aktywach w poz. 1.3 ,Pozostate naleznosci i rozliczenia” wykazano 11.271,49 zt,

zamiast 0,00 zf, bowiem kwota 11.271,49 zt dotyczyta dochoddw pobieranych przez o

urzedy skarbowe na rzecz jednostki ewidencjonowane na koncie 224 ,Rozrachunki
budzetu” i winna by¢ wykazana w poz. I.2 ,Nalezno$ci od budzetéw”,

—  w Pasywach:

— w poz 1.1 ,Krétkoterminowe (do 12 miesiecy)” wykazano zobowigzania finansowe
w kwocie ogétem 1.008.189,00 zt, pomimo iz jednostka posiadata zobowigzania
krotkoterminowe z terminem sptaty/wykupu wedtug uméw na 2017 rok na kwote
ogotem 1.525.481,00 zt,



—  wpoz I.1.1 ,Nadwyzka budzetu” wykazano 1.068.989,09 zt, zamiast 1.341.974,09 zt
wynikajacg z réznicy sald kont 901 (przeksiegowanie dochodéw na konto 961) i 902,

— w poz. ll.1.3 ,Niewykonane wydatki” wykazano 0,00 zt, zamiast wykazac ze znakiem
»~ obroty strony Wn konta 903 w kwocie 272.985,00 zt.

b) w Rachunku zyskéw i strat:

- w poz. AVI. ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wykazano przychody konta

720 ,,Przychody z tytutu dochoddow budzetowych” w wysokosci 63.221.746,54 zt,
zamiast 63.055.393,09 zt, stanowiacej przychody konta 720 pomniejszone o odsetki
zewidencjonowane na tym koncie,

— w poz. G.l ,Odsetki” wykazano 72.562,46 zt, zamiast 185.269,42 zi, stanowigcej
sume odsetek ujetych na koncie 750 (§ 092), odsetek podatkowych ujetych na koncie
720 (§ 091) i pozostatych odsetek (§ 092) bezpodstawnie ujetych na koncie 720,

— w poz. Gl ,Inne” wykazano 0,00 zt, zamiast 60.239,00 zt, wynikajgcej z konta 750
wg 750/75023/§097,

— w poz. H.I ,Odsetki” wykazano 924.619,85 zt, zamiast 493.888,92 z,

— w poz. H.Il ,Inne” wykazano 0,00 zt, zamiast 437.323,00 zt, stanowigce]j czes¢ stanu
koncowego konta 751.

c) w Zestawieniu zmian w funduszu:

— w poz. I.1.2 ,Zrealizowane wydatki budzetowe” wykazano 18.327.043,92 zi, zamiast
wykazaé 18.324.628,75 1z, ktéra wynika z konta analitycznego 800-1-1-2
,Zrealizowane wydatki budzetowe” istanowi sume obrotéw konta 130/1, konta
130/26 i konta 223NW oraz odpowiada sumie wydatkéw wykonanych wykazanych
w sprawozdaniach Rb-28S Urzedu i Rb-28NWS za 2016 rok. Tym samym kwota
wykazana w poz. 1.1 ,Zwiekszenie funduszu” 63.960.846,24 zt zostata zawyzona,
prawidtowa kwota wynosi 63.958.431,07 zt i wynika z konta analitycznego 800-1-1
»Zwiekszenia”.

- W poz: 1.2.2,Zrealizowane dochody budzetowe” wykazano 63.914.070,76 zi, zamiast .
63.386.016,32 zi, ktéra wynika z konta analitycznego 800-1-2-1 ,Zrealizowane
dochody budietowe” iodpowiada sumie dochodéw wykonanych wykazanych
w sprawozdaniach Rb-27S Urzedu i Rb-27ZZ Urzedu za 2016 rok,

— w poz. 1.2.6 ,Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych
i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wykazanoi
132.742,90 zt, zamiast wykaza¢ 368.812,14 zt wynikajacg z konta analitycznegb
800-1-2-3. Tym samym kwota wykazana w poz. 1.2 ,Zmniejszenia funduszu”

71.542.046,10 zt zostata zawyzona, prawidiowa kwota wynosi 71.250.060,90 zt -

i wynika z konta analitycznego 800-1-2 ,,Zmniejszenia”.

Wykazanie w sprawozdaniach finansowych danych niezgodnych z ich treécig ekonomiczng
narusza § 17 ust. 4, 5 i 6 wowczas obowiagzujgcego rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 roku, w zwigzku ze wzorami sprawozdan Bilans z wykonania budzetu gminy,
Rachunek zyskéw istrat oraz Zestawienie zmian w funduszu stanowigcych odpowiednio
zafacznik nr 9, nr 7 i nr 8 do ww. rozporzadzenia oraz art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.



10. W zakresie sporzadzania jednostkowych rocznych sprawozdan budzetowych Urzedu Rb-27S
i Rb-28S za 2016 roku ustalono nastepujace nieprawidtowosci:

a) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. sporzgdzonym dn. 31.01.2017 r. (korekta nr 4
z2dn.21.04.2017 r.):

—  wkol. 5,Naleznosci”, kol. 9 ,Naleznosci pozostate do zaptaty” oraz kol. 10 ,Zalegtosci”
nie wykazano danych w podziatce klasyfikacji budzetowej 700/70004/§057 w kwocie
ogétem 175.414,10 zt, pomimo, iz z ewidencji ksiegowej kont 240-3-9 oraz 221-1-1-4-
233 wg ww. podziatki wynikajg odpowiednio kwoty: 72.641,10 zti102.773,00 z, .

- w kol. 5, 9 i 10 nie wykazano danych w podziatce klasyfikacji budzetowe;j
756/75618/8091 w kwocie 5.103,00 zi, ktdra wynika z ewidencji ksiegowej konta 221-2
wg ww. podziatki.

- w kol. 8 ,Dochody otrzymane” w podziatce budzetowej 758/75801/2920 wykazano
14.571.809,00 zt, pomimo iz w 2016 roku na rachunek bankowy budzetu wptyneta
subwencja oSwiatowa w kwocie 13.526.554,00 zt - réznica wynosi 1.045.255,00 zi
iwynika z faktu, iz dochody otrzymane w2016 roku nie zostaly pomniejszone
0 subwencje o$wiatowg otrzymang w grudniu 2015 roku na styczer 2016 roku. "

— w kol. 8 ,Dochody otrzymane” w podziatce budzetowej 756/75621/0010 wykazano
11.040.091,00 zt, pomimo iz w 2016 roku na rachunek bankowy budzetu wptynety
udziaty w podatku dochodowym od osdb fizycznych w kwocie 11.354.354,00 zt - rdznica
wynosi 314.263,00 zt i wynika z faktu, iz do dochoddéw otrzymanych w 2016 roku nie
zaliczono udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ktére wplynety na
rachunek bankowy w styczniu 2016 roku, a dotyczyly 2015 roku. Nieprawidtowosé
wystgpita réwniez w przypadku sprawozdan za miesigce koriczace poszczegéine kwartaty
2016 roku.

b) w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2016 r. (korekta nr 1 z 29.03.2016 r.) dane wykazane
w kol. 7 ,Zobowigzania ogdtem” w podziatce klasyfikacji budzetowej 900/90015/4260
w kwocie 1.226,31 zt byty niezgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej konta
201 wg ww. podziatki, z ktérego wynika kwota 1.681,83 zt, na ktdra sktadajg sie salda
analityczne strony Ma konta 201-666 oraz konta 201-601. Natomiast dla kontrahenta
0 numerze konta 201-1003 wynika nadpfata w kwocie 455,52 zt (saldo Wn).

Powyzsze narusza § 9 ust. 1 i 2 wowczas obowigzujacego rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
zasady wykazywania danych w powyizszym zakresie okreslone ,Instrukcji sporzgdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego”.
stanowigcej zatacznik nr 39 do tegoz rozporzadzenia.

11. W kwartalnym jednostkowym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywdéw finansowych wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku (korekta nr 4
zdn.21.04.2017 r.):



12.

w poz. N2.2 ,pozyczki diugoterminowe” wykazano 0,00 zt, zamiast 112.085,65 zf,
bowiem jednostka posiadata na dzien 31.12.2016 r. naleznosci w kwocie 8.906,75 zt
z tytutu sprzedazy 3 lokali mieszkalnych na raty o pierwotnym terminie spfaty dtuzszym
niz rok, ktére zostaty ujete w ewidencji na koncie 226 i kwota ta zostata bezzasadnie
wykazana w poz. N5.1 ,,z tytutu dostaw i ustug” oraz naleznosci w kwocie 103.178,90 zt
z tytutu opfaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

w poz. N3.2 ,depozyty na zadanie” wykazano kwote 2.554.601,60 zf, zamiast
3.180.518,92 zt stanowigcy sume sald na rachunku budzetu (konto 133), rachunkach
biezacych jednostki (130 i 130/1), rachunku wydatkdéw niewygasajacych (135),
rozrachunkéw z tyt. udzialu w pod. dochodowym od oséb fizycznych (224—E—2),‘
rozrachunkéw z tyt. udziatéw w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz innych
dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe (224-A) pomniejszonych o rozrachunki
z tyt. zwrotu dotacji do budietu panstwa (224-B-2), rozrachunki z tytutu ustug
specjalistyczno-opiekuniczych, funduszu alimentacyjnego (224-D), rozrachunki roine
(odsetki od dotacji podlegajace zwrotowi do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej -
czesc salda konta 224-E-4) i dochody przysztych okresow — subwencja (909).

w poz. N5.1 ,z tytutu dostaw i ustug” wykazano kwote 32.906,75 zt, zamiast wykazaé
24.000,00 zt, bowiem kwota 8.906,75 zi, wynikajgca z konta 226, dotyczy sprzedazy .
lokali na raty i nalezato jg wykaza¢ w poz. N2, pozyczki”,

w poz. N5.2 ,pozostate naleznosci z tytutu podatkow i sktadek na ubezpieczenia spot.”
wykazano 0,00 zt, zamiast wykaza¢ naleznosci podatkowe w kwocie 52.853,63 zt, w tym ‘
5.563,00 zt - rdinica miedzy naleznosSciami wykazanymi w kol. 9 a zaleg’fosuam:
w kol. 10 sprawozdania Rb-27S wg klasyfikacji podatkéw oraz 47.290,63 zt wynikajaca
z ewidencji ksiegowej konta 226-3-3 wg 756/75616/§§310,320 i 330.

Naleznosci te bezpodstawnie wykazano w poz. N5.3.

w poz. N5.3 ,z tytutu innych niz wymienione powyzej” wykazano 56.571,15 zt zamiast
5.394,87 z1, bowiem bezpodstawnie wykazano tu naleznosci podatkowe w kwacie. ..
52.853,63 z, ktére nalezato wykaza¢ w poz. N5.2 oraz nie wykazano kwoty 1.67‘7,;'35 zt
stanowigcej réinice miedzy naleznoiciami wykazanymi w kol. 9 a zalegtosciami
wykazanymi w kol. 10 sprawozdania Rb-27S wg klasyfikacji, ktérg to kwote
bezpodstawnie wykazano w poz. N3.2 , depozyty na zadanie”.

Prawidiowa kwota naleznosci pozostatych ogétem wykazanych w poz. N5 wynosi
91.155,25 zt, wykazano 89.477,90 zi.

Powyzsze narusza § 4 ust. 1 pkt 11§ 10 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych® oraz § 13 ust. 1 pkt 2, pkt 4 i pkt 6, w zwigzku z § 14 pkt 6, pkt 9, pkt 14-17
»Instrukcji sporzadzania sprawozdan” stanowigcej zatgcznik nr 9 do ww. rozporzadzenia.

Decyzjg Burmistrza z dnia 26.04.2013 r. ustalono opfate z tytutu przeksztatcenia uzytkowania
wieczystego w prawo witasnosci nieruchomosci w kwocie 128.973,62 zt, ktdrg roztozono na 20

réwnych rocznych rat kazda po 6.448,68 zt (+ odsetki) ptatnych w latach 2014-2032 do dnia 31 - o

marca kazdego roku. W roku wydania decyzji, tj. 2013 nie dokonano przypisu na koncie 226

5 Dz. U. z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan Jednostek sektora
finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych, ‘ :
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»Diugoterminowe naleznosci budzetowe” naleznosci z tytutu ww. opfaty w kwocie
przypadajgcej do zaptaty na lata 2014-2032. Przypisu dokonywano wytgcznie na koncie 221
w korespondencji z kontem 720 w kwocie raty przypadajacej na dany rok. Powyzsze narusza
zasady funkcjonowania konta 226 okreslone w zatgczniku nr 3 do wéwczas obowigzujgcego
rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 5 lipca 2010 roku oraz art. 4 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Na kartach kontowych podatnikéw podatku od nieruchomosci od oséb prawnych przypisu
i odpisu podatku dokonywano w innej dacie, niz data ztozenia deklaracji na podatek lub
korekty deklaracji oraz odpis podatku z tytutu umorzenia zalegtosci podatkowej na kontach
szczegbtowych podatnikéw podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych dokonywany byt pod
inng datg, niz data odbioru decyzji umorzeniowej, co narusza § 4 ust. 1 pkt 1 i pkt 2, w zwiazku
z § 2 ust. 1 pkt 6 i 10 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego® oraz art. 212 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa’. Powyzsze skutkowato przypadkami ujmowania zdarzen w innym okresie
sprawozdawczym niz wystgpity.

W 2016 roku wystapity przypadki ujmowania na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego” wartosci zaangazowania wydatkéw na podstawie zawartych
umow w dwdch réznych terminach i nieprawidtowych kwotach, tj. w dacie zawarcia umowy -
w wysokosci wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wskazanej w umowie
oraz po otrzymaniu faktury od wykonawcy - w petnej kwocie wynikajgcej z faktury. Powyisze _
narusza art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach pu‘bliczn_ych8 oraz =
zasad funkcjonowania konta 998 okreélonych w woéwczas obowigzujgcym rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

W zakresie wykonania budzetu:

Wynagrodzenie Burmistrza ustalifa Rada Miejska uchwatg Nr11/3/2014 zdnia 1.12.2014 r.
w kwocie 12.240,00 zt. W zwigzku ze zlozonym przez Burmistrza w dniu 27.10.2015 r.
wnioskiem o wliczenie do pracowniczego stazu pracy okreséw pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym Burmistrzowi ustalono dodatek stazowy w wysokos$ci 20%. Po wzroécie
dodatku za wieloletnig prace, miesieczne wynagrodzenie Burmistrza wyniosto 12.540,00 zt
i w tej wysokosci wyptacane bylo w okresie listopad 2015 roku - wrzesiern 2017 roku.
Wynagrodzenie Burmistrza w ww. okresie przekroczyto siedmiokrotno$é kwoty bazowej
okreslonej w ustawie budzetowej dla 0séb zajmujgcych kierownicze stanowiska pafistwowe, tj.
w 2015 i 2016 roku kwote 12.365,22 zt oraz w 2017 roku kwote 12.525,94 zt. tacznie
wynagrodzenie Burmistrza za ten okres zostato zawyzone o kwote 2.573,46 zt. Zawyzone
wynagrodzenie byto podstawg do naliczenia nagrody jubileuszowej za 20 lat pracy oraz
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za lata 2015-2016. Ogdtem nienaleinie wypfacone
Burmistrzowi $wiadczenie pienigzne ze stosunku pracy wyniosto kwote 2.932,93 zt brutto.

6 Dz. U. Nr 208, poz. 1375, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

7Dz.U.z 2017 r. poz. 201 ze zm., dalej Ordynacja podatkowa,

&Dz. U. 2 2016 r. poz. 1870 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych,



Powyisze narusza art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych®, w zwigzku z art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. W czasie kontroli, -
w dniu 28.11.2017 r. z wynagrodzenia Burmistrza dokonano potracenia nienaleznie pobranych
$wiadczen pienieznych, na podstawie o$wiadczenia Burmistrza z dnia 30.10.2017 r.

Nieprawidtowo naliczono i wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw
Urzedu za 2016 rok z powodu pomniejszania podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego
o dodatek stazowy za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, czym naruszono art. 4
ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw sfery budzetowej®, z ktérego wynika, ze wynagrodzenie roczne ustala sié;
w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace otrzymanego przez pracownika w ciggu roku
kalendarzowego, za ktéry przystuguje to wynagrodzenie, uwzgledniajgc wynagrodzenie i inne
$wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy, a takze wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy oraz wynagrodzenie za czas
pozostawania bez pracy przystugujgce pracownikowi, ktory podjgt prace w wyniku
przywrdcenia do pracy. Zgodnie z § 6 w zwigzku z § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 roku w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu =

wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop™ ekwiwalent pieniezny za urlop wypoczynkowy, a takie odpowiednio
dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala sie z uwzglednieniem wynagrodzenia i innych
Swiadczen ze stosunku pracy, z wytgczeniem okreélonych w tym przepisie tytutéw. W § 6 ww.
rozporzadzenia nie wskazano wsérdd wytaczen dodatku stazowego. Dla 26 pracownikéw
zanizono wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2016 rok na taczng kwote
1.138,23 zf. W czasie kontroli, w dniu 28.11.2017 r. wyréwnano pracownikom dodatkowe
wynagrodzenie roczne za 2016 rok.

W ogloszeniu o przetargu nieograniczconym na realizacje zadania inwestycyjnego
pn. ,Przebudowa drogi gminnej Nr 397026T ul. Konopnickiej we Wtoszczowie” nie zawarto
informacji o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych, mimo ze w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia zawarto informacje, ze przewiduje sie udzielenie zamodwienr
uzupetniajgcych w wysokosci 30% wartosci zamdwienia podstawowego. Powyisze narusza art.
41 pkt 15 ustawy Prawo zaméwien publicznych??,

Udzielenie ulgi w postaci odroczenia zaptaty zalegtosci z tytutu czynszu i optat za media
nastgpito w formie jednostronnego oswiadczenia woli Burmistrza, zamiast zgodnie z § 15 pkt 3
uchwaty Nr VI/44/15 Rady Miejskiej z dnia 31.03.2015 r. w formie pisemnej ugody.
Nieprawidtowos$¢ narusza postanowienia ww. uchwatly, w zwigzku z art. 59 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

9Dz.U.z 2016 r. poz. 902, ze zm., dalej ustawa o pracownikach samorzgdewych,

10 Dz. U. z 2016 r. poz. 2217 ze zm., dalej ustawa o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej,

1 Dz. U. Nr 2, poz. 14 ze zm., dalej rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalne] w sprawie szczegdtowych zasad

udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu .

pienieznego za urlop )
12Dz, U. 72017 r. poz. 1579 ze zm., dalej ustawa Prawo zamdwien publicznych



Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczgcych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewfasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidfowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Wioszczowa poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikdw w protokole z kontroli, Burmistrz oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu-
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gtéwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Burmistrz, na ktérym spoczywajg obowiagzki dotyczagce -
m.in. przygotowania projektéw uchwat Rady Miejskiej, wykonywania budzetu igospodarowania
mieniem gminy, a takze ogélna odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke finansowg gminy
(art. 30 ust. 1 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym). Burmistrz, jako organ wykonawczy,”
wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy).
Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych,
wtym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej, spoczywa na Burmistrzu
(kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyisze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw
pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania
podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci. '

1. Opracowa¢ prawidtowo i w sposdb kompletny zasady (polityke) rachunkowosci, w tym
zaktadowy plan kont, dostosowujac dokumentacje przyjetych zasad do przepiséw prawa
i potrzeb jednostki, stosownie do art. 10 ust. 1, w zwigzku z ust. 2 ustawy o rachunkowosci ™’
oraz § 20 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budietowych majacych - -

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®>.

2. Operacje kasowe dotyczace wypfaty gotéwki ujmowaé w ksiegach rachunkowych w tym
samym dniu, w ktérym zostaty dokonane — na koncie 101 , Kasa”, stosownie do art. 24 ust. 5
pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci dokonanych ..

w nich zapiséw, standéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
a w szczegd6lnosci aby udokumentowanie zapiséw pozwalato na identyfikacje dowoddéw

13Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 ze zm., dalej rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku
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i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych, stosownie do art. 23 ust. 2 pkt 3 i ust. 4 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy -
o rachunkowosci.

W przypadku dokonywania zapiséw w ksigegach rachunkowych zbiorczo, sporzadzaé zbiorcze
dowody ksiegowe, w ktérych wyszczegdlniaé pojedynczo kazdy dowdd zrédtowy, stosownie do
art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

W ksiegach rachunkowych Urzedu ujmowaé operacje gospodarcze zgodnie z ich trescig
ekonomiczng, stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad
funkcjonowania kont jednostki okreslonych w zatgczniku nr 2 i nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku oraz w obowigzujgcej w jednostce
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegélnosci:

a) zwrot czesci niewykorzystanych dotacji celowych ujmowaé w roku otrzymania dotacy
zapisem dodatnim: Wn 901 ,Dochody budzetu” i Ma 133 ,Rachunek biezgcy”,

b) operacje zwigzane z przypisem w roku biezgcym (otrzymania dotacji) czesci
niewykorzystanych dotacji celowych do zwrotu w roku kolejnym ujmowaé wytacznie
zapisem dodatnim: na stronie Wn konta 901 ,Dochody budzetu”, w korespondencji ze
strong Ma konta 224 ,Rozrachunki budzetu”,

c) operacje kapitalizacji odsetek na koncie 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce
wydatki” zalicza¢ do dochoddéw budzetu i ujmowaé na stronie Ma konta 901,

d) operacje zwrotu nadptat czynszéw dzierzawnych i nadptat w podatkach lokalnych ujmowaé '
na stronie Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji
ze strong Ma 130,

e) wptyw na rachunek biezgcy wydatkéw $Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
wydatkdéw niewygasajgcych ujmowac¢ w ksiegach na koncie 130/1 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

f) przypisu do zwrotu kwot niewykorzystanych w danym roku dotacji udzielonych przez
Gmine innym podmiotom dokonywac zapisem: Wn 221 i Ma 224 ,Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” na koniec roku biezgcego
(udzielenia dotaciji),

g) rozrachunki z tytutu odpisu 2% uzyskanych wplywéw podatku rolnego do Izby Rolniczej
oraz z tytutu przynalezno$¢ Gminy do zwigzkéw i stowarzyszen ujmowaé na koncie
240 ,Pozostate rozrachunki”,

h) pozostate odsetki (niepodatkowe) klasyfikowane do § 092 ,,Pozostate odsetki” ujmowa¢ na
koncie 750 ,,Przychody finansowe”,

i) dokonywa¢ przypisu na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” naleznosci
z tytutu optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
jezeli stanowig one naleznosci dtugoterminowe.

Zapewni¢ biezace sporzadzanie i przekazywanie do Wydziatu Finansowego dowodéw OT
dotyczacych przyjecia srodkéw trwatych, celem umozliwienia ujmowania zdarzen zwiekszenia
stanu $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego {miesigca), w ktérym zdarzenia

wystapity, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. '

11
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W ksiegach rachunkowych roku obrotowego ujmowac wszystkie obcigzajgce jednostke koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do art. 6
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacje gruntéw, praw i obiektéw trudno dostepnych orazjezeli przeprowadzenie
spisu z natury z przyczyn uzasadnionych nie bylo moizliwe (drogi, chodniki, ogrodzenia,
parkingi, zbiorniki wodne, place zabawa, boiska) przeprowadza¢ droga weryfikacji -
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych skfadnikéw na ostatni dzienn kazdego roku obrotowego oraz powigzad z zapisami ksiag
rachunkowych, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nalezycie dokumentowac przeprowadzanie i wyniki inwentaryzacji przeprowadzanej metoda
weryfikacji - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow, stosownie do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowaé w sprawozdaniach finansowych ,Bilans ~
z wykonania budzetu gminy, ,Rachunek zyskéw i strat jednostki” oraz ,Zestawienie zmian
w funduszu jednostki” zgodnie z ich trescig ekonomiczng, ujmujac dane w zakresie ustalonym
we wzorach tych sprawozdan stanowigcych odpowiednio zataczniki nr 7, nr 9 i nr 10 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzeénia 2017 roku, stosownie do § 23
ust. 4, 7 i 8 tego rozporzadzenia w zwigzku z art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdania budzetowe sporzgdzaé w sposéb rzetelny i prawidtowy pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz wykazywa¢ w nich kwoty wynikajgce
z ewidencji ksiegowej, stosownie do § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej'4, z uwzglednieniem
zasad sporzadzania poszczegélnych sprawozdan okreslonych w instrukcji sporzadzania

sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

stanowigcej zataczniku nr 36 do tegoz rozporzadzenia, a w szczegdlnosci:

a) w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych w kolumnie
"Naleznosci" wykazywaé: salda poczatkowe (naleznoici pozostatych do zaptaty
zmniejszone o nadptaty), powiekszone o kwoty przypiséw naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, po zmniejszeniu ich o kwoty odpiséw; stosownie do § 3 ust. 1 pkt 2 ww.
instrukcji, '

b) w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych za miesigce nie
koriczace kwartatéw oraz grudzien w kol. 7 ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”
wykazywa¢ przekazane do jednostek samorzadu terytoriélnego kwoty udziatéw tych
jednostek we wptywach z podatku dochodowego od osob fizycznych, nalezne za okres,
ktérego sprawozdanie dotyczy, stosownie do § 3 ust. 4 pkt 3 ww. instrukgji,

¢) w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodéw budietowych w kolumnie
"Dochody otrzymane" w zakresie dochodoéw z tytutu udziatu jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych wykazywacd
kwoty udziatéw, ktére wptynety na rachunki bankowe jednostek samorzadu terytorialnego
w okresie sprawozdawczym; stosownie do § 3 ust. 4 pkt 4 ww. instrukgji,

14 Dz. U.z 2018 r. poz. 109 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansdw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej
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d) w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych w kolumnie
"Dochody otrzymane" w zakresie dochoddéw z tytufu subwencji ogdlnej wykazywac¢ kwoty
subwencji ogodlnej, ktére wptynety na rachunek bankowy jednostek samorzadu
terytorialnego w okresie sprawozdawczym po pomniejszeniu o dokonane zWroty,
stosownie do § 3 ust. 5 pkt 3 ww. instrukcji,

e} w sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkdw budzetowych w kolumnie
"Zobowigzania ogdétem" wykazywaé wszystkie bezsporne zobowigzania niesptacone
wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego — nie pomniejszone o nadptaty,
stosownie do § 8 ust. 2 pkt 4 ww. instrukgji

Sprawozdanie kwartalne Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych
sporzadza¢ na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw dotyczacych tej
jednostki, rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
stosownie do § 4 ust. 1 i 2, § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych oraz § 13
ust. 1 pkt 2 i pkt 4, w zwigzku z § 14 pkt 9 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan” stanowigcej
zatgcznik nr 9 do ww. rozporzadzenia. '

Przypiséw i odpiséw na szczegétowych kontach podatnikéw dokonywaé pod datg ztozenia -
deklaracji/korekty deklaracji lub decyzji o udzieleniu ulgi umorzenia zalegtosci podatkowej,
stosownie do § 4 ust. 1 pkt 12, w zwigzku z § 2 ust. 1 pkt 6 i 10 rozporzadzenia Ministra
Finansdw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

W ewidencji ksiegowej na biezgco i w prawidtowych kwotach ujmowa¢ wartosé zaangazowania
wydatkéw na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”, stosownie
do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz zasad funkcjonowania konta 998
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku.

Miesieczne wynagrodzenie Burmistrza ustala¢ i wyptaca¢ w wysokosci nieprzekraczajacej
siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla 0séb zajmujgcych
kierownicze stanowiska paristwowe, stosownie do art. 37 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych. ‘

Przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie pomniejsza¢ dodatku stazowego
o dodatek wyptacany za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby stosownie do art. 4
ust. 1 ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdédw sfery budzetowej
w zwigzku z § 6 i § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczeg6towych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop.

W ogfloszeniach o przetargu zawiera¢ informacje o przewidywanych zaméwieniach
uzupetniajgcych, stosownie do art. 41 pkt 15 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ulg w postaci odroczenia terminu zaptaty udziela¢ na zasadach okreslonych przez Rade
Miejskg, stosownie do art. 59 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
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Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Burmistrza
zawiadomienia o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia. '

Do wnioskow zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezert na podstawie art. 9
ust. 3 i 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie
14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.
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