REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
& ¢ WKIELCACH

Kielce, dnia 11 wrze$nia 2018 r.
WK.60.16.2018

Pani Anna Graj
Wéjt Gminy tubni

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita w okresie
od 4 kwietnia do 13 lipca 2018 r. (z przerwami) kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy
tubnice za 2017 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli omdéwiono i podpisano w dniu 13 lipca
2018 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtlowosci i uchybienia, ktére powstaly na skutek
nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy tubnice. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyly, w szczegéinosci:

I W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. Przychody z tytutu sprzedazy dziatki w kwocie 6.907,00 zt w ksiegach Urzedu ujeto na koncie 720
,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, zamiast na koncie 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”, co narusza art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci*> oraz zasady funkcjonowania ww. kont okre$lone w zatgczniku Nr 3
do wdwczas obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

2. W zakresie stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono, iz:

a) wydatki poniesione na dotacje celowg udzielong na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zaklasyfikowano do § 2820 ,Dotacja
celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszeniom”, zamiast do § 2360 ,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego”.

b) dochody z tytutu sprzedazy nieruchomosci zostaty zaklasyfikowane do dziatu 010 ,Rolnictwo
i towiectwo” rozdziatu 01095 ,Pozostata dziatalno$¢” § 0870 ,,Wpltywy ze sprzedazy sktadnikow
majatkowych”, zamiast do dziatlu 700 ,Gospodarka mieszkaniowa” rozdziatu 70005

1Dz.U.z 2016 r. poz. 561, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
3Dz.U.z 2017 r. poz. 760, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
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»Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” § 0770 ,Whplaty z tytutu odptatnego nabycia prawa
wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci”.

Nieprawidfowos$¢ narusza zasady klasyfikacji dziatéw, rozdziatéw i paragraféw dochoddéw
oraz wydatkdw okreslone w zatgczniku Nr 3 i Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.?

3. W 2017 r. wystapity przypadki, ze na koncie 998 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego” nie ewidencjonowano na biezgco zaangaZzowania na podstawie zawartych umow,
czyli faktycznego zaangazowania $rodkéw, lecz ujmowano dopiero w nastepnych okresach
sprawozdawczych. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych® oraz zasady funkcjonowania konta 998 okreslone w zataczniku nr 3
do wéwczas obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

H. W zakresie wydatkow biezacych:

1. Wéjt Gminy pismem z dnia 18.01.2017 r. ustalit Skarbnikowi Gminy od dnia 1.01.2017 r.
wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 5.000,00 zt brutto, tj. w wysokosci przewyiszajacej
0 200,00 zt miesiecznie maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego dla
skarbnika w gminach do 15 tys. mieszkaricow w Il Tabeli Zatacznika Nr 3 do 6wczes$nie
obowigzujgcego rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych®. W okresie od dnia 01.01.2017 r. do dnia
31.03.2018 r. wyptacone wygrodzenie zasadnicze Skarbnikowi zawyzono tacznie o kwote
3.000,00 zt brutto, w tym:
— zaokresod 1.01.2017 r. do 31.12.2017 r. o kwote 2.400,00 zi brutto,
— zaokresod 1.01.2018 r. do 31.03.2018 r. 0 kwote 600,00 zt brutto.
W konsekwencji powyzszego pracownikowi zawyzono takze wyptacony dodatek za wieloletnia
prace o kwote 600,00 zt brutto, w tym:
- za okres od 1.01.2017 r. do 31.12.2017 r. o kwote 480,00 zt brutto,
- za okres od 1.01.2018 r. do 31.03.2018 r. o kwote 120,00 zt brutto.
Nieprawidiowe ustalanie wysokosci wynagrodzenia zasadniczego spowodowato ponadto
zawyzenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 r. o kwote 244,80 zt.
Ogotem w okresie od 01.01.2017 r. do 31.03.2018 r. Skarbnikowi Gminy zawyzono
wynagrodzenie ze stosunku pracy o kwote 3.844,80 zt brutto.
Powyisze narusza art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych w zwigzku z postanowieniami
zatacznika Nr 3 (Tabela Ill) do rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych.

2.  Wojt angazem z dnia 31.03.2013 r. ustalit pracownikowi Urzedu Gminy zatrudnionemu na
stanowisku radca prawny od dnia 01.06.2013 r. do dnia 31.12.2016 r. wynagrodzenie zasadnicze
w wysokoéci 5.250,00 zt brutto oraz angazem z dnia 17.01.2017 r. przyznat od dnia
01.01.2017 r. wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 5.450,00 zt brutto. Z Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy tubnice wprowadzonego zarzadzeniem Nr 23/09
Wéjta z dnia 07.09.2009 r. wraz ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem Nr 7/15 z dnia

4Dz.U.22014 r. poz. 1053 ze zm.

5Dz.U.z 2017 r. poz. 2077 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych

6 Dz.U. 2 2014 r. poz. 1786 ze zm., dalej rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych



31.03.2015 r. wynika, ze maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku radca
prawny na petny etat wynosi 6.800,00 zt. W konsekwencji maksymalna wysoko$¢ miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego dla ww. pracownika zatrudnionego na 0,5 etatu w okresie od dnia
01.04.2015 r. do dnia 31.03.2018 r. nie mogta przekroczy¢ kwoty 3.400,00 zt.

Wyptacone ww. pracownikowi wynagrodzenie zasadnicze wraz z dodatkiem za wieloletnig prace
zawyzono facznie o kwote 77.410,50 zt, w tym:

- za okres od dnia 1.04.2015 r. do dnia 31.12.2015 r. w kwocie 18.185,50 i,

- za okres od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. w kwocie 24.457,00 zi,

- za okres od dnia 1.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r. w kwocie 27.634,00 zf,

- za okres od dnia 1.01.2018 r. do dnia 31.03.018 r. w kwocie 7.134,00 zt.

W konsekwencji powyzszego zostata zawyzona réwniez kwota wynagrodzenia zasadniczego,
ktérg przyjeto do podstawy ustalenia wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego ww.
pracownika, za lata 2015-2017, co spowodowato zawyzenie wyptaconego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za ww. okres tacznie o kwote 5.973,51 zt w tym: za 2015 r. w kwocie
1.545,77 zt, rok 2016 r. w kwocie 2.078,85 zt, za 2017 r. w kwocie 2.348,89 zt.

Ogotem w okresie od 01.04.2015 r. do 31.03.2018 r. radcy prawnemu zawyzono wynagrodzenie
ze stosunku pracy o kwote 83.384,01 zt brutto.

Nieprawidtowos$¢ narusza art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z § 11
6wczeénie obowigzujacego rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych, art. 292 ust. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy’
oraz postanowieniami ww. Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy tubnice.

3. Na podstawie umowy zlecenia z dnia 30.03.2017 r. wyptacono inspektorowi ds. ksiggowosci
budzetowej, kasy i ptac wynagrodzenie za prowadzenie obstugi ksiegowej, wykonywanej
w godzinach pracy w miejscu wykonywania umowy o prace, projektu pn. ,W zdrowym ciele
zdrowy duch” w kwocie 255,00 zi, poza miesiecznym wynagrodzeniem, wyptacanym zgodnie
zumowgq o prace. Pracownik Urzedu Gminy wykonywat dodatkowe czynnosci wynikajace
zww. umowy zlecenia, w czasie gdy nie $wiadczyt pracy na rzecz macierzystej jednostki,
co narusza art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy o pracownikach samorzgdowych w zwigzku z art. 80
ustawy Kodeks pracy. »

4, Urzad Gminy przestat informacje miesieczng o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalnosci na
rzecz osob niepetnosprawnych do Zarzadu Parnstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych za miesigc kwiecien, maj, czerwiec 2017 r. w dniu 11 listopada 2017 r., za
miesigc lipiec 2017 r. w dniu 29 sierpnia 2017 r., za miesigc grudzien 2017 r. w dniu 25 stycznia
2018 r. oraz informacje roczng w dniu 2 lutego 2018 r., co narusza art. 21 ust. 2f ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnyché,

5. W ,Sprawozdaniu z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine tubnice” z dnia 5.02.2017 r.
wykazano dane jedynie w zakresie nauczycieli dyplomowanych, natomiast dla nauczycieli na
pozostatych stopniach awansu zawodowego nie wykazano zadnych danych w kolumnach
od 6 - 10, miedzy innymi nie ujeto wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia w skfadnikach

7Dz, U.z 2018 r. poz. 917 ze zm., dalej ustawa Kodeks Pracy
8Dz.U.z 2018 r. poz. 511 ze zm.



a)

b)

wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela®. Powyzsze
narusza z art. 30a ust. 1 - ust. 4 ustawy Karta Nauczyciela oraz przepisy rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania
z wysokosci  $rednich  wynagrodzen nauczycieli na poszczegblnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego™®.

W sprawozdaniu z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming tubnice do wydatkéw faktycznie
poniesionych w 2017 r. na wynagrodzenia nauczycieli dyplomowanych w skfadnikach
wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela bezpodstawnie zaliczono kwote
jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych w wysokosci ogétem 18.670,65 zt wyptaconych
w styczniu 2017 roku za 2016 rok. Powyzsze narusza art. 30a ust. 6 w zwigzku z art. 30a ust. 1
ustawy Karta Nauczyciela oraz pkt 1.4 objasnien zawartych w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowania
sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzerh nauczycieli na poszczegblnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego.

W zakresie udzielania zamoéwien publicznych:

W postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych pn. ,,Cze$é 1. Remont drogi gminnej nr
002023T Wolica most od km 0 + 000 do km 0 + 615, Cze$¢ 2. Remont drogi gminnej nr 001662T
Beszowa od km 0+000 do km O + 280, Cze$¢ 3. Remont drogi gminnej nr 001952T Budziska od
km O + 000 do km 0 +297” oraz ,,Przebudowa drogi gminnej nr 002011T tubnice Las od km 0 +
000 do km 0 + 995" stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

Zamawiajacy w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nie okreslit wymogu zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r.—Kodeks Pracy, co narusza art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych??.

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 24.11.2017 r. oraz z dnia 3.11.2017 r.
nie zawieraly informacji o przyznanej punktacji ofertom w kazdym kryterium oceny ofert,
€0 narusza art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W zakresie rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji:

W umowie Nr 1/t/2016 zawartej dniu 22.11.2016 r. w sprawie udzielania pomocy finansowej
w formie dotacji celowej dla Powiatu Staszowskiego w kwocie 136.103,00 zt nie okreslono
terminu wykorzystania dotacji i terminu zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji, co narusza
art. 250 pkt 2 i pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Rada Gminy nie uchwalita rocznego programu wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie!? na 2017 rok, co narusza art. 5a ust. 1 tej ustawy.

9Dz. U.z 2018 r. poz. 967 ze zm., dalej ustawa Karta Nauczyciela

10Dz, U.z2010r. Nr 6, poz. 35 ze zm.

11 Dz.U. 2 2017 r. poz. 1579 ze zm., dalej ustawa Prawo zamdwien publicznych

12 Dz, U. 2 2018 r. poz. 450 ze zm., dalej ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie



VI.

W dniu 28 kwietnia 2017 r. Wéjt zawart umowe dotacji Nr 1/2017 na realizacje zadania pn.
»Pozyskiwanie i dystrybucja dla najubozszych mieszkafncédw gminy tubnice”, co skutkowato
powstaniem zobowigzania pienieznego na kwote 4.000,00 zi. Plan finansowy oraz wykonanie
w rozdziale 85295 § 2820 na dzien podpisania umowy wynosit 0,00 zt. W zwigzku z powyiszym
Wéjt zawierajgc przedmiotowg umowe przekroczyt zakres upowaznienia do zaciggania
zobowigzan o kwote 4.000,00 zt. Powyzsze narusza art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
Zwiekszenia planu wydatkow budzetowych o kwote 4.000,00 zt w ww. podziatce klasyfikacji
budzetowej, dokonano zarzadzeniem Nr 12/17 Wdjta z dnia 22.05.2017 r. w sprawie zmian
w budzecie gminy na 2017 rok.

W zakresie gospodarki mieniem:

Nie opracowano planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, co narusza art. 25 ust. 2
w zw. z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoséciami'®.

Przy sprzedazy nieruchomosci gruntowej o nr ewid. 279 potozonej w miejscowosci Borki
w drodze przetargu nieograniczonego ograniczono forme wniesienia wadium do pienigdza,
co narusza § 4 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci*.

Nie podano do publicznej wiadomosci, przez ogtoszenie w prasie lokalnej o zasiegu obejmujacym
€0 najmniej powiat na terenie ktérego potozona jest nieruchomos¢, informacji o wywieszeniu
w siedzibie Urzedu wykazu nieruchomosci, oznaczonych nr ewid. 269/6 o pow. 108 m?
oraz 112/2 o pow. 0,68 ha przeznaczonych do oddania w dzierzawe, co narusza art. 35 ust. 1
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W zakresie rozliczen z jednostkami budzetowymi:

Uzyskane w 2017 r. przez Szkote Podstawowa w tubnicach dochody z refundacji kosztéw z tytutu
zatrudnienia skierowanych oséb bezrobotnych na prace interwencyjne w kwocie 5.508,49 zt
ujeto w ewidencji ksiegowej budzetu z pominigciem konta 222 ,Rozliczenie dochoddéw
budzetowych”, tj. zapisem: Wn 133 ,Rachunek budzetu” i Ma 901 ,Dochody budzetu” zamiast
zapisem: Wn 133 i Ma 222, a nastepnie dokona¢ ich rozliczenia na podstawie miesiecznego
sprawozdania Rb-27S zapisem: Wn 222 i Ma 901. Ponadto dochody te bezpodstawnie ujeto
w ewidencji ksiegowe]j Urzedu Gminy zapisem Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki” i Ma 720
»Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych”. Wszelkie dochody budzetowe, ktére sg zwigzane
z przedmiotem dziatalnoéci danej jednostki organizacyjnej powinny by¢ pobierane przez te
jednostke budzetowa, ujmowane w jej ksiegach rachunkowych, wykazywane w sprawozdaniach
Rb-27S jednostki oraz przekazywane na dochody budzetu gminy. Nieprawidlowo$é narusza
art. 4 ust 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz zasady funkcjonowania kont okreslone
w zatgczniku nr 2 do dwczeénie obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r.

13Dz, U,z 2018 1. poz. 121 ze zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomoséciami
4 Dz. U.2 2014 r. poz. 1490 ze zm.



Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisdw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy tubnice poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, Wéjt oraz Skarbnik ponoszg w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystgpieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

Obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gldéwnego ksiegowego (Skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy tubnice jest Wéjt, na ktérym spoczywajq obowigzki dotyczace
m.in. przygotowania projektéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem
gminy, a takze ogo6lna odpowiedzialno$¢ za prawidiowa gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1
i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wéijt, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje
zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy).
Odpowiedzialnos$é za gospodarke finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych,
w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku
jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Przychody z tytutu sprzedazy gruntéw ewidencjonowac na koncie 760 , Pozostate przychody
operacyjne”, stosownie do zasad okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®®.

2. W planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci prawidtowo stosowaé klasyfikacje dziatéw,
rozdziatdéw i paragraféw dochodéw oraz wydatkéw okreslong w zataczniku nr 3 i nr 4
do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych.

3. Zaangazowanie wydatkéw na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego” ujmowaé w ewidencji ksiegowej na podstawie zawartych umdw, tj. pod faktyczng
data powstania zaangazowania $rodkow, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych, w zwigzku z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku.

15 Dz. U. poz. 1911, dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
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Wynagrodzenie Skarbnika Gminy ustala¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych, nie przekraczajac maksymalnego poziomu
wynagrodzenia zasadniczego, okreslonego w Il Tabeli Zatgcznika Nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych?.

Wynagrodzenie zasadnicze pracownikdw zatrudnionych na podstawie umowy o prace, w tym
radcy prawnego ustala¢ w wysokosci nie wiekszej niz maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego okreslony postanowieniami obowigzujacego Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy, proporcjonalnie do wymiaru czasy pracy, stosownie do art. 29°
ust. 1 ustawy Kodeks Pracy.

Rozwazy¢ zwrot do budzetu nienaleznie pobranej czeici wynagrodzen wystepujgc do Skarbnika
oraz radcy prawnego o dobrowolny zwrot nadptaconych wynagrodzen. W przypadku odmowy
zwrotu, bezpodstawnie wydatkowang kwote wyegzekwowaé od oséb odpowiedzialnych
za naliczenie i jej wyptate na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach,
z uwzglednieniem okresu przedawnienia.

Czynnosci stuzbowe realizowane w miejscu wykonywania umowy o prace oraz w przedmiocie
okreslonym zakresem dziatania referatu, w ktdrym pracuje pracownik, ktérych wykonanie
wymaga potrzeby pozostania przez tego pracownika po godzinach pracy zleca¢ jako prace
w godzinach nadliczbowych, stosownie do art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Terminowo przekazywaé Zarzadowi PFRON informacje miesigczne o zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, stosownie do art. 21 ust. 2f ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych.

Rzetelnie sporzadzaé sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine
wykazujagc w nim dane dotyczace wszystkich stopni awansu zawodowego tj. zgodnie
z wymogami okre$lonymi w przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13
stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowania sprawozdania z wysokosci Srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdinych stopniach awansu zawodowego w szkofach
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego w zwigzku z art. 30a ust. 1 - ust. 4
ustawy Karta Nauczyciela.

W sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez gmine wykazywaé wylgcznie wydatki
poniesione w roku podlegajgcym analizie z budzetu gminny, w skfadnikach wskazanych
w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, w zwigzku z art. 30a ust. 6 Karty Nauczyciela
(nie uwzgledniajgc w nich jednorazowego dodatku uzupeiniajgcego), stosownie do pkt 1.4
objasnien zawartych w zatgczniku Nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowania sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzeri nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego.

16 Dz,U. poz. 936



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane kazdorazowo
okreélaé wymog zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia na podstawie umowy o prace, stosownie
do art. 29 ust. 3a w zwigzku z art. 36 ust 2 pkt 8a ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Informujgc wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz udostepniajgc taka
informacje na stronie internetowej, podawaé oprocz tacznej punktacji, takie punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert, stosownie do art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

W umowach w sprawie udzielenia dotacji celowych okresla¢ miedzy innymi termin
wykorzystania dotacji i termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji celowej, stosownie
do art. 250 pkt 2 i pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Opracowywac i przedktada¢ Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie rocznego programu
wsp6tpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego, w ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, w terminie do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego okres obowigzywania
programu, stosownie do art. 5a ust. 1 tej ustawy.

Zobowigzania pieniezne zacigga¢ do wysokosci wynikajacej z planu wydatkéw jednostki,
stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Opracowa¢ plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, stosownie do art. 25 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Przestrzegad przepisdw rozporzadzenia Rady Ministrow z 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, a w szczegdlnosci
dopuszcza¢ mozliwo$¢ wnoszenia wadium w formach okreslonych w § 4 ust. 3 ww.
rozporzadzenia.

Informacje o wywieszeniu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe w Urzedzie
Gminy podawaé¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej o zasiggu
obejmujacym co najmniej powiat, na terenie ktérego potozona jest nieruchomosé, stosownie do
art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Operacje gospodarcze dotyczace przekazania na rachunek bankowy budzetu gminy dochodéw

realizowanych przez gminne jednostki budzetowe, ktéry dochody gromadzi bezposrednio na

rachunku bankowym budzetu, ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej budzetu w nastepujacy sposob:

—  wplyw zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochoddw na rachunek budzetu

Wh 133 ,,Rachunek budzetu”

Ma 222 ,,Rozliczenie dochoddw budzetowych”.

—  rozliczenie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdar okresowych o dochodach
budzetowych sktadanych przez jednostki Wéjtowi Gminy

Wn 222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Ma 901 ,,Dochody budzetu”

stosownie do zasad okreslonych w zatgczniku nr 2 i nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i

Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku.



Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wdjta zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie art. 9
ust. 3 iust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa lzby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Rada Gminy tubnice




