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Pani Anna Pisarczyk
Sekretarz Gminy Zagnańsk

Szanowna Pani Sekretarz,
Wnioskiem przesłanym do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach 12 lipca 2023 r. zwróciła 
się Pani o udzielenie odpowiedzi na pytanie: czy za wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa 
należy pobierać opłatę skarbową. 
Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach przedstawia następujący pogląd w sprawie.
Zgodnie z art. 4 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia 
funkcji sołtysa (Dz.U. z 2023 r., poz. 1073), świadczenie jest przyznawane na wniosek osoby 
uprawnionej.
Do wniosku o przyznanie świadczenia należy dołączyć:
1) zaświadczenie wójta (burmistrza, prezydenta miasta) właściwego dla sołectwa, w którym 
wnioskodawca pełnił funkcję sołtysa, potwierdzające okres pełnienia tej funkcji;
2) oświadczenie wnioskodawcy o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe 
popełnione związku z pełnieniem funkcji sołtysa.
Jeżeli organ nie dysponuje danymi potwierdzającymi okres pełnienia przez wnioskodawcę funkcji 
sołtysa, wydaje postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia, o którym mowa w pytaniu, 
ze względu na brak danych potwierdzających okres pełnienia funkcji. Postanowienie należy dołączyć 
do wniosku o przyznanie świadczenia.
W przypadku takim, wraz z wnioskiem o przyznanie świadczenia wnioskodawca składa pisemne 
oświadczenie o spełnieniu wymogu pełnienia funkcji sołtysa potwierdzone pisemnymi oświadczeniami 
złożonymi przez co najmniej 5 osób zamieszkujących w sołectwie w czasie, w którym wnioskodawca 
pełnił w nim funkcję sołtysa.
Zakres przedmiotowy opłaty skarbowej wskazany jest w przepisach ustawy o opłacie skarbowej 
z 16 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.). Opłacie skarbowej podlega, zgodnie 
z art. 1 ustawy o opłacie skarbowej:
1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej:
a) dokonanie czynności urzędowej na podstawie zgłoszenia lub na wniosek,
b) wydanie zaświadczenia na wniosek,
c) wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);
2) złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, 
wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postępowaniu sądowym.
Opłacie skarbowej podlega również dokonanie czynności urzędowej, wydanie zaświadczenia 
oraz zezwolenia (pozwolenia) przez podmiot inny niż organ administracji rządowej i samorządowej, 
w związku z wykonywaniem zadań z zakresu administracji publicznej, a także złożenie w takim 
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podmiocie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, 
wypisu lub kopii.
Wyłączeniu z opłaty skarbowej podlegają czynności wskazane w przepisach art. 2-3 ustawy o opłacie 
skarbowej. 
W ocenie Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji 
sołtysa podlega opłacie skarbowej.
Jednocześnie pragnę podkreślić, że jest to jedynie stanowisko Regionalnej Izby Obrachunkowej 
w Kielcach, która nie posiada uprawnień do dokonywania powszechnie obowiązującej wykładni 
przepisów prawa.

Z poważaniem,
PREZES 
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach
Damian Grzelka
(podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym)
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