Kielce, dnia 7 grudnia 2010 r.
WK-060/29/5541/2010

Pan Ignacy Gierada
Wéjt Gminy Pawtéw

Wystgpienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 roku Nr 55, poz. 577 z pbdzn. zm.) przeprowadzita w dniach 24 sierpnia
— 18 pazdziernika 2010 roku kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Pawtow
w wybranych okresach od 2006 roku do dnia zakohczenia kontroli, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dziatalnosci w 2009 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowo$ci i uchybienia, ktore
powstaty na skutek nieprzestrzegania obowigzujacych przepisbw prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke finansowg Gminy.

Przedstawiajgc ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci.

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Pawtowie — podatnik podatku od nieruchomosci - nie
ztozyta deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2009 rok, pomimo obowigzku
wynikajacego z art. 3 ust. 1 w zw. z art 6 ust. 9 pkt 1 i art. 6 ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844
z pozn. zm.). Organ podatkowy nie zadat od podatnika dopetnienia obowigzku ztozenia
deklaracji podatkowych, co narusza art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.), zgodnie
z ktérym organ podatkowy moze zazadaé ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn
nieztozenia deklaracji lub wezwac do jej ztozenia, jezeli deklaracja nie zostata ztozona mimo
takiego obowigzku.

Odpowiedzialnos¢ za  stwierdzong nieprawidtowo$¢ ponosi  Podinspektor
ds. podatkow i optat oraz Wojt Gminy jako organ podatkowy.

Whniosek pokontroiny Nr 1

1.1 Egzekwowac od podatnikéw obowigzek terminowego sktadania deklaracji na podatek od
nieruchomosci, stosownie do art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 6 ust. 9
pkt 1 i art. 6 ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych
(tekst jedn. Dz. U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 z pézn. zm.).

1.2 Wyegzekwowac deklaracje od Gminnej Biblioteki Publicznej za 2009 rok oraz lata
wczesniejsze z uwzglednieniem okresu przedawnienia.



2. Deklaracje na podatek od nieruchomosci, na podatek rolny i podatek lesny ztozone
w 2009 roku przez podatnikéw objetych kontrolg, nie zawieraty adnotacji o dokonaniu
czynnosci sprawdzajgcych potwierdzajacych stwierdzenie formalnej poprawnosci ztozonych
deklaracji przez pracownikow Urzedu oraz adnotacji o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Powyzsze narusza art. 272 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 z pdézn. zm.) oraz § 4 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad
rachunkowos$ci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz. 761), zgodnie z ktorymi podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg
dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym a dowodami
ksiegowymi stuzacymi do udokumentowania przypiséw sg deklaracje.

Odpowiedzialnos¢ za  stwierdzong nieprawidtowo$¢ ponosi  Podinspektor
ds. podatkow i optat.

Whniosek pokontroiny Nr 2

Otrzymywane deklaracje podatkowe sprawdzac¢ pod wzgledem formalnej poprawnosci i pod
wzgledem formalno-rachunkowych oraz dokumentowac ten fakt na deklaracjach, stosownie
do art. 272 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.
U. z 2005 roku Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.) uwzgledniajac, iz deklaracje sgq dowodami
ksiegowymi stuzagcymi do udokumentowania przypisow lub odpisoéw, ktére winny zostac
sprawdzone zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowos$ci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

3. W dokumentacji podatkowej Urzedu nie przechowywano kopii decyzji wymiarowych
dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb fizycznych oraz podatkow
optacanych w formie tacznego zobowigzania pienieznego. Decyzje te stuzg do
udokumentowania przypisow, co wynika z § 4 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w
zakresie ewidencji podatkow, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761). Nadto brak kopii
decyzji narusza zasady wynikajgce z zatgcznika Nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) stanowigce, iz akta
podatkowo — wymiarowe podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego, lesnego
i tacznego zobowigzania podatkowego rolnikdw winny byé przechowywane przez okres,
odpowiednio 10 5 lat.

Odpowiedzialnos¢ za powyzsza nieprawidtowosé ponoszg pracownicy Urzedu ds.
wymiaru podatkoéw, Skarbnik oraz Wajt jako organ podatkowy.

Whiosek pokontrolny Nr 3

Sporzadzac i przechowywac kopie decyzji wymiarowych w sprawie podatku rolnego, lesnego
tacznego zobowigzania pienieznego i przechowywaé je przez okres 5 peinych lat
kalendarzowych, za$ kopie decyzji wymiarowych w sprawie podatku od nieruchomosci,
przez okres 10 petnych lat kalendarzowych, poczynajgc od 1 stycznia roku nastepnego od



daty ich wytworzenia, stosownie do przepiséw art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 673 z pdzn.
zm.), w zwigzku z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatébw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167 poz. 1375) i pkt 2 ppkt 1 zatgcznika Nr 1 do tego rozporzadzenia, majac na uwadze,
ze — zgodnie z postanowieniami zatgcznika Nr 4 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych” do ,Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gminy i zwigzkéw
miedzygminnych”, stanowigcej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) — posiadajg one odpowiednio
kategorie archiwalng B-5 i B-10.

4. W 2009 roku nie objeto podatkiem od nieruchomosci 4 podatnikéw, ktérym wynajmowano
nieruchomosci gminne. Podatnicy nie ztozyli informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych, pomimo obowigzku wynikajacego z art. 6 ust. 6, w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z
2006 r. Nr 121, poz. 844 z p6zn. zm.). W zaistniatej sytuacji organ podatkowy zaniechat
wezwania podatnikbw w celu ziozenia informacji o nieruchomos$ciach i obiektach
budowlanych, nie wszczat réwniez postepowania podatkowego i nie wydat decyzji
ustalajgcych wysokos¢ zobowigzania podatkowego, co narusza art. 274a § 1, art. 165 § 1
i § 2 oraz art. 21 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tekst
jedn. Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 7 powotanej wyzej ustawy
o podatkach i opfatach lokalnych. W czasie trwania kontroli wyegzekwowano nalezny gminie
podatek.

Odpowiedzialno$¢ ponosi Podinspektor ds. podatkéw i optat oraz Waojt Gminy jako
organ podatkowy.

Whniosek pokontrolny Nr 4

Egzekwowaé od wszystkich podatnikow obowigzek sktadania informacji podatkowych w tym
od posiadaczy nieruchomosci stanowigcych wilasno$é gminy, stosownie do art. 6 ust. 6
w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 95, poz. 613 z pézn. zm.) oraz art. 274a § 1 oraz,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z pdzn. zm.).

5. Wéjt Gminy zarzgdzeniem nr 57/07 z dnia 24 grudnia 2007 roku powotat komisje
przetargowa, jednak nie okreslono trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji
przetargowych powotanych do prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
co narusza art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) zgodnie z ktérym kierownik
zamawiajgcego okresla organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow
komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej prac.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowos¢ ponosi Waojt Gminy.



Whiosek pokontrolny Nr 5

Okreslaé tryb pracy komisji przetargowych oraz zakres obowigzkoéw ich cztonkéw, majac na
celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czionkéw
za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn.
zm.).

6. W zakladowym planie kont Urzedu Gminy nie ujeto kont pozabilansowych: 990
.-Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnikow” i 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw”, co
narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci (tekst
jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz § 12 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowo$ci i planu kont
dla prowadzenia ewidencji podatkéw, opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).
Odpowiedzialnos¢ za powyzszg nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 6

6.1 Obowigzujgcy od 1 stycznia 2011 r. zakladowy plan kont dla Urzedu Gminy ustalaé
zgodnie z § 15 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) oraz
stosownie do przepiséw rozdziatu 2 ,Ksiegi rachunkowe i plan kont” Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz.
1375).

6.2 Przestrzega¢ obowigzku biezacego aktualizowania polityki rachunkowosci, w tym
zakfadowego planu kont, stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), dostosowujac
dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci do zmian przepisow prawa, jak réwniez
potrzeb jednostki.

7. W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych - dziennika stwierdzono nastepujace
nieprawidtowo$ci:
a) zapisy w dzienniku numerowane byly w skali miesigca, zamiast w skali roku, co narusza
art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
b) zapisy ksiegowe nie zawierajg wszystkich elementéw zapisu ksiegowego tj. daty dowodu
ksiegowego, daty zapisu oraz w przypadku rozrachunkéw terminu ptatnoéci, co stanowi
naruszenie art. 23 ust. 2 pkt 2 i pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,
zgodnie z ktorym zapis ksiegowy powinien zawieraC¢ okreSlenie rodzaju i numer
identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli
rézni sie ona od daty dokonania operaciji, kwote i date zapisu.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzone nieprawidtowosci ponoszg Skarbnik i Wéjt Gminy.



Whniosek pokontrolny Nr 7

7.1. Zapisy w dzienniku kolejno numerowac¢ w skali roku, stosownie do art. 14 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz.
1223 z pdzn. zm.).

7.2 W zapisach ksiegowych zawieraé wszystkie elementy w tym m.in. date dokonania
operacji gospodarczej, date dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu, jezeli
réznita sie ona od daty operacji, date zapisu oraz w przypadku rozrachunkéw termin
ptatnosci, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci.

8. Wojt Gminy nie powierzyt Skarbnikowi Gminy obowigzkow i odpowiedzialno$ci w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,
co narusza art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowos¢ ponosi Waojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 8

Skarbnikowi Gminy powierzy¢ na piSmie obowigzki i odpowiedzialnosci w zakresie
okreslonym art. 54. ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

9. W zakresie naliczenia i wypfaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych dla nauczyciel
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

a) W sprawozdaniu za 2009 rok z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine
nieprawidlowo wykazano $rednioroczna liczbe etatow ustalong dla nauczycieli
kontraktowych, ktéra wynosita: od 1 stycznia do 31 sierpnia — 28,26 etatu, od 1 wrzesnia do
31 grudnia — 28,47 etatu. W sprawozdaniu zanizono liczbe etatow o 0,3 (I-VIII) i 0,03 (IX-XII)
bowiem wykazano w okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia — 27,96 etatu i w okresie od 1
wrzednia do 31 grudnia — 28,44 etatu. W konsekwencji zanizono roznice pomiedzy
wydatkami poniesionymi w roku na wynagrodzenia a sumg iloczynéw sredniorocznej liczby
etatow i srednich wynagrodzen dla nauczycieli kontraktowych o0 6.104,60 zt.

b) Do wyliczenia wysokos$ci jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla poszczegdinych
nauczycieli nieprawidlowo ustalono sume osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli (Sj) ktoérg obliczono jako sume wynagrodzen zasadniczych zamiast sume
osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela obowigzujgcych w okresach
wyznaczonych przez zmiany wysokosci wynagrodzenia zasadniczego oraz tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢, co skutkowato nieprawidiowym ustaleniem wysokosci
dodatkow dla poszczegolnych nauczycieli.

Powyzsze nieprawidiowosci naruszajg przepisy rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowywania sprawozdan z wysoko$ci



srednich wynagrodzeh nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidlowos¢ ponosi Specjalista ds.
Ekonomicznych Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty.

Whniosek pokontrolny Nr 9

9.1 Przy ustalaniu wysokosci jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych dla nauczycieli
przestrzegaC przepiséw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia
2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdan z wysokoséci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkofach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35).

9.2 Dokona¢ przeliczenia wysokosci jednorazowych dodatkéw uzupeitniajacych
dla nauczycieli za 2009 rok, w sposdb przewidziany powotanymi przepisami, a nastepnie
— w przypadku stwierdzenia, ze kwota dodatkéw zostata zanizona — wyptaci¢ niedoptacong
kwote, zas w przypadku stwierdzenia, ze kwota dodatkow zostata zawyzona — zwrdcic sie
do nauczycieli o ich dobrowolny zwrot w wysokosci nadptaconej, a w przypadku odmowy
rozwazy¢ ich wyegzekwowanie od oséb odpowiedzialnych za nieprawidiowe ustalenie
i wyptacenie dodatkow, stosujgc zasady okreslone w przepisach dziatu pigtego ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.).

9.3 Po przeliczeniu dodatkbw uzupetiajgcych — sporzadzi¢ korekte sprawozdania
z wysokosci srednich wynagrodzeh nauczycieli na poszczegdélnych stopniach awansu
zawodowego w szkofach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w przepisach art. 30a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pozn. zm.) i przekaza¢ Regionalnej Izbie Obrachunkowej
oraz organowi stanowigcemu tej jednostki samorzadu terytorialnego, dyrektorom szkoét
prowadzonych przez te jednostke oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajgcym nauczycieli,
stosownie do przepisow art. 30a ust. 5 tej ustawy.

10. Wojt Gminy w 2009 roku przyznat nagrody indywidualne w wysokosci od 400 do 2000 zt
na fgczng kwote 62.600 zi. Na okoliczno$¢ przyznania nagréod nie sporzgdzono pism
potwierdzajacych okolicznosci ich przyznania co narusza art. 36 ust. 6 ustawy z dnia
z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458) zgodnie
z ktérym pracownikowi samorzadowemu, za szczegdlne osiggniecia w pracy zawodowej
mozna przyznac¢ nagrode. Ponadto w aktach osobowych pracownikédw nie umieszczono
pism o przyznanych i wyptaconych nagrodach, co narusza art. 105 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy, w zwigzku z § 6 ust. 2 pkt 2 lit. g) Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r., w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.) w aktach
osobowych pracownikéw winny by¢ gromadzone dokumenty zwigzane z przyznawaniem
pracownikowi nagrody.
Odpowiedzialnos¢ za powyzszg nieprawidtowo$¢ ponoszg Sekretarz i Wojt Gminy.

Whiosek pokontroiny Nr 10
10.1 Nagrody dla pracownikéw przyznawaé za szczegdlne osiggniecia w pracy zawodowej,
stosownie do art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach



samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458) oraz postanowienn obowigzujagcego w Urzedzie
regulaminu wynagradzania.

10.2 Sporzadzaé zawiadomienia o przyznaniu nagréd wskazujgc ich uzasadnienie na pisSmie
i gromadzi¢ w aktach osobowych pracownikéw, stosownie do art. 105 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, w zwigzku z przepisami okreslonymi § 6 ust. 2 pkt 2 lit. g)
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r., w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn.
zm.).

11. Waéjt Gminy zarzadzeniem nr 209/09 z dnia 15 wrzesnia 2009 r. powotat Gminng Komisje
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w skiad, ktérej na Przewodniczacego powotat
samego siebie, co narusza art. 18 ust. 1 i ust. 3a ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr
70, poz. 473 ze zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowos$¢ ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 11

Dokona¢ zmiany sktadu Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w sktad
ktérej nie moze byé powotany Wéjt Gminy stosownie do art. 18 ust. 1 i ust. 3a ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst
jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 ze zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

12. W dniu 23 lipca 2009 roku i 17 listopada 2009 roku Wojt zawart umowy dzierzawy na
okres 3 lat z dotychczasowymi najemcami pomimo, ze:
- nie uzyskat zgody Rady Gminy wyrazonej w formie uchwaty, co stanowi naruszenie
art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zgodnie z ktérym do wytgcznej
wiasciwoséci Rady Gminy nalezy podejmowanie uchwat w sprawach dotyczgcych zasad
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania Iub
wynajmowania na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony, o ile ustawy
szczegolne nie stanowig inaczej, uchwata rady gminy jest wymagana réwniez w przypadku,
gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony zawierajg kolejne umowy,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomo$¢; do czasu okredlenia zasad wojt moze
dokonywac tych czynno$ci wylacznie za zgodg rady gminy,
- nie sporzadzono wykazu nieruchomoséci przeznaczonych do oddania w najem,
co stanowi naruszenie art. 35 ust. 1 ustawy z 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., Nr 261, poz. 2603 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos$¢ ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontroiny Nr 12

12.1 Wystepowa¢ do Rady Gminy o wyrazenie zgody w formie uchwaty w sytuacji, gdy po
umowie najmu zawartej na czas oznaczony do lat 3, strony zamierzajg zawrzeé kolejne
umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$c¢, stosownie do art. 18 ust. 2 pkt 9



lit. a) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.).

12.2 Sporzadzac¢ i podawac do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych
do oddania w najem, stosownie do art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z pézn. zm.).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.) oczekuje od Pana Wajta zawiadomienia o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 i ust. 4 przedmiotowe] ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem
Prezesa Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

W przypadku skorzystania z powyzszego uprawnienia prosimy o ztozenie zastrzezen
takze w formie elektronicznej na adres wkgf@kielce.rio.gov.pl.

PREZES
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
/-1
mgr Henryk Rzepa

Do wiadomosci:
Przewodniczgcy Rady Gminy



