Kielce, dnia 28 czerwca 2011 r.
WK-60.7.2729.2011

Pan Stanislaw Strak
Wojt Gminy Pierzchnica

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. | ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z p6zn. zm.), przeprowadzita w dniach od 9 lutego do 4 maja 2011 roku
kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy Pierzchnica w wybranych okresach
od 2007 roku do dnia zakonczenia kontroli. Protokot kontroli oméwiono i podpisano w dniu
4 maja 2011 .

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowos$ci 1 uchybienia, ktore
powstaly na skutek nieprzestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przez 0Soby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa Gminy.

Przedstawiajac ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach,
na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich
wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidlowo$ci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci.

1. Obowiazujaca w 2010 r. w Urzedzie Gminy dokumentacja przyjetych zasad
rachunkowos$ci wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2/06 Woéjta Gminy w Pierzchnicy z dnia
5 grudnia 2006 roku wraz ze zmianami byta nieckompletna, poniewaz:

— nie okreSlono zasad prowadzenia ewidencji szczegolowej do kont zespotu
2 ,,Rozrachunki i roszczenia" wedhug klasytikacji dochodéw 1 wydatkow,

— nie dokonano zmian zasad funkcjonowania konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych" w zwiazku ze zmianami wprowadzonymi rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 15 kwietnia 2008 roku (Dz. U. Nr 72, poz. 422),

— nie okreslono opisu systemu shizacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym
dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych
podstawg dokonanych w nich zapiséw, stosownie do art. 10 ust. | pkt 4 ustawy
o rachunkowosci,

— nie okre$lono zasad funkcjonowania kont w zakresie ewidencji podatkow i optat na
poszczegolnych kontach, tj. nie dostosowano zasad funkcjonowania kont Urzgdu do
przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie
zasad rachunkowo$ci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat
I niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek



samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761) oraz nie wprowadzono do
stosowania kont pozabilansowych 990 , Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe podatnika" oraz 991 ,,Rozrachunki
z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw" okreslonych w tym rozporzadzeniu,
— nie ustalono faktycznych zasad funkcjonowania konta 130 ,Rachunek biezacy
jednostki" dostosowanych do funkcjonujacych w Urzedzie Gminy rachunkow
bankowych,
— wprowadzono konto 130-03 i okreslono, ze stuzy do ewidencji dochodéw oraz konto
130-02 do ewidencji wydatkow na rachunku bankowym a zapisy dokonywane sa na
podstawie wyciagow bankowych pomimo, iz jednostka nie posiadala odrgbnego
rachunku bankowego dla dochodow 1 wydatkéw Urzedu,
— nie wprowadzono do stosowania kont pozabilansowych 998 - ,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego" 1 999 - ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat".
Stwierdzona nieprawidlowos$¢ stanowi naruszenie art. 10 ust. 11 2 w zwiazku z art. 4 ust. 3
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi byty Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 1

1.1  Uzupeli¢ dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci, tak aby
zawierala wszystkie obligatoryjne elementy jak rowniez wybrane 1 stosowane przez jednostke
rozwigzania dopuszczone przepisami prawa, stosownie do art. 10 ust. 2 w zwiazku z art. 4
ust. I pkt 3 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), z uwzgl¢dnieniem art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz przepisow
rozporzadzen Ministra Finanséw: z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) i z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), w tym:

1.1.1 Dostosowac¢ zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki"
do przyjetych w Urzedzie zasad funkcjonowania tego konta w zwiazku z § 15 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakltadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zwanego
w dalszej czgsci tego wystapienia rowniez ,rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r." i zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr 3
do tego rozporzadzenia.



1.1.2 Wprowadzi¢ zmiany do zaktadowego planu kont obligujace do prowadzenia ewidencji
analitycznej do kont Zespolu 2 wedlug podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkoéw,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy o rachunkowos$ci w zwiazku z § 15 ust. I pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

1.2 Przestrzega¢ obowiazku biezacego aktualizowania polityki rachunkowosci, stosownie
do art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

2. Do ksiag rachunkowych Urzedu Gminy wprowadzono konta np. 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami 1 dostawcami", 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych", 761
,Pokrycie amortyzacji", 840 ,Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow", ktére nie
zostaly wymienione w wykazie kont. Stwierdzona nieprawidlowos¢ narusza art. 10 ust. 1 pkt 3
lit a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 2

ZapisoOw w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ na kontach przewidzianych w zakladowym
planie kont 1 zgodnie z przyjetymi w nim zasadami klasyfikacji zdarzen, majac na uwadze
przepisy art. 4 ust. | w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 11 iart. 10 ust. | pkt 3 lit. a) ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.). Jezeli
zamieszczona w zakladowym planie kont liczba kont syntetycznych jest niewystarczajaca
w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidlowej ewidencji - uzupehi¢ zaktadowy plan kont
o konta dodatkowe, stosownie do § 15 ust. 1 pkt | rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

3. Zapisy w dzienniku obrotow nie pozwalaja na jednoznaczne ich powiazanie
ze zrodlowymi dowodami ksiggowymi - dowody ksiggowe, na podstawie ktoérych dokonano
zapisow w dzienniku ujmowano w ksiggach rachunkowych pod innym numerem
identyfikacyjnym, anizeli numer nadany rgcznie na dowodzie Zzrédlowym. Nieprawidlowos¢
narusza art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 4 pkt | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.). Ponadto zapisy
w dziennikach prowadzonych dla budzetu i Urzegdu Gminy numerowane byly w skali
miesigca zamiast w skali roku, co narusza art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 3
3.1  Zapisow ksiggowych dokonywaé w sposdb zapewniajacy identyfikacje dowodow
sposobu ich zapisywania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
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lanych umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi, stosownie do art. 14 ust. 2 i art. 24 ust. 4 pkt | ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).
3.2  Zapisy w dzienniku numerowaé kolejno w skali roku, stosownie do art. 14 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

4. Zapisy ksiggowe w dzienniku i na kontach ksiggowych nie zawieraly wszystkich
cementéw zapisu ksiggowego, a mianowicie daty dokonania operacji, okre§lenia rodzaju
numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego daty,
jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji, daty zapisu. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 23
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z poézn. zm.), zgodnie z ktérym zapis ksiggowy winien zawiera¢ dat¢ dokonania
operacji gospodarczej, date dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu jezeli roznita
si¢ od daty operacji oraz date zapisu. Ponadto zapisy dotyczace rozrachunkdéw nie zawieraty
wskazania terminu ptatnosci, Co uniemozliwia ustalenie stanu zobowigzan wymagalnych oraz
zaleglosci 1 narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 4

W zapisach ksiggowych zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 23 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
w tym dat¢ dokonania operacji gospodarczej oraz okreSlenie rodzaju 1 numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli
roézni si¢ ona od daty dokonania operacji; jak roOwniez date zapisu. Ponadto w zapisach
dotyczacych rozrachunkow wskazywaé termin ptatnosci celem umozliwienia sporzadzenia
sprawozdan w zakresie zaleglo$ci i zobowigzan wymagalnych, stosownie do art. 24 ust. 4
pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

5. Dowody ksiggowe stanowiace podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych
(m.in. polecenia przelewoéw, bankowe dowody wplat, raporty kasowe) nie zawieraly
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiagca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych.
Nieprawidlowo$¢ stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 1 art. 22 ust. |1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosé ponosi Z-ca Skarbnika Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 5

Na poszczegdlnych dowodach ksiggowych zamieszcza¢ stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodow ksiggowych do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 6, w zwiazku



z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.).

6. Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki"
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw. Przyjety przez jednostke sposob
ewidencji dochodoéw i wydatkéw wykonanych uniemozliwia ustalenie zrealizowanych
dochodéw oraz wydatkdw i sporzadzenie jednostkowych sprawozdan Rb-27S i RDb-28S.
Nieprowadzenie w zakresie dochodow i1 wydatkéw budzetowych jednostki - Urzad Gminy -
ewidencji szczegotowej (ksiag pomocniczych) wedlug podzialek klasyfikacji dochodow
1 wydatkow do konta 130, stanowi naruszenie art. 16 ust. | ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm. ) oraz zasad
funkcjonowania tego konta, okreslonych w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), majac
na uwadze, ze dane te sa podstawa sporzadzenia - jednostkowych sprawozdan budzetowych
w zakresie dochodow i1 wydatkow wykonanych, w zwiazku z przepisami § 3 ust. I pkt 41§ 8
ust. 2 pkt 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego" stanowiacej zatacznik Nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Odpowiedzialnosé za stwierdzong nieprawidtowosé ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 6

Do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki" prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedhug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow, stosownie do art. 16 ust. | ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz
zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) majac na uwadze, ze dane te sa podstawa
sporzadzenia jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-28S w zakresie
dochodow 1 wydatkow wykonanych, w zwiazku z przepisami § 3 ust. 1 pkt 4 1 § 8 ust. 2 pkt 3
,Instrukeji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego", stanowiacej Zatacznik Nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
w mysl ktorych w sprawozdaniu jednostkowym dochody wykonane i wydatki wykonane
wykazuje si¢ na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego.



7. Nie prowadzono kont ksiag pomocniczych (ewidencji szczegdtowej) do kont zespotu
4 - | Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie" wedtug pozycji planu finansowego oraz do konta
800 ,Fundusz jednostki" wedhig tytutow zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,
co narusza § 12 ust. 1 pkt 5 oraz zasady prowadzenia ewidencji szczegdlowej do tych kont
okreslone zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 7

Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych do kont ksiggi glownej bedace uszczegdlowieniem
zapisow, umozliwiajace sporzadzenie obowiazujacych sprawozdan zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 5
oraz zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do poszczegolnych kont wg zasad,
okreslonych w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861) oraz stosownie do art. 16 ust. I, art. 17 ust. | i art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn.
zm.), a w szczegolnosci: do konta 800 - ,,Fundusz jednostki" wedlug tytuldow zwigkszen
I zmniejszen funduszu jednostki oraz do kont zespolu 4 - ,Koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie" wedtug pozycji planu finansowego.

8. W ksiggach Urzedu Gminy w 2010 roku nie prowadzono ewidencji zaangazowania
wydatkow na kontach pozabilansowych: 998 - | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego" 1 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat". Zapisow na tych
kontach nalezy dokonywa¢ na podstawie dokumentow wczesniej ustalonych przez
kierownika jednostki w instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw ksiegowych. Dokumentami
informujacymi o warto$ci zaangazowania moga by¢ w szczeg6lnosci: poszczegdlne umowy
o dostawy lub ustugi, obliczone wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umoéw
o pracg oraz pochodnych od wynagrodzen, obliczone warto$ci $wiadczen przyznanych
na podstawie decyzji, rozliczone koszty podrozy stuzbowych, listy wyplaconych diet
1 wynagrodzen inkasentow, faktury nie objgte wczedniej zawartymi umowami.
Nieprawidlowos$¢ stanowi naruszenie art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) i zasad funkcjonowania kont
998 1 999 okreslonych w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.). Zaangazowanie jest etapem
poprzedzajacym realizacj¢ wydatkow 1 na koncie 998 powinno by¢ ujmowane przed
dokonaniem wydatku, zgodnie z zachowaniem zasady chronologii, stosownie do art. 14 ust. |
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i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidlowosc¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 8

8.1  Na biezaco ujmowaé zaangazowanie wydatkow na koncie 998 - , Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego", stosownie do art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) i zasad
funkcjonowania tego konta okreslonych w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

8.2  Zaangazowanie wydatkow ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych przed dokonaniem
wydatku, pod faktyczna data powstania zaangazowania, stosownie do art. 14 ust. 1 1 art. 15
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.).

8.3  Wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszilych ewidencjonowaé na koncie
999 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat" zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w Zalaczniku Nr 3 do w/w rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 5 lipca 2010 roku.

9. Zamknigcia ksiag rachunkowych na koniec 2009 i 2010 roku nie poprzedzono
weryfikacja ujecia w nich wszystkich obciazajacych jednostke kosztow. W ksiggach 2010
roku ujeto koszty 2009 roku co najmniej na kwote 7.025,97 zi, dotyczace: podrézy
stuzbowych, zakupu materiatdow, energii elektrycznej i ustug informatycznych. W ksigegach
rachunkowych miesigca stycznia 2011 roku ujeto koszty 2010 roku co najmniej na kwote
41.267,59 zt, za roboty budowlane wykonane i zakonczone w 2010 roku. Stwierdzona
nieprawidlowos$¢ narusza art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowosé ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 9

W ksiggach rachunkowych roku obrotowego ujmowaé wszystkie obciazajace jednostke
koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, zgodnie
Z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.).

10. W 2010 roku wptaty na PFRON ujmowano bezposrednio w koszty (konto 400 -
,Koszty wedlug rodzajéw”) z pominigciem ewidencjonowania rozrachunkéw z tego tytutu
na koncie 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne", co uniemozliwia ustalenie
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przebiegu rozliczeni rozrachunkéw i narusza art. 15 ust. | ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz zasady
funkcjonowania kont 229 okreslone w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 10

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiggi gldwnej w ujgciu systematycznym
w zwiazku z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), w tym na koncie 229 - , Pozostale rozrachunki
publicznoprawne" ujmowa¢ zobowigzania z tytulu wptat na PFRON oraz ich zaptatg
stosownie do zasad jego funkcjonowania okreslonych w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

11.  Zaniechano sporzadzenia miesigcznych sprawozdan jednostkowych dla Urzedu
Gminy: Rb-27S ,Miesigeczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych" na dzien 31 grudnia 2010 roku, oraz Rb-28S , Miesigczne/roczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw budzetowych" na dzien 31 grudnia 2010 roku.
Nieprawidtowos$¢ narusza § 4 pkt 3 lit a), § 6 ust. 1 pkt 11 § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanso6w z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103). Ponadto roczne sprawozdanie RDb-27S ,Miesieczne/roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodow budzetowych" za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2010 roku zostalo sporzadzone w dniu 7 lutego 2011 roku tj. po terminie okreslonym
w Tabeli E, kolumna 5 Zatacznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra FinansOw z dnia
3 lutego 2010 roku, zgodnie z ktéorym sprawozdanie roczne Rb-27S winno zosta¢
sporzadzone i ztozone po uptywie okresu sprawozdawczego, nie pozniej niz do 1 lutego 2011
roku.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosé ponosi Wojt Gminy.

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ moze stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych okreslone w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn.
zm.), polegajace niesporzadzeniu w terminie sprawozdania z wykonania procesOw
gromadzenia srodkow publicznych i ich rozdysponowania.

Osoba mogaca ponosi¢ odpowiedzialno§¢ za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych moze by¢ Pan Stanistaw Strak - Wojt Gminy.



Whiosek pokontrolny Nr 11

11.1 Sporzadza¢ miesi¢czne sprawozdania jednostkowe dla jednostki budzetowej Urzad
Gminy za kazdy kolejny okres sprawozdawczy (w tym miesigczne za grudzien) stosownie
do § 4 pkt 3 lit a), § 6 ust. I pkt 11 § 19 ust. | rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

11.2 Terminowo sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania budzetowe Urzedu Gminy,
stosownie do § 18 i § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej, w terminach okreslonych w Zataczniku Nr 44
do tegoz rozporzadzenia.

12. W  zakresie sporzadzania raportow kasowych stwierdzono  nastgpujace
nieprawidlowosci:

a) w raportach kasowych nie wypetiano rubryki ,,Dowod/Symbol/Nr", w zwiazku z czym
nie przestrzegano obowiazku zamieszczania w raportach kasowych numeru dowodu
zrodlowego, na podstawie ktorego dokonano zapisu, co narusza art. 23 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn, zm.), zgodnie z ktorym zapis ksiggowy powinien zawierac
CO najmniej okre$lenie rodzaju 1 numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu,

b) w raporcie kasowym Nr 54/2010 za okres 29.11.2010 roku ujeto wyptaty wg dowodow
zrodlowych (listy ptac Nr 37 z dnia 24.11.2010 r. i Nr 11 z dnia 26.11.2010 r.)
potwierdzajace dokonanie operacji gotowka, ktore wytaczono spod raportu kasowego i
przekazano do ksiggowosci w celu przechowywania ich w odrgbnych zbiorach,
przy zaniechaniu sporzadzenia i1 zalaczenia dowodu wewngtrznego o charakterze
zastepczym, potwierdzajacego dokonanie operacji wewnatrz jednostki, co narusza
art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorym podstawa zapisow
w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, zwanej dalej ,,dowodami zrédlowymi", wewnetrzne dotyczace operacji
wewnatrz jednostki,

c) listy wyplat dokumentujace wydatki jednostki, zalaczone do raportow kasowych nie
zawieraja daty potwierdzenia odbioru wyptaconej gotowki, co narusza art. 21 ust. |
pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

d) wptaty do kasy z tytulu podatkéw ujmowano zbiorczo w jednej kwocie - wg rodzajow
przyjetych wptlat, bez wyszczegdlnienia w nich pojedynczo dowoddéw kasowych,
co narusza zasady sporzadzania zbiorczych dowodéw ksiggowych (w tym raportow
kasowych) okreslone w art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzone nieprawidtowosci ponoszq byla Kasjer oraz Skarbnik

Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 12

12.1 Zobowiaza¢ kasjera do zamieszczania w raportach kasowych numeru dowodu
zroédlowego, na podstawie ktorego dokonano zapisu, stosownie do art. 20 ust. 2 oraz art. 23
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
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poz. 1223 z pézn. zm.).

122 W przypadku wylaczenia spod raportéw kasowych dowodow zrédlowych
i przechowywania ich w odrgbnych zbiorach, sporzadza¢ i zalacza¢ dowody wewngtrzne
o charakterze zastgpczym, potwierdzajace dokonanie operacji wewnatrz jednostki, zgodnie
z art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

12.3 Na dowodach zréodlowych zataczanych do raportow kasowych zamieszcza¢ datg
dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data - takze date¢ sporzadzenia
dowodu stosownie do art. 21 ust. I pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

12.4 W raportach kasowych pojedynczo ujmowaé poszczegdlne operacje w zakresie
przychodu 1 rozchodu gotowki, stosownie do art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

13. Woéjt Gminy zaciagnal zobowiazanie na podstawie umowy o dzielo Nr 16/2010
zawartej w dniu 27.05.2010 r. z inspektorem nadzoru za wynagrodzeniem 2.350 =zl
bez uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy. Nieprawidlowo$¢ narusza art. 46 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591
z pozn. zm.), zgodnie z ktérym jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie
zobowiazan pieni¢znych do jej skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy
(gtownego ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;j.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponosi byty Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 13

Umowy skutkujace powstaniem zobowigzan pienigznych przedktada¢ do kontrasygnaty
Skarbnikowi Gminy, stosownie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.).

14, Stwierdzono w 2010 roku przypadki ewidencjonowania zobowigzan Urzedu Gminy
wobec kontrahentéw na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami" (naliczenie)
dopiero pod data zaptaty faktury, a nie pod data powstania zobowiazania (np. wptywu
faktury). Powyzszy sposob ewidencjonowania operacji na koncie 201 powoduje,
7ze zdarzenia w dzienniku i na kontach ksiggi glownej nie sa ujmowane w kolejnosci
chronologicznej, co narusza art. 14 ust. 1 oraz art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z po6zn. zm.). Nie ujmowanie
w ewidencji ksiggowej ustalenia przebiegu rozliczen konta 201 okreslone w zataczniku Nr 2
do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020 z pdzn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponoszq Zastepca Skarbnika oraz

Skarbnik Gminy.
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Whiosek pokontrolny Nr 14

141 Zapisow w dzienniku i na koncie 201 "Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami"
dokonywa¢ w kolejnosci chronologicznej pod faktyczna data operacji, stosownie do art. 14
ust. 1 iart. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci.

14.2 Zobowiazania wobec kontrahentow ewidencjonowaé na koncie 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami" w momencie powstania zobowiazania oraz w momencie zaptaty,
tj. zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 201 okreSlonymi w zalaczniku Nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

15. Do kont zespotu 2 - ,Rozrachunki i roszczenia" w zakresie zobowiazan z tytutu
wydatkow budzetowych - za wyjatkiem kont 201 i 221 - nie prowadzono ewidencji
szczegdtowej] wg wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, co uniemozliwia prawidlowe
sporzadzanie sprawozdan budzetowych na podstawie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych. Powyzsza nieprawidlowo$¢ narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)
w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Odpowiedzialnosc za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 15

Ewidencje rozrachunkéw z tytutlu dochodéw i wydatkow budzetowych prowadzi¢ wedhug
podziatek Kklasyfikacji budzetowej, celem umozliwienia prawidlowego sporzadzania
sprawozdan na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych, stosownie do art. 24
ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, § 15 ust. I pkt 51§ 16 ust. 1
pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) w zwiazku z § 6
ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz. 103).

16. W zakresiec Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ustalono nastgpujace
nieprawidlowosci:

a) Obowiazujacy w 2010 roku Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
zawieral postanowienia niezgodne z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r.. Nr 70, poz. 335
z p6ézn. zm.), tj. przewidywal mozliwos¢ finansowania $wiadczen nie begdacych
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dziatalnoscia socjalna, a dotyczacych wezaséw leczniczych, profilaktyczno - leczniczych,
zakupu wiencow pogrzebowych dla zmarlych pracownikow 1 emerytow oraz
najblizszych cztonkow ich rodzin.
b) W 2010 roku wyptacone $wiadczenia dla 2 pracownikow, przyznawano biorac pod
uwage Wymiar czasu pracy.
Stwierdzone nieprawidlowosci stanowia naruszenie art. 8 ust. | i ust. 2 w zwiazku z art. 2
pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponoszq byly Wojt oraz obecny
Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 16

16.1 Dostosowaé postanowienia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych do art. 8 ust. 11 ust. 2, w zwiazku z art. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 335
z pbézn. zm.).

16.2 Swiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przyznawaé
przestrzegajac w tym zakresie w znowelizowanym Regulaminie zasad wykorzystania
srodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy, stosownie
do art. 8 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

17. W 2010 roku wystapily przypadki nie ujmowania zdarzen w ksiggach okresu
sprawozdawczego (miesigca), ktorego dotyczyly - m.in. kosztow podrozy stuzbowych,
kosztow ekwiwalentu za udzial w dzialaniach ratowniczych przez czlonkow OSP.
Nieprawidtowos$¢ narusza art. 20 ust. |1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2009r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 17

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie art. 20 ust. | ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm.).

18.  Wyptlaty ekwiwalentéw za udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym
dla cztonkow OSP Drugnia i OSP Skrzelczyce dokonano bez udokumentowania czy
cztonkowie OSP, ktorym wyptacono ekwiwalent zachowali prawo do wynagrodzenia.
Zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowe;j
(Dz. U. z 2009 r., Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.) ekwiwalent, nie przystuguje cztonkowi
ochotniczej strazy pozarnej za czas nieobecnosci w pracy, za ktory zachowal wynagrodzenie.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidfowos¢ ponoszq Referent do spraw
rozliczen oraz bytv Wojt.
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Whiosek pokontrolny Nr 18

Wyplaty ekwiwalentow dla czlonkéw ochotniczych strazy pozarnych dokonywaé po
uprzednim udokumentowaniu, ze czlonkowie OSP nie zachowali prawa do wynagrodzenia
ze stosunku pracy, stosownie do art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r., Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.).

19. W 2010 roku ze srodkdéw przeznaczonych na ochrong przeciwpozarowa zrealizowano
wydatek zaliczony do § 3040 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczone do
wynagrodzen" na kwotg 1 .600 zl, ktéry dotyczyt przyznania nagréd dla jednostek OSP za
zajgcie poszczegolnych miejsc w zawodach sportowo - pozarniczych. Ponadto bezpodstawnie
sfinansowano ze $rodkéw przeznaczonych na ochrong przeciwpozarowa zakup artykutdw
spozywczych z okazji spotkania oplatkowego strazakow na taczna kwotg 667,88 zi
Powyzszych wydatkow dokonano bez podstawy prawnej, poniewaz art. 32 ust. 2 ustawy
z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej nie stanowi podstawy
do dokonywania tego rodzaju wydatkow. Nieprawidlowo$¢ narusza art. 44 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi byty Wojt.

Whiosek pokontrolny Nr 19

Zaprzesta¢ dokonywania wydatkow ze $rodkow ujetych w budzecie na ochrong
przeciwpozarowa, w rozdziale 75412 - Ochotnicze straze pozarne, na cele inne niz koszty
okreslone w art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (tekst
jedn. Dz. U. z 2009.,r. Nr 178, poz. 1380 z pdézn. zm.), tj. przede wszystkim koszty
wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia gotowosci bojowej ochotniczej strazy
pozarnej stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

20. Rada Gminy uchwata Nr XXV1/49/09 z dnia 19 pazdziernika 2009 roku przyjeta
Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na rok 2010.
Realizacj¢ tego programu powierzono Wojtowi Gminy. W programie ujgto do realizacji
7 sformutowanych zadan, bez okreslenia planowanych kwot na realizacj¢ zadan zawartych
w Programie. Powyzsze narusza art. 18° ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz.
473 z pozn. zm.), zgodnie z ktorym dochody z oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych wykorzystywane beda na realizacjg gminnego programu profilaktyki
1 rozwigzywania problemow alkoholowych i nie moga by¢ przeznaczone na inne cele. Zatem
0 przeznaczeniu srodkéw nie moze decydowac jednostka realizujaca program wskazana
w art. 4' ust. 2 w/w ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowos¢ ponosi byly Wojt Gminy.
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Whiosek pokontrolny Nr 20
W projekcie uchwaly w sprawie Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych zamieszcza¢ planowane kwoty wydatkow na poszczegolne
rodzaje zadan przyjetych do realizacji, stosownie do art. 18% ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r.
Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.).

21. W dniu 27 wrze$nia 2010 roku zakupiono 8 wiat ORION (przystanki autobusowe) na
faczna kwotg 27.862,83 zl, ktore nie zostaty zaliczone do srodkéw trwalych oraz nie ujgto
ich w ewidencji ksiggowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwalte", co stanowi naruszenie
§ 5 ust. 3 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.) oraz zasad funkcjonowania konta 013 okreslonych
w Zataczniku Nr 2 do w/w rozporzadzenia w zwiazku z obowiazujacymi w Urzedzie
zasadami rachunkowosci okre§lonym w § 9 ust. | w Zarzadzenia Nr 116/08 Wojta Gminy
z dnia 9 czerwca 2008 roku, zgodnie z ktorymi pozostale srodki trwale o wartosci
nieprzekraczajacej 3.500 zt 1 wyzsze od 100 zl ewidencjonuje si¢ wartosciowo na koncie 013
oraz ilosciowo - wartosciowo w ksigdze inwentarzowej wg miejsc uzytkowania.
Odpowiedzialnosé za stwierdzong nieprawidtowosé ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 21

Do s$rodkow trwatych zaliczaé rzeczowe aktywa trwale 1 zrbwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku,
1 uyymowac je zgodnie z przyjetymi w Urzedzie zasadami rachunkowos$ci na koncie 011
JSrodki trwale" lut przedmioty o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwale", stosownie do § 6 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) oraz zasad funkcjonowano w/w kont okreslonych w tym
rozporzadzeniu, jak réwniez z uwzglednieniem przyjetych w tym zakresie zasad klasyfikacji
zdarzen w polityce rachunkowosci Urzedu.

22. W ksiggach budzetu gminy w 2010 roku, nie prowadzono ewidencji planowanych
dochodow i wydatkow budzetu na kontach pozabilansowych 991 "Planowane dochody
budzetu" i 992 ,Planowane wydatki budzetu" co narusza zasady funkcjonowania tych kont
okreslone w zataczniku Nr | rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
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budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U, Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 22

Prowadzi¢ ewidencje planowanych dochodéw i wydatkow budzetu na kontach
pozabilansowych 991 "Planowane dochody budzetu" i 992 ,Planowane wydatki budzetu".
zgodnie z zasadami funkcjonowania w/w kont okre§lonymi w =zalaczniku Nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

23. W 2010 roku ewidencja podatkowa w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego
i lesSnego od osob prawnych nie byla prowadzona w systemie informatycznym, co narusza
art. 7a ust. l ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 121, poz. 844 z p6zn, zm.).

Odpowiedzialnos¢ ponosi byty Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 23

23.1 Ewidencje podatkowa prowadzi¢ w systemie informatycznym, stosownie do art. 7a
ust. 1 ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 95,
poz. 613 z p6zn. zm.).

23.2 Ewidencje podatkowa prowadzi¢ wedlug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci
(Dz. U. Nr 107,poz. |1 138).

24, Stwierdzono przypadki, ze deklaracje podatkowe, sprawozdania budzetowe
przekazane Wojtowi przez kierownikow podleglych jednostek nie zawieraja daty wptywu do
Urzedu Gminy, co narusza § 6 ust. 11 zalacznika do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pdézn. zm.), zgodnie z ktorym na kazde]
wplywajacej na nosniku papierowym korespondencji nalezy umies$ci¢ pieczatke wplywu
okreslajaca datg otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowos¢ ponosi byty Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 24

Na kazdej wptywajacej do Urzedu Gminy na nos$niku papierowym dokumentacji, umieszczac
pieczeé, zawierajaca migdzy innymi dat¢ wpltywu, stosownie do przepisow § 42 ust. 2
w zwiazku z przepisami § 7 ust. 6 zalacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
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wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

25.  Nie sporzadzano i nie przechowywano kopii decyzji wymiarowych dotyczacych
podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od 0sob fizycznych oraz optacanego w formie
tacznego zobowiazania pieni¢znego. Decyzje te stuza do udokumentowania przypisoéw,
co wynika z § 4 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 roku
w sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont w zakresie ewidencji podatkdéw, opftat
1 niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761). Zgodnie z zasadami wynikajacymi z zalacznika
Nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.
1319 z pdézn. zm.), akta podatkowo - wymiarowe podatku od nieruchomosci, podatkow
rolnego, lesnego 1 lacznego zobowiazania pieni¢znego posiadaja, odpowiednio kategori¢
archiwalna B-5 i B-10. Ponadto stosownie do art. 210 § 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.), decyzje
powinny zawiera¢ podpis osoby upowaznionej, z podaniem imienia 1 nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponoszq Skarbnik oraz byly Wojt
Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 25

25.1 Sporzadza¢ i przechowywac kopie decyzji wymiarowych i przechowywac je przez
okres 10 pelnych lat kalendarzowych, poczynajac od I stycznia roku nast¢pnego od daty ich
wytworzenia, stosownie do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 673 z pdzn.
zm.), w zwiazku z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U.
Nr 167 poz. 1375) i pkt 2 ppkt 1 zalacznika Nr 1 do tego rozporzadzenia, majac na uwadze,
ze zgodnie z postanowieniami Zatacznika Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organoéw
gminy i1 zwiazkow migdzygminnych oraz urzedéw obshigujacych te organy i zwiazki"
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) - posiadaja
one odpowiednio kategori¢ archiwalng B-10.

25.2  Przypisy naleznosci dokumentowaé¢ kopiami decyzji wymiarowych wraz
z potwierdzeniami ich odbioru, stosownie do § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375)
z uwzglednieniem, ze obowiazkowym elementem decyzji jest podpis osoby upowaznionej
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z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego zgodnie z art. 210 § I pkt 8
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 z p6zn.
zm.).

26.  Organ podatkowy nie prowadzil systematycznie czynnosci windykacyjnych
w stosunku do podatnikéw zalegajacych z zaptata podatkow. Nieprawidlowos$¢ narusza § 2,
§3ust. L § Sust. , § 6 ust. | oraz § 7 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia
22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepisdw ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.), zobowiazujacych
wierzyciela do systematycznej kontroli terminowos$ci zaptaty zobowiazan pieni¢znych,
wystania zobowigzanemu upomnienia, jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie
oraz wystawienia tytulu wykonawczego 1 skierowania do wilasciwego miejscowo Urzedu
Skarbowego po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego upomnieniem. Wierzyciel jest
zobowiazany przesytac¢ tytuly wykonawcze do organu egzekucyjnego systematycznie 1 bez
zwloki.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowos¢ ponosi Inspektor ds. ksiegowosci
podatkowej oraz Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 26

26.1 Podeyjmowa¢ konsekwentne czynnos$ci zmierzajace do wszczecia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do o0so6b posiadajacych zaleglosci podatkowe, w zwiazku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia o 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.).

26.2 Dokonywac systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowiazan podatkowych,
zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie
wykonania niektorych przepisdOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.).

26.3 W przypadku zwloki w zaptacie zobowiazania podatkowego podejmowaé czynnosci
zmierzajace do wszczecia postgpowania egzekucyjnego wystawiajac upomnienie, zgodnie
z § 3 ust. | powotanego wyzej Rozporzadzenia.

26.4 Tytuly wykonawcze wystawia¢ po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia,
stosownie do § 5 ust. I, w zwiazku z § 3 ust. | w/w Rozporzadzenia.

27. W 2010 roku w ewidencji ksiggowej Urzgdu nie dokonywano na biezaco przypisow
1 odpisow naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych na koncie 221 ,,Naleznos$ci z tytutu
dochodow budzetowych" w tym z tytutu podatkéw i optat m.in. targowej i eksploatacyjne;.
Stwierdzona nieprawidlowo$¢ narusza art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), zgodnie
z ktorym w ksiggach okresu sprawozdawczego nalezy ujmowac¢ zdarzenia jakie wystapilty
w okresie sprawozdawczym (miesiacu). Powyzsze narusza ponadto w zakresie dochodow
podatkowych zasady funkcjonowania kont 221 1 750 okreslone w § 17 i § 22 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont
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w zakresie ewidencji podatkow, opfat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla organéw

podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761) oraz zasady

funkcjonowania wyzej w/w kont okreslone w Zataczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci

oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz

niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z p6zn. zm.).
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 27
27.1 Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych w tym z podatkow i oplat lokalnych
przypisywanych na podstawie decyzji ustalajacych ich wysokos$¢ lub na podstawie deklaracji
podatkowych, ujmowac na biezaco w ksigedze gtdéwnej Urzedu nastepujaco:
— przypis naleznoSci:
Wn 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych",
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych",
— odpisy naleznosci:

Wn 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych",

Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych",
zgodnie z zasadami funkcjonowania w/w kont okreslonymi w Zalaczniku Nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. oraz § 17 i 20 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375).
27.2 Przypisy, odpisy 1 wptaty naleznosci podatkowych ujmowa¢ w ewidencji ksiggowe
na biezaco, stosownie do art. 20 ust. | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$¢
(Dz. U. 22009 r.. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), na podstawie dokumentoéw wymienionych
w § 4 powolanego wyzej Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
27.3 Przypisu naleznosci od podatnikow w ewidencji ksiggowej, w tym na koncie
podatnika oraz w rejestrze przypisow i odpisdéw dokonywac¢ pod data skutecznie dorgczonej
decyzji lub po¢ data zlozenia deklaracji, stosownie do art. 21 § 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.),
w zwiazki z § 4 ust. 2 pkt 1 i pkt 2 w/w Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 roku.
27.4 Na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych" ujmowac na biezaco
przypis naleznos$ci (na stronie Wn) oraz wplaty naleznos$ci (na stronie Ma) z tytutlu oplaty
targowej oraz oplaty eksploatacyjnej, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta
okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
1§ 17 w/w Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku.

28.  Na dzien 10 grudnia 2010 roku przekroczono limity wydatkow ustalone w uchwale
budzetowej ogotem o 854,39 zt. Stwierdzona nieprawidlowo$¢ stanowi naruszenie art. 44
ust. 1 pkt 2 i pkt. 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
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publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), zgodnie z ktéorymi dokonywanie
wydatkéw nastepuj w granicach kwot okreslonych w uchwale budzetowe;.
Odpowiedzialnosé za powyzszq nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 28

Wydatkow budzetowych dokonywa¢ w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,
z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, stosownie do art. 44 ust. | pkt 2 i pkt. 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

29.  Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz ogloszenie o przetargu -

dotyczace dziatki nr 590 polozonej w miejscowosci Pierzchnica, nie zawieraly opisu

nieruchomosci oraz jej przeznaczenia. Nieprawidlowos¢ narusza art. 35 ust. 2 pkt 3 1 pkt 4

oraz art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosci.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Sekretarz Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 29
W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu na
zbycie nieruchomosci zamieszcza¢ wszystkie informacje, stosownie do art. 35 ust. 2 i art. 38
ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 102, poz. 651 z p6zn. zm.).

30. Sporzadzony protokot z przeprowadzonego przetargu ustnego nieograniczonego na
zbycie nieruchomosci, nie zawierat informacji o zobowiazaniach, ktérych przedmiotem jest
nieruchomo$¢, wyjasnieniach 1 os$wiadczeniach zlozonych przez oferentow, osobach
dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu, wraz z uzasadnieniem.
Nieprawidtowos$¢ narusza § 10 ust. 1 pkt 3, 4, 5, 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pdzn. zm.).

Odpowiedzialnos¢ za powyzszq nieprawidlowos¢ ponoszq czlonkowie komisji
przetargowej.

Whniosek pokontrolny Nr 30

W protokole z przeprowadzonego przetargu ustnego nieograniczonego na zbycie
nieruchomosci zawiera¢ wszystkie informacje okre$lone w § 10 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pdzn. zm.).
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31. W 2010 roku nie dokonano waloryzacji czynszu naleznego z umowy najmu zawartej
w dniu 30 grudnia 2008 r. na wynajem 2-ch lokali (mieszkalnego o powierzchni 21 m?
i uzytkowego o powierzchni 15m?) na cele mieszkaniowe. Miesieczny czynsz zanizono
0 kwote 2,05 zl, a za 2010 rok lacznie o 24,60 zi.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosé ponosi Referent do spraw rozliczen.

Whiosek pokontrolny Nr 31

31.1 Dokonywa¢ waloryzacji stawek czynszu w oparciu o wskaznik wzrostu cen towarow
I ustug konsumpcyjnych oglaszany przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w okresach nie krotszych niz rok, zgodnie z § 4 ust 2 pkt. 2 zawartej umowy.

31.2 Wyegzekwowac nalezny gminie czynsz.

32. W dniu 30 kwietnia 2009 roku zawarto umowe¢ najmu lokalu mieszkalnego na okres
3 lat co narusza art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 31,
poz. 266 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym lokale stanowigce mieszkaniowy zasob gminy moga
by¢ wynajmowane tylko na czas nieoznaczony.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi byty Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 32

Umowy najmu lokali mieszkalnych zawiera¢ na czas nieoznaczony, stosownie do art. 20
ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 31 p0z.266 z p6zn. zm.).

33. W umowie dzierzawy nie zawarto pOstanowien o obowiazku dokonywania
waloryzacji czynszu. Powyzsze narusza § 21 ust. | Uchwaly Nr [X/46/03 Rady Gminy z dnia
29 czerwca 2003 roku w sprawie zasad nabycia zbycia i obcigzenia nieruchomosci oraz ich
wydzierzawienia lub wynajmowania na okres duzszy niz trzy lata.!,

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi bylty Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 33

W umowach dzierzawy zawiera¢ klauzule o podwyzszeniu czynszu (waloryzacji) o wskaznik
wzrostu cen towardw 1 ushug konsumpcyjnych oglaszany przez Prezesa Gidwnego Urzedu
Statystycznego, stosownie do § 21 Uchwaty Nr 1X/46/03 Rady Gminy Pierzchnica z dnia
29 czerwca 2003 roku w sprawie zasad nabycia, zbycia i obciazenie nieruchomosci oraz ich
wydzierzawienia lub wynajmowania na okres dluzszy niz trzy lata.

34.  Otrzymane sprawozdania z jednostek podleglych nie zawieraja adnotacji o ich
sprawdzeniu pod wzgledem formalno - rachunkowym, co narusza § 9 ust. 3 Rozporzadzenia
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Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. Nr 20, poz. 103). Ponadto fakt zaniechania dokonywania kontroli formalnej
otrzymywanych sprawozdan potwierdzaja nieprawidlowosci polegajace na tym, ze bez
zastrzezen przyjmowane od Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej sprawozdania
o wydatkach na niewlasciwym formularzu (Rb-28 zamiast Rb-28S) oraz stwierdzono
przypadki, ze zlozone przez jednostki sprawozdania nie zawieraja podpisu kierownika
jednostki.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzone nieprawidlowosci ponoszq Skarbnik Gminy
i byty Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 34

34.1 Otrzymywane sprawozdania sprawdza¢ pod wzgledem formalno - rachunkowym,
stosownie do § 9 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

34.2 Egzekwowa¢ obowiazek sporzadzania sprawozdan Rb-28S , Miesigczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych" zgodnie z wzorem stanowiacym
Zatacznik Nr 20 do Rozporzadzenia Ministra FinansoOw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;.

34.3 Nie przyjmowac sprawozdan, ktdre nie zawieraja podpisu kierownika jednostki,
stosownie do § 10 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 z pdézn. zm.) oczekuje od Pana Woéjta zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu shuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

W przypadku skorzystania z powyzszego uprawnienia prosimy o zlozenie zastrzezen
takze w formie elektronicznej na adres wkgf@kielce.rio.gov.pl.

PREZES
Regionalnej 1zby Obrachunkowej
w Kielcach
I~/
mgr Henryk Rzepa

Do wiadomosci:
Rada Gminy Pierzchnica
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