Kielce, dnia 29 pazdziernika 2012 r.

WK-60.26.4247.2012
Pan Rafal Palka
Woéjt Gminy Kluczewsko

Wystapienie pokontrolne

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych® przeprowadzita w dniach
od 7 maja do 30 sierpnia 2012 roku kompleksowa kontrol¢ gospodarki finansowej Gminy
Kluczewsko w wybranych okresach od 2008 roku do dnia przeprowadzenia kontroli,
ze szczegolnym uwzglednieniem dziatalnosci w 2011 roku. Protokot kontroli oméwiono
i podpisano w dniu 31 sierpnia 2012 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci i1 uchybienia, ktore
powstaly na skutek nie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przez osoby
odpowiedzialne za gospodarke finansowa Gminy.

Przedstawiajac ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich
wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz podjgcie innych niezbgdnych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

> Zarzadzeniem Nr 35/2010 Wojta Gminy z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie
ustalenia zasad rachunkowosci w Urzgdzie Gminy wprowadzono takze zasady rachunkowosci
dla wszystkich jednostek o$wiatowych, co narusza art. 10 ust. 2 w zwiazku z art. 4 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci’.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 1

Zobowiagza¢ Kierownikéw jednostek o$wiatowych do opracowania i aktualizowania wlasnej
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, stosownie do art. 4 ust. 3
pkt 1 1art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci.

> W 2011 roku i latach poprzednich Urzad Gminy prowadzil obstuge finansowo-
ksiggowa, w tym ksiggi rachunkowe dla Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej i Gminne;j
Biblioteki. Prowadzenie ksiag rachunkowych dla GOPS 1 instytucji kultury stanowi
naruszenie obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa. Podstawa prowadzenia
rachunkowosci sg zasady okreslone w art. 3 ust. 1 pkt. 1, w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz

! Dz. U.z2012 r. poz. 1113
2Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.
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art. 2 ust. 1 pkt. 4 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. Prowadzenie
ewidencji ksiggowej przez pracownikow Urzedu, pozbawia kierownika jednostki,
odpowiedzialnego za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie obowiazkow
w zakresie rachunkowos$ci, mozliwo$ci wykonywania obowiazkéw okre§lonych w art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. finansach publicznych® oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.
Odpowiedzialnosc za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponoszq Wojt Gminy i Kierownik

GOPS i Gminnej Biblioteki.

Whiosek pokontrolny Nr 2

2.1  Zaprzesta¢ prowadzenia przez Urzad Gminy rachunkowo$ci Gminnej Biblioteki.

2.2  Zobowiaza¢ Kierownika GOPS i Gminnej Biblioteki do zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg gltéwnego ksiggowego spetniajacego wymagania kwalifikacyjne okreslone
w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i prowadzenia
rachunkowosci we wlasnym zakresie.

> W 2011 roku nie prowadzono ewidencji analitycznej do kont:

- 800 ,,Fundusz jednostki” w ewidencji Urzedu — wedlug tytulu zwigkszen i zmniejszen

funduszu jednostki, co narusza zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej do tego konta

okre$lone w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .,

— 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” w ewidencji budzetu - wedlug

poszczegdlnych jednostek, co stanowi naruszenie zasad funkcjonowania w/w konta

okreslonych w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc¢ ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 3

3.1  Prowadzi¢ ewidencje analityczna do konta 800 - ,,Fundusz jednostki" wedlug tytutu
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki, stosownie do § 15 ust. 1 pkt 5 oraz zasad
prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 800, okreslonych w Zalaczniku Nr 3
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. celem umozliwienia
sporzadzenia sprawozdania ,,Zestawienie zmian w funduszu", stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 2
ustawy o rachunkowosci.

3.2  Ewidencje szczegbtowa do konta 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych”
prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami,
stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okre§lonych w zalaczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

®Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.

* Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.)

Strona | 2



> Stwierdzono przypadki nie zachowania porzadku systematycznego przy ujmowaniu
w 2011 roku w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych dotyczacych:
- refundacji kosztow z tytutu zatrudnienia osdb bezrobotnych do prac interwencyjnych,
- naliczania odsetek w ewidencji jednostki i budzetu od kredytow i pozyczek,
- ewidencjonowania lokat weekendowych w budzecie.
Powyzsze narusza art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz
narusza zasady funkcjonowania tych kont okreslone odpowiednio w zataczniku nr 2 i nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosci ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 4

Zapiséw o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiggi gtownej w ujgciu Systematycznym,
w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont budzetu i jednostki Urzad Gminy okreslonych
w zalaczniku nr 2 1 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.,
a w szczeg6lnosci:

4.1  Operacje gospodarcze zwiazane z refundacja wydatkéw na wynagrodzenia z PUP
ujmowac:

- naliczenie wynagrodzen i sktadek naleznych od pracodawcy w czesci refundowane;:
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

Ma 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

- naliczenie wynagrodzen w czg$ci finansowanej ze srodkow Urzedu:

Wn 404 ,,Wynagrodzenia”,

Ma 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

- naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne w czgéci finansowanej ze Srodkow
Urzedu:

Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

- naliczenie zaliczki na podatek dochodowy i sktadek na ubezpieczenia finansowanych
przez ubezpieczonych (pracownikow):

Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne’”’

Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

- wyplata wynagrodzen pracownikom, odprowadzenie naleznych podatkow i sktadek:
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

Wn 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- refundacja wydatkéw przez PUP (jezeli dokonana jest w tym samym roku, w ktorym
poniesiono wydatki):

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”
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oraz dodatkowo, techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

4.2  Operacje gospodarcze zwiazane z naliczeniem i sptata odsetek od kredytow, pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych ewidencjonowaé¢ w ksiggach rachunkowych
budzetu:

- naliczenie przez bank odsetek od pozyczki/kredytu:

Wn 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

Ma 260 ,,Zobowiazania finansowe” lub Ma 134 , Kredyty bankowe” (kredyt),

- splata odsetek od pozyczki/kredytu (rownolegle do ewidencji wydatku):

Wn 260 ,,Zobowiazania finansowe” lub 134 , Kredyty bankowe” (kredyt),

Ma 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

43 W ewidencji budzetu na koncie 133 ,Rachunek budzetu” ujmowac lokaty
dokonywane ze $srodkéw rachunku budzetu.

> W zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stwierdzono, ze metoda
spisu z natury przeprowadzono inwentaryzacj¢ drog, chodnikéw, parkingdéw, zbiornikow
sciekow, zbiornikoéw wyroéwnawczych, linii telefonicznych, o$wietlenia ulicznego i parku
zabytkowego tj. trudno dostepnych $rodkoéw trwatych, co narusza art. 26 ust. 1 pkt 1 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowosc ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 5

Inwentaryzacjg srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, przeprowadzac
na ostatni dzien roku obrotowego droga porownania danych ksiag rachunkowych
Z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikow, stosownie do art. 26
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

> Nie prowadzono systematycznie czynnosci windykacyjnych w stosunku do

podatnikow zalegajacych z zaptata podatkow, co narusza § 2, § 3 ust. 1, § Sust. 1, § 6 ust. 1

oraz § 7 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie

wykonania niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji°.
Odpowiedzialnosc¢ ponosi Referent ds. podatkow.

Whniosek pokontrolny Nr 6

6.1  Podejmowac¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczecia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do o0sOb posiadajacych zaleglo$ci podatkowe, w zwiazku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji® oraz dokonywa¢ systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowiazan
podatkowych zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku

®Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z pozn. zm.
® Dz. U. z 2005 . Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.
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w sprawie wykonania niektoérych przepisow ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

6.2 W przypadku zwloki w zaplacie zobowiazania podatkowego podejmowaé czynnosci
zmierzajace do wszczgcia postgpowania egzekucyjnego wystawiajac upomnienie, zgodnie
z § 3 ust. 1 w/w Rozporzadzenia.

6.3  Tytuly wykonawcze wystawia¢ po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia,
stosownie do § 5 ust. 1 w zwiazku z § 3 ust. 1 w/w Rozporzadzenia.

> W deklaracjach za lata 2009-2011 sktadanych przez osobg¢ prawna na podatek
od nieruchomos$ci wykazano grunty, ktore byty wtasnoscia osoby fizycznej, co narusza art. 6
ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych’. Organ podatkowy
nie dokonywatl czynnosci sprawdzajacych sktadanych deklaracji, co narusza art. 272 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa®.

Odpowiedzialnosc¢ ponosi Inspektor ds. podatkow.

Whniosek pokontrolny Nr 7

7.1 Od o0sob fizycznych, z zastrzezeniem art. 6 ust. 11 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych, egzekwowaé informacj¢ o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych, sporzadzona na formularzu wedlug ustalonego wzoru, a podatek od
nieruchomosci na rok podatkowy od oséb fizycznych, z zastrzezeniem w/w art. 6 ust. 11,
ustala¢ w drodze decyzji, stosownie do art. 6 ust. 6 oraz art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

7.2 Na biezaco dokonywac czynnosci sprawdzajacych sktadanych deklaracji i informacji
na podatek od nieruchomosci, stosownie do art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa.

> Urzad Gminy na rok 2011 1 za lata poprzednie nie ztozyl deklaracji na podatek
od nieruchomosci, natomiast na rok 2012 deklaracj¢ ztozono z op6znieniem tj. w dniu 9 maja
2012 roku, co stanowi naruszenie art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku
o podatkach i oplatach lokalnych. Urzad Gminy na rok 2011 i w latach poprzednich nie zlozyt
takze deklaracji na podatek lesny, na rok 2012 deklaracj¢ ztozono z opdznieniem tj. 9 maja
2012 roku, co narusza art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 30 paZzdziernika 2002 roku o podatku
leénymg. Ponadto Urzad Gminy, na ktory zarejestrowane sa $rodki transportowe (autobusy
I przyczepa), nie ztozyt w roku 2011 i w latach poprzednich deklaracji na podatek od srodkow
transportowych oraz nie uiscil naleznego podatku, co narusza art. 9 ust. 6 pkt 1 i 3 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach 1 optatach.
Odpowiedzialnosé ponoszq byty i obecny Wojt.

"Dz. U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 z pdzn. zm.
8Dz U.z2012r. poz. 749 z pdzn. zm.
% Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z pozn. zm.
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Whiosek pokontrolny Nr 8

Corocznie sporzadza¢ dla Urzedu Gminy deklaracje na podatek lesny w terminie do dnia 15
stycznia, stosownie do art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 roku
o podatku lesnym, na podatek od nieruchomosci stosownie do art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych, na podatek od $rodkow
transportowych do dnia 15 lutego, stosownie do art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 roku o podatkach i optatach lokalnych oraz dokonywa¢ wptat naleznych podatkow.

> Podatnik nie ztozyl w 2011 roku deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych,
natomiast sze$ciu podatnikow ztozylo deklaracje z naruszeniem terminu okreslonego w art. 9
ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych. Opo6znienie
wobec terminu ustawowego wyniosto od 7 do 149 dni. Nieterminowe zlozenie deklaracji
miato wpltyw na terminowo$¢ wplaty I raty podatku od $rodkow transportowych. Organ
podatkowy nie zadatl zlozenia wyjasnieh w sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji
w terminie oraz zaniechal wezwania do ztozenia deklaracji, co narusza art. 274 a § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Odpowiedzialnos¢ za ponosi Referent ds. podatkow oraz Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 9

Egzekwowaé od wszystkich podatnikow deklaracje na podatek od $rodkoéw transportowych
stosownie do art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych w zwiazku z art. 274 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

> W 47 przypadkach wymiaru podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci za 2011 rok
dokonano nie posiadajac w aktach podatnikow stosownych informacji podatkowych. Zgodnie
z art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych, art. 6a
ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym, art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 roku o podatku leSnym, osoby fizyczne sa obowiazane ztozy¢ wlasciwemu
organowi podatkowemu odpowiednio informacj¢ o nieruchomos$ciach i obiektach
budowlanych, informacje o gruntach i informacj¢ o lasach. Organ podatkowy nie wystapit do
podatnikéw o ztozenia informacji podatkowych, co narusza art. 274a § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa.
Odpowiedzialnosc¢ ponosi Inspektor ds. podatkow.

Whniosek pokontrolny Nr 10

Od wszystkich podatnikéw bedacych osobami fizycznymi zobowiazanymi do skladania
informacji o nieruchomosciach i1 obiektach budowlanych, informacji o gruntach 1 lasach,
egzekwowac obowiazek sktadania tych informacji na formularzach wedtug ustalonego wzoru,
w terminie 14 dni od dnia wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie obowiazku
w podatku rolnym i lesnym, od nieruchomosci stosownie do art. 6 ust. 6 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych, art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15
listopada 1984 roku o podatku rolnym, art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 roku
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o podatku leSnym oraz art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa.

> Koszty podrézy shuzbowych rozliczano z opoéznieniem od 14 do 63 dni, czym
naruszono § 8a ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznos$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze krajulo, zgodnie z ktorym rozliczenie kosztow
podrézy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowosc ponosi Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 11

Egzekwowa¢ od pracownikdéw obowiazek rozliczania kosztow podrozy stuzbowej w terminie
14 dni od dnia jej zakonczenia, stosownie do § 8a ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysoko$ci oraz warunkow
ustalania nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

> Odprowadzenia $rodkoéw finansowych na rachunek bankowy ZFSS dokonano w dniu
2 listopada 2011 roku (100%), co narusza art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych, zgodnie z ktorym réwnowartos¢ dokonanych
odpiséw na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do 30 wrzesnia tego roku, z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje na rachunek
bankowy kwotg stanowiaca co najmniej 75 % réwnowartosci odpisow.

Odpowiedzialnosc za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponoszq Wojt i Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 12

Rownowarto$¢ dokonanych odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na dany
rok kalendarzowy przekazywac¢ na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30
wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazywaé kwotg
stanowiaca co najmniej 75% rownowartosci odpisow, stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych™.

> W obowiazujacym w Urzedzie Gminy Regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych obowiazujacym w Urzedzie Gminy w rozdziale III w pkt 1 zawarto
zapis, ze ,,0sobami uprawnionymi do korzystania ze $rodkéw funduszu sa pracownicy
zatrudnieni na podstawie umowy o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy, a w niepetnym
wymiarze czasu pracy zatrudnieni przynajmniej na > wymiaru czasu pracy i zatrudnieni na

Dz, U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.
"Dz U.z20127. poz. 592 z pdzn. zm.
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czas nicokreslony”, w pkt 3 zawarto zapis, ze ,,0osobami uprawnionymi do korzystania ze
srodkéw funduszu sa pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o pracg w pelnym
wymiarze czasu pracy na czas okreslony powyzej 6 miesigcy”’, co narusza art. 8 ust. 11 ust. 2,
w zwiazku z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych. Ponadto ustalono, ze $wiadczenia udzielane w formie pomocy rzeczowej (paczki
$wiateczne dla pracownikoéw) oraz dofinansowania do imprez kulturalno- wypoczynkowych
byly przyznawane wszystkim uprawnionym do korzystania ze $rodkéw ZFSS w jednakowej
wysokos$ci, co narusza art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Rownoczes$nie stwierdzono, ze w 2011 roku ze $Srodkow
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych finansowano $wiadczenia nie bedace
dziatalnoscia socjalna np. zakup artykutéw spozywczych z Okazji Dnia Kobiet,
poczestunkow dla pracownikoéw z okazji $wiat, czy Sylwestra, czym naruszono art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen.
Odpowiedzialnosé za stwierdzonq nieprawidtowosé ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 13

13.1 Dostosowaé postanowienia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych do art. 8 ust. 1 i ust. 2, w zwiazku z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

13.2 Swiadczenia Zakladowego Funduszu Swiadczen  Socjalnych — przyznawaé
przestrzegajac procedur okreslonych w tym zakresie w znowelizowanym Regulaminie
stosownie do art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

13.3  Wysoko$¢ $wiadczen przyznawanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych uzaleznia¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej
stosownie do art. 8 ust. 2 ustawy o0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

> Wojt Gminy nie ustalit zasad przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu dla
samorzadowych instytucji kultury majac na uwadze przepisy art. 126 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi dotacjami sa podlegajace
szczegblnym zasadom rozliczania $rodki z budzetu m.in. jednostki samorzadu terytorialnego
przeznaczone na podstawie ustawy o finansach publicznych, odrebnych ustaw lub umow
miedzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych oraz
przepisy art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych odnoszace si¢ do
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j.
Odpowiedzialnosc za stwierdzonq nieprawidlowos¢ ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 14

Ustali¢ zasady przekazywania i1 rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu
dla samorzadowych instytucji kultury.
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> Umowy zawarte z powiatem w sprawie udzielenia pomocy finansowej nie zawieraja
terminu i sposobu rozliczenia udzielonej dotacji celowej, co stanowi naruszenie art. 250 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych'2.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowosc ponosi Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 15

W umowach w sprawie udzielenia pomocy finansowej dla powiatu zawiera¢ wszystkie
elementy, w tym termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji celowej stosownie
do postanowien zawartych w naruszenie art. 250 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

> W dniu 25 lutego 2011 roku zawarto umowy z Powiatem Wtoszczowskim w sprawie
udzielenia pomocy finansowej na wykonanie zadan:
- Nr In/1/2011 ,,Wykonanie naktadki bitumicznej na drodze powiatowej nr 0252T
w miejscowosci Ciemigtniki, zlokalizowanej w gminie Kluczewsko” na podstawie ktorej
Gmina zobowiazata si¢ ponies¢ koszty zadania w wysokosci 125.000 zt,
- Nr In/2/2011 ,Wykonanie naktadki bitumicznej na drodze powiatowej nr 0252T
Januszewice- Komorniki (od km 13+082 do km 13+502), zlokalizowanej w gminie
Kluczewsko” na podstawie ktorej Gmina zobowigzata si¢ ponie$s¢ koszty zadania
w wysokos$ci 60.000 zt,
- Nr In/3/2011 ,,Wykonanie urzadzen wodnych-studni chtonnych i robét brukarskich na
drodze powiatowej nr 0258T Kluczewsko-Rudka” na podstawie ktorej Gmina zobowiazala
si¢ ponies$¢ koszty zadania w wysokosci 40.000 zt
oraz w dniu 19 sierpnia 2011 roku zawarto umowe¢ Nr In/12/2011 z Powiatem
Wtoszczowskim w  sprawie udzielenia pomocy finansowej na wykonanie zadania
pn.: ,Przebudowa drogi powiatowej Nr 0255T Mrowina-Dobromierz zlokalizowanej
w gminie Kluczewsko” na podstawie ktorej Gmina zobowiazala si¢ ponies¢ koszty zadania
w wysokosci 80 000,00 zt. Wszystkie w/w umowy zostaly zawarte bez podjgcia stosowne;j
uchwaty Rady Gminy w sprawie udzielenia pomocy finansowej, co narusza art. 216 ust. 2
pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 47 ust. 2 ustawy
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego®.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponosi Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 16

Pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego udzielaé po uprzednim
okresleniu przeznaczenia oraz wysokosci w drodze uchwaly Rady Gminy, stosownie
do art. 216 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz
art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego.

2Dz, U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.
B Dz. U. 22010 1. Nr 80, poz. 526 z p6zn. zm.
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> Druga transzg dotacji dla Gminnego Klubu Sportowego przekazano 2 listopada 2011

roku, co narusza § 2 ust. 2 umowy nr 22/2011 z dnia 03.08.2011 r. zgodnie z ktéorym

przekazanie dotacji powinno nastapi¢ do dnia 30 wrze$nia 2011 roku. Nieprawidtowos¢

narusza art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Odpowiedzialnosc za nieprawidtowosc ponosi Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 17
Dotacje przekazywaé w terminach okreslonych w zawartych umowach, stosownie do art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

> Ze s$rodkow przeznaczonych na profilaktyke i przeciwdziatanie alkoholizmowi,
realizowanych w ramach pkt. 6 Harmonogramu Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwiazywania probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na 2011 rok,
stanowigcego zatacznik do Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii w Gminie Kluczewsko na 2011 rok
przyjetego uchwata Rady Gminy Nr IV/1/2011 z dnia 25 lutego 2011 roku, udzielono dotacji
celowej dla Gminnego Klubu Sportowego GKS. Poniesiony wydatek dotyczyt przekazania
czescei 11 transzy dotacji celowej na realizacje zadan z zakresu kultury fizycznej przekazanej
na podstawie umowy nr 22/2011 z dnia 03.08.2011 r. Na podstawie zestawienia poniesionych
kosztéw dotaczonego do sprawozdania koncowego z rozliczenia udzielonej dotacji ustalono,
ze dotacja zostala przeznaczona na zakup sprzgtu sportowego, wynagrodzenia kadry
trenerskiej, diety dla sedziow i zawodnikow, transport zawodnikow na mecze, organizowanie
imprez sportowo-rekreacyjnych, zakup artykutow spozywczych. Ze sprawozdania koncowego
nie wynika, ze realizowane przez klub sportowy zadanie obejmowalo zadania zwiazane
z organizacja szkolen, imprez, festyndow o tematyce przeciwdzialania alkoholizmowi
i narkomanii. Realizacja powyzszych wydatkow nie mieSci si¢ w zakresie zadan zwiazanych
z profilaktyka i rozwiazywaniem probleméw alkoholowych, co narusza art. 4 ust. 2 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi™.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzonq nieprawidtowosc ponosi Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 18

Dochody z optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wykorzystywac
na prowadzenie dziatan zwiazanych z profilaktyka 1 rozwigzywaniem problemow
alkoholowych ujetych w gminnym programie profilaktyki 1 rozwiazywania problemow
alkoholowych, stosownie do art. 4! ust. 1 oraz ust. 2 i art. 18 ustawy z 26 pazdziernika 1982
roku o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi, w zwiazku z art. 44
ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Y Dz. U. 22007 . Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.
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> W 2011 roku z nie prowadzono ewidencji szczegdtowej wedtug dtuznikéw optaty za

wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do konta 221 ,,Naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych”, co narusza zasady funkcjonowania tego konta okreslone

w zataczniku nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.
Odpowiedzialnos¢ ponoszq Inspektor i Skarbnik Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 19

Do konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” prowadzi¢ ewidencje
szczegblowa wedtug poszczegolnych dhuznikow, podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza stosownie do zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w zataczniku nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

> W ogloszeniach zamieszczanych przez Zamawiajacego na stronie internetowej
1 tablicy ogloszen nie zawierano informacji o dniu zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych, co narusza art. 40 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych®™ zgodnie z ktorym, ogloszenie o zaméwieniu, odpowiednio
zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznym dostepnym w siedzibie
zamawiajacego, na stronie internetowej, zawiera informacj¢ o dniu jego zamieszczenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Odpowiedzialnos¢ ponoszq Kierownik Referatu Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska oraz Wéjt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 20

W ogloszeniu o przetargu zamieszczonym na stronie internetowej zamawiajacego oraz na
tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy zawiera¢ informacj¢ o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, stosownie do art. 40 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

> Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia publicznego pn.: “Remont drég gminnych
w 2011 roku” zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 15 wrzes$nia
2011 roku tj. po zakonczeniu i catkowitym rozliczeniu w/w zadania, co narusza art. 95 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z ktorym
zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia publicznego
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Odpowiedzialnos¢ ponoszq Kierownik Referatu Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska oraz Wéjt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 21
Niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego zamieszczaé
ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych, stosownie do

¥ Dz. U. 22010 1. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.
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postanowienia zawartego w art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

> W Urzedzie Gminy nie prowadzono ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci, czym
naruszono art. 23 ust. 1 pkt 1 i ust. 1c oraz art. 25 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomogciami™.

Odpowiedzialnos¢ ponoszq Inspektor z Referatu Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony

Srodowiska i Wojt Gminy.

Whiosek pokontrolny Nr 22

Zaprowadzi¢ ewidencje mienia komunalnego oraz prowadzi¢ ja na biezaco w sposob
umozliwiajacy ustalenie faktycznego stanu tego mienia, jego kontrole oraz pelna identyfikacje
nieruchomosci, z uwzglednieniem wszystkich danych, stosownie do art. 23 ust. 1 pkt 1
ust. 1c, w zwiazku z art. 25 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami.

> W dniu 31 grudnia 2011 roku dokonano zwigkszenia warto$ci gruntow z tytulu
nabycia dzialek na podstawie aktow notarialnych z dnia 26.04.2007 roku i 19.10.2010 roku
oraz zmniejszenia wartosci gruntow z tytulu sprzedazy na podstawie aktu notarialnego
z dnia 8.01.2010 roku. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosé ponoszq Inspektor z Referatu Infrastruktury,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Skarbnik oraz Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 23

23.1 Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci.

23.2 Zapewni¢ wilasciwy obieg dowodow ksiggowych majac na uwadze, aby dowody
przyjecia Srodkow trwatych OT byly sporzadzane i przekazywane do Referatu finansowego w
terminie umozliwiajacym wprowadzenie zdarzen do ksiag rachunkowych poszczegdlnych
okresow sprawozdawczych.

> W 2011 r. ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy byly ujete §rodki trwale, pozostate
srodki trwale, uzytkowane 1 przeznaczone na potrzeby Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej o wartosci 7 809,87 zt , co narusza § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowos¢ ponoszq Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
oraz Skarbnik.

Dz, U. 22010 1. Nr 102, poz. 651 z pozn. zm.

Strona | 12



Whiosek pokontrolny Nr 24

Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate uzytkowane i przeznaczone na potrzeby Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej wyksiggowaé z ewidencji Urzedu i zobowiaza¢ Kierownika
Osrodka do ujecia ich w ksiggach Zaktadu stosownie do § 2 pkt 5 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 12, art. 4 ust. 1 i art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

> Zawarcie umowy dzierzawy W dniu 6 grudnia 2011 r. nastgpilo z pominigciem
sporzadzenia wykazu nieruchomos$ci przeznaczonych do oddania w dzierzaweg, czym
naruszono art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.

Odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosé¢ ponoszaq Inspektor z Referatu Infrastruktury
oraz Wojt Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 25

Sporzadza¢ 1 podawa¢ do publicznej wiadomos$ci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
oddania w dzierzawe, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce
nieruchomos$ciami.

> W 2011 roku prowadzono jeden wspdlny rachunek bankowy dla obstugiwanych przez
Urzad Gminy w Kluczewsku pigciu jednostek oswiatowych. Zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 5
ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty'' dyrektor szkoly lub placowki
w szczegolnosci dysponuje srodkami okre§lonymi w planie finansowym szkoty lub placowki
zaopiniowanym przez radg szkoty lub placowki 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe
wykorzystanie, a takze moze organizowa¢ administracyjna, finansowa 1 gospodarcza obstuge
szkoly lub placowki. Posiadanie jednego wspolnego rachunku bankowego dla wszystkich
jednostek o$§wiatowych uniemozliwia wykonywanie funkcji kierownika jednostki, ktory jest
odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowej, zgodnie z art. 53 ust. 1 obowiazujacej
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, w zwiazku z art. 39 ust. 1 pkt 1
ustawy o systemie o§wiaty. Jednostki budzetowe wykonuja budzet gminy 1 powinny posiada¢
odrgbne rachunki bankowe w banku prowadzacym obstluge budzetu, a zatem organ
wykonawczy, ktorym byl Wojt winien byt upowazni¢ kierownika jednostki budzetowej do
otwarcia rachunkéw bankowych we wskazanym banku obshugujacym budzet. Srodki
finansowe przeznaczone na realizacj¢ planow finansowych jednostek os$wiatowych
przekazywane byly na rachunek bankowy Urzedu Gminy przeznaczony do rozliczen
z jednostkami o$wiatowymi, zamiast na rachunki bankowe poszczeg6lnych jednostek.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosc¢ ponosi Wojt Gminy.

"Dz. U. 22004 1. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.

Strona | 13



Whiosek pokontrolny Nr 26

26.1 Upowazni¢ dyrektorow szkot do otwarcia rachunkow bankowych dla poszczegdlnych
jednostek budzetowych Gminy w banku obstlugujacym budzet Gminy i na zasadach
okreslonych w umowie o bankowa obsluge budzetu, celem zapewnienia m.in. mozliwos¢
dysponowania srodkami okre§lonymi w planie finansowym przez Dyrektoréw Szkét. Srodki
na wydatki na realizacje planow finansowych przekazywac z rachunku budzetu bezposrednio
na rachunki bankowe poszczegolnych szkot.

26.2  Srodki na wydatki na realizacje planoéw finansowych przekazywaé z rachunku budzetu
bezposrednio na rachunki bankowe poszczegdlnych jednostek i rozlicza¢ na koncie 223 —
,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” do ktérego nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa
w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkéw pieni¢znych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych, stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta okreslonych w Zataczniku Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

> W 2011 roku w ksiggach Urzgdu Gminy ujgto dochody, przychody i naleznosci
dotyczace Zespotu Przedszkolno-Szkolnego w Komornikach, Zespotu Przedszkolno-
Szkolnego w Dobromierzu, Zespotu Przedszkolno-Szkolnego w Kluczewsku, Publicznego
Gimnazjum w Kluczewsku i Publicznego Gimnazjum w Dobromierzu, zamiast w ksiggach
rachunkowych jednostek, ktorych te dochody dotyczyty. Powyzej opisana nieprawidlowos¢
stanowi naruszenie art. 4 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.
Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosé ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 27

27.1 Zaprzesta¢ ujmowania w ksiggach Urzedu Gminy przychodéw bedacych dochodami
budzetu, realizowanymi przez wyodrgbnione jednostki organizacyjne, stosownie do art. 4
ust. 1 1 ust. 2 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

27.2 Operacje dotyczace przekazania na rachunek bankowy budzetu gminy dochodéw
realizowanych przez gminne jednostki budzetowe, ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej budzetu
W sposob nastgpujacy:

- wptyw zrealizowanych przez jednostki dochodéw na rachunek budzetu:

Whn 133 ,,Rachunek budzetu”

Ma 222 ”Rozliczenie dochodéw budzetowych”

- rozliczenie zrealizowanych dochodoéw na podstawie sprawozdan okresowych
o dochodach budzetowych sktadanych przez jednostki:

Whn 222 ,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

Ma 901 ,Dochody budzetu”,

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okreslonych w zalaczniku Nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku.

27.3 Zobowiaza¢ kierownikow jednostek, aby zrealizowane przez jednostki dochody
budzetu byty uyymowane w ich ewidencji nast¢pujaco:
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- przypis naleznosci:

Whn 221 ,Naleznosci z tytulu nalezno$ci budzetowych”,

Ma 720 ,»Przychody z tytulu dochodow budzetowych”,

- wplata naleznosci:

Whn 130 ,Rachunek biezacy jednostki” lub Wn 101 ,,Kasa”- wplaty gotdéwkowe,
Ma 221 ,Naleznosci z tytulu naleznosci budzetowych”,

- odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na rachunek budzetu gminy:

Whn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,

- przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych:

Wn 800 ,Fundusz jednostki”

Ma 222 ,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okre§lonych w zataczniku Nr 3 do powotanego
wyzej Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku.

> Stwierdzono brak daty wpltywu na wszystkich sprawozdaniach sktadanych przez

jednostki budzetowe i instytucje kultury w 2011 roku, co narusza § 42 ust. 2 w zwiazku

z przepisami § 7 ust. 6 zalacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowychls.
Odpowiedzialnosé¢ za nieprawidtowosé ponosi Skarbnik Gminy.

Whniosek pokontrolny Nr 28

Na kazdej wptywajacej do Urzedu Gminy na nos$niku papierowym dokumentacji, w tym na
sprawozdaniach budzetowych umieszczaé pieczeC, zawierajaca migdzy innymi datg wptywu,
stosownie do przepiséw § 42 ust. 2 w zwiazku z przepisami § 7 ust. 6 zalacznika nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

> Gminna Biblioteka nie przedstawita informacji dodatkowej obejmujacej
wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje 1 wyjasnienia,
co narusza art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci. Ponadto
sprawozdanie finansowe w/w instytucji kultury nie zostalo takze przedtozone do
zatwierdzenia Radzie Gminy, co narusza art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Odpowiedzialnos¢ za stwierdzong nieprawidtowosc ponosi Wojt Gminy.

¥ Dz U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.
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Whiosek pokontrolny Nr 29

29.1 Zobowiaza¢ kierownika Gminnej Biblioteki do skladania kompletnych sprawozdan
finansowych sktadajacych si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowe;j
stosownie do w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

29.2 Sprawozdania finansowe nadzorowanych instytucji kultury przedktada¢ do
zatwierdzenia Radzie Gminy, stosownie do art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje od Pana Wojta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1 ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

ZASTEPCA PREZESA
Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Kielcach
[~/

mgr Zbigniew Rekas

Do wiadomosci:
Rada Gminy w Kluczewsku
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