Kielce, 9 stycznia 2015 r.
WK-60.50.100.2015

Pan Jarostaw Gorczynski
Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych', przeprowadzita w Urzedzie
Miasta w Ostrowcu Swictokrzyskim kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy
Ostrowiec Swietokrzyski za 2012 rok i inne wybrane okresy. Protokot kontroli oméwiono
1 podpisano w dniu 12.11.2014 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci 1 uchybienia opisane w protokole
kontroli, ktore powstaty na skutek nie przestrzegania obowigzujacych przepisdw prawa przez
osoby odpowiedzialne za gospodarke finansowa Gminy. Prezydent Miasta pismem
P-568.2014 z dnia 24.11.2014 r. zlozyt do protokolu kontroli wyjasnienia o podjetych
dzialaniach majacych na celu wyeliminowanie nieprawidlowos$ci opisanych w protokole
kontroli w zakresie ksiggowosci oraz udzielania i1 rozliczania dotacji dla samorzagdowego
zakladu budzetowego (str. 16 — 17, 20, 25 — 26, 66 oraz 80 — 83 protokotu), ktore zostaly
uwzglednione 1 w tym zakresie odstgpiono od formutowania wnioskow pokontrolnych.

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci

Ewidencje szczegotowa (konta ksiag pomocniczych) do konta 011 ,,Srodki trwate”
w zakresie gruntow, ktorych stan na dzien 31.12.2012 r. wynosit 39.938.288,69 =zt
prowadzono w arkuszu kalkulacyjnym. Przedstawiona ewidencja szczegdélowa gruntow
., Wykaz ilo$ciowo-warto$ciowy dziatek stanowiacych wlasno§¢ Gminy Ostrowiec Sw. Stan
na dzien 31.12.2012 rok” nie zawiera daty zapisu, daty operacji gospodarczej jak rowniez
daty dowodu ksiegowego. Prowadzenie kont ksigg pomocniczych gruntow stanowiacych
element ksigg rachunkowych w arkuszu kalkulacyjnym oraz w sposdb nie zawierajacy
wszystkich elementdw zapisu ksiegowego stanowi naruszenie art. 13 ust. 5, art. 23 ust. 1, ust.
2 pkt 1, 2 13 oraz ust. 5 w zwigzku z art. 24 ust. 4 1 art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. o rachunkowosci.

W ksiggach rachunkowych Urzgdu w 2012 roku nie ujgto przychodow
zaklasyfikowanych do rozdzialu 85212, paragrafu 2360 w kwocie 22.146,72 zt (Srodki
przekazane przez inne gminy tytulem zwrotu $§wiadczen alimentacyjnych przez dtuznikow),
co narusza § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegldlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

'Dz. U. 22012 . poz. 1113 ze zm.
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej’.

W 2012 r. dochody zwigzane z realizacjg zadan zleconych z tytutlu udost¢pniania
danych osobowych nie byly uymowane w ksiegach rachunkowych Urzgdu na koncie 130
,Rachunek biezacy jednostki”, co narusza zasady funkcjonowania konta 130 okre$lone
w zalaczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.,
w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt 3 zalgcznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j’.

W zakresie dochodow budzetu

W zataczniku ZN-1/B do deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2012 rok (DN-1)
zlozonej przez Gming Ostrowiec Swictokrzyski wykazano powierzchnie gruntow 26.080 m?
(bez budynkow lub ich czgsci powierzchni uzytkowych), jako podlegajace zwolnieniu na
podstawie art. 7 ust. 2 pkt. 2 ustawy o podatku od nieruchomosci, zgodnie z ktérym zwalnia
si¢ z podatku publiczne 1 niepubliczne jednostki organizacyjne objete systemem oswiaty oraz
prowadzace je organy, w zakresie nieruchomos$ci zajetych na dziatalno$¢ o$wiatows.
Nieruchomosci te sg zajgte pod dzialalnos¢ o§wiatowa Szkoly Podstawowej nr 7 w Ostrowcu
Swietokrzyskim (4770 m?) i Przedszkola Publicznego nr 12 w Ostrowcu Swigtokrzyskim
(21.310 m?). Jednoczesnie zaréwno Szkota Podstawowa nr 7 w Ostrowcu Swigtokrzyskim,
jak i Przedszkole Publiczne nr 12 w Ostrowcu Swietokrzyskim nie zlozyly deklaracji na
podatek od nieruchomos$ci na 2012 12013 rok pomimo obowigzku wynikajacego z art. 3 ust. 1
pkt. 4 lit. b ustawy z 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych* ktory stanowi,
ze podatnikami podatku od nieruchomosci sg jednostki organizacyjne bedace posiadaczami
nieruchomosci lub ich czeséci albo obiektow budowlanych lub ich czegsci, stanowigcych
wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, jezeli posiadanie jest bez
tytulu prawnego. Z ustalen kontroli wynika, ze powodem nie egzekwowania od jednostek
oswiatowych zlozenia deklaracji podatkowych na podatek od nieruchomosci byt brak decyzji
o przekazaniu ww. jednostkom o$wiatowym uzytkowanych nieruchomosci w trwaly zarzad.
Nie oddanie w trwatly zarzad nieruchomos$ci na rzecz jednostek oswiatowych stanowi
naruszenie art. 4 pkt. 10 i art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami’.

Kontrola zaptaty oplaty adiacenckiej ustalonej decyzja znak: WMK.1.3134.1.2012
z dnia 25 lipca 2012 roku wykazala, Zze na karcie kontowej zobowigzanego o nr 20752768
dokonano przypisu pod data 09.08.2012 r. na kwote 8.181,60 zt tj. w wartosci zgodnej
z decyzja ustalajaca, natomiast zamiast zaplaty zaksiegowano pod data 21.08.2012 r.
wygasni¢cie zobowigzania bez dokonanej wplaty. Ksiegowania wygasnigcia zobowigzania
dokonano na podstawie aktu notarialnego Rep. A 2405/2012 z dnia 21.08.2012 r. z tresci
ktorego wynika, ze Gmina Ostrowiec Swietokrzyski nabyta nieruchomo$é za cene
31.648,00 zt od jej wiasciciela, ktory byl zobowiazany do zaplaty powyzszej oplaty
adiacenckiej. Z ustalonej ceny za nieruchomo$é¢ Gmina Ostrowiec Swietokrzyski zgodnie

*Dz. U. 22013 r. poz. 289

> Dz. U. Nr 20, poz. 103

*Dz. U.z2014r. poz. 849 ze zm.
> Dz. U.z2014 1. poz.518 ze zm.
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z zapisami § 5 aktu notarialnego, potracita kwote 8.181,60 zt z tytulu optaty adiacenckiej,
pozostata kwota w wysokosci 23.466,40 zt zostala uregulowana przelewem w dniu
23.08.2012 r. W wyniku dokonania kompensaty rozliczenia nabywanej nieruchomosci
i opfaty adiacenckiej w ewidencji ksiggowej jak i sprawozdaniach nie uj¢to kwoty 8.181,60 zt
po stronie zrealizowanych dochodow i wydatkow. Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 2 lit f ustawy
z 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego® zrédtami
dochodéw wiasnych gminy sa wplywy z oplat. Ponadto zgodnie z art. 5 ust. 2 pkt. 1 oraz
art. 6 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych’ optaty te
stanowig dochody publiczne, ktore przeznacza si¢ na wydatki publiczne. Pomimo braku
kasowe] wplaty za nalezng oplate adiacencka dochdéd w wysokosci 8.181,60 zt zostat
zrealizowany, jak rowniez po stronie wydatkéw cena nabywanej nieruchomos$ci wyniosta
31.648,00 z1, co powinno znalez¢ odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej 1 sprawozdaniach.

W zakresie wydatkow budzetu

W 2012 r. zawarto 12 umow zlecen dotyczacych prac zwigzanych z aktualizacja
stalego rejestru wyborcow. Umowy zostaly zawarte pracownikami Urzedu Miasta,
zatrudnionymi na stanowisku Inspektora (9 osob), Podinspektora (1 osoba), Kierownika
Referatu Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych w Wydziale Spraw Obywatelskich oraz
na stanowisku Podinspektora w Wydziale Finansowym Referat Ksiggowosci Budzetowe;.
Wyptaty wynagrodzen z tytulu zawartych umow w ogolnej kwocie 10.928,87 zt dokonano ze
srodkoéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone. Czynnos$ci majace
wplyw na prowadzenie i1 aktualizacj¢ stalego rejestru wyborcow byly objete zakresami
czynnosci w/w pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich, tak samo w przypadku
Podinspektora w Wydziale Finansowym, ktoremu powierzono obowigzki w zakresie
rozliczania pfac. Ponadto w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr II1/132/2012 Prezydenta Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 21 lutego 2012 r., w § 17 ust. 1 pkt 4 wprowadzono zapis,
ze do zadan Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy m.in. prowadzenie i aktualizacja stalego
rejestru wyborcow. Zgodnie z art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych®, jezeli wymagaja tego potrzeby jednostki, w ktore]
pracownik samorzadowy jest zatrudniony, na polecenie przetozonego wykonuje on prace
w godzinach nadliczbowych. Pracownikowi za prace wykonywang na polecenie przetozonego
w godzinach nadliczbowych przyshuguje, wedlug jego wyboru, wynagrodzenie albo czas
wolny w tym samym wymiarze. W zaistnialej sytuacji powyzszym pracownikom wyplacono
wynagrodzenia na faczng kwotge 10.928,87 zt poza miesigcznymi wynagrodzeniami
wyplacanymi zgodnie z umowami o prace. Dokonanie podwojnego wynagrodzenia za te same
czynnosci, okreslone umowg o prace oraz umowa zlecenia narusza art. 44 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Nie dokonano pomniejszenia kwoty ustalonego umowa ryczaltu za uzywanie
samochodu prywatnego do celow stuzbowych za miesiace lipiec, sierpien 1 wrzesien 2012 r.
dla trzech pracownikéw Urze¢du z tytulu nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby,

®Dz. U.z2014r. poz. 1115 ze zm.
"Dz U. 22013 1. poz. 885 ze zm.
¥ Dz. U. 22014 1. poz. 1202
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zawyzajac jego wyplatg ogolem o kwote 63,84 zi. Nieprawidlowo$¢ narusza
§ 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuizbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscia pracodawcy’
W trakcie trwania kontroli, w dniu 12.02.2014 r. pracownicy dokonali wplaty nienaleznie
pobranych kwot wraz odsetkami.

W zakresie zamowien publicznych

Od Wykonawcy zadania pn. Przebudowa pomieszczen biurowych w starym budynku
Urzedu Miasta w Ostrowcu Swictokrzyskim przy ul. Glogowskiego 3/5 przyjeto
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy 1 usuni¢cia wad 1 usterek w formie jednej
gwarancji ubezpieczeniowe] Nr 3033084/8400 z dnia 10.09.2012 r. waznej od dnia
11.09.2012 r. do dnia 10.01.2013 r. z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy — kwota 33.476,00 zt oraz waznej od dnia 11.01.2013 r. do 26.01.2016 r. z tytulu
rekojmi za wady fizyczne — kwota 6.695,20 zt. Przyjecie gwarancji ubezpieczeniowe]
nalezytego wykonania umowy oraz usuni¢cia wad 1 usterek w postaci jednego dokumentu
uniemozliwia zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia 1 uznania go przez zamawiajagcego za nalezycie wykonane zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy (§ 8 pkt 3) oraz art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych'. Ponadto w pkt 20 specyfikacji istotnych warunkow
zamdéwienia Zamawiajacy zamie$cit uwage, ze wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w formach niepieni¢znych (gwarancja, porg¢czenie) wykonawca ztozy w
postaci dwoch dokumentow: jeden opiewajacy na 80% wartosci zabezpieczenia, a drugi na
20%.

W latach 2008 — 2012 obstuge bankowa budzetu Gminy Ostrowiec Swictokrzyski
prowadzil Bank PKO BP SA z siedzibg w Warszawie na podstawie umowy z dnia 30 lipca
2008 roku, zawartej na czas oznaczony od dnia 01.08.2008 r. do dnia 31.07.2012 r.
Wyboru banku dokonano w trybie przetargu niecograniczonego. W dniu 30 lipca 2012 r.
zawarto Aneks Nr 28 do przedmiotowej umowy, na mocy ktorego dokonano zmiany terminu
obowigzywania umowy okreslajac, ze umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia
1 sierpnia 2008 r. do dnia 31 grudnia 2012 r. oraz wprowadzono opfaty i prowizje.
W okresie od sierpnia do grudnia 2012 r. Gmina poniosta wydatki z powyzszego tytutu
w og6lnej kwocie 7.544,90 zi. Nieprawidlowos$¢ narusza art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

W  wyniku kontroli postgpowania o wudzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego w 2012 r. w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
pn. ,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski
1 jednostek budzetowych Gminy w okresie od 01.08.2012 do 31.07.2016” stwierdzono
nastegpujace nieprawidlowosci :
> Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza nie zalaczyt do
oferty wykazu wykonanych lub wykonywanych przez okres nie krotszy niz jeden rok ustug

* Dz. U. 22002 . Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.
"Dz U. 22013 r. poz. 907 z p6z. zm.
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obshugi budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktérego wielkos¢ wynosita co najmniej
100.000.000,00 zt, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci byl krotszy — w tym okresie, z zalgczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze ustugi byly wykonane nalezycie. Wymagane bylo wykazanie minimum
jednej tego rodzaju ustugi. Powyzsze stanowi naruszenie postanowien wynikajacych z tresci
pkt 6.1 ppkt 3 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Nie wezwanie wykonawcy do
uzupetienia zlozonych dokumentéw stanowi naruszenie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

> Z wykonawcg zawarto dodatkowa umowg¢ o objecie rachunkow bankowych ustuga
Cash Pool Kompensacyjny — rachunek skonsolidowany na okres od dnia 01.08.2012 r. do
31.07.2016 r. Zgodnie z umowa ustalono, ze za uruchomienie rachunkéw bank pobierze
jednorazowg optate w wysokosci 500,00 zl, natomiast miesigczna oplata wyniesie 30,00 zt od
kazdego rachunku. Ustugg objeto 29 rachunkéw, co stanowi kwote 870,00 zt miesiecznie.
W okresie od 1 sierpnia do 31 grudnia 2012 r. Gmina poniosta wydatki z tego tytutu
w ogblne; kwocie 4.850,00 zi Bioragc pod uwage termin obowigzywania umowy,
tj. do dnia 31 lipca 2016 r. Gmina poniesie dodatkowe koszty w zwigzku z ustuga bankowa
w ogolnej kwocie 42.260,00 zt. Zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ W sposOb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. W zaistniatej sytuacji przedmiot
zamoOwienia na zadanie obejmujgce bankowg obstuge budzetu nie zostat opisany prawidtowo.

W zakresie gospodarki mieniem

Przed ogloszeniem pisemnego przetargu nieograniczonego na laczng sprzedaz
niezabudowanej dziatki gruntu nr 114 (Obr.35, ark. 4) o powierzchni 0,8045 ha, potozone;j
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w rejonie ulic Aleja 3 Maja — Ferdynanda Focha, objetej ksigga
wieczystg nr KI10/00000020/6 oraz udziatu we wiasnosci niezabudowanej dziatki gruntu nr
20 (Obr. 35, ark. 4) o powierzchni 0,1943 ha, polozonej w Ostrowcu Swictokrzyskim
wrejonie ulic Aleja 3 Maja — Ferdynanda Focha, objetej ksiegag wieczystg
nr KI1O/00009856/8 nie dokonano przeliczenia ceny wywolawcze] na rOwnowartos¢ euro,
wedhug sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego w danym
dniu, co stanowi naruszenie § 6 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci, ktéry stanowi, ze przeliczenia ceny wywolawczej na roOwnowarto$¢ euro
dokonuje si¢ nie wezesniej niz 7 dni przed terminem pierwszego ogloszenia o przetargu.

Z przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci zabudowanej
polozonej w Ostrowcu Swigtokrzyskim przy ulicy Cegielnianej o powierzchni 0,0790 ha,
oznaczonej jako dziatka Nr 119 (Obr. 35, ark. 3), dla ktorej prowadzona jest ksigga wieczysta
KI10/00017609/1 zakonczonego wynikiem negatywnym nie sporzadzono protokohu, co
stanowi naruszenie przepisu § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 roku w sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci.
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Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowos$ci i uchybienia byly w gldéwnej mierze
wynikiem nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej
i rachunkowosci gminy, a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Niezaleznie od wyszczegolnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidlowosci w poszczegélnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Ostrowiec
Swietokrzyski poprzez wskazanie merytorycznych pracownikow w protokole kontroli,
Prezydent oraz Skarbnik ponosza w odpowiednim zakresie, odpowiedzialnos¢ z tytutu
nadzoru, za opisane w wystgpieniu pokontrolnym nieprawidlowosci.

Obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci oraz nadzorowania prac z tego
zakresu spoczywaly, stosownie do zakresu czynnosci, na Skarbniku. Prawa
1 obowigzki glownego ksiggowego (skarbnika) okreslaja przepisy art. 54 ustawy o finansach
publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Prezydent, na ktorym spoczywaja obowigzki
dotyczace m.in. przygotowania projektow uchwal Rady Miasta, wykonywania budzetu
1 gospodarowania mieniem gminy, a takze ogoélna odpowiedzialnos¢ za prawidlowa
gospodarke finansowg gminy (art. 30 ust. 1 1 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym). Prezydent jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy
Urzedu, ktorego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 1 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za
gospodarke finansowag Urzedu, jako jednostki sektora finansow publicznych, w tym za
wykonywanie obowigzkow w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Prezydencie
(kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 1 art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi
o ich wykorzystanie celem usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez realizacje
nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan
w celu niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Ewidencje ksiegowa $rodkow trwatych prowadzi¢ w sposéb uniemozliwiajacy
modyfikacje dokonanych zapiséw, stosownie do art. 13 ust. 5, art. 23 ust. 1 i ust. 5 oraz
art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Ksiegi rachunkowe — przy uzyciu komputera
prowadzi¢ z zastosowaniem programu komputerowego, zapewniajacego zachowanie
wlasciwych procedur i srodkéw chronigcych przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem
zapisu zawierajacego dane okre$lone w art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci, zgodnie
z art. 23 ust. 1 w zwiazku z art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

2. Do przychodow Urzgdu zalicza¢ $rodki klasyfikowane do rozdziatu 85212, paragrafu
2360 przekazywane przez inne gminy tytulem zwrotu $wiadczen alimentacyjnych przez
dhluiznikow, stosownie do § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
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zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. Dochody zwigzane z realizacja zadan zleconych z tytulu udost¢pniania danych
osobowych odprowadzane z kasy ujmowaé¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu na koncie 130
,Rachunek biezacy jednostki”, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych
w pkt 17 zalacznika nr 3 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. oraz
w kolumnie "Dochody wykonane ogoétem" sprawozdania Rb-27Z7Z wykazywa¢ dochody
wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do konta rachunek biezacy jednostki
budzetowej oraz do kasy jednostki zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 zalgcznika nr 39 do
rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej'.

4. Nie wykazywa¢ w deklaracji na podatek od nieruchomos$ci Gminy nieruchomosci
bedacych w posiadaniu jednostek zaleznych.
5. Egzekwowaé od jednostek o$wiatowych Gminy Ostrowiec Sw. obowiazek zlozenia

deklaracji podatkowych na podatek od nieruchomos$ci, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 4 lit. b
ustawy z 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych.

6. Przekaza¢ Szkole Podstawowej Nr 7 w trwaty zarzad nieruchomosci uzytkowane na
cele oswiatowe zgodnie z art. 4 pkt. 10 i art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku
o gospodarce nieruchomosciami.

7. Warto$¢ dokonanych kompensat w celu ustalenia wilasciwej kwoty dochodow
1 wydatkéw budzetowych gminy wykazywaé w ewidencji ksiegowej oraz we wszystkich
sprawozdaniach budzetowych zaro6wno w zakresie dochodéw budzetowych jak 1 wydatkow
budzetowych, tak aby ksiegi 1 sprawozdania odzwierciedlaly stan rzeczywisty.

8. Czynnosci shluzbowe realizowane w miejscu wykonywania umowy o prace,
a okreslone zakresem czynnosci pracownika (w tym zwigzane z prowadzeniem i aktualizacja
stalego rejestru wyborcow), ktorych wykonanie wymaga potrzeby pozostania przez tego
pracownika po godzinach pracy - zleca¢ jako prace w godzinach nadliczbowych, stosownie
do art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
Nie zawiera¢ z pracownikami Urzgdu umow zlecen na zadania wynikajgce ze stosunku pracy.
9. Zwrotu kosztow za uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych
dokonywa¢ po pomniejszeniu ustalonego ryczaltu za kazdy roboczy dzien niecobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co
najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik
nie dysponowal pojazdem do celow shuzbowych, stosownie do § 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkOw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow shizbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wlasnoscig pracodawcy.

10. Od wykonawcow zamowien publicznych egzekwowaé obowigzek wnoszenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bylo Zadane) w formie ustalone;j
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz wskazanej w zawarte] umowie,
w sposOb umozliwiajacy zwrot zabezpieczenia zgodnie z przepisami art. 151 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
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11.  Przestrzega¢ zakazu wprowadzania istotnych zmian do zawartej umowy, chyba ze
zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany,
stosownie do art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.
12. Wzywa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego dokumentéw do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, stosownie do
art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

13.  Przedmiot zamdéwienia opisywaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty stosownie do art. 29 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

14.  Przeliczenia ceny wywolawczej na rownowarto$¢ euro dokonywac si¢ nie wczesniej
niz 7 dni przed terminem pierwszego ogloszenia o przetargu, wedlug Sredniego kursu
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego w tym dniu stosownie do § 6
ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu 1 trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

15.  Z przeprowadzonego przetargu — rowniez zakonczonego wynikiem negatywnym —
sporzadza¢ protokot, w ktérym zamieszczaé wszystkie informacje wskazane w przepisach
§ 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu
1 trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od pana Prezydenta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie
art. 9 ust. 3 1ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

ZASTEPCA PREZESA
Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Kielcach
/-/
mgr Zbigniew Rgkas

Do wiadomosci:
Rada Miasta Ostrowca Swie;tokrzyskiego
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