Kielc&3gzgruica” 2098,

Pan Romuald Kowalinski
Wojt Gminy taczna

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziemika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych,! przeprowadzita w Urzedzie Gminy
taczna w okresie od 3 lutego do 29 kwietnia 2015 r. kompleksowg kontrole gospodarki finansowej
Gminy taczna za 2014 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméowiono i przekazano Wojtowi
Gminy taczna w dniu 29 kwietnia 2015 .

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek nie
przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy Laczna. Wykazane nieprawidiowosci i uchybienia dotyczyty w szczegonosci:

W zakresie spraw ogélno organizacyjnych:

W umowie rachunku bankowego zawartej z Bankiem Spétdzielczym w Suchedniowie w dniu 15
listopada 2011 r. jako strone umowy okreslono Urzad Gminy w tacznej, zamiast Gmina taczna,
co narusza art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym?, zgodnie z ktorym
gmina posiada osobowo$¢ prawng. W ww. umowie nieprawidtowo okreslono osoby reprezentujace,
t. Wojta i Sekretarza, zamiast jednoosobowo Wéjta Gminy, co narusza art. 46 ust. 1 ustawy
0 samorzadzie gminnym. Ponadto ww. umowa nie zawiera kontrasygnaty Skarbnika Gminy, co narusza
art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym. _

W zakresie ksieggowosci:

W 2014 r., w ksiegach rachunkowych dokonywano zapisow operacji gospodarczych na kontach
ksiegi gtownej, ktorych kierownik jednostki nie przyjat do stosowania w zakltadowym planie kont dla
budzetu Gminy taczna i dla jednostki budzetowej Urzad Gminy taczna - stanowigcych odpowiednio
zatacznik Nr 5a i Nr 5b do Zarzadzenia Nr 50/2013 Wéjta Gminy z dnia 7 pazdziernika 2013 r.
w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej oraz polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w t.acznej, tj.:
- w ksiegach rachunkowych organu dokonywano zapiséw na kontach o symbolach 133-10, 133-11, 133-
4,133-5, 133-8, 133-9, 134-1, 260-1, 260-2, 260-3, 909-1 i 909-2;

- w ksiegach rachunkowych jednostki dokonywano zapisow na kontach o symbolach 014, 080-BGK,
130-BGK, 201-BGK, 225-2, 229-1.

Powyzsze narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci3 oraz
§ 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

'Dz. U.z2012r. poz. 1113 ze zm., dalej ustawa o regionainych izbach obrachunkowych
2Dz, U. 22013 . poz. 594 z pozn. zm., dalej ustawa o samorzadzie gminnym
3Dz.U. 22013 1. poz. 330 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
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jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budZetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej?.

W 2014 r. nie prowadzono ewidencji analitycznej do n/w kont:

- 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wedlug ich tytulow oraz w sposéb umozliwiajacy ustalenie osob
lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono wartoci niematerialne i prawne,

- 851 ,Zaktadowy Funduszu Swiadczen Socjalnych” pozwalajacej na wyodrebnienie stanu, zwigkszen
| zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedtug Zrédet zwiekszen
i kierunkéw zmniejszen, a takze wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw
przez poszczegoine rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Powyzsze narusza zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych w/w kont okre$lone w obowigzujgcej
polityce rachunkowo$ci oraz stanowi naruszenie zasad funkcjonowania tych kont okreslonych
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r.

W zakresie klasyfikacji budzetowej wydatkéw naruszono zasady klasyfikacji paragrafow

wydatkéw okreSlone w zalgczniku nr 4 Klasyfikacja paragraféw wydatkow i $Srodkow” do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych®:
a) Wydatki w kwocie 600,00 zt dotyczace zwrotu dla pracownikéw Urzedu kosztow zakupu okularow
korygujacych wzrok w zwigzku z pracq przy monitorze ekranowym nieprawidiowo zaklasyfikowano
do § 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”, zamiast do § 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen”.
b) Wydatki w kwocie 237.440,81 zt dotyczace zaptaty odsetek od zaciagnietych kredytow/pozyczek
nieprawidtowo zaklasyfikowano do § 807 ,Odsetki, dyskonto i inne rozliczenia dotyczace skarbowych
papierow wartosciowych, kredytow i pozyczek oraz innych instrumentéw finansowych, zwigzanych
z obstuga dtugu krajowego”, zamiast do § 811 ,Odsetki od samorzadowych papierow wartosciowych lub
zaciagnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek”.

W 2014 r. wystapity przypadki, ze zaangazowanie wydatkéw na koncie pozabilansowym 998
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmowano wedtug wptywajgcych faktur,
zamiast wedtug wartosci zawartych uméw, co narusza art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych®, zgodnie z ktérym w ksiegach rachunkowych ujmuje sie rowniez
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatno$¢ dochodow i wydatkow, a w zakresie wydatkow
i kosztow takze zaangazowanie srodkow. Powyzsze narusza takze zasady funkcjonowania konta 998
okre$lone w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., zgodnie
z ktorymi konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budZetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym (na stronie
Wn ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym oraz
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego, na stronie
Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym).

4Dz. U.z 2013 r. poz. 289, dale] rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
$Dz. U.z2014r. poz. 1053 ze zm.
§Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych
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Urzad Gminy nieterminowo uregulowat w 2014 r. zobowiazania jednostki wobec kontrahentow
oraz nieterminowo przekazywat dotacje, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

W zakresie dochodow budzetu:

W 2014 r. nie wydawano i nie doreczano decyzji dia wszystkich wspotwiascicieli nieruchomosci
- opodatkowywano jedng decyzjg wymiarowq grunty, budynki i lasy stanowiace wspotwiasnos¢
matzonkow, zamiast w drodze odrebnych decyzji, co narusza art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i optatach lokalnych?, art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnyms, art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 . 0 podatku leSnym®.

Wystapily przypadki zaniechania wystawiania tytutow wykonawczych, co narusza przepisy § 6
oraz § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnoéci zmierzajacych do zastosowania
grodkow egzekucyjnych!®, w zwigzku z art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w  administracji'!, zgodnie z ktorymi po bezskutecznym uplywie wyznaczonego
w upomnieniu terminu platnosci nalezy wystawiac tytuty wykonawcze i kierowac je systematycznie do
wiasciwego miejscowo urzedu skarbowego.

W ewidencji szczegotowej do konta 221 - na kontach podatkowych (podatek od nieruchomosci,
podatek rolny i podatek lesny) osob fizycznych nie dokonywano przypisu podatku w terminie, w ktorym
podatnik pokwitowat odbior decyzji wymiarowej, co narusza art. 21§ 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa'?, zgodnie z ktorym zobowiazanie podatkowe powstaje z dniem
doreczenia decyzji organu podatkowego, ustalajacej wysoko$é tego zobowigzania, w zwigzku z § 4
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego*®.

Wplaty podatkéw od nieruchomosci, rolnego i lesnego od osob fizycznych dokonane
u inkasentéw niezaleznie od daty wplaty ujmowane byly w ewidencji na kartotekach kontowych
podatnikow pod datami wptaty podatkow przez inkasentow, zamiast pod faktyczng datg wptaty, co
narusza art. 60 § 1 pkt 1 ustawy Ordynacja podatkowa, zgodnie z ktorym za termin dokonania zaptaty
podatku uwaza sie przy zaptacie gotowka — dzien pobrania podatku przez inkasenta.

W zakresie wydatkow budzetu:

W zakresie przyznania i wyptacenia 5 pracownikom w 2014 r. nagrod jubileuszowych na kwote
oglem 28.064,00 z ustalono, ze nieprawidiowo okre$lono termin nabycia prawa do nagrody
jubileuszowej i z opdznieniem dokonano wyptaty, a mianowicie:

- nagrode jubileuszowg za 40 lat pracy przyznano pracownicy 2 lipca 2014 r. i wyptacono w dniu
18 lipca, podczas gdy na dzien 2 lipca 2014 r. staz pracy wynosi 41 lat, 4 miesiace i 13 dni,

7Dz.U.z 2014 r. poz. 849 z pdzn. zm.

8Dz. U. 22013 . poz. 1381 z pdzn. zm.

9Dz. U.z2013r. poz. 465

10Dz, U. z 2014 1., poz. 656, dalej rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 maja 2014r.

1Dz U. 22014 r. poz. 1619 z pozn. zm., dalej ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
12Dz, U. 2 2012 . poz. 749 z pozn. zm., dalej Ordynacja podatkowa

13Dz, U.z2010 ., Nr 208, poz. 1375
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- nagrode jubileuszowg za 25 lat pracy przyznano pracownikowi w dniu 17 wrze$nia 2014 r.
z dniem 1 wrze$nia i wypfacono w dniu 18 wrze$nia, podczas gdy na dzien 1 wrzeénia 2014 r. staz
pracy wynosi 25 lat i 1 dzien,
- nagrode jubileuszowg za 30 lat pracy przyznano pracownicy w dniu 18 wrzesnia 2014 r.
z dniem 8 wrzesnia i wyptacono w dniu 18 wrze$nia, podczas na dzier 8 wrze$nia 2014 r. staz pracy
wynosi 30 lat i 4 dni,
- nagrode jubileuszowg za 25 lat pracy przyznano pracownicy 17 pazdziernika 2014 r.
i wyptacono w dniu 20 pazdziemika, podczas gdy na dzien 17 pazdziernika staz pracy wynosi 25 lat i 3
dni,
- nagrode jubileuszowg za 25 lat pracy przyznano i wyptacono pracownicy 12 listopada 2014 r.,
podczas gdy na dzien 12 listopada staz pracy wynosi 25 lat i 4 dni.
PowyZsze narusza przepisy § 8 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r.
W sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych'4, zgodnie z ktorymi pracownik nabywa prawo
do nagrody jubileuszowej w dniu uptywu okresu uprawniajgcego do tej nagrody albo w dniu wejscia
W zZycie przepisow wprowadzajacych nagrody jubileuszowe oraz nagrode jubileuszowg wyptaca sie
niezwiocznie po nabyciu przez pracownika samorzadowego prawa do tej nagrody.

Wojt Gminy zawart w 2014 r. 3 umowy o dzieto (w dniu 12 maja za wynagrodzeniem brutto
w wysoko$ci 190,00 zt, w dniu 1 wrzesnia za wynagrodzeniem brutto w wysokosci 190,00 zt i w dniu 3
listopada za wynagrodzeniem brutto w wysokosci 330,00 zt) z radnym Rady Gminy t aczna, co narusza
art. 24d ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktorym wojt nie moze powierzy¢ radnemu gminy,
w ktorej radny uzyskat mandat, wykonywania pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej. taczna
warto$¢ wynagrodzenia brutto w/w umdw o dzieto zawartych w 2014 r. stanowi kwote 710,00 zt.

Ztozone przez Zaktadu Gospodarki Komunalnej w dniu 27 stycznia 2015 r. rozliczenie
z wykorzystania w 2014 r. dotacji przedmiotowej nie zostato sporzadzone wedlug druku ustalonego
przez Rade Gminy - stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaly Nr XIl1/120/2011 z dnia 28 grudnia
2011 r. w sprawie okre$lenia zasad, trybu udzielania i rozliczania dotacji dla samorzadowego zaktadu
budzetowego i w zwigzku z tym nie zawiera wszystkich danych okreslonych w tym druku (wedtug
miesigcy - kwot naleznych dotacji, otrzymanych dotacji, rodzaju wydatkéw, kwoty wydatkowane;
ogotem, ilosci km lub m?, jednostkowej kwoty dotacji). Powyzsze narusza § 1 w/w Uchwaty Rady Gminy
Nr XI11/120/2011 z dnia 28 grudnia 2011 r. Otrzymane rozliczenie zostato sprawdzone, przyjete bez
zastrzezen i zaakceptowane przez Sekretarza Gminy, co wynika z pisma Or.3032.07.01.2015 z dnia 30
stycznia 2015,

Kontrola udzielonej w 2014 r. dotacji dla Uczniowsko-Ludowego Klubu Sportowego w tacznej
w kwocie 35.000,00 zt wykazata nastepujace nieprawidtowosci:
a) Wojt Gminy w ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadan Gminy z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2014 r., stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/2014 z dnia 20 stycznia 2014 r., nie zamiescit informaciji o zrealizowanych w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wysoko$ci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom,
co narusza art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie*s.

14Dz.U. 22013 1. poz. 1050 ze zm.
150z. U. z 2014 r. poz.1118 ze zm., dalej ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
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b) Ogtoszenie z dnia 18 lutego 2014 r. dotyczace wyniku otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2014 r. nie zawiera wysokosci przyznanych
srodkow publicznych, co narusza art. 15 ust. 2h pkt 3 w/w ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

W zakresie zaméwien publicznych:

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego ,Udzielenie kredytu dtugoterminowego
w wysokosci 2.990.000,00 PLN" w treSci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
przestanego wykonawcy, ktorego oferta nie zostata wybrana, nie zawarto informacji na temat terminu,
po uptywie ktérego umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta, co narusza art. 92
ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych's.

Do wyliczenia warto$ci szacunkowej zaméwienia ,Dowdz dzieci do Zespotu Szkot w Lacznej
oraz do Szkoty Podstawowej w Gozdzie w roku szkolnym 2014/2015" przyjeto stawke 1150 zt brutto za
jeden dzien Swiadczonej ustugi w ubiegtym roku szkolnym 2013/2014, zamiast stawki netto oraz nie
dokonano przeliczenia wartosci zamowienia wediug obowigzujacego sredniego  kursu  ztotego
w stosunku do euro okreslanego przez Prezesa Rady Ministréow, co narusza art. 32 ust. 1 oraz art. 35
ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W zakresie gospodarki mieniem:

Nie oddano w trwaly zarzad nieruchomosci na rzecz dwoch jednostek organizacyjnych Gminy
nieposiadajacych osobowosci prawnej (Zespotu Szkét w tacznej oraz Zespotu Szkdt w Gozdzie).
Zaniechanie oddania w trwaly zarzad nieruchomosci na rzecz w/iw jednostek narusza art. 4 pkt 10
i art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami'’, zgodnie z ktorymi
trwaly zarzad jest formg prawng wtadania nieruchomoscig przez jednostke organizacyjna.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej. Niezaleznie od wyszczegdlnienia
indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie nieprawidiowosci w poszczegolnych dziedzinach
funkcjonowania Gminy Laczna poprzez wskazanie merytorycznych pracownikdéw w protokole z kontroli,
Wojt oraz Skarbnik ponoszg w odpowiednim zakresie, odpowiedziaino$¢ z tytutu nadzoru, za opisane
w wystapieniu pokontrolnym nieprawidtowos$ci. Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci oraz
nadzorowania prac z tego zakresu spoczywaly na Skarbniku Gminy. Prawa i obowigzki gtownego
ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy taczna jest Wojt, na ktorym spoczywajg obowigzki dotyczace
m.in. przygotowania projektow uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem
gminy, a takze ogolna odpowiedzialnos¢ za prawidtowqg gospodarke finansowg gminy (art. 30 ust. 11 2,
art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wéit, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje zadania
przy pomocy Urzedu, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za
gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie
obowigzkow w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie
zart. 53 ust. 1iart. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

6Dz, U. 22013 r. poz. 907 z podzn. zm., dalej Prawo zamowien publicznych
7Dz. U. 22014 1. poz. 518 z pézn. zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami
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WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich wykorzystanie celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidiowosci poprzez realizacig nizej przedstawionych wnioskow pokontrolnych oraz
podjecie innych niezbednych dziatan w  celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1.

Zapewni¢ prawidiowe okreslanie strony umowy i 0sob reprezentujacych gming w zawieranych
przez Gmine Laczna umowach oraz ich kontrasygnowanie, stosownie do przepisow art. 2 ust. 2,
w zwiazku z art. 46 ust. 1 i ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Zapisow operacji gospodarczych dokonywa na kontach przewidzianych do stosowania
w zakladowym planie kont i zgodnie z przyjgtymi w nim zasadami klasyfikacji zdarzen, stosownie
do art. 4 ust. 1, w zwiazku z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. @) ustawy o rachunkowosci. Przestrzegac
obowigzku biezacego aktualizowania polityki rachunkowosci, w tym wykazu prowadzonych ksiag
rachunkowych oraz zaktadowego planu kont, stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
dostosowujac dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci do zmian przepisow prawa, jak
rowniez potrzeb jednostki.

Prowadzié¢ konta ksiag pomocniczych (ewidencje analityczng) do konta 020 ,Wartosci
niemateriaine i prawne” wedfug ich tytuldw oraz w sposob umozliwiajacy ustalenie osob lub
komorek organizacyjnych, ktorym powierzono wartosci niemateriaine i prawne oraz do konta 851
Zaktadowy Funduszu Swiadczen Socjalnych” pozwalajgcej na wyodrebnienie stanu, zwigkszen
i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrodet zwiekszen
i kierunkow zmniejszen, a takze wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodow przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej, stosownie do zasad okreslonych
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 1.

W planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci prawidiowo stosowaé klasyfikacje wydatkow
okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

W ksiegach rachunkowych na biezaco ujmowac zaangazowanie wydatkow na koncie 998
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego’, tj. przed dokonaniem wydatku, pod
faktyczng datg powstania zaangazowania (np. w dacie zawarcia umowy), stosownie do art. 40
ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych i zasad funkcjonowania tego konta okreslonych
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Zobowiazania jednostki regulowa¢ w terminach ich wymagalnosci, stosownie do art. 44 ust. 3
pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Grunty stanowigce wspotwlasno$¢ matzonkow opodatkowywa¢ w drodze odrgbnych decyzji,
stosownie do art. 3 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, art. 3 ust. 5 ustawy o podatku
rolnym, art. 2 ust. 4 ustawy o podatku leSnym.

Podejmowaé czynnosci zmierzajace do wszczgcia postepowania egzekucyjnego w stosunku do
podatnikow posiadajacych zaleglosci podatkowe zgodnie z art 6 § 1 ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji. Jezeli faczna wysokos¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami
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Z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uptywu przedawnienia naleznosci pienieznych jest krotszy niz 6
miesiecy, dorecza¢ niezwlocznie zobowigzanemu upomnienie, w ktorym zamieszcza¢ wezwanie
do wykonania obowigzku z zagroZeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia, zgodnie § 4 ust. 1 pkt 51§ 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania
Srodkow egzekucyjnych. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu
ptatnosci, wystawia¢ tytuty wykonawcze i kierowac je systematycznie do wiasciwego miejscowo
urzedu skarbowego, stosownie do przepisow § 6 oraz § 7 ww. rozporzadzenia, w zwigzku
z art. 15 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Przypiséw dokonywa¢ na szczegdlowych kontach podatnikéw pod faktycznymi datami ziozZenia
deklaracji, doreczenia decyzji ustalajacej wysokos¢ zobowigzania podatkowego, zgodnie z § 4
ust. 1 pkt. 12 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 .

Wplaty podatkéw dokonywane przez podatnikdw u inkasentéw ewidencjonowa¢ pod datg
pobrania podatkow przez inkasentéw, stosownie do art. 60 § 1 pkt 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Nagrody jubileuszowe dla pracownikow samorzadowych przyznawa¢ w dniu uptywu okresu
uprawniajgcego do tej nagrody i wyptacaé niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
samorzadowego prawa do tej nagrody, stosownie do § 8 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Nie powierza¢ radnym Rady Gminy taczna wykonywania pracy na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stosownie do art. 24d ustawy o samorzadzie gminnym.

W tresci zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej oferty przesytanych wykonawcom zawiera¢
informacje na temat terminu, po uptywie ktorego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze
by¢ zawarta, stosownie do art. 92 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslat z nalezytg
starannoscig warto$¢ zamdwienia jako -catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Tak ustalong warto$¢ zamowienia w ziotych przeliczaé na podstawie $redniego kursu ziotego
w stosunku do euro, okreslanego przez Prezesa Rady Ministrow, w zwigzku z art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Egzekwowa¢ od Zaktadu Gospodarki Komunalnej sporzadzanie rozliczenia z wykorzystania
dotacji przedmiotowej na druku ustalonym przez Rade Gminy w uchwale Nr XI11/120/2011 z dnia
28 grudnia 2011 r. w sprawie okre$lenia zasad, trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
samorzadowego zaktadu budzetowego.

W ogtoszeniu otwartego konkurs ofert na realizacje zadan Gminy z zakresu upowszechniania
kultury fizycznej i sportu zawieraC informacje wymagane w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W ogloszeniu wyniku otwartego konkurs ofert na realizacje zadan Gminy z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu zawiera¢ informacje dotyczace wysokosci przyznanych
srodkéw publicznych, stosownie do art. 15 ust. 2h pkt 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
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18. Uregulowa¢ forme wiadania nieruchomosciami gminnymi, przekazujac Zespotowi Szkot w Laczne]
oraz Zespolowi Szkot w Gozdzie nieruchomosci niezbedne do wykonywania ich statutowe]
dziatalnosci w trwaly zarzad, stosownie do art. 43 ust. 1 ust. 5, w zwigzku z art. 4 pkt 10 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wajta zawiadomienia
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych Iub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu stuzy prawo zZlozenia zastrzezen na podstawie art. 9
ust. 3 i 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14
dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Rada Gminy Laczna

ZASTEPCA PREZE . )
Region;aiﬁ/{ 1zby Obrachpnkowes
) / w Kigleach [
/

m/gf Zbigniew
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