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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita w okresie
od 5 lutego do 10 kwietnia 2018 roku kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Kije
za 2017 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli omoéwiono i podpisano w dniu
18.05.2018 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisdw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy Kije.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty, w szczegéinosci:

I W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. Na koncie 011 ,Srodki trwate” w 2017 r. stwierdzono, ze zdarzenia dotyczace zmniejszenia lub
zwigkszenia stanu $rodkéw trwatych — gruntéw na taczng warto$¢ 121.080,32 zt - ujeto
w ewidencji z opdznieniem wynoszgcym od 1 miesigca do 3 lat i 6 miesiecy, co narusza art. 20
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci®. -

2. Do ustalenia wartosci poczatkowej $rodka trwatego - oprécz ceny nabycia ujeto koszty zwigzane
z wykupieniem dodatkowej gwarancji, co narusza art. 28 ust. 1 pkt 1 i art. 28 ust. 8 oraz art. 31
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3. W jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S Urzedu Gminy jako jednostki samorzgdu terytorialnego
i jako organu za 2017 r. nie wykazano danych dotyczacych skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkéw (kolumna 12) w rozdziatach 75615 i 75616, danych dotyczacych skutkéw udzielonych
ulg i zwolnien (kolumna 13) w rozdziale 75615 oraz danych dotyczgcych skutkéw decyzji
wydanych przez organ podatkowy w zakresie: umorzenia zalegtosci podatkowych (kolumna 14)
i rozlozenia na raty, odroczenia terminu pfatnosci, zwolnienia z obowigzku pobrania,
ograniczenia poboru (kolumna 15) w rozdziale 75616. Dane powyzsze wykazano
w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S Gminy Kije. W konsekwencji sprawozdanie zbiorcze w tym
zakresie nie bylo sumg sprawozdan jednostkowych. Nieprawidtowosé narusza § 6 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci

1Dz.U.z 2016 1. poz. 561, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz.U. z 2018 r. poz. 395, dale ustawa o rachunkowosci
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budzetowej?, w zwigzku z § 3 ust. 1 Instrukcji sporzadzania sprawozdar budzetowych w zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego stanowigcej zatacznik nr 39 do tego
rozporzadzenia.

W zakresie stosowania w 2017 r. klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze:

- dochody z tytutu wptat za media (centralne ogrzewanie, wywoz nieczystosci) w fgcznej kwocie
32.067,60 zt zaklasyfikowano do § 075 ,,Dochody z najmu i dzierzawy skfadnikéw majgtkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” zamiast do § 083
»Wplywy z ustug”,

- wydatki w kwocie 10.000,00 zt poniesione na dotacje udzielone na podstawie ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zostaty zaklasyfikowane do
§ 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do
realizacji stowarzyszeniom” zamiast do § 2360 ,,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$é pozytku publicznego”.

Powyzsze nieprawidtowosci naruszajg zasady klasyfikacji paragraféw dochoddéw oraz wydatkow
okresdlone w zatgczniku nr 3 i nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdéw, przychoddw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych®.

W 2017 r. nie prowadzono ewidencji rozrachunkdw z inkasentami na koncie pozabilansowym
991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikdw”, co narusza § 26 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego®.

W 2017 r. odpisu umorzonych zaleglosci podatkowych na szczegétowych kontach podatnikéw
dokonywano pod datg wydania decyzji umorzeniowej, zamiast pod datg doreczenia decyzji,
co narusza § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, w zwigzku
z art. 212 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa®.

Wptaty podatkéw od nieruchomosci, rolnego i lesnego od o0s6b fizycznych dokonane
u inkasentéw niezaleznie ujmowane byly w ewidencji szczegétowej pod datami bedacymi
terminem ptatnosci rat podatku, zamiast pod faktyczng datg wptaty, co narusza art. 60 § 1 pkt 1
ustawy Ordynacja podatkowa i art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie dochoddw budzetowych:

Stwierdzono przypadki, 7e nie egzekwowano obowigzku ztozenia przez podatnikdw informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych lub ztozenia wyjasnieri w sprawie przyczyn
nieztozenia informacji pomimo zaistnienia okolicznos$ci do ich ztozenia, czym naruszono art. 274a
§ 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

3Dz.U.z 2016 r. poz. 1015 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

4 Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych ’

5 Dz.U. Nr 208, poz. 1375, dalej rozporzadzenie Ministra Finans6w w spawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

§Dz.U. z 2018 r. poz. 800 ze zm., dalej ustawa Ordynacja podatkowa



Nie sporzadzano i nie przechowywano w dokumentacji podatkowej kopii decyzji wymiarowych
dotyczacych podatkdw pobieranych od oséb fizycznych, co narusza art. 210 § 1 pkt 8 i art. 212
ustawy Ordynacja podatkowa. Ponadto brak kopii decyzji narusza zasady wynikajgce z zatgcznika
Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujacych te organy i zwigzki” do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych’.

W zakresie wydatkéw budzetowych:

W Urzedzie Gminy zatrudniano pracownika na stanowisku rehabilitant, co narusza art. 4 ust. 2
pkt 1i3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych® oraz postanowienia
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych®, z ktérych wynika, ze w Urzedzie Gminy mozna zatrudniaé pracownikéw na
podstawie umowy o prace na stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obstugi
okreslonych w IV Tabeli stanowisk, na ktérych stosunek pracy nawigzano na podstawie umowy
o0 prace, zawartej w zataczniku Nr 3 do tego rozporzadzenia.

Wyptaty nagrody jubileuszowej dla pracownika Urzedu Gminy dokonano z opdZnieniem
wynoszacym 18 dni po dniu nabycia przez pracownika prawa do tej nagrody, co narusza § 8
ust. 1 i 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych.

W pismach w sprawie przyznania nagréd uznaniowych nie wskazywano uzasadnienia
okolicznosci i podstaw ich przyznania. Ponadto w obowigzujgcym Regulaminie Wynagradzania
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Kijach zawarto zapis treéci: ,nagrody
uznaniowe moga by¢ wyptacane w miare posiadanych na ten cel $rodkéw finansowych,
w terminie nastepujgcych Swiat i okolicznosci: Dzieri Pracownika Samorzgdowego oraz na koniec
roku kalendarzowego”. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Rozliczenie otrzymanej i wykorzystanej dotacji w zakresie zadan zwigzanych z kontrolg
wykonywania zadari obronnych w sektorze pozamilitarnym Wéjt Gminy ztozyt w dniu
24.01.2018 r. zamiast do dnia 15.01.2008 r., tj. po terminie wskazanym w umowie na mocy
ktérej udzielono ww. dotacji celowej, co narusza § 4 umowy dotacji z dnia 17.02.2018 r. zawartej
z Wojewoda Swietokrzyskim.

W zakresie gospodarki mieniem:

Prowadzona w Urzgdzie Gminy ewidencja mienia komunalnego nie zawierata danych
w zakresie:

— wskazania dokumentu potwierdzajgcego posiadanie przez Gmine praw do nieruchomosci,
w przypadku braku ksiegi wieczystej;

— przeznaczenia nieruchomosci w planie miejscowym, a w przypadku braku planu - w studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

7 Dz.U. Nr 14 poz. 67 ze zm., dalej rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

8Dz, U.z 2018 r. poz. 1260, dalej ustawa o pracownikach samorzgdowych

9Dz.U. z 2014 r. poz. 1786, dalej rozporzgdzenie Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych



a)

b)

d)

e)

— wskazania daty ostatniej aktualizacji optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej
aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci Gminy;

— informacji o zgtoszonych roszczeniach do nieruchomosci;

— informacji o toczacych sie postepowaniach administracyjnych i sgdowych.

Nieprawidtowo$¢ narusza art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.. o gospodarce
nieruchomosciami®®, w zwigzku z art. 23 ust. 1 c pkt 3-7 tej ustawy.

Zaniechano sporzadzenia planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, co narusza
art. 25 ust. 1 i ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Nie opracowano aktualnej uchwaly w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy oraz uchwaly w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu gminy, co narusza art. 21 ust. 1 pkt 1 i pkt 2
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego®®.

W  zakresie przeprowadzenia procedury sprzedazy nieruchomosci  potfozonych
w miejscowosciach: Borczyn, Goérki i Lipnik w 2017 r. w drodze przetargu pisemnego
ograniczonego stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

W wykazie nieruchomosci przeznaczonych do zbycia nie okre$lono terminu ztozenia wniosku
przez osoby, ktérym przystuguje pierwszeristwo w nabyciu nieruchomosci na podstawie
art. 34 ust. pkt 1 i pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, co narusza art. 35 ust. 2 pkt 12
tej ustawy.

Informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy nie
zamieszczono na stronie internetowej Urzedu, co narusza art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Wyceny nieruchomosci potozonych w miejscowosciach Borczyn i Gorki dokonano w oparciu
o nieaktualne operaty szacunkowe - pomiedzy datg sporzadzenia operatu a datg ogloszenia
przetargu mingt okres przekraczajacy jeden rok, co narusza art. 156 ust. 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami (nie stwierdzono, aby operaty nie byly aktualizowane na zasadach
okreslonych w art. 156 ust. 4 ustawy).

W ogtoszeniach o | i Il przetargu pisemnym ograniczonym na sprzedaz nieruchomosci
potozonych w miejscowosciach Borczyn i Gorki nie wskazano terminu poprzednich przetargéw,
przeprowadzonych w dniu 02.04.2016 r. oraz 24.06.2016 r., co narusza art. 38 ust. 2 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami. Ponadto w ogtoszeniach tych, nie wskazano uzasadnienia
wyboru formy przetargu oraz informacji o obcigzeniach nieruchomosci i zobowigzaniach,
ktoérych przedmiotem jest nieruchomosé, co narusza § 24 ust. 1 oraz § 16 pkt 3 i 4 w zwigzku
7 § 24 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2014 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci'?.

W protokotach z przeprowadzonych przetargéw na sprzedaz nieruchomosci w 2017 r.
nie zawarto informacji dotyczacych oznaczenia nieruchomosci bedgcej przedmiotem przetargu
wg katastru nieruchomosci i ksiegi wieczystej, obcigzeniach nieruchomosci, zobowigzaniach,

19Dz.U.z 2018 r. poz. 121 ze zm., dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami

11 Dz.U. z 2018 r. poz. 1234, dalej ustawa o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego

12 pz.U. 2 2014 r. poz. 1490, dalej rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie przeprowadzania przetargéw oraz rokowar na
zbycie nieruchomosci



ktoérych przedmiotem jest nieruchomosé, wyjasnieniach i oswiadczeniach ztozonych przez
oferentdw oraz osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestnictwa w przetargu, co
narusza § 10 ust. 1 pkt 2-6 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

f) Nie podano do publicznej wiadomosci informacji o wyniku | i Il przetargu na sprzedaz
nieruchomosci, co narusza § 12 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

g) Nie zawiadomiono na pi$mie wszystkich, ktérzy ztozyli oferty, o wynikach przeprowadzonych
przetargdw, co narusza § 23 ust. 2 w zwigzku z § 24 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

h) Nabywcow nieruchomosci potozonych w miejscowosci Lipnik, Borczyn oraz Gérki wytonionych
w ww. przetargach nie zawiadomiono na pi$mie o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy,
co narusza art. 41 ust. 1 i ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

5. Nie oddano w trwaty zarzad nieruchomosci na rzecz Zespotu Placoéwek Oswiatowych w Kijach
niezbednych do statutowego funkcjonowania tej jednostki, co narusza art. 43 ust. 1 i 5,
w zwigzku z art. 4 pkt 10 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Tym samym w tym zakresie
nie wykonano wniosku pokontrolnego nr 24 zawartego w wystgpieniu pokontrolnym
WK-60.3.1822.2014 z dnia 19.05.2014 r.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gtdéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej, a takze niewtfasciwego
funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Niezaleznie od wyszczegélnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidtowosci w poszczegéinych dziedzinach funkcjonowania Gminy Kije poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, Wojt oraz Skarbnik ponoszag w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystgpieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

Obowiagzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowiazki gtéwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Kije jest Wéjt, na ktérym spoczywaja obowigzki dotyczgce m.in.
przygotowania projektéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu igospodarowania mieniem
gminy, a takze ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke finansowg gminy (art. 30 ust. 1
i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wdjt, jako organ wykonawczy gminy, wykonuje
zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem {(art. 33 ust. 1 i 3 ustawy).
Odpowiedzialno$é za gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finansow publicznych,
w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku
jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.



WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich wykorzystanie celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskédw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowo$ci w dalszej dziatalnosci.

a)

b)

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zwigkszenie lub zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych, ktére nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wartoé¢ poczatkowsa srodkéw trwatych ustalaé prawidtowo, w cenie ich nabycia tj. stosownie
do art. 31 ust. 1 w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 1i art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci.
Przestrzega¢ przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej®®, a w szczegbinosci:

sprawozdania zbiorcze, w szczegétowosci sprawozdan jednostkowych, sporzadzaé na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3
wWw. rozporzadzenia,

w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S Urzedu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego

- i jako organu dane dotyczace: skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkdw, skutkéw

udzielonych ulg i zwolnier oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy Ordynacja podatkowa w zakresie: umorzenia zalegtosci podatkowych i roztozenia
na raty, odroczenia terminu ptatnoéci, zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenia poboru,
wykazywaé zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 9-12 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdarn budzetowych
w zakresie budietéw jednostek samorzadu terytorialnego” stanowigcej zafacznik nr 36
do ww. rozporzgdzenia.

W planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci prawidtowo stosowaé klasyfikacje paragrafow
dochodéw oraz wydatkdw okre$long w zatgczniku nr 3 i nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finansobw w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych, tj.:

- dochody z tytutu wptat za media ujmowacé do § 083 , Wptywy z ustug”,

- wydatki poniesione na dotacje celowe udzielone na podstawie ustawy o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie ujmowaé¢ do § 2360 ,Dotacje celowe z budietu jednostki
samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku
publicznego.”

Prowadzi¢ ewidencje kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentéw na koncie 991
»Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkdw polegajgcych
na przypisaniu na kontach podatnikdw”, stosownie do § 26 rozporzgdzenia Ministra Finanséw
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego.
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11.

12.

13.

14.

15.

Odpisu podatkéw dokonywaé na szczegétowych kontach podatnikéw pod datg doreczenia
decyzji, stosownie do przepisdw § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego, w zwigzku z art. 212 ustawy Ordynacja podatkowa.

Whptaty podatkéw dokonywane przez podatnikéw u inkasentéw ewidencjonowac pod datg
pobrania podatkdéw przez inkasentdw, stosownie do art. 60 § 1 pkt 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

W przypadku nie zfozenia przez podatnikédw informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych, pomimo takiego obowigzku zgdaé ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn
nieztozenia informacji lub wzywac do jej ztozenia, stosownie do art. 274a § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Sporzadzaé kopie decyzji wymiarowych i przechowywac je przez okres 10 lat kalendarzowych,
poczynajgc od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy, stosownie
do art. 210 § 1 pkt 8 i art. 212 ustawy Ordynacja podatkowa, jak réwniez postanowien zatgcznika
nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujacych te organy i zwigzki” do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zgodnie z ktérym decyzje
wymiarowe posiadajg kategorie archiwalng B-10.

Pracownikéw zatrudnia¢ na stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obstugi
przewidzianych przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych'®, w szczegdlnoéci w IV Tabeli stanowisk,
na ktoérych stosunek pracy nawigzano na podstawie umowy o prace zawartej w zatgczniku nr 3
do tegoz rozporzadzenia.

Nagrody jubileuszowe dla pracownikéw samorzgdowych przyznawaé¢ w dniu uptywu okresu
uprawniajgcego do tej nagrody oraz wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa
do tej nagrody, stosownie do § 8 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Pracownikom samorzgdowym zatrudnionym na podstawie powotania i umowy o prace nagrody
przyznawac wytacznie za szczegdlne osiggniecia w pracy zawodowej, zgodnie z art. 36 ust. 6
ustawy o pracownikach samorzadowych. Zapisy Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
w Urzedzie Gminy w Kijach dostosowa¢ — w zakresie przyznawania nagréd pracownikom - do
WWw. przepisu.

Otrzymane i wykorzystane dotacje z budzetu paristwa rozlicza¢ zgodnie z art. 150 ustawy
o finansach publicznych, tj. w przypadku gdy odrebne przepisy lub umowa miedzynarodowa nie
okreslajg trybu i zasad udzielania lub rozliczania dotacji nalezy rozlicza¢ je w terminach
wskazanych w umowach dotacyjnych na mocy ktérych ich udzielono.

Ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci prowadzi¢ zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami, z uwzglednieniem wszystkich danych okreslonych
w art. 23 ust. 1 c ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Sporzadzi¢ 3-letni plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci, stosownie do art. 25
ust. 2 i 2a ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
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17.

b)

d)

f)

g)

h)

Przedtozy¢ Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy oraz uchwaly w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzgcych w skfad mieszkaniowego zasobu gminy, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego.

Przy dokonywaniu sprzedazy nieruchomosci przestrzegaé przepisdw ustawy o gospodarce
nieruchomoéciami oraz rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, a mianowicie:

W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, zamieszcza¢ odpowiednie informacje
wymagane art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w tym informacje o terminie
do ztozenia wniosku przez osoby, ktdrym przystuguje prawo pierwszeristwa w jej nabyciu, ktéry
nie moze by¢ krétszy niz 6 tygodni, liczac od dnia wywieszenia wykazu, stosownie do art. 34
ust. 1 pkt 1i 2 tej ustawy.

Informacje o wywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy podawaé
do publicznej wiadomosci przez ogloszenie na stronie internetowej Urzedu, zgodnie z art. 35
ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Cene sprzedazy nieruchomosci ustala¢ na podstawie jej wartosci wynikajgcej z operatu
szacunkowego, zgodnie z art. 67 ust. 1 i art. 156 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
majac na uwadze, ze operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany do celu dla ktérego zostat
sporzadzony, przez okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, a po uptywie tego okresu
— po potwierdzeniu jego aktualnosci przez rzeczoznawce majgtkowego, stosownie do art. 156
ust. 3 i 4 tej ustawy.

Ogfaszajac kolejny przetarg na zbycie nieruchomosci, podawaé¢ w ogtoszeniu terminy
przeprowadzenia poprzednich przetargéw, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

W ogtoszeniach o przetargu pisemnym ograniczonym zamieszcza¢ uzasadnienie wyboru formy
przetargu oraz informacje o obcigzeniach nieruchomosci i zobowigzaniach, ktérych
przedmiotem jest nieruchomo$¢, stosownie do § 24 ust. 1 oraz § 16 pkt 3 i 4 w zwiazku z § 24
ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw
oraz rokowarn na zbycie nieruchomosci.

W protokotach z przeprowadzonych przetargéw na zbycie nieruchomosci zawieraé¢ wszystkie
informacje okreslone w § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Przestrzega¢ obowigzku podawania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o wyniku przetargu,
stosownie do § 12 ust. 1 rozporzadzenia Rady MinistrGw w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

W terminie nie diuzszym niz 3 dni od daty zamkniecia przetargu pisemnego ograniczonego,
zawiadamia¢ na piSmie wszystkich, ktérzy ztozyli oferty o wynikach przeprowadzonego
przetargu, stosownie do § 23 ust. 2 w zwiazku z § 24 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
14 wrzeénia 2014 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci.



18.

Osobe ustalong jako nabywca nieruchomosci zawiadamia¢ na pismie o miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy, najpdzniej w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu, majac
na uwadze prawo odstgpienia od zawarcia umowy i zatrzymania wadium, w sytuacji gdy osoba
ustalona jako nabywca nieruchomosci nie przystapi bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy
w miejscu i w terminie podanych w zawiadomieniu, stosownie do przepisow art. 41 ust. 2 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami.

Uregulowaé forme wtadania nieruchomosciami gminnymi, przekazujgc Zespotowi Placowek
Oswiatowych w Kijach nieruchomosci niezbedne do wykonywania jego statutowej dziatalnosci
w trwaly zarzad, stosownie do art. 43 ust. 1 i 5 w zwiazku z art. 4 pkt 10 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych

izbach obrachunkowych oczekuje od Pana Wdjta zawiadomienia o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie art. 9

ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa lzby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomoéci:
Rada Gminy w Kijach

glonainej lzby Drachunkowej?
Y “.j/ Ny f



