REGIONALNA [zBA OBRACHUNKOWA
w KIELCACH

Kielce, dnia 6.06.2019 r.

WK.60.3.2019

Pan Andrzej Tuz
Burmistrz Miasta i Gminy
Szydiéw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita w Urzedzie Miasta
i Gminy Szydtéw w okresie od 6 lutego do 4 kwietnia 2019 r. kompleksowg kontrole gospodarki
finansowej Gminy Szydtéw za 2018 rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméwiono i podpisano
w dniu 11 kwietnia 2019 r.
W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaly na skutek
nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowga Gminy. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyly w szczegélnosci:

I W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. Pomimo stosowania w ewidencji ksiggowej Urzedu dziennikéw czesciowych, nie sporzadzano
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia obrotéw tych dziennikdw, co narusza
art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci?.

2. Operacje kasowe dotyczace dochoddéw nie byly ujmowane w ewidencji ksiegowej konta
101 ,Kasa” pod faktyczng datg operacji, lecz pod datg otwarcia lub zamkniecia raportu
kasowego, co narusza art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z zasadami
funkcjonowania konta 101 okre$lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parfistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

3. Stwierdzono przypadki nieterminowego ujecia w 2018 r. zdarzen gospodarczych w ksiggach
rachunkowych Urzedu. Powyzsze dotyczyto zwiekszenia stanu srodkéw trwalych — gruntéw
w wyniku decyzji komunalizacyjnych Wojewody Swietokrzyskiego na taczng kwote 24.440,00 zt

1Dz. U.z2016r. poz. 561 ze zm., dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz. U.z 2019 r. poz. 351, dalej ustawa o rachunkowosci
3Dz. U. 22017 r. poz. 1911 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

ul. Targowa 18, 25-520 Kielce
tel. 41 36 01 600
kielce@rio.gov.pl



z opdznieniem wynoszacym od 5 do 11 miesiecy, spowodowanym nieterminowym
sporzgdzaniem dowodéw wewnetrznych OT przez pracownikéw merytorycznych.
Nieprawidfowo$¢ narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W kwartalnym sprawozdaniu Urzedu Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2018 r. (sporzadzonym w dniu
01.02.2019 r.) nie wykazano zobowigzan diugoterminowych w kwocie 1.938,00 zt
z tytutu zakupu telefondéw na raty na podstawie uméw zawartych w 2016 r. {raty od 01.2017 r.
do 12.2019 r.) i 2017 r. (raty od 02.2017 r. do 01.2020 r.). Zobowigzania nalezato wykazac
w sprawozdaniu Urzedu Rb-Z za 2018 r. w czesci A w wierszu E2.2 ,Kredyty i pozyczki
diugoterminowe” w kolumnie 12 ,przedsiebiorstwa niefinansowe” oraz w Rb-UZ rocznym
sprawozdaniu uzupetniajgcym o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuinych za 2018 r.
Zobowiazan z tytutu zakupu ratalnego nie wykazywano réwniez w sprawozdaniach Urzedu Rb-Z
za poszczegolne kwartaty 2017 r. oraz za I-lll kwartat 2018 r.

Stwierdzona nieprawidtowos$¢ narusza § 4 ust. 1 pkt 1 i § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych?®, w zwigzku z § 2 ust. 1 pkt 2 i § 17 ust. 3 ,,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan” stanowigcej zatgcznik nr 9 do tego rozporzadzenia oraz § 3 pkt 2
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegotowego sposobu
klasyfikacji tytutéw diuznych zaliczanych do paristwowego dtugu publicznego®.

W toku niniejszej kontroli kompleksowe]j zostaty sporzadzone korekty sprawozdan Urzedu
Rb-Z za IV kwartat 2018 r. oraz Rb-UZ za 2018 r,

Whydatki z tytutu dotacji udzielanych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie na taczng kwote 24.400,00 zt zaklasyfikowano do § 2820 ,Dotacja celowa
z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom”,
zamiast do § 2360 ,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone
w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
organizacjom prowadzgcym dziatalnosé pozytku publicznego”. Nieprawidtowos¢ narusza zasady
klasyfikacji paragraféw wydatkéw okre$lone w zatgczniku nr 4 ,Klasyfikacja paragrafow
wydatkow i srodkédw” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych®.

W zakresie budzetu Gminy:

W kolumnie 14.1 zatgcznika nr 1 do uchwaty Rady Gminy Nr XLIV/273/2017 z dnia 29.12.2017 r.
ze zmianami wprowadzonymi w 2018 r. (ostatnia zmiana uchwata Rady Gminy Nr IV/15/2018
z dnia 29.12.2018 r.) w sprawie Wieloletniej Prognhozy Finansowej Gminy Szydiow
na lata 2018-2026 oraz w WPF na lata 2019-2031 (uchwata Rady Gminy Nr 1V/22/2018

4 Dz. U. z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw z sprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych °

5 Dz. U. z 2011 r. Nr 298, poz. 1767, dalej rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowego sposobu klasyfikacji
tytutéw dtuznych zaliczanych do panistwowego dtugu publicznego

6 Dz. U. 2 2014 r. poz. 1053 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych



z dnia 29.12.2018 r.) nie wykazano kwoty spfat rat kapitatowych kredytéw wynikajacych
wytacznie z tytutu zobowigzan juz zaciggnietych na podstawie harmonogramdw splat kredytéw
okreslonych w umowach. Nieprawidtowos¢ narusza art. 226 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych’.

Il. W zakresie dochodéw:

1. W deklaracjach na podatek od nieruchomosci Urzedu Gminy na lata 2016-2018 nie wykazano
do opodatkowania gruntow Skarbu Panstwa, ktérych Gmina jest posiadaczem samoistnym,
tj. w deklaracji na 2016 r. nie wykazano gruntéw o powierzchni 5.610 m? (zanizenie podatku
o kwote 2.637,00 zt), w deklaracji na 2017 r. nie wykazano gruntéw o powierzchni 1.200 m?
(zanizenie podatku o kwote 564,00 zt) oraz w deklaracji na 2018 r. nie wykazano gruntéw
o powierzchni 1.200 m? (zanizenie podatku o kwote 564,00 zt).

Powyisze narusza art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa®
w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1iart. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych®.

2. Nie sporzadzano i nie przechowywano w dokumentacji podatkowej kopii decyzji wymiarowych
dotyczacych podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb fizycznych. Nieprawidtowosc¢
stanowi naruszenie art. 210 § 1 pkt 8 i art. 212 Ordynacji podatkowej, w zwigzku z zasadami
wynikajacymi z zatgcznika Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz aktow organéw gminy i zwigzkéw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki” do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych®.

3. W 2018 r. odpisu umorzonych zalegtosci podatkowych w podatku rolnym i leénym na podstawie
decyzji umorzeniowych dokonano pod datg wydania decyzji zamiast pod datg ich doreczenia,
co narusza § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzgdu terytorialnego'?, w zwigzku z art. 212 Ordynacji podatkowe;.

4, Whpfaty podatku od nieruchomoscii podatku rolnego od o0s6b fizycznych dokonane u inkasentéw
niezaleznie od daty wptaty w ewidencji na kartach kontowych ujeto pod datg wptaty inkasenta
do banku zamiast pod faktyczng datg wplaty podatku dokonang przez podatnika u inkasenta.
Nieprawidtowos¢ stanowi naruszenie art. 60 § 1 Ordynacji podatkowej.

7Dz. U. 22019 r. poz. 869, dalej ustawa o finansach publicznych

8 Dz. U. 2 2019 r. poz. 900, dalej Ordynacja podatkowa

9 Dz. U. z 2018 r. poz. 1445 ze zm., dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych

10 Dz, U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm., dalej rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

11Dz. U.z 2010 r. Nr 208 poz. 1375



Iv.

W zakresie wydatkéw budzetowych

Wéjt Aneksem do angazu od dnia 1.04.2016 r. ustalit Skarbnikowi Gminy wynagrodzenie
zasadnicze w kwocie 4.812,00 zi brutto, tj. w wysokosci przewyzszajgcej o 12,00 zt miesigcznie
maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego dla Skarbnika w gminach
do 15 tys. mieszkancéw w 11l Tabeli zalgcznika nr 3 do wéwczas obowigzujacego rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych??,

Wéjt Aneksem do angaiu od dnia 1.04.2017 r. ustalit Skarbnikowi Gminy wynagrodzenie
zasadnicze w kwocie 5.062,00 zt brutto, tj. w wysokosci przewyiszajacej o 262,00 zt miesiecznie
maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego dla Skarbnika w gminach
do 15 tys. mieszkancéw w [l Tabeli zatacznika nr 3 do wowczas obowigzujgcego rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych.

W okresie od 1.04.2016 r. do 30.06.2018 r. wyptacono Skarbnikowi zawyzone wynagrodzenie
zasadnicze tacznie o kwote 3.882,80 zt brutto, w tym za okres od dnia 01.04.2016 r. do dnia
31.03.2017 r. o kwote 142,40 zt brutto, za okres od dnia 01.04.2017 r.
do dnia 30.06.2018 r. o kwote 3.740,40 zf brutto.

W konsekwencji powyzszego Skarbnikowi zawyzono takze dodatek za wieloletnig prace o kwote
814,80 zi brutto w tym: za rok: 2016 o kwote 21,60 zt, za rok 2017 o kwote 478,80 zi, za rok 2018
o kwote 314,40 zt.

Nieprawidtowe ustalenie. wysokosci wynagrodzenia zasadniczego spowodowato ponadto
zawyzenie nagrody jubileuszowej za 35 lat pracy zawodowej o kwote 628,80 zi brutto.
Nieprawidtowe ustalenie wysokoéci wynagrodzenia zasadniczego spowodowato ponadto
zawyzenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 r. i za 2018 r. 0 kwote 385,94 zt
brutto. Ogoétem w okresie od 1.04.2016 r. do 30.06.2018 r. Skarbnikowi Gminy zawyzono
wyptate wynagrodzenia o kwote 5.712,34 zt.

Powyzsze narusza art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym jednostki
sektora finanséw publicznych dokonujg wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi
poszczegdinych rodzajéw wydatkow.

W dniu 19.10.2018 r. Wéjt przy kontrasygnacie Skarbnika zawart na okres od dn. 1.10.2018 r.
do dnia 19.10.2018 r. umowe zlecenia Nr 12/Z/2018 z pracownikiem Urzedu zatrudnionym na
stanowisku Inspektor ds. ewidencji ludno$ci, dziatalnosci gospodarczej i spraw wojskowych na
sporzgdzenie spisu uprawnionych w Gminie Szydtéw do udziatu w gtosowaniu w wyborach do
rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewddztw oraz wybordw wéjtdw, burmistrzéw i
prezydentdw miast zarzagdzonych na dzien 21.10.2018 r. za wynagrodzeniem 835,00 zi brutto.

Na podstawie ww. umowy zlecenia wyptacono Inspektorowi wynagrodzenie za sporzadzenie
spisu uprawnionych w gminie Szydtéw do udzialu w glosowaniu w wyborach. Umowa ta
powierzono do wykonywania zadania, ktére wymagajg ich wykonania w miejscu wykonywania
umowy o prace. Powyisze wskazuje, ze pracownikowi wyptacono wynagrodzenie w kwocie
835,00 zt poza miesiecznym wynagrodzeniem, wyptacanym zgodnie z umowg o prace.
Dokonanie podwdéjnego wynagrodzenia za te same czynnosci, okreslone umowa o prace oraz

12 Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 ze zm., dalej rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych



umowa zlecenia jest niezgodne z art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, zgodnie z ktérym w toku wykonywania budzetu gminy jedna z obowigzujacych
zasad gospodarki finansowej jest dokonywanie wydatkéw w sposéb celowy i oszczedny. Woéjt
powierzajgc pracownikowi Urzedu Gminy, zatrudnionemu na stanowisku Inspektor ds. ewidenc;ji
ludnosci, dziatalnoséci gospodarczej i spraw wojskowych zadanie na podstawie ww. umowy
zlecenia, wykonywane poza godzinami pracy w miejscu wykonywania umowy o prace oraz w
przedmiocie okreslonym biezagcym zakresem dziatania Urzedu, faktycznie zlecit prace w
godzinach nadliczbowych. Stosownie do art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych?® jezeli wymagajg tego potrzeby jednostki, w ktérej pracownik
samorzadowy jest zatrudniony, na polecenie przelozonego wykonuje on prace w godzinach
nadliczbowych. Pracownikowi za prace wykonywang na polecenie przetozonego w godzinach
nadliczbowych przystuguje, wg jego wyboru, wynagrodzenie albo czas wolny w tym samym
wymiarze.

3. W zakresie terminowosci zwrotu wadium stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

- we wszczetym w dniu 12.07.2018 r. postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na roboty budowlane pn. ,,Wykonanie remontu odcinka drogi gminnej nr 390038T ul. Ogrodowa
w Szydtowie” przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdéwien publicznych®® i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 tej ustawy Wykonawcy, ktérego oferta nie zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza, zwrotu wadium w wysokosci 3.000,00 zt dokonano dnia 26.10.2018 r., tj. 87
dni po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
jako najkorzystniejsza dokonano zwrotu wadium w wysokosci 3.000,00 zt dnia 26.10.2018 r. tj.
70 dni od dnia zawarcia umowy i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

- we wszczetym w dniu 23.02.2018 r. postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

na roboty budowlane pn. ,Rozbudowa drogi gminnej ul. Armii Krajowej w Szydtowie od km
0+000 do km 0+244” przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego dla wartosci
nizszych niz kwota okreélona w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawcy,
ktérego oferta nie zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zwrotu wadium w wysokosci
5.000,00 zt dokonano dnia 24.04.2018 r, tj. 32 dni po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zwrotu
wadium w wysokosci 5.000,00 zt dokonano dnia 24.04.2018 r., tj. 21 dni od dnia zawarcia umowy
i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Stwierdzone nieprawidtowosci stanowig naruszenie art. 46 ust. 1 i 1a ustawy Prawo zamdwien
publicznych, zgodnie z ktérym Zamawiajagcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

13 pz. U. 22018 r. poz. 1260, dalej ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
14Dz, U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm., dalej ustawa Prawo zamoéwien publicznych



Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtfasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidtowos$ci w poszczegdinych dziedzinach funkcjonowania Gminy Szydidéw poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikébw w protokole z kontroli, Burmistrz oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialnos¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystapieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gléwnego ksiggowego (skarbnika) okreédlaja przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Szydiéw jest Burmistrz, na ktérym spoczywaja obowigzki
dotyczgce m.in. przygotowania projektéw uchwat Rady Miejskiej, wykonywania budzetu
i gospodarowania mieniem gminy, a takie ogélna odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke
finansowg gminy (art. 30 ust. 12, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym). Burmistrz jako organ
wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Miasta i Gminy, ktérego jest kierownikiem
{art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$é za gospodarke finansowa Urzedu jako jednostki sektora
finanséw publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkdw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa
na Burmistrzu (kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 iart. 69 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyisze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Przy prowadzeniu dziennikéw czesciowych, grupujacych zdarzenia wedtug ich rodzajéw,
sporzgdzaé zestawienia obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie
do art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, majgc na uwadze, aby obroty tego zestawienia byly
zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej, stosownie do art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

2. Operacje kasowe dotyczgce wplat gotowki ujmowac w ksiegach rachunkowych na koncie
ksieggowym 101 ,Kasa” w tym samym dniu, w ktdrym zostaly dokonane, stosownie do art. 24
ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z zasadami funkcjonowania konta
101 ,Kasa” okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r.

3. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Zapewni¢ wiasciwy obieg dowoddéw ksiegowych majac na uwadze,
aby dowody wewnetrzne dotyczgce zmian w stanie $rodkéw trwatych byly sporzadzane



i przekazywane do Referatu Finansowego w terminie umozliwiajgcym wprowadzenie zdarzen
do ksigg rachunkowych poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych.

W jednostkowym sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz poreczen
i gwarancji wykazywa¢ rzetelne dane wynikajace z ewidencji ksiegowej jednostki oraz innych
dokumentéw dotyczacych jednostki, w szczegdlnosci zalicza¢ do kategorii zobowigzan z tytutu
kredytow i pozyczek réwniez zobowigzania, ktdrych cena ptatna jest w ratach (tzw. sprzedaz
na raty), zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 i § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdarn jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, w zwigzku
z § 2 ust. 1 pkt 2 zatgcznika nr 9 ,Instrukcja sporzadzania sprawozdan” do tego rozporzadzenia
oraz § 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowego sposobu klasyfikacji
tytutéw dtuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego.

Prawidtowo stosowaé w planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci klasyfikacje wydatkow
okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,
w szczegblnosci dotacje celowe udzielane w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie planowaé i wydatkowaé w paragrafie
2360 ,,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221
ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom
prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku publicznego”.

Sptaty rat kapitatowych wynikajace wytacznie z tytutu zobowigzan juz zaciggnietych wykazywac
za poszczegbéine lata w kolumnie 14.1 ,Sptaty rat kapitatowych oraz wykup papieréw
wartosciowych, o ktérych mowa w poz. 5.1., wynikajgce wytacznie z tytutu zobowigzan
juz zaciggnietych” zatacznika do WPF wg wzoru okreélonego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego w kwotach zgodnych z harmonogramami sptat okreslonych
w umowach celem zachowania realistyczno$ci WPF, stosownie do art. 226 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

Sporzadzi¢ korekty deklaracji Urzedu Gminy na podatek od nieruchomosci za 2016, 2017
i 2018 rok oraz dokona¢ czynnosci sprawdzajacych tych deklaracji, stosownie do art. 6 ust. 9
ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz art. 272 pkt 2 i 3 ustawy Ordynacja podatkowa.
Sporzadzaé kopie decyzji wymiarowych i przechowywac je przez okres 10 lat kalendarzowych
poczynajagc od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy, stosownie
do art. 210 § 1 pkt 8 i art. 212 Ordynacji podatkowej, jak rowniez postanowienl zatgcznika
Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedoéw
obstugujgcych te organy i zwigzki” do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zgodnie z ktérym decyzje wymiarowe
posiadajg kategorig archiwalng B~10.

Odpisu umorzonych zalegtosci podatkowych na kontach podatnikow podatku rolnego i le$nego
od os6b fizycznych dokonywaé pod datg doreczenia wydanej przez Organ decyzji, zgodnie
z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego, w zwigzku z art. 212 Ordynacji podatkowe;j.



10.

11.

12.

13.

Wopflaty podatkéw od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb fizycznych dokonane
u inkasentéw ewidencjonowac na kartach kontowych podatnikéw pod faktyczng datg wptaty
podatnika u inkasenta zgodnie z art. 60 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Wynagrodzenie dla Skarbnika ustala¢ i wyptaca¢ w wysokosci zgodnej z tabelg B zatgcznika Nr 2
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych®, stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Zaniecha¢ wyptaty podwojnego wynagrodzenia za wykonywanie zadan, wynikajacych
ze stosunku pracy. Czynnosci stuzbowe realizowane w miejscu wykonywania umowy o prace
oraz w przedmiocie okreslonym zakresem dziatania referatu, w ktérym pracuje pracownik,
ktérych wykonanie wymaga potrzeby pozostania przez tego pracownika po godzinach pracy
zlecac jako prace w godzinach nadliczbowych, stosownie do art. 42 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania niezwtocznie zwracaé
wadium wszystkim wykonawcom z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Wykonawcy
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zwraca¢ wadium niezwiocznie
po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosownie
do art. 46 ust. 1a ustawy Prawo zamowien publicznych.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje od Pana Burmistrza
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wnioskdw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo zioZenia zastrzezen na podstawie art. 9

ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa lzby,

w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Rada Miejska w Szydtowie
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