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REGIONALNA 1zBA OBRACHUNKOWA
w KIELCACH

“Kielce, 8 sierpnia 2019 r.

WK.60.13.2019 L. d#

Pan Edward Krupa
W4jt Gminy Bejsce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych! przeprowadzita w okresie od 24
kwietnia do 27 czerwca 2019 r. kompleksowg kontrole gospodarki finansowej Gminy Bejsce za 2018
rok i inne wybrane okresy. Protokét kontroli oméwiono i podpisano w dniu 12 lipca 2019 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy Bejsce. Kontrola wykazata, ze wnioski nr 3, 7c, 29 sformutowane w wystgpieniu
pokontrolnym znak: WK.60.29.2015.737.2016 z dnia 26.02.2016 r. na podstawie wynikdw poprzedniej
kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2015 r. nie zostaty wykonane. W dalszym ciggu wystepuja
nieprawidfowosci w zakresie dotyczacym:

- nieksiegowania réwnowarto$ci wydatkéw poniesionych na sfinansowanie inwestycji zapisem
Whn 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje” i Ma 800 ,Fundusz jednostki” (zapis réwnolegly do zaplaty zobowigzan),

- nieprowadzenia ewidencji analitycznej do konta 800 ,Fundusz jednostki”’, wedtug tytutu
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki,

- niezamieszczania zawiadomiel 0 wyznaczeniu miejsca i terminu zawarcia umowy sprzedazy
nieruchomosci gminnych, informacji dotyczacych braku zwrotu wadiéw w przypadku
odstgpienia nabywcy od zawarcia umowy.

Stwierdzone w toku niniejszej kontroli nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty w szczegdinosci:

R W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

1. W obowigzujgcej w jednostce w 2018 roku dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci:

a) w opisie konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” zawartym w zatgczniku ,Zasady
{polityka) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Bejscach” wskazano, iz konto 130 stuzy
do ewidencji dochoddéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu, a nie
zawarto zapisOw, iz konto 130 stuzy réwniez do realizacji wydatkow (w Urzedzie funkcjonuje
odrebny rachunek dla wydatkéw, konto 130-002, ktéry zasilany jest bezposrednio z budzetu).
Nie okreslono przyjetych w jednostce zasad klasyfikacji zdarzed na koncie 130 w zakresie
wydatkéw;

1Dz. U.z 2016 r. poz. 561 ze zm., dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
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b)

b)

nie okreslono wersji stosowanych w jednostce programéw komputerowych PUMA oraz
KORELACIA (obstuga ptac). W polityce zawarto jedynie zapis, iz instrukcje uzytkowe zawierajace
m.in. oznaczenie wersji oprogramowania znajdujg sie w posiadaniu jednostki.

Nieprawidtowos$¢ narusza art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) i lit. ¢) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci?,

W wyniku poréwnania sald kont syntetycznych jednostki na dzien 31.12.2018 r. (BZ) i na dzien
01.01.2019 r. (BO) stwierdzono, iz salda konta 800 ,,Fundusz jednostki” i 860 , Wynik finansowy”
na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki 31.12.2018 r. (BZ) zostaty wykazane jako salda
jednostronne Ma, a na dzient otwarcia ksigg rachunkowych 01.01.2019 r. {BO) wykazano salda
dwustronne Wn i Ma, co narusza art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto zgodnie
z zasadami funkcjonowania ww. kont powinny one wykazywac jedno saldo oznaczajgce
odpowiednio stan funduszu jednostki (saldo konta 800) oraz wynik finansowy (saldo konta 860 -
saldo Wn - strate netto lub saldo Ma - zysk netto).

W 2018 r. nie sporzgdzano za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesigc) zestawien obrotow
dziennikdw czes$ciowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze, pomimo ze w 2018 r.
w ramach ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu prowadzono dzienniki czesciowe grupujace
zdarzenia wg ich rodzajow, co stanowi naruszenie art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 800 ,Fundusz jednostki” wediug tytutu
zwiekszenn i zmniejszen funduszu jednostki, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci oraz zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej do tego konta okreslone
w zatgczniku Nr 3 do ww. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzednia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®.

W zakresie ewidencji operacji dotyczacych rozliczania podatku od towardw i ustug — VAT
ustalono m.in, ze:

fakture nr 1/BBE/2018 z 20.06.2018 r. dotyczacg $rodkow trwatych w budowie ujeto
w kwocie brutto na stronie Wn konta 080 pomimo, ze wg rejestru zakupu odliczono podatek
naliczony w zwigzku z nabyciem na podstawie ww. dokumentu w kwocie 184 522,29 zt, ktory
powinien by¢ ujety na stronie Wn konta 225 i nie zawyza¢ ceny nabycia $rodkéw trwalych
w budowie, co narusza art. 4 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 28 ust. 8 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

wptyw zwrotu z podatku VAT za czerwiec 2018 r. w kwocie 181 749,00 zf ujeto w ewidencji
budzetu na stronie Wn konta 133, w korespondencji ze strong Ma konta 224; natomiast
w ewidencji Urzedu jako jednostki operacje t3 ujeto na stronie Wn konta 130-001,
w korespondencji ze strong Ma konta 225-00009. Otrzymanego wplywu nie zaliczono
do dochoddéw budietowych, co narusza art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz § 5
Www. rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. zgodnie
z ktorym w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
operacje dotyczace ich dochoddw i wydatkow sg ujmowane w ksiegach rachunkowych
na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywéw

2Dz. U.z 2019 r. poz. 351 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
3Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r.



i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezgcych

dochodow i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegélnych

okreslonych w odrebnych przepisach,

w zwigzku z btednym ujmowaniem operacji opisanych w pkt a) i b) na koniec grudnia 2018 roku

dokonano przeksiegowania z konta 271-1 ,Rozliczenie VAT z jedn. org. — UG Bejsce” na konto

962 ,Wynik na pozostatych operacjach” kwoty 187.928,75 zt oraz w ewidencji Urzedu kwote

188 950,80 zt zaksiegowano na stronie Wn konta 225 w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Tres$¢ tej operacji nie odzwierciedla jej sensu ekonomicznego, zatem jest niezgodna z art. 4 ust. 2

ustawy o rachunkowosci oraz narusza zasady funkcjonowania kont okreslonymi w zatgcznikach

nr 2 inr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., a takze

regulacje ujete w obowigzujacej w jednostce polityce rachunkowosci dotyczace zasad klasyfikacji

zdarzen.

W bilansie z wykonania budzetu Gminy po stronie pasywow w wierszu 1.1.1. Zobowigzania

krétkoterminowe wykazano kwote 231.400,00 zi, zamiast kwoty 177.881,46 zf, stanowiacej

zobowigzania z tytutu przypadajacych do sptaty w2019 r. rat kredytowych w wysokosci

153.400,00 zt oraz wartos¢ naliczonych odsetek w kwocie 24.481,46 zt, czym naruszono

art. 4 ust. 1 i ust. 2, w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 22 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z § 23

ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Nie ksiegowano réwnowartosci wydatkéw poniesionych na sfinansowanie inwestycji zapisem

Whn 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje” i Ma 800 ,,Fundusz jednostki”, co stanowi naruszenie przepiséw wynikajacych

z art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania kont okreslonych w zatgczniku

nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. W konsekwencji srodkow

na inwestycje nie wykazano w sprawozdaniu — zestawienie zmian w funduszu jednostki.

W zestawieniu zmian w funduszu Urzedu Gminy sporzgdzonym na dzien 31.12.2018 r.

stwierdzono, ze nie wykazano:

- w pozycji 1.1.7. ,,Aktywa przejete po zlikwidowanych lub potaczonych jednostek” kwoty
8.147.313,11 #,

- w pozycji 1.1.10 ,,inne zwiekszenia” kwoty 4.408.803,71 zt,

- w pozycji 1.2.4 , Dotacje i $rodki na inwestycje” kwoty 109.829,68 zt,

- w pozycji 1.2.7 ,Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek” kwoty
8.285,57 1,

- w pozycji 1.2.9. ,Inne zmniejszenia” kwoty 496.852,63zt.

W zwigzku z powyzszym nie zachodzi zgodnos$¢ rachunkowa sprawozdania tj. w poz. Il ,,Fundusz

jednostki na koniec okresu (BZ)” gdzie wykazano saldo Ma konta 800 - kwote 24.166.406,66 zt,

mimo ze przyjmujac dane wykazane w czesci | sprawozdania Fundusz jednostki na koniec okresu

(BZ) wynosi 12.225.257,72 zt (suma pozycji | i 1.1 pomniejszona o wartos¢ pozycji 1.2).

Powyzsze narusza zasade okre$long w art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz § 23

ust. 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

W rocznym jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2018 r. (korekta Nr 1 z dnia 15.02.2019 r.) stwierdzono

nastepujgce nieprawidtowosci:



b)

10.

11.

w kolumnie 8 ,Dochody otrzymane” w podziatce klasyfikacji budzetowej:

756/75621/0010 ,Wptywy z podatku dochodowego od osob fizycznych” wykazano kwote
1.193.288,00 zt, pomimo iz w 2018 r., tj. okresie sprawozdawczym na rachunek bankowy
budzetu wptynety udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych w kwocie ogdiem
1.187.735,00 zt. Rdznica pomiedzy kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-27S a kwotg faktycznie
otrzymang wynosi 5.553,00 zt. Powyisze narusza przepisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej® oraz § 3
ust. 4 pkt 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej zatgcznik nr 36 do
ww. rozporzadzenia

750/75011/2010 , Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin)
ustawami” wykazano kwote 43.938,37 zi, pomimo iz w 2018 r., tj. okresie sprawozdawczym,
na rachunek bankowy budzetu wplynetfa dotacja celowa w kwocie ogétem 45.944,99 zt. R6znica
pomiedzy kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-27S, a kwotg faktycznie otrzymang wynika
z faktu, iz dochody otrzymane w 2018 r. pomniejszono o kwote 2.006,62 zi, stanowigcg zwrot
czesci niewykorzystanej dotacji, ktory fizycznie nastgpit w dniu 15.01.2019 r. Analogicznie
postgpiono w przypadku dotacji zaklasyfikowanych w 801/80103/2030, roznica w kwocie
1.822,10 zt oraz w 854/85415/2030 roznica w kwocie 2.065,29 zt. Powyisze jest niezgodne
z§ 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdéw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz § 3 ust. 5 pkt 3 instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego stanowigcej zatgcznik nr 36 do ww.
rozporzadzenia;

w rozdziatach 75615, 75616 nie wykazano danych w kolumnach 12-15 w zakresie skutkow
obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczonych za okres sprawozdawczy, skutkéw udzielonych
ulg i zwolnien, skutkdéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy -
Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy. Dane w powyiszym zakresie zostaty
wykazane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S za 2018 rok. Powyzsze narusza § 3 ust. 1 pkt 9-11
instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych stanowigcej zatgcznik nr 36 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz § 6 ust. 1 pkt 3 ww.
rozporzgdzenia.

W rocznym sprawozdaniu uzupetniajgcym o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych Rb-UZ
wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2018 roku w czesci C4. ,Kredyty ipozyczki wedtug
pozostafego terminu zapadalnosci — stan na koniec okresu sprawozdawczego (wg wartosci
nominatnej)” w wierszu 7 pn. ,banki” w kolumnach 3 — 5 wykazano kwoty, ktére sg niezgodne
z kwotami wynikajgcymi z harmonogramow sptat rat kredytowych, co jest niezgodne
z § 18 ust. 1 pkt 4 i ust. 3 zatgcznika nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych® oraz § 10 ust. 4 ww. rozporzadzenia.

W 2018 r. wystgpity przypadki, ze na koncie pozabilansowym 998 ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego” nie ewidencjonowano na biezgco wartosci zaangazowania
wynikajacych z zawartych umadw tj. pod datg zawarcia umowy, czyli faktycznego zaangazowania

4Dz, U. 22019 r. poz. 1393, dalej rozporzgdzenie w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
5Dz.U.z 2014 r. poz. 1773



12,

b)

d)

b)

$rodkéw, co narusza art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych®
oraz zasady funkcjonowania konta 998 okre$lone w zatgczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

W zakresie stosowania klasyfikacji budzetowe] stwierdzono, ze:

dochody w kwocie 328,56 zt z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego zostaly ujete
w § 0690 wptywy z roznych optat zamiast w § 0490 Wptywy z innych lokalnych optat pobieranych
przez jednostki samorzgdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw,

dochody w kwocie 3.472,08 zt z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska zostaty ujete
w rozdziale 90095 — pozostata dziatalno$¢, § 0970 — wptywy z réinych dochoddw zamiast
rozdziale 90019 wptywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z optat i kar za korzystanie
ze $rodowiska w § 0690 wptywy z réznych opfat,

dochody w kwocie 583,59 zi, z tytutu uzytkowania wieczystego zostaty ujete w § 0470 Wptywy
z opfat za trwaly zarzad, uzytkowanie i stuzebnosci zamiast w § 0550 Wptywy z optat z tytutu
uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

wydatek w kwocie 1.358,84 zt z tytutu naprawy oswietlenia elektrycznego i urzadzen w ubikacji
publicznej w Bejscach zaklasyfikowano w rozdziale 90002 Gospodarka odpadami komunalnymi,
zamiast w rozdziale 90015 Oswietlenie ulic, placéw i drég,

Powyisze narusza zasady klasyfikacji okres$lone w zataczniku nr 2 i nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz $rodkdw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych’.

W zakresie wykonania budzetu:

W kolumnie 14.1 ,Sptaty rat kapitatowych oraz wykup papieréw wartosciowych” zafgcznika
nr 1 do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bejsce przyjetej uchwatg Nr XXXI11/255/2017
Rady Gminy z dnia 29.12.2017 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bejsce na
lata 2018 ~ 2033 kwoty spfat rat kapitatlowych wynikajace wylacznie z tytutu zobowigzan juz
zaciggnietych wykazano w innych kwotach niz wynikato to z harmonogramdw juz zawartych
umow kredytowych iich anekséw. Stwierdzona nieprawidtowos¢ narusza art. 226 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, w zwigzku ze wzorem zatgcznika do WPF
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

W zakresie dochodéw budzetowych:

W zakresie sporzadzania deklaracji Gminy Bejsce na podatek od nieruchomosci za 2018 r.:

nie wykazano do opodatkowania dwdéch niewyodrebnionych lokali mieszkalnych oddanych
w najem o powierzchni tgcznej 111,2 m?, co skutkowato zanizeniem dochodéw Gminy z tytutu
podatku od nieruchomosci o kwote 69,20 zt. Nieprawidfowos¢ narusza art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a)
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnychg.

nie dokonano czynnosci sprawdzajacych w celu ustalenia stanu faktycznego gruntéw
stanowigcych whasnos¢ Gminy, w skutek czego nie wykazano gruntéw o tacznej powierzchni
629.108 m? oraz budynku $wietlicy o powierzchni 135 m? podlegajacych zwolnieniu

6Dz, U.z 2019 r. poz. 869 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych
7Dz.U.z22014 r. poz. 1053 ze zm.
8Dz, U.z 2019 r. poz. 1170, dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych



na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy o podatkach i opfatach lokalnych. Nieprawidtowosé¢
narusza art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa® w zwigzku
z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne®.

c) w zwigzku ze zmiang powierzchni nieruchomosci gruntowych spowodowang nabyciem
i sprzedazg gruntéw w trakcie 2018 r.,, Gmina nie ztozyta deklaracji korygujacych na podatek
od nieruchomosci. Nieprawidiowo$¢ narusza art. 6 ust. 9 i ust. 10, w zwigzku z art. 6 ust. 3
i ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

2. Nie dokonano czynnosci sprawdzajgcych majacych na celu sprawdzenie terminowosci ztozenia
informacji na podatek rolny przez dzierzawcow dziatki nr 155/15 stanowigcej wlasnos¢ Gminy
wydzierzawionej na podstawie umowy dzierzawy zawartej 1 czerwca 2015 r., co narusza art. 272
pkt 1 it a) ustawy Ordynacja podatkowa, jak réwniez nie wezwano ich do ziozenia tej informacji
€O narusza art. 274a § 1 ustawy Ordynacja podatkowa, w zwigzku z art. 6a ust. 5 ustawy z dnia
15 listopada 1984 r. o podatku rolnym!l. W konsekwencji nie objeto podatkiem rolnym w 2018
roku i latach poprzednich ww. dziatki, co narusza art. 1iart. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a} ustawy o podatku
rolnym.

3. W Urzedzie Gminy nie przechowywano kopii decyzji wymiarowych, dotyczacych podatku
od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego od os6b fizycznych za lata poprzedzajgce 2018 r.
Nieprawidlowos$¢ narusza § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego®. Ponadto brak kopii narusza zasady
wynikajgce z zatgcznika Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych oraz urzeddéw obstugujacych te organy i zwiagzki” do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych®,

4, Wsrod podatnikdéw w wybranej do kontroli prdbie, nie wydawano i nie doreczano decyzji dla
wszystkich wspdtwiascicieli nieruchomosci, tj. opodatkowywano jednag decyzjg wymiarowg
grunty, budynki ilasy stanowigce wspdtwtasno$é matzonkéw, zamiast w drodze odrebnych
decyzji. Nieprawidtowos$¢ narusza art. 3 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym?* oraz art. 3 ust. 5 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym?®, zgodnie z ktérymi grunty bedace
wspdtwtasnoscig lub znajdujgce sie w posiadaniu dwéch fub wiecej podmiotéw stanowig
odrebny przedmiot opodatkowania, a obowigzek podatkowy cigzy solidarnie na wszystkich
wspotwiascicielach lub posiadaczach.

5. W 2018 r. podatnicy podatku od $rodkdéw transportowych — osoby fizyczne w zwigzku
z nabyciem lub przywrdceniem do ruchu srodkéw transportowych nie ztozyli deklaracji oraz
korekt deklaracji na podatek od srodkéw transportowych, stosownie do art. 9 ust. 1i art. 9
ust. 6 ustawy o podatkach i optatach lokalnych. W stosunku do tych podatnikow postgpowanie

9 Dz. U.z 2019 r. poz. 900, dalej Ordynacja podatkowa

10 Dz. U. 2 2019 r. poz. 725, dalej Prawo geodezyjne i kartograficzne

1Dz, U. 22019 r. poz. 1256, dalej ustawa o podatku rolnym

12 pz, U. Nr 208 poz. 1375, dalej rozporzgdzenie w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego

3 Dz.U.z2011r. Nr 14 poz. 67 ze zm.

4Dz, U.z 2019 r. poz. 888, dalej ustawa o podatku lesnym

15Dz, U. 22019 r. poz. 1256, dalej ustawa o podatku rolnym



w sprawie ustalenia naleznego podatku nie byto wszczete do czasu kontroli. Nieprawidfowos¢
narusza art. 274a § 1 oraz art. 21 § 3 Ordynacji podatkowe;j.

W zakresie wydatkow budzetowych

W 2018 roku dwém pracownikom Urzedu wyptacano przyznane przez bytego Wéjta w 2011 roku
dodatki specjalne po 100,00 zt brutto miesiecznie bez ustalenia okresu na jaki zostaty przyznane,
czym naruszono art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych oraz § 7 ust. 1
Regulaminu wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy.

Pracownikom korzystajgcym z przystugujgcego zwolnienia od pracy w wymiarze 16 godzin,
na podstawie art. 188 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy’’ oraz z urlopéw
okolicznosciowych, o ktérych mowa w §15 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
zdnia 15 maja 1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz
udzielania pracownikom zwolnien od pracy® przy ustalaniu wysokosci dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2018 r. pracownikom tym pomniejszano podstawe naliczenia tego
$wiadczenia o dodatek za wieloletnig prace za czas ww. usprawiedliwionych nieobecnosci
w pracy. tacznie pieciu pracownikom Urzedu korzystajgcym zww. usprawiedliwionych
nieobecnosci w pracy zanizono wysokos$¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 r.
na tgczng kwote 27,63 zt. Powyisze narusza odpowiednio art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej™
w zwigzku z § 6 pkt 4, § 15 i § 16 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
8 stycznia 1997 r. w sprawie szczeg6towych zasad udzielania uriopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop® oraz § 7
ust. 2 obowigzujgcego do 19 maja 2018 r. rozporzadzenia Rady Ministréw z 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych?! i § 7 ust. 2 obowigzujgcego od 19
maja 2018 r. rozporzadzenia Rady Ministréw z 19 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzadowych??.

W Sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming Bejsce podano nieprawidiowq
$rednioroczng liczbe etatéw nauczycieli mianowanych ustalong dla okresu od 1 kwietnia
do 31 grudnia 2018 r. w iloéci 7,27 etatu, zamiast 7,38 etatu. Zanizono $rednioroczng liczbe
etatéw dla nauczycieli mianowanych o 0,11 etatu. Zastosowanie nieprawidtowej sredniorocznej
liczby etatéw miato wptyw na wysoko$¢ kwoty wykazanej w kolumnie 10 Sprawozdania (kwota
przystugujgcego dodatku), stanowigcej rdznice w wysokosci wydatkdw poniesionych
na wynagrodzenia w skfadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, a suma
iloczynéw $redniorocznej liczby etatdéw i srednich wynagrodzen, o ktoérych mowa w art. 30
ust. 3 Karty Nauczyciela. Gmina wykazata warto$¢ ujemna w wysokosci 7.201,66 zt, podczas gdy
nalezato wykazaé warto$¢ ujemng w wysokosci 11.336,18 zt. W konsekwencji dla tej grupy
nauczycieli wysoko$¢ jednorazowego dodatku za 2018 r. zostata zanizona o kwote 4.134,52 zt.

16 Dz,
17 pg,
& pz,
19 Dz,
20Dz,
21 Dz,
22 Dg.

.2 2019 r. poz. 1282, dalej ustawa o pracownikach samorzgdowych
.,z 2019 r. poz. 1040, dalej Kodeks pracy

.z 2014 r. poz. 1632

.z 2018 r. poz. 1872

.Nr 2, poz. 14 ze zm.

.2 2014 r. poz. 1786

.2 2018 r. poz. 936



Powyzszymi dziataniami naruszono art. 30a ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela?®, § 3 ust. 1 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia
2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego?.

4, Nadwyzke wykonanych w 2017 r. dochodéw z tytutu odbioru i gospodarowania odpadami
komunalnymi nad wydatkami poniesionymi w zwigzku z funkcjonowaniem systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi w kwocie 36.916,64 zt wykorzystano w 2018 r.
na wydatki biezace, nie zwigzane z wydatkami na funkcjonowanie systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi, co jest niezgodne z art. 6r ust. 1aa i ust. 2c ustawy z dnia 13 wrzesnia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach?.

V. W zakresie gospodarki mieniem
W zawiadomieniach o wyznaczeniu miejsca i terminu zawarcia umowy sprzedazy
nie zamieszczano informacji o tym, Ze jezeli osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci
nie przystapi bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie podanych
w zawiadomieniu, organizator przetargu moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, a wptacone
wadium nie podlega zwrotowi, co narusza art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami®®.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byly w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci gminy,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

Niezaleznie od wyszczegélnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za  powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Bejsce poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikow w protokole z kontroli, Woéjt oraz Skarbnik ponosza w odpowiednim
zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystgpieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gidwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Wéjt, na ktérym spoczywaja obowiazki dotyczace m.in.
przygotowania projektéw uchwat Rady Miejskiej, wykonywania budzetu i gospodarowania mieniem
gminy, a takze ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidfowa gospodarke finansowa gminy (art. 30 ust. 1i 2,
art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Waéjt, jako organ wykonawczy, wykonuje zadania przy
pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1 i 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za
gospodarke finansowg Urzedu, jako jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie
obowigzkdéw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie
z art. 53 ust. 1iart. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

23Dz, U. 22018 r. poz. 967, dalej Karta Nauczyciela

24Dz, U.2 2010 r. Nr 6 poz. 35

25Dz. U. 2 2018 r. poz. 1454 ze zm.

26 Dz. U. z 2018 r. poz. 2204, dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami



WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyzsze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie

art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia

stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1.

b)

d)

Dokona¢ aktualizacji obowigzujgcych w Urzedzie procedur okreslajacych zasady (polityki)
rachunkowosci, w celu ich dostosowania do przepiséw prawa i potrzeb jednostki, stosownie
do art. 10 ust. 1, w zwigzku z ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Stany aktywow i pasywOw wystepujace w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia (BZ),
wprowadzaé w tej samej wysokosci i po tych samych stronach konta w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych (BO), stosownie do art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Sporzadza¢ zestawienia obrotow dziennikdw czesciowych za dany okres sprawozdawczy,
grupujacych zdarzenia wedtug ich rodzajéw stosownie do art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje szczegdtowa do kont ksiegi gtdwnej prowadzi¢ zgodnie z zasadami okredlonymi
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r,,
w szczegblnosci ewidencje analityczng do konta 800 ,Fundusz jednostki” prowadzi¢ w sposéb
umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

W zakresie ewidencji operacji dotyczacych podatku od towardw i ustug VAT przyja¢ i stosowac
rozwigzania, zapewniajgce rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych i wykazywanie
w sprawozdaniu finansowym danych zgodnie z treSciag ekonomiczng, stosownie do art. 4
ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, a ponadto w szczegdlnosci:

wplywy zwrotu podatku VAT dokonane przez Urzad Skarbowy ujmowaé zgodnie z zasada
kasowego wykonania budzetu, do dochoddéw budzetu w okresie sprawozdawczym w ktérym
wplynety na rachunek bankowy stosownie do § 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrze$nia 2017 r.,

nie ujmowad w ewidencji budzetu na koncie 962 - "Wynik na pozostatych operacjach" operacji,
ktére powinny by¢ kasowo zaliczone do dochodéw i wydatkéw budzetu we wtasciwych okresach
sprawozdawczych,

$rodki trwate, $rodki trwate w budowie wycenia¢ wedtug cen nabycia nie uwzgledniajgcych
podlegajacego odliczeniu podatku od towardw i ustug, stosownie do art. 28 ust. 1 pkt 1
i art. 28 ust. 8 pkt 1 w zwiazku z art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

podatek od towardw i ustug podlegajacy odliczeniu (naliczony) ujmowac na stronie Wn konta
225 ,Rozrachunki z budzetami”, we wiaéciwych okresach, natomiast nie przypisywac tego
podatku jako pozostate przychody operacyjne na koncie 760, zatem wptyw faktury VAT
dotyczgcej zakupow $rodkdw trwatych w budowie lub kosztéw biezacych, zawierajgcej podatek
VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego ujmowac:

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” — VAT naliczony podiegajacy odliczeniu,

Wn wiasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 — warto$¢ netto,

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lub konto 240 — warto$¢ brutto (z VAT),



b)

c)

10.

podatek VAT nalezny od faktur wystawionych przez jednostke, a niezapfaconych przez
zobowigzanego ujmowaé na biezgco jako zmniejszenie dochodow budzetowych w danej
podziatce klasyfikacji budzetowej bad? jako wydatki budzetowe, stosownie do przyjetych w tym
zakresie rozwigzan w polityce rachunkowosci.

Na koncie 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje” w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz jednostki” ujmowac
w momencie zapfaty réwnowartosci srodkéw wydatkowanych z budzetu na inwestycje,
stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont
jednostki okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowal w Bilansie z wykonania budzetu gminy,
Zestawieniu zmian w funduszu zgodnie z ich tredcig ekonomiczna, ujmujgc dane w zakresie
ustalonym we wzorach tych sprawozdah stanowigcych odpowiednio zatacznik
nr 7 i nr 11 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. stosownie
do § 23 ust. 4 i ust. 8 tegoz rozporzadzenia, w zwigzku z art. 4 ust. 1 i ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Prawidiowo i rzetelnie sporzadza¢ sprawozdania budzetowe, poprzez wykazywanie w nich
danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, w sposdb okreslony w Instrukcji
sporzadzania sprawozdan, stosownie do § 9 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i FinansOw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, tak aby w rocznym sprawozdaniu Urzedu
Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych:

w kol. 8 ,Dochody otrzymane” w zakresie dochodow z tytutu udziatu Gminy we wplywach
z podatku dochodowego od oséb fizycznych wykazywaé kwoty udziatow, ktére wptynety
na rachunek bankowy Gminy w okresie sprawozdawczym, stosownie do §3 ust. 4 pkt4d
instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiacej zatgcznik nr 36 do ww. rozporzadzenia;

w kol. 8 ,Dochody otrzymane” wykazywac faktyczne kwoty subwencji ogdinej i dotacji celowych,
ktére wptynety na rachunek bankowy Gminy w okresie sprawozdawczym, stosownie do § 3
ust. 5pkt 3 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej zatgcznik nr 36 do ww.
rozporzadzenia.

w rozdziatach: 75615, 75616 (kol. 12 - 15) wykazywaé dane dotyczace skutkdw finansowych
obnizenia gornych stawek podatkéw, udzielonych ulg i zwolnien oraz wydanych decyzji przez
organ podatkowy, stosownie do § 3 ust. 1 pkt 9 - 11 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan
stanowigcej zatgcznik nr 36 do ww. rozporzadzenia.

W rocznym sprawozdaniu uzupetniajgcym o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych Rb-UZ
wykazywaé kwoty wynikajgce z harmonogramow sptat rat kredytowych, stosownie do zapisdéw
w §18 ust. 1 pkt 4 i ust. 3 zatgcznika nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

W ksiegach rachunkowych na biezgco ujmowac zaangazowanie wydatkéw na koncie 998
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”, 1j. jako etap poprzedzajgcy ptatnosé
wydatkéw, pod faktyczng datg powstania zaangazowania np. zawarcia umowy, stosownie do
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i zasad
funkcjonowania ww. konta okreslonych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Prawidtowo stosowal klasyfikacje rozdziatéw, dochoddéw i wydatkdéw okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji
dochoddw, wydatkoéw, przychodéw irozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych.

Spfaty rat kapitatowych wynikajace wytacznie z tytutu zobowigzan juz zaciggnietych wykazywad
za poszczegblne lata w kolumnie 14.1 ,Sptaty rat kapitatlowych oraz wykup papierdéw
wartosciowych, o ktérych mowa w poz. 5.1., wynikajgce wytgcznie z tytutu zobowigzan
juz zaciggnietych” zatgcznika do WPF wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego w kwotach zgodnych z harmonogramami spiat okreslonych
w umowach celem zachowania realistycznosci WPF, stosownie do art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy
o finansach publicznych.

Sporzadzi¢ korekte deklaracji Urzedu Gminy na podatek od nieruchomosci za 2018 r. i inne
okresy z uwzglednieniem okresu przedawnienia stosownie do art.6ust 9 pkt 2 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych oraz dokonac¢ zapfaty podatku.

Dokonywac czynnosci sprawdzajgcych majgcych na celu stwierdzenie formalinej poprawnosci
deklaracji oraz ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci
z przedstawionymi dokumentami stosownie do art. 272 pkt 2 i 3 Ordynacji podatkowej
w zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

W sytuacji zaistnienia zdarzent majacych wplyw na wysokos$é opodatkowania, powstanie lub
wygasniecie zobowigzania podatkowego w ciggu roku (np. nabycie, sprzedaz dzierzawa
lub najem), sktada¢ prawidtowo sporzadzong korekte deklaracji na podatek od nieruchomosci
zgodnie z trescig art. 6 ust. 9 i ust. 10, w zwigzku z art. 6 ust. 3 i ust. 4 ustawy o podatkach
i optatach lokalnych.

W przypadku niedopetnienia przez podatnika w tym przez dzierzawcéw informacji o gruntach,
w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie albo wygasniecie
obowigzku podatkowego, zazadaé¢ od podatnika ztozenia wyjasnied w sprawie przyczyn
nieztozenia deklaracji lub wzywac do ich zfozenia, stosownie do art. 274a § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Sporzadza¢ kopie decyzji wymiarowych i przechowywaé je przez okres 10 peinych lat
kalendarzowych, poczgwszy od 1 stycznia roku nastepujacego od daty ich wystawienia
stosownie do art. 210 § 1 pkt 8 i art. 212 Ordynacji podatkowej jak réwniez postanowien
zatgcznika Nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki” do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, zgodnie z ktérym
decyzje wymiarowe posiadajg kategorie archiwalng B-10.
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18.

19,

20.

21.

22,

23.

24,

25,

Grunty stanowigce wspdtwiasnos¢é matzonkdw opodatkowywaé w drodze odrebnej decyzji,
stosownie do art. 3 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, art. 3 ust. 5 ustawy o podatku
rolnym oraz art. 2 ust. 4 ustawy o podatku lesnym z wyjatkiem od tej zasady okre$lonym
w art. 3 ust. 6 ustawy o podatku rolnym.

Egzekwowac od podatnikéw podatku od $rodkéw transportowych sktadanie deklaracji oraz
korekt deklaracji na podatek od Srodkéw transportowych na dany rok podatkowy w terminie
14 dni od zaistnienia okolicznosci majacych wplyw na powstanie lub wygaséniecie obowigzku
podatkowego oraz terminowa wptate podatku wskazanego w deklaracji, stosownie do art. 9
ust. 6 w zwigzku z art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Podjgc zgodne z przepisami dziatania majgce na celu ustalenie i wyegzekwowanie naleznego
podatku rolnego i podatku od $rodkéw transportowych od podatnikéw objetych kontrolg
opisanych w protokole kontroli, w stosunku do ktérych nie pobrano tych podatkéw.
W odpowiedzi poinformowac o skutkach finansowych tych dziatan.

Dodatki specjalne przyznawa¢ zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych, tj. na czas okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych
lub powierzenia dodatkowych zadan.

Przy obliczaniu podstawy wymiaru dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom
korzystajagcym z usprawiedliwionych nieobecnos$ci w pracy, za ktére otrzymujg wynagrodzenie,
w catosci uwzglednia¢ dodatki za wieloletnig prace przystugujace tym pracownikom, majac
na uwadze przepisy zawarte w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej, w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wypfacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych.

Zadbac o skuteczng kontrole zarzadcza w zakresie weryfikacji danych ujetych w Sprawozdaniu
zwysokosci  $rednich wynagrodzehr nauczycieli na poszczegéinych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine przed jego akceptacja i zatwierdzeniem,
w celu zapewnienia, ze dane te sg prawidtowe.

Zobowigza¢ odpowiedzialnego pracownika do przestrzegania obowigzujgcego rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu opracowywania
sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegéinych stopniach
awansu zawodowego w szkofach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego
i dofoZenia nalezytej starannosci w celu zapewnienia prawidtowosci danych ustalanych
na potrzeby sporzadzenia przez Wéjta Gminy Bejsce sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli, a takze prawidfowosci obliczania sredniorocznej liczby etatéow na
potrzeby ustalenia przystugujgcych nauczycielom kwot dodatkéw uzupetniajgcych.

Ponownie przeprowadzi¢ analize danych dotyczacych osiggania $rednich wynagrodzen
nauczycieli za 2018 r., majac na celu prawidfowe ustalenie s$redniorocznej liczby etatéw
nauczycieli oraz sporzadzi¢ korekte sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
za 2018 .
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