Regionalna Izba Obrachunkowa
w Kielcach

Kielce, dnia 8 sierpnia 2024 r.

WK.60.11.2024

Pan Przemystaw Brozinski
Wjt Gminy Rytwiany

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych! przeprowadzita w okresie od
dnia 9 kwietnia 2024 r. do dnia 12 czerwca 2024 r. w Urzedzie Gminy Rytwiany kompleksowa
kontrole gospodarki finansowej Gminy Rytwiany za 2023 rok i inne wybrane okresy. Protokot
kontroli oméwiono i podpisano w dniu 21 czerwca 2024 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujagcych przepisbw prawa przez osoby odpowiedzialne za
gospodarke finansowa Gminy Rytwiany. Wykazane nieprawidtowosci i uchybienia dotyczyty
w szczegoblnosci:

a)
b)

c)

d)

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

Stwierdzono przypadki niezachowania porzadku systematycznego oraz nieprzestrzegania
zasad funkcjonowania kont budzetu i Urzedu przy ksiegowaniu nw. operacji
gospodarczych:

zobowiazania z dwéch uméw pozyczki z WFOSIGW ewidencjonowano na jednym
analitycznym koncie, zamiast wg tytutéw zobowigzan (umow pozyczki),

ewidencja odsetek od obligacji prowadzona byta na koncie 134 ,Kredyty bankowe”
zamiast na koncie 260 ,Zobowiazania finansowe”,

w 2023 r. wydatki w kwocie 4.920,00 zt wynikajace z 2 faktur poniesione na zadanie
pn. ,Swiadczenie ustugi inwestora zastepczego” w ramach zadania pn. ,Poprawa
efektywnosci energetycznej budynkow uzytecznosci publicznej w Gminie Rytwiany”
zrealizowano z rachunku budzetu Wn 133 i Ma 902 wg podziatki klasyfikacji budzetowej
900/90095/6370 oraz ujeto w ewidencji ksiegowej Urzedu na stronie Ma konta 223
,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, pomimo Ze nie byty to wptywy sSrodkéw
pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych. W zwigzku z tym, ze powyzsze wydatki
realizowane byty z rachunku biezacego budzetu nalezato uja¢ je na stronie Ma konta 130
,Rachunek biezacy jednostki” jako powtdrzony zapis wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W 2022 r. w ewidencji budzetu ujeto na stronie Wn konta 140 i Ma 901 wg podziatek
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ul. Targowa 18, 25-520 Kielce
tel. 41 36 01 600
kielce@rio.gov.pl



e)

a)

b)

klasyfikacji budzetowej wptaty podatnikéw na tgczng kwote 1.265,00 zt. Powyzsze
dochody ujeto rowniez w ewidencji ksiegowej Urzedu na stronie Wn konta 141 i Ma 221
wg podziatek klasyfikacji budzetowej. W wyniku powyzszego na koniec 2022 r.
w ewidencji ksiegowej Urzedu nieprawidtowo wykazano saldo konta 141 ,Srodki
pieniezne w drodze” w tacznej kwocie 1.265,00 zt poniewaz ta sama kwota ujeta zostata
na koncie 140 ,Srodki pieniezne w drodze” w ewidencji budzetu. W konsekwencji kwota
1.265,00 zt zostata ujeta zaréwno w Bilansie z wykonania budzetu sporzadzonym, jak
rowniez w bilansie Urzedu sporzagdzonym na dziert 31.12.2022 r.

w dniu 1.07.2023 r. w zwiagzku z przejeciem naleznosci i zobowigzan zlikwidowanego
Gminnego Zaktadu Komunalnego w ewidenciji ksiegowej Urzedu na stronie Wn konta 225
,Rozrachunki z budzetami” ujeto kwote 4.037,88 zt (rozrachunki z Gming Rytwiany - vat
naliczony) zamiast kwoty 18.425,16 zt. Powyzsza kwote ujeto w nieprawidtowy sposob,
ti.: na stronie Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
w korespondencji ze strong Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne” (wg
podziatki 750/75023/0940) oraz jednoczesnie Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych” i Ma 221 tytutem podatku VAT naliczonego wynikajacego ze ztozonej
deklaracji VAT-7 za miesigc czerwiec 2023 r. GZK.

Powyzsze nieprawidtowosci naruszajg art. 4 ust. 2, art. 15 ust.1, art. 24 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesénia o rachunkowosci?, § 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej?
oraz zasady funkcjonowania ww. kont okreslone w zatgczniku nr 2 i 3 do
ww. rozporzadzenia oraz w obowigzujgcej polityce rachunkowosci.

W latach 2022-2023 w ksiegach rachunkowych budzetu i Urzedu nieprawidtowo
dokonywano naliczenia (przypisu) odsetek od obligacji obejmujacych przetom roku t;j.:

w budzecie w dniu 11.05.2023 r. na podstawie informacji otrzymanej z banku z dnia
25.11.2022 r. na stronie Wn konta 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” w korespondencji
ze strong Ma konta 134 ,Kredyty bankowe” na faczng kwote 169.600,00 zt od
wyemitowanych obligacji za okres od 25.11.2022 r. do 24.05.2023 r. z terminem
ptatnosci na dzieh 24.05.2023 r. Powyzsze wskazuje, iz w 2023 r. w ewidencji ksiegowej
budzetu dokonano przypisu odsetek dotyczacych roku 2022, zamiast czesci dotyczacej
2023 roku tj. za okres od 01.01.2023 do 24.05.2023 r. Pozostata czes¢ odsetek za okres
od dnia 24.11.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. winna by¢ ujeta jako zobowigzanie 2022 r.
w ksiegach rachunkowych Urzedu na podstawie informacji otrzymywanych z banku na
stronie Wn konta 751 ,Koszty finansowe” w korespondencji ze strong Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki”:

- w dniu 24.11.2022 r. w kwocie 169.600,00 zt z terminem ptatnosci na dzien
24.05.2023 r. Powyzsze wskazuje, iz w 2022 r. wewidencji ksiegowej jednostki
dokonano przypisu odsetek dotyczacych réwniez 2023 roku, zamiast tylko w czesci
dotyczacej 2022 roku tj. za okres od 25.11.2022r. do 31.12.2022 r. Pozostata czes¢

2 Dz. U. z dnia 2023r., poz. 120 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
3 Dz. U. zdnia 2020 r., poz. 342 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
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naleznych odsetek za okres od dnia 01.01.2023 r. do dnia 24.05.2023 r. winna by¢ ujeta
w roku 2023 r.;

- w dniu 30.11.2023 r. w kwocie 136.240,00 zt z terminem pfatnosci na dzien
24.05.2024 r. Powyzsze wskazuje, iz w 2023 r. wewidencji ksiegowej jednostki
dokonano przypisu odsetek dotyczacych réwniez 2024 roku, zamiast tylko w czesci
dotyczacej 2023 roku tj. za okres od 25.11.2023 r. do 31.12.2023 r. Pozostata czesé
naleznych odsetek za okres od dnia 01.01.2024 r. do dnia 24.05.2024 r. winna by¢ ujeta
w roku 2024 r.

Nieprawidtowos$¢ narusza art. 6 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania ww. kont okreslone w zataczniku nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. oraz w obowigzujacej polityce
rachunkowosci.

W zakresie terminowosci ujmowania operacji ustalono, iz cze$¢ zdarzen dotyczacych
zwiekszenia/zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w kwocie ogétem 2.211.991,51 zt
nie zostata ujeta na koncie 011 ,Srodki trwate” we wtasciwych okresach
sprawozdawczych, co narusza art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

W Zestawieniu zmian w funduszu jednostki sporzadzonym wg stanu na dzien
31.12.2023 r. wpoz. 1.2.2. ,Zrealizowane dochody budzetowe” wykazano kwote
42.440.207,28 zt, natomiast z jednostkowego sprawozdania Rb-27S Urzedu za 2023 r.
(korekta nr 3) i Rb-27Z7 Urzedu za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2023 r.
wynika, ze wysokos$¢ zrealizowanych dochodéw (kol. dochody wykonane ww.
sprawozdan) wyniosta 42.439.011,84 zt. Roznica wynosi 1.195,44 zt i powstata na
skutek:

- ujecia w ksiegach 2023 roku na stronie Wn konta 800 ,Fundusz jednostki” dochodéw
budzetowych przyjetych w dniu 31.12.2022 r. w kwocie 1.265,00 zt (wykazanych
w dochodach wykonanych w sprawozdaniu Rb-27S za 2022 r.), wynikajacych z ewidencji
ksiegowej konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze” (BO na 01.01.2023 r.),

- nieujecia na koncie 130 i w konsekwencji na koncie 800 dochodéw w kwocie 69,56 zt
stanowigcych niewykorzystane srodki pozostajgce na rachunkach dochodéw wtasnych
jednostek oswiatowych, ktére zostaty zwrdcone przez te jednostki w dniu 29.12.2023 r.
na rachunek bankowy budzetu (WB nr 257) i ujete w ewidencji ksiegowe] budzetu
zapisem Wn 133 i Ma 901 wg § 2400 ,Wptywy do budzetu pozostatosci srodkéw
finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej”. W wyniku
powyzszego na koniec 2023 r. saldo konta 800 ,Fundusz jednostki” byto niezgodnie
ze stanem rzeczywistym. Zanizono dochody o 69,56 zt, co znalazto odzwierciedlenie
w Zestawieniu zmian w funduszu jednostki za 2023 rok.

Nieprawidtowosci naruszajg art. 4 ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
w zwigzku z § 9 i § 23 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzednia 2017 r.

W zakresie wykonania budzetu:

W Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2023 - 2033 przyjetej uchwatg Rady Gminy
nr LXXXIV/407/23 z dnia 21 grudnia 2023 r. w kol. 10.6 ,sptaty, o ktérych mowa
w pkt 5.1, wynikajgce wytacznie z tytutu zobowigzan juz zaciggnietych” nie ujeto sptat rat
pozyczki w kwocie 2.000.000,00 zt zaciagnietej w WFOSIGW w dniu 21 czerwca
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2023 r., co narusza art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych* w zwiazku z § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 10 stycznia
2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego>.

W zakresie dochodéw budzetowych:

W  zwigzku z przekroczeniem 77.000 zt rocznej wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych w 2022 roku przedsiebiorca wnidst optate za 2023 rok na sprzedaz
napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 18% alkoholu w kwocie zanizonej o
5.048,26 zt. Powyzsze narusza art. 111 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982
r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowié. W toku kontroli
przedsiebiorca zaptacit nalezno$¢ gtéwng 5.048,26 zt i odsetki 813,00 zt.

Nie sporzadzono oraz nie przedtozono Radzie Gminy projektéw uchwat w sprawie
ustalenia wysokosci stawki procentowej optaty adiacenckiej z tytutu: wzrostu wartosci
nieruchomosci w wyniku wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej, podziatu
nieruchomosci oraz potacznia i ponownego podziatu nieruchomosci, co narusza art. 30
ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym w zwigzku z art. 98a, art. 98b i art. 146 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami’. Ustalono, ze w latach 2022-
2023 wystgpity przestanki do ustalenia optat adiacenckich z poszczegdlnych tytutow

W deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2022 rok oraz lata wcze$niejsze Gminny
Zaktad Komunalny w Rytwianach nienaleznie wykazat do opodatkowania budowle
Zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w zakresie infrastruktury stuzacej do
zbiorowego zaopatrzenia w wode oraz nienaleznie wykazat jako zwolnione uchwatg Rady
Gminy budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w zakresie
infrastruktury stuzacej do zbiorowego odprowadzania sciekéw. Ustalono, ze
przedmiotowe budowle nie s zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Prowadzona przez Zaktad dziatalnos¢ nie ma charakteru zarobkowego, tj. nie wykazuje
na dazenie do osiggniecia zysku, lecz prowadzona jest w celu zaspokojenia zbiorowych
potrzeb wspdélnoty samorzadowej. Stosownie do art. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcéw,
w zwigzku z art. 1a ust. 1 pkt 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, przez dziatalno$¢
gospodarczg nalezy rozumieé¢ zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowa, wykonywang
we wiasnym imieniu i w sposéb ciaggty. Brak ktérejkolwiek z tych cech oznacza, ze dana
dziatalnos¢ nie moze byc¢ zakwalifikowana do kategorii dziatalnosci gospodarczej.
Budowle wchodzace w sktad infrastruktury wodno-$ciekowej, jako niezwigzane
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem od
nieruchomosci, stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
Nieprawidtowos$¢ narusza art. 1a ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych® oraz art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa®.

Kwota nienaleznie wykazanego podatku do zaptaty za lata 2019-2022 wynosi
524,286 zt, za$ kwota nienaleznie wykazanego podatku za lata 2019-2022 jako
podlegajacego zwolnieniu uchwatg Rady Gminy wynosi 1.246.643 zt.

4Dz U.
5Dz. U.

z 2023 r. poz. 1270 ze zm., dalej ustawa o finansach publicznych
z2021r., poz. 83

6 Dz.U.z2023r. poz. 2151, dalej ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

7Dz. U.
8 Dz. U.
?Dz. U.

z 2023 r. poz. 344, dalej ustawa o gospodarce nieruchomosciami
z 2023 r. poz. 70, dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych
z 2023 r. poz. 2383, dalej ustawa Ordynacja podatkowa
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a)

b)

W zakresie wydatkow budzetowych:

W zakresie prawidtowosci naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za lata
2022-2023 stwierdzono, ze:

w podstawie dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie uwzgledniono dodatkéw
specjalnych, pomimo ze dodatki te nie miaty charakteru jednorazowego czy
nieperiodycznego, w zwigzku z czym nie podlegaty wytaczeniu z podstawy wymiaru
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

pracownikom, ktorzy korzystali z wurlopéw okoliczno$ciowych, dni wolnych
przeznaczonych na opieke nad zdrowym dzieckiem do lat 14-tu oraz pracownikom,
ktérym przystugiwato wynagrodzenie za czas niewykonywania pracy w przypadku gdy
przepisy przewidywaty zachowanie przez pracownika prawa do wynagrodzenia, przy
ustalaniu podstawy wynagrodzenia nie uwzgledniano dodatku stazowego, co wptyneto
na wysokos¢ ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

W konsekwencji w 2022 roku zanizono wysoko$¢ dodatkowego wynagrodzenia
rocznego 6 pracownikom na taczng kwote 983,15 zt oraz 9 pracownikom zawyzono
wysokos$¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego na taczng kwote 43,01 zt, natomiast
w 2023 roku zanizenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyniosto 1.130,04 zt
i dotyczyto 4 pracownikéw oraz zawyzenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego
wyniosto 56,82 zt i dotyczyto 11 pracownikéw.

Nieprawidtowos$¢ narusza art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej!o, w zwigzku z § 6
pkt 1i4 oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia
1997 r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop?®.

W dniu 06.05.2024 r. dokonano wyptaty pracownikom zanizonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za lata 2022-2023.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w 2023 r. zawyzono o kwote
2.977,18 zt na skutek dokonania powtérnego naliczenia i odprowadzenia odpisu na
pracownikéw GZK.

Nieprawidtowos¢ narusza art. 5 ust. 1 i 2 oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1944 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych!? oraz & 1 i § 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietne;j
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych3, W dniu 11.06.2024 r. dokonano zwrotu zawyzonej kwoty odpisu.

10 Dz.U. 22023 r., poz. 1690, dalej ustawa o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j
11 Dz.U. 2 1997 r. Nr 2 poz.14, dalej rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej sprawie szczegétowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop

12 Dz.U. 2 2024 r., poz. 288, dalej ustawa o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych

13 Dz.U. 22009 r., Nr 43 poz. 349, dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
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V. W zakresie udzielonych dotaciji:

W dniu 1.02.2022 r. udzielono Powiatowi Staszowskiemu na podstawie umowy
Nr 11/RFRD/2022 pomocy finansowej w formie dotacji celowej z przeznaczeniem
na realizacje zadania p.n. "Przebudowa przejscia dla pieszych w ciggu drogi powiatowe;j
nr 0835T Grzybow- Wymystéw w miejscowosci Sichdéw Duzy” w kwocie 19.000 zt
pomimo niepodjecia przez Rade Gminy uchwaty w sprawie udzielenia ww. pomocy
finansowej. Nieprawidtowos¢ narusza art. 216 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych w zwigzku z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego®*.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepisow prawa dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowosci,
a takze niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Niezaleznie od wyszczegdlnienia indywidualnej odpowiedzialnosci za powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy poprzez wskazanie
merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, byty Wéjt oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystgpieniu
pokontrolnym nieprawidtowosci.

Obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaty na Skarbniku. Prawa i obowigzki gtéwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg
przepisy art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym gminy jest Wéjt, na ktérym spoczywajg obowigzki dotyczace m.in.
przygotowania projektéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu igospodarowania
mieniem gminy, a takze ogdlna odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke finansowg gminy
(art. 30 ust. 1i 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wajt, jako organ wykonawczy,
wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktorego jest kierownikiem (art. 33 ust. 1i 3
ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa Urzedu, jako jednostki sektora finansow
publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa
na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 iart. 69 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia kontroli Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na
podstawie art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o ich
wykorzystanie celem usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci poprzez realizacje nizej
przedstawionych wnioskéw pokontrolnych oraz podjecie innych niezbednych dziatan w celu
niedopuszczenia do powstania podobnych nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

14 Dz.U. 2 2024 r. poz. 356, dalej ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
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a)

b)

W ksiegach rachunkowych ujmowac rzetelnie operacje gospodarcze zgodnie z ich trescig
ekonomiczng, stosownie do art. 4 ust. 2, art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont okreslonych w zataczniku nr 2 i nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. i w obowigzujacej
w jednostce polityce rachunkowosci, a w szczegdélnosci:

prowadzi¢ do konta 260 - "Zobowigzania finansowe" ewidencje szczegétowa
zapewniajacg mozliwosé ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutéw zobowigzan,

ewidencje odsetek od obligacji prowadzi¢ na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe”,

operacje dotyczace wydatkéw dokonywane bezposrednio ze $rodkéw gromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach budzetu w zakresie projektéw ujmowaé w ksiegach
rachunkowych jednostki zapisem: Wn odpowiednie konto zespotu 2 ,Wydatki budzetu”
i Ma 130 ,Rachunek biezacy”, a na koniec okresu w takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkéw przeksiegowywaé na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800.

Do przychodéw Urzedu zalicza¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych, stosownie do § 9
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

Odsetki od obligacji naliczone za dany okres sprawozdawczy z terminem ptatnosci
w nastepnym okresie sprawozdawczym przypisywaé¢ w ewidencji budzetu na koncie
909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” oraz w ksiegach rachunkowych Urzedu na stronie Wn
konta 751 ,Koszty finansowe” do roku, ktérego dotycza, stosownie do art. 6 ustawy
o rachunkowosci.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadza¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapewni¢ biezgce sporzadzanie i przekazywanie do Referatu Finansowego dowodow
OT i PT ozmianie stanu sktadnikow majatkowych, celem umozliwienia ujmowania
zdarzen w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesigca), w ktorym
zdarzenia wystapity.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowaé w Zestawieniu zmian w funduszu
jednostki zgodnie z ich tresciag ekonomiczng, ujmujac dane w zakresie ustalonym we
wzorze tego sprawozdania stanowigcego zataczniki nr 11 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., stosownie do § 23 ust. 8 tego
rozporzadzenia, w zwigzku z art. 4 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W  Wieloletniej Prognozie Finansowej w kol. 10.6 ,sptaty o ktérych mowa
w pkt 5.1, wynikajace wytacznie z tytutu zobowiazan juz zaciggnietych” ujmowac kwoty
zgodne z harmonogramami sptat, stosownie do art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych.

Optaty za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych ustala¢ i pobieraé
w prawidtowej wysokosci, zgodnie z art. 111 ust. 2 i ust. 5 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przedtozy¢ Radzie Gminy projekty uchwat w sprawie ustalenia stawki optaty adiacenckiej
z poszczegblnych tytutdw, stosownie do art. 98a, art. 98b i art. 146 ustawy gospodarce
nieruchomosciami.

Dokonywac rzetelnej kontroli przedktadanych przez podatnikéw deklaracji na podatek od
nieruchomosci, stosownie do art. 272 pkt 2 i pkt 3 ustawy Ordynacja podatkowa.

Sporzadzi¢ przez Gmine bedaca nastepcg prawnym zlikwidowanego zaktadu
budzetowego, korekty deklaracji na podatek od nieruchomos$ci Gminnego Zaktadu
Komunalnego za lata 2019-2022.

Do sumy wynagrodzen stanowigcych podstawe dodatkowego wynagrodzenia rocznego
zalicza¢ wynagrodzenia i inne $wiadczenia ze stosunku pracy, z wytaczeniem
jednorazowych lub nieperiodycznych wyptat, stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j,
w zwigzku z § 6 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie
szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop.

Przy ustalaniu podstawy wynagrodzenia pracownikom, ktérzy korzystaja z urlopéw
okolicznosciowych, dni wolnych przeznaczonych na opieke nad zdrowym dzieckiem
do lat 14-tu oraz pracownikom ktérym przystuguje wynagrodzenie za czas
niewykonywania pracy w przypadku gdy przepisy przewidujg zachowanie przez
pracownika prawa do wynagrodzenia uwzglednia¢ wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze
stosunku pracy w tym dodatek stazowy, z wytgczeniem wynagrodzenia za czas urlopu
wypoczynkowego, a takze za czas innej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,
stosownie do § 6 pkt 4 w zwigzku z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop.

Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalicza¢ w stosunku do przecietnej
planowanej w danym roku liczny zatrudnionych, skorygowanej w koncu roku
do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujacej pracownikéw zatrudnionych
w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy (w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy), stosownie do art. 5 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
oraz przepiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych.

Pomocy finansowej dla innej jednostki samorzadu terytorialnego udzielaé po pojeciu
przez Rade Gminy odrebnej uchwaty w sprawie okreslenia tej pomocy, stosownie do art.
216 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych i art. 47 ust. 2 ustawy o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje od Pana Wojta
zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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Do wnioskow zawartych w wystgpieniu stuzy prawo ztozenia zastrzezen na podstawie art. 9
ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa |Izby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Damian Grzelka
Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach
(Dokument podpisany elektronicznie)

Do wiadomosci:
Rada Gminy w Rytwianach
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