SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA BUDŻETU REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W KIELCACH ORAZ ROCZNEGO RAMOWEGO PLANU PRACY, W TYM PLANU KONTROLI ZA 2004 ROK

BUDŻET IZBY

1.Dochody budżetowe

Planowane do osiągnięcia w 2004 r. dochody budżetowe wynosiły 63.200,00 zł.

Dochody budżetowe zrealizowane za 2004 r. wyniosły 129.735,66 zł, tj. 205,28 % planu rocznego i obejmują:

- wpływy z tytułu zwrotu kosztów postępowania administracyjnego w kwocie 14.909,71 zł ,

   tj. 99,40 % planu rocznego,

- wppłaty do budżetu ze środków specjalnych w kwocie 105.400,00 zł tj. 219,58 % planu rocznego,

- nieplanowane wpływy z tytułu rozliczeń z lat ubiegłych w kwocie 9.418,10 zł oraz odsetki w kwocie 7,85 zł

Nieplanowane wpływy wynikają z dokonanych w II kwartale 2004 r. rozliczeń z ZUS z tytułu nienależnie pobranych w ubiegłym roku składek społecznych od części diet wypłaconych inspektorom kontroli oraz rozliczenia w IV kw. br. nadpłaty w podatku dochodowym od osób fizycznych za 2003 r. spowodowanej korektą deklaracji PIT-4 za m-c listopad 2003 r.


 Z uwagi na potrzebę przeprowadzenia dodatkowych szkoleń oraz wyższą niż planowano liczbę osób uczestniczących w szkoleniach nastąpił wzrost planowanych dochodów i wydatków środka specjalnego i tym samym wzrost dochodów budżetowych 
z tytułu wpłat ze środków specjalnych.

Realizacja dochodów w poszczególnych paragrafach przedstawia się następująco:

	§§
	Treść
	Plan roczny
	Wykonanie

	0690
	Wpływy z tytułu zwrotów kosztów postępowania
	15.000,00
	14.909,71

	0920
	Pozostałe odsetki
	0,00
	7,85

	0970
	Pozostałe wpływy
	200,00
	9.418,10

	2390
	Wpływy do budżetu ze środków specjalnych
	48.000,00
	105.400,00

	RAZEM
	63.200,00
	129.735,66


Dochody w kwocie 129.735,66 zostały odprowadzone w pełnej wysokości na rachunek dochodów Urzędu Skarbowego.

Należności z tyt. dochodów budżetowych pozostałe do zapłaty na dzień 31.12.2004 r. wyniosły 732,15 zł natomiast zaległości wyniosły 175,62 zł. W miesiącu styczniu 2005 r. zostały wyegzekwowane i odprowadzone bezpośrednio na rachunek Ministerstwa Finansów Departament Budżetu Państwa należne dochody w kwocie 556,53 zł. W celu wyegzekwowania zaległej kwoty został wystawiony i wysłany do właściwego miejscowo urzędu skarbowego tytuł wykonawczy, który do chwili obecnej nie został zrealizowany. Powyższą sprawę szczegółowo przedstawialiśmy w odrębnej korespondencji.

2.Wydatki budżetowe

Ustalony dla Izby na 2004 r. plan wydatków budżetowych w kwocie 3.358.924,00 zł został zrealizowany w kwocie 3.358.622,28 zł, co stanowi 99,99 %. Wydatki dokonywane były 
w oparciu o budżet na 2004 r., zgodnie z potrzebami wynikającymi z realizacji zadań Izby.

Realizację wydatków w poszczególnych paragrafach przedstawia poniższe zestawienie:

	§§
	Wyszczególnienie
	Plan fin.
	Plan po zm.
	Wykonanie
	% wyk.

	3020
	Nagr. i wydatki osob. nie zal. do wyn.
	0,00
	36,00
	36,00
	100,00

	3030
	różne wydatki. na rzecz osób fiz.
	103.412,00
	96.876,00
	96.875,38
	100,00

	4010
	wynagrodzenia osobowe
	2.003.601,00
	2.015.768,00
	2.015.727,81
	100,00

	4040
	dodatkowe wynagrodzenie roczne
	165.484,00
	153.317,00
	153.316,91
	100,00

	4110
	składki na ubezpieczenia społeczne
	378.730,00
	347.800,00
	347.750,21
	99,99

	4120
	składki na FP
	51.500,00
	50.720,00
	50.711,94
	99,99

	4140
	wpłaty na PFRON
	12 340,00
	12.430,00
	12.426,80
	99,98

	4210
	zakup materiałów i wyposażenia
	112.857,00
	113.393,00
	113.382,71
	99,99

	4260
	zakup energii
	25.000,00
	34.410,00
	34.405,88
	99,99

	4270
	zakup usług remont.
	15 000,00
	73.555,00
	73.554,29
	100,00

	4300
	zakup usług pozostałych
	180.000,00
	226.980,00
	226.917,70
	99,97

	4410
	podróże służbowe krajowe
	119.000,00
	127.400,00
	127.354,25
	99,96

	4430
	różne opłaty i składki
	12.000,00
	11.545,00
	11.545,00
	100,00

	4440
	odpisy na ZFŚS
	40.000,00
	39.694,00
	39.693,20
	100,00

	6050
	wydatki na inwestycje j.b.
	80.000,00
	33.800,00
	33.769,00
	99,91

	6060
	wydatki na zakupy inwestycyjne.
	60.000,00
	21.200,00
	21.155,20
	99,78

	
	OGÓŁEM
	3.358.924,00
	3.358.924,00
	3.358.622,28
	99,99


Na dzień 31 grudnia 2004 r. wystąpiły zobowiązania niewymagalne w łącznej kwocie 187.791,89 zł z tego:

- 156.911,68 zł dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- 27.035,87 zł składki na ubezpieczenia społeczne od dodatkowego wynagrodzenia. rocznego,

- 3.844,34 zł składki na Fundusz Pracy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

W roku 2004 Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, przeprowadziła remonty uzyskanych na potrzeby Izby dodatkowych pomieszczeń, na które wydatkowano kwotę 60.887,47 zł.

W ramach wydatków majątkowych zakupiono klimatyzatory na kwotę 21.155,20 zł, założono w uzyskanych dodatkowo pomieszczeniach sieć komputerową, dostosowano panel sterowniczy do zwiększenia liczby gniazd komputerowych, na co wydatkowano kwotę 
33.769,00 zł.

3.Przestrzeganie realizacji procedur

w roku 2004 obowiązki z zakresu kontroli finansowej Izby, wykonywane były na podstawie Zarządzenia Nr 2/2003 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach z dnia 20 stycznia 2003 r.w sprawie wykonywania przez Kierownika jednostki sektora finansów publicznych obowiązków w zakresie kontroli finansowej, określonych ustawą z dnia 26 listopada 1998 r.o finansach publicznych. Obowiązki kontroli w zakresie:

- gromadzenia środków publicznych

- wydawania środków publicznych

- gospodarowanie majątkiem Izby

powierzone zostały Głównemu Księgowemu i wykonywane były na bieżąco.

W 2004 roku w dniach 4.10 – 15.10 została przeprowadzona inwentaryzacja mienia Izby. Nieprawidłowości nie stwierdzono.

4.Gospodarka pozabudżetowa

W Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach funkcjonowały dwa środki specjalne.

Planowane do osiągnięcia w 2004 r. przychody środka specjalnego, utworzonego dla finansowania działalności informacyjno-szkoleniowej wynosiły 263.500, 00 zł i zostały zrealizowane w kwocie 263.350,00 zł tj. w 99,94 %.Pozostały na dzień 1.01.2004 r. stan środków obrotowych wynosił 32.008,61 zł. Przychodami środka były wpływy z odpłatności za zorganizowane szkolenia dla pracowników j.s.t.
Ustalony na 2004 r. plan wydatków w/w środka w kwocie 295.508,61 zł został zrealizowany w kwocie 295.297,08 zł tj. w 99,93 %.Wydatki przeznaczone były głównie                            na: druk materiałów szkoleniowych, zakup usług szkoleniowych (umowy-zlecenia 
z wykładowcami), zakup rzutnika multimedialnego i laptopa, niezbędnych do prezentacji materiałów szkoleniowych, oraz wpłatę do budżetu.
Przychody środka specjalnego z tytułu odszkodowań na 2004 r. zostały zaplanowane na poziomie przychodów z 2003 r. tj. w kwocie 12.000,00 zł. Przychody za 2004 r. zostały zrealizowane w kwocie 3.977,74 zł tj. w 33,15 %. Stan środków obrotowych na 1.01.2004 r. wynosił 1.201,83 zł.

Planowane na 2004 r. wydatki w wysokości 12.000,00 zostały zrealizowane w kwocie 5.179,57 zł (zakup dwóch laptopów).

5. Zatrudnienie

Plan zatrudnienia Izby na 2004 r. został ustalony w wysokości 58 etatów kalkulacyjnych.
Wykonanie zatrudnienia w przeliczeniu na pełne etaty wyniosło 56 tj. 96,5% w stosunku do planu.
W 2004 roku przyjęto do pracy 2 pracowników. Zwolnionych zostało 2 pracowników, 
w tym: z 1 pracownikiem umowa została rozwiązana na zasadzie porozumienia stron w związku z przejściem na emeryturę a w drugim przypadku została rozwiązana w związku z przywróceniem do pracy u poprzedniego pracodawcy.

Najliczniejszą grupę pracowników stanowią w Izbie pracownicy zatrudnieni w Wydziale Kontroli ok. 43%.
RAMOWY PLAN PRACY

I
Nadzór nad jednostkami samorządu terytorialnego w zakresie spraw finansowych oraz nad działalnością Izby 

1.
Badanie uchwał rad i zarządów jednostek samorządu terytorialnego i związków międzygminnych oraz zarządzeń Wójtów, Burmistrzów, Prezydentów pod kątem ich zgodności z prawem w sprawach określonych art. 11 ust. 1 ustawy o rio następowało 
w wyznaczonym terminie po otrzymaniu dokumentów z WIAS. Członkowie Kolegium
 w 2004 roku zbadali ogółem 5.565 uchwał i zarządzeń, w tym:

a) 3.658 uchwał i zarządzeń organów jednostek samorządu terytorialnego i związków międzygminnych w sprawie zmian budżetu, z tego:

· 3.648 uchwał i zarządzeń uznano za zgodne z prawem

· w stosunku do 4 zarządzeń i 3 uchwał podjętych przez j.s.t. orzeczono o wskazaniu naruszenia prawa 

· w stosunku do 3 uchwał Kolegium podjęło rozstrzygnięcia nadzorcze o wszczęciu postępowania w sprawie stwierdzenia nieważności uchwał w części, wyznaczając termin usunięcia nieprawidłowości. J.s.t. w wyznaczonym terminie doprowadziły do zgodności z prawem przedmiotowe uchwały.

b) 131 uchwał budżetowych organów stanowiących jednostek samorządu terytorialnego i zgromadzeń związków międzygminnych na 2004 r., z tego:

· 123 uchwały uznano za zgodne z prawem

· w stosunku do 8 uchwał podjęto rozstrzygnięcia nadzorcze o wszczęciu postępowania w sprawie stwierdzenia nieważności uchwał w części, z tego:

- w wyniku wszczętych postępowań 6 uchwał w sprawie uchwalenia budżetu na 2004 r. zostało przez organy stanowiące jednostek samorządu terytorialnego, 
w wyznaczonym przez Kolegium terminie, doprowadzone do zgodności z prawem

- w stosunku do 2 uchwał Kolegium podjęło rozstrzygnięcia nadzorcze o uznaniu, że uchwały budżetowe zostały podjęte z istotnym naruszeniem prawa, w związku z nie usunięciem nieprawidłowości w terminie wyznaczonym przez Kolegium. 

c) 130 układów wykonawczych budżetów jednostek samorządu terytorialnego 
i związków międzygminnych, które są zgodne z prawem,

d) 130 uchwał rad gmin, powiatów, sejmiku województwa i zgromadzeń związków międzygminnych w sprawie absolutorium dla zarządów powiatów, województwa 
i związków oraz wójtów (burmistrzów, prezydentów miast), z tego:

· 129 uchwał uznano za zgodne z prawem,

· w stosunku do 1 uchwały w sprawie nieudzielenia absolutorium dla Wójta Gminy orzeczono o stwierdzeniu nieważności uchwały w całości,

e) 1.516 pozostałych uchwał i zarządzeń w zakresie spraw finansowych jednostek samorządu terytorialnego i związków międzygminnych objętych nadzorem rio na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, z tego:

· 1.486 uchwał  i zarządzeń uznano za zgodne z prawem

· w stosunku do 14 uchwał Kolegium podjęło rozstrzygnięcia nadzorcze o stwierdzeniu nieważności uchwał w całości

· w stosunku do 14 uchwał Kolegium podjęło rozstrzygnięcia nadzorcze o stwierdzeniu nieważności uchwał w części

· w stosunku do 1 uchwały Kolegium orzekło o nieistotnym naruszeniu prawa

· w stosunku do 1 uchwały orzeczono o wskazaniu gminie naruszenia prawa.

2.
Nie wystąpiły przypadki ustalenia budżetu j.s.t w zakresie obowiązkowych zadań własnych oraz zadań z zakresu administracji rządowej wykonywanych przez te jednostki na podstawie ustaw lub porozumień przez Regionalną Izbę Obrachunkową.

3.
Składy Orzekające w 2004 r. wydały 799 opinii, z tego: 

1)
131 opinii o wnioskach komisji rewizyjnych organów stanowiących jednostek samorządu terytorialnego w sprawie absolutorium, 

2) 90 opinii o możliwości sfinansowania deficytu budżetowego, 

3) 40 opinii o prognozach kształtowania się długu publicznego,

4)
129 opinii o przedkładanych przez zarządy powiatów i województw oraz przez wójtów (burmistrzów, prezydentów miast) sprawozdaniach z wykonania budżetu,

5) 129 opinii o przedkładanych przez zarządy powiatów i województw oraz przez wójtów (burmistrzów, prezydentów miast) informacjach o przebiegu wykonania budżetu za pierwsze półrocze 2004 r.,

6)
120 opinii o przedkładanych projektach budżetów na 2004 r.,

7)
93 opinie o przedkładanych projektach budżetów na 2005 r.,

8)
67 opinii o możliwości spłaty kredytów lub pożyczek,

4.  Kolegium nie rozpatrywało odwołań od uchwał wydanych przez składy orzekające, ponieważ odwołania nie wpłynęły. 
5. Nie opracowywano informacji kierowanych do Wojewody i Ministra Finansów 
o negatywnych opiniach o sprawozdaniach z wykonania budżetu jednostek samorządu terytorialnego, ponieważ nie wydano opinii negatywnych. 
6.
Poza rozstrzygnięciami nadzorczymi w 2004 r. na posiedzeniach Kolegium podjęło uchwały:

- w sprawie uchwalenia wniosków do projektu budżetu Izby na 2005 r.

- w sprawie zmian w ramowym planie pracy Izby na 2004 rok,

- w sprawie przyjęcia sprawozdania z działalności kontrolnej i informacyjno – szkoleniowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach za 2003 r.,

- w sprawie przyjęcia sprawozdania z wykonania budżetu izby oraz rocznego ramowego planu pracy, w tym planu kontroli za 2003 r.,

- w sprawie przyjęcia sprawozdania z działalności kontrolnej i informacyjno-szkoleniowej RIO w Kielcach za I półrocze 2004 r.

- w sprawie ogłoszenia konkursu na stanowisko Prezesa Izby

- wyboru kandydata lub kandydatów na Prezesa Izby poprzez zaopiniowanie kandydata lub kandydatów przedstawionych przez Przewodniczącego Komisji Konkursowej

- w sprawie zaopiniowania kandydata proponowanego na członka Kolegium RIO 
w Kielcach

- w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Izby

- w sprawie uchwalenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Izby

7.
Kolegium rozpatrzyło 5 zastrzeżeń do wniosków zawartych w wystąpieniach pokontrolnych, wniesionych przez Wójtów Gmin: Wojciechowice, Radoszyce, Górno, Michałów oraz Dyrektora Zarządu Dróg Powiatowych w Starachowicach.

8 i 9 
Nie opracowywano raportów o stanie gospodarki j.s.t. – art. 10a ustawy o rio
10
Przekazywanie Prezesowi Rady Ministrów i właściwym organom informacji 
o stwierdzonych nieprawidłowościach w zakresie danych dotyczących naliczania subwencji 
i rozliczania dotacji celowych na zadania własne i zlecone gminom oraz dotacji z zakresu administracji rządowej wykonywane przez powiaty i województwa samorządowe na podstawie odrębnych ustaw były realizowane na bieżąco – w 2004 roku przekazano 
20 informacji.
II.
Kontrola gospodarki finansowej i zamówień publicznych

1., 2. Realizacja zadań za 2004 rok określonych w Planie Kontroli stanowiącym załącznik nr 1 do Ramowego Planu Pracy na 2004 r. zatwierdzonego uchwałą Nr 90/2003 Kolegium RIO z dnia 17 grudnia 2003 r. przedstawia się następująco:

	Wyszczególnienie
	Zaplanowano na 2004 r.
	Plan na 2004 rok (po zmianie wpr. w dniu 22.04.04 r.)
	Wykonano w I pół. 2004 r.
	Wykonano w II pół. 2004 r.
	Ogółem wykonano w 2004 roku

	1) Kontrole kompleksowe, z tego:
	29 kontroli
	29 kontroli
	18 kontroli
	11 kontroli
	29 kontroli

	a) Województwo
	-
	-
	-
	-
	-

	b) Gminy miejskie
	-
	-
	-
	-
	-

	c) Gminy miejsko-wiejskie
	9 kontroli
	9 kontroli
	7 kontroli
	2 kontrole
	9 kontroli

	d) Gminy wiejskie
	12 kontroli
	13 kontroli
	9 kontroli 
	4 kontrole
	13 kontroli

	e) Powiaty
	8 kontroli
	7 kontroli
	2 kontrole
	5 kontroli
	7 kontroli

	f) Związki
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	

	2) Kontrole jednostek organizacyjnych, z tego:
	2 kontrole
	2 kontrole
	2 kontrole
	1 kontrolę
	3 kontrole

	a) Województwo
	-
	-
	-
	-
	-

	b) Gminy miejskie
	-
	-
	1 kontrolę
	-
	1 kontrolę

	c) Gminy miejsko-wiejskie
	2 kontrole
	2 kontrole
	1 kontrolę
	1 kontrolę
	2 kontrole

	d) Gminy wiejskie
	-
	-
	-
	-
	-

	e) Powiaty
	-
	-
	-
	-
	-

	f) Związki
	-
	-
	-
	-
	-


Zgodnie z Planem Kontroli stanowiącym załącznik Nr 1 do Ramowego Planu Pracy na 2004 r. zaplanowano łącznie 31 kontroli. 

Z planowanych na 2004 rok 29 kontroli kompleksowych j.s.t. (różnego szczebla) zrealizowano wszystkie 29 kontroli j.s.t.

Z planowanych 2 kontroli jednostek organizacyjnych na 2004 rok – przeprowadzono 3 kontrole, tj. 1 kontrolę ponad plan w ZGKM Kunów.

W 2004 r. inspektorzy WK odstąpili od przeprowadzania czynności kontrolnych w UG Piekoszów (w trakcie kontroli kompleksowej i kontroli problemowej) ze względu na przeprowadzoną w I kwartale 2004 r. przez inspektorów NIK-u kontrolę podobnych zagadnień, okresu oraz dokumentacji. W konsekwencji dokonano zmiany planu kontroli na 2004 rok.

Zatem łącznie w 2004 roku inspektorzy WKGF przeprowadzili 74 kontrole,w tym:

· 29 kontroli kompleksowych jednostek samorządu terytorialnego różnych szczebli (w tym 7 kontroli kompleksowych gospodarki finansowej powiatów),

· 3 kontrole problemowe w zakresie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych j.s.t. (MGOPS, Zakład Oczyszczania Ścieków, ZGKM),

· 16 kontroli problemowych (koordynowanych przez RIO Szczecin, RIO Łódź, NIK) w zakresie dotyczącym:

* gospodarki finansowej Domów Pomocy Społecznej (5 kontroli),

* realizacji dochodów z tytułu podatku od nieruchomości (8 kontroli),

* gospodarki finansowej gospodarstw pomocniczych (3 kontrole),

· 25 kontroli doraźnych (w tym 10 kontroli doraźnych sprawdzających realizację wniosków pokontrolnych z kontroli kompleksowych i doraźnych),

· 1 kontrolę uzupełniającą do kontroli doraźnej przeprowadzonej w 2004 roku w Gminnym Zespole Obsługi Oświaty w Radoszycach.

3. Wystąpienia pokontrolne były przekazywane jednostkom kontrolowanym na bieżąco, tj. nie później niż w ciągu 60 dni od daty podpisania protokołu kontroli. 

1) W 2004 r. wysłano do jednostek kontrolowanych 80 wystąpień pokontrolnych, w tym: 

a) z kontroli przeprowadzonych w 2003 roku:

- k. kompleksowe gospodarki finan. gmin – 

8 wystąpień (w tym 250 zaleceń)

- k. jednostek organizacyjnych gmin -

1 wystąpienie (w tym 20 zaleceń)

- k. doraźne - 





7 wystąpień (w tym 44 zalecenia)

Razem






16 wystąpień (w tym 314 zaleceń)

b) z kontroli przeprowadzonych w 2004 roku:

- k. kompleksowe gospodarki finan. gmin – 

19 wystąpień (w tym 517 zaleceń)

- k. kompleksowe gospod. fin.powiatów – 
  
6 wystąpień (w tym 81 zaleceń)

- k. problemowe – 




15 wystąpień (w tym 140 zaleceń)

- k. doraźne – 





14 wystąpień (w tym 33 zalecenia)

- k. sprawdzające –




10 wystąpień (bez zaleceń)

Razem






64 wystąpienia (w tym 771 zaleceń)

Łącznie w 2004 r. wysłano do kontrolowanych jednostek 80 wystąpień pokontrolnych zawierających 1.085 wniosków pokontrolnych.

W 2004 r. wpłynęły do Izby zastrzeżenia do zaleceń zawartych w wystąpieniach pokontrolnych z następujących kontroli:

1) Powiatowy Zarząd Dróg Starachowice – k. doraźna (2003 r.) – zastrzeżenia do wniosku pokontrolnego Nr 1 (zastrzeżenia zostały uwzględnione przez Kolegium Izby, uchylono powyższy wniosek pokontrolny),

2) UG Radoszyce – k. doraźna (2004 r.) - zastrzeżenia do wniosku pokontrolnego Nr 1 (zastrzeżenia oddalone przez Kolegium Izby),

3) UG Górno - k. kompleksowa (2004 r.) - zastrzeżenia do wniosków pokontrolnych Nr 1.1, 1.2, 2.1, 4, 5.1, 6.1, 6.2, 6.6, 7, 8, 9, 10, 14, 17.1, 22 (wszystkie zastrzeżenia oddalone przez Kolegium Izby),

4) UG Michałów – k. kompleksowa (2004 r.) – zastrzeżenia do wniosku pokontrolnego Nr 14 (zastrzeżenia oddalone przez Kolegium Izby),

5) Starostwo Powiatowe Busko-Zdrój – k. kompleksowa (2004 r.) – zastrzeżenia do wniosku pokontrolnego Nr 11 (zastrzeżenia oddalone przez Kolegium Izby).

4. W 2004 r. skierowano pisma sygnalizacyjne informujące o wynikach kontroli do:

a) Prokuratury – 2 pisma
Zawiadomienie do Prokuratury – po kompleksowej kontroli gospodarki finansowej MiG Staszów - w którym Izba zawiadomiła o stwierdzeniu nieprawidłowości mogących nosić znamiona popełnienia przestępstw z art. 270 § 1 k.k. oraz art. 303 § 1 k.k. polegających na:

- dopuszczeniu się podrobienia lub przerobienia dokumentu,

- wyrządzeniu szkody osobie fizycznej, prawnej albo jednostce organizacyjnej nie mającej osobowości prawnej, przez nie prowadzenie dokumentacji działalności gospodarczej albo prowadzenia jej w sposób nierzetelny lub niezgodny z prawdą, w szczególności przerabiając lub podrabiając dokumenty dotyczące tej działalności.

Zawiadomienie do Prokuratury – po kompleksowej kontroli gospodarki finansowej MiG Kazimierza Wielka, w którym Izba zawiadomiła o stwierdzeniu nieprawidłowości mogących nosić znamiona popełnienia przestępstw z art. 271 § 1 k.k. polegających na:

- poświadczeniu w dokumencie – akcie notarialnym – nieprawdy, co do okoliczności mającej znaczenie prawne, przez funkcjonariusza publicznego.

b) KWP – 1 pismo
Zawiadomienie o popełnieniu przestępstwa z art. 27 ustawy z dnia 07 października 1992 r. 
o regionalnych izbach obrachunkowych polegającego na przedstawieniu niezgodnej z prawdą informacji o wykonaniu wniosków pokontrolnych. Powyższe nieprawidłowości wykazano
 w czasie kompleksowej kontroli gospodarki finansowej UG Sitkówka-Nowiny, w trakcie której sprawdzono realizację wniosków pokontrolnych po kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2001 roku.

c) Wojewody – 1 pismo
- pismo dot. zbiorczego zestawienia efektów finansowych wskutek podjętych przez Izbę działań, zmierzających do wyegzekwowania nienależnie pobranych wynagrodzeń i diet 
od osób, które nie złożyły w ustawowym terminie wymaganych oświadczeń majątkowych.

d) NIK – 2 pisma
- pisma informujące o przeprowadzonych kontrolach oraz stwierdzonych nieprawidłowościach.

e) Starosta, Burmistrz, Wójt, Dyrektor, Kierownik kontrolowanej jednostki – 59 pism
- pisma dot. nieznacznego przesunięcia terminu planowanych kontroli,

- pisma w sprawie przesłania dodatkowych informacji uzupełniających odpowiedzi na określone zalecenia pokontrolne,

- pisma wyrażające zgodę na przedłużenie terminu realizacji określonych wniosków pokontrolnych,

- pisma przypominające o obowiązku udzielenia informacji dot. wykonania zaleceń pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,

- pismo do Wójta Gminy o spowodowanie przesłania odpowiedzi na zalecenia pokontrolne przez Prezesa Klubu Sportowego po przeprowadzonej kontroli problemowej,

- pisma informujące o braku możliwości przesunięcia planowanych terminów kontroli,

- pisma informujące, iż Izba nie uznaje wykonania wniosku pokontrolnego za prawidłowy 
i wnosi o ponowne przesłanie informacji nt. prawidłowego wykonania zaleceń.

f) Skarbnik Gminy – 12 pism
- pisma w sprawie niezwłocznego przesłania informacji nt. dokonanego potrącenia 
z wynagrodzenia Wójta, Burmistrza lub z diety Przewodniczącego Rady w związku 
z niezłożeniem przez w/w oświadczeń majątkowych Wojewodzie w ustawowym terminie.

g) Przewodniczący Rady Gminy – 6 pism
- pisma sygnalizacyjne, iż do chwili obecnej Wójtowie/Burmistrzowie nie dokonali zwrotu i nie potrącono im wynagrodzenia z tytułu nieterminowego złożenia oświadczeń majątkowych w 2003 roku.
5.
Informacje dotyczące zawiadomień o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych, przesłanych i oczekujących na przekazanie do rzecznika, były sporządzane dla Prezesa Izby na bieżąco w terminie 2 dni po zakończeniu miesiąca.

W 2004 r. wysłano następujące zawiadomienia o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych:
- 13 zawiadomień o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych z kontroli przeprowadzonych w 2003 roku,

- 19 zawiadomień z kontroli przeprowadzonych w 2004 roku.

Naruszenia dyscypliny dotyczyły:

· zaniechania ustalenia należności j.s.t., a także pobrania, ustalenia lub dochodzenia jej w wysokości niższej niż wynikająca z prawidłowego obliczenia oraz niezgodnego 
z przepisami prawa jej umorzenia lub dopuszczenia do przedawnienia,

· przekroczenia zakresu upoważnienia do dokonywania wydatków ze środków publicznych,

· niedokonania pełnej i terminowej wpłaty do budżetu przez zakład budżetowy lub gospodarstwo pomocnicze,

· przekroczenia zakresu upoważnienia do zaciągnięcia zobowiązań obciążających budżet,

· wypłacenia wynagrodzeń jednostce sektora finansów publicznych bez jednoczesnego wykonania, wynikającego z ustaw szczególnych, a ciążącego na pracodawcy, obowiązku pobrania, odprowadzenia lub opłacenia świadczeń lub składek,

· naruszenia zasad udzielania dotacji z budżetu,

· przeznaczenia dochodów uzyskanych przez jednostkę budżetową na wydatki ponoszone w tej jednostce,

· naruszenia zasad lub trybu postępowania przy udzieleniu zamówień publicznych,

· zaniechania przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji lub dokonaniu inwentaryzacji w sposób niezgodny ze stanem rzeczywistym,

· wykazania w sprawozdaniu budżetowym danych niezgodnych z danymi wynikającymi 
z ewidencji księgowej.

Informacje dotyczące zawiadomień o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych, przesłanych i oczekujących na przekazanie do rzecznika, były sporządzane dla Prezesa Izby na bieżąco co miesiąc.

6. Wyniki i istotne ustalenia z kontroli przeprowadzonych w 2004 roku były omawiane i przedstawiane na posiedzeniach Kolegium Izby w miarę potrzeb.
7. Prowadzenie ewidencji komputerowej nieprawidłowości stwierdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych w j.s.t. odbywało się na bieżąco w miarę wpływu danych z WKGF.

III
Sprawozdawczość
1. 
Wydział Informacji, Analiz i Szkoleń w I kwartale 2004 roku skontrolował i wprowadził do ewidencji komputerowej:

· 656 sprawozdań Rb – 27S z wykonania planu dochodów budżetowych j.s.t, w tym 136 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 631 sprawozdań Rb – 28S z wykonania planu wydatków budżetowych j.s.t, w tym 111 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 628 sprawozdań Rb – NDS o nadwyżce/deficycie, w tym 108 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 544 sprawozdania Rb – Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń, w tym 24 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 541 sprawozdań Rb – N o stanie należności w tym 21 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 216 sprawozdań Rb – PDP z wykonania podstawowych dochodów podatkowych 
w tym 12 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 293 sprawozdania Rb – 30 z wykonania planów finansowych zakładów budżetowych w tym 13 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 46 sprawozdań Rb – 31 z wykonania planów finansowych gospodarstw pomocniczych w tym 2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 464 sprawozdania Rb – 32 z wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych w tym 19 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 272 sprawozdania Rb – 33 z wykonania planów finansowych funduszy celowych nie posiadających osobowości prawnej w tym 16 sporządzonych po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 465 sprawozdań Rb – 27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami w tym 2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości, 

· 466 sprawozdań Rb-50 o dotacjach na zadania z zakresu administracji rządowej zlecone jednostkom samorządu terytorialnego w tym 2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 466 sprawozdań Rb-50 o wydatkach budżetowych z wykonania zadań z zakresu administracji rządowej zleconych jednostkom samorządu terytorialnego w tym 
2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości,


Sprawozdania sporządzone nieprawidłowo, na wniosek pracowników Izby, były korygowane przez osoby je sporządzające. Sprawozdania te w formie skorygowanej zostały wprowadzone ponownie do ewidencji komputerowej.


Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 17 lutego 1999 r. w sprawie szczegółowych zasad obliczania i trybu przekazywania gminom kwoty rekompensującej dochody utracone z tytułu ustawowych ulg i zwolnień (Dz.U. Nr 13, poz.118) Izba sprawdziła i wprowadziła do ewidencji komputerowej dane zawarte w 3 skorygowanych wnioskach o ich przyznanie.


Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z 25 czerwca 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad obliczania i trybu przekazywania gminom kwoty rekompensującej dochody utracone z tytułu ustawowych ulg i zwolnień, Izba sprawdziła i wprowadziła 
do ewidencji komputerowej dane zawarte w 206 wnioskach o ich przyznanie, w tym 2 sporządzonych po skorygowaniu. Wnioski o przyznanie części subwencji rekompensującej utracone dochody z tytułu ustawowych ulg i zwolnień określonych 
w ustawach: o podatku rolnym, o podatku leśnym za 2003 r. według stanu na dzień 31.12.2003 r. sporządzone zostały i przysłane do RIO przez 101 gmin i 1 miasto 
na prawach powiatu.


Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie rodzajów i zasad sporządzania sprawozdań w zakresie państwowego długu publicznego oraz poręczeń i gwarancji jednostek sektora finansów publicznych Izba sprawdziła i wprowadziła do ewidencji komputerowej:

· 1164 zbiorczych sprawozdań Rb – Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń finansów jednostek sektora finansów publicznych posiadających osobowość prawną, dla których organem założycielskim lub nadzorującym są jednostki samorządu terytorialnego w tym 2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości,

· 1159 zbiorczych sprawozdań Rb – N o stanie należności jednostek sektora finansów publicznych posiadających osobowość prawną, dla których organem założycielskim lub nadzorującym są jednostki samorządu terytorialnego w tym 2 sporządzone po skorygowaniu nieprawidłowości

2. Wydział informacji, Analiz i Szkoleń w 2004 roku skontrolował, wprowadził do ewidencji komputerowej i dokonał porównania z planem po zmianach:

· - 656 sprawozdań Rb – 27S z wykonania planu dochodów budżetowych j.s.t, w tym 136 sporządzonych nieprawidłowo

· 631 sprawozdań Rb – 28S z wykonania planu wydatków budżetowych j.s.t, w tym 111 sporządzonych nieprawidłowo,

3. W 2004 roku skontrolowano pod względem rachunkowym i formalnym oraz wprowadzono do ewidencji komputerowej 130 układów wykonawczych jednostek samorządu terytorialnego.

4. Kontrola rachunkowa i formalna oraz ewidencja komputerowa uchwał zarządów j.s.t. 
i zarządzeń organów wykonawczych wpływających do izby odbywała się w terminie. Skontrolowano i wprowadzono do ewidencji komputerowej 2.316 uchwał zmieniających budżet jednostek samorządu terytorialnego i związków międzygminnych dotyczących roku 2004.

5. Skontrolowano pod względem rachunkowym i formalnym oraz wprowadzono do ewidencji komputerowej 104 bilanse z wykonania budżetów sporządzonych na dzień 31 grudnia 2003 roku oraz 120 zbiorczych bilansów jednostek budżetowych, 61 zbiorczych bilansów zakładów budżetowych i 15 zbiorczych bilansów gospodarstw pomocniczych.

6. Kontrola rachunkowa i formalna oraz ewidencja komputerowa uchwał rad j.s.t. wpływających do izby odbywała się w terminie. Skontrolowano i wprowadzono do ewidencji komputerowej.1.342 uchwały rad zmieniających budżety jednostek samorządu terytorialnego i związków międzygminnych, dotyczących 2004 r.

IV. Działalność informacyjna i szkoleniowa w zakresie spraw objętych nadzorem 
i kontrolą.
1.
Inspektorzy Wydziału Kontroli brali udział w wyjazdowym szkoleniu dnia 12 marca 2004 r. organizowanym przez Urząd Zamówień Publicznych. Dotyczyło ono omówienia nowej ustawy o zamówieniach publicznych.
2.
Realizując działalność szkoleniową w 2004 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach zorganizowała siedem szkoleń dla pracowników jednostek samorządu terytorialnego, 
w których ogółem wzięło udział 909 osób. Szkolenia te obejmowały niżej wymienione tematy:

Dla Przewodniczących Komisji Rewizyjnych 

1. Organizacja gminy (powiatu).

2. Status prawny i zadania Komisji Rewizyjnej.

3. Procedura kontroli.

4. Wybrane zagadnienia samorządowych finansów publicznych.

5. Wybrane zagadnienia z zakresu zamówień publicznych.

6. Absolutorium jako instytucja prawa samorządowego.

7. Opiniowanie wykonania budżetu.

8. Niezbędna treść przewodniczących forma wniosku Komisji Rewizyjnej.

9. Opinia RIO o wniosku Komisji Rewizyjnej.

10. Konsekwencje nie udzielenia absolutorium.

11. Badanie uchwały absolutoryjnej przez RIO przewodniczących trybie nadzoru.

12. Odpowiedzi na pytania przewodniczących wyjaśnienie wątpliwości.

Dla skarbników j.s.t (cztery szkolenia)

I szkolenie, na którym omówiono następujące tematy:
1. Przepisy dotyczące prowadzenia rachunkowości obowiązujące w 2003 r.

2. Wycena aktywów i pasywów na dzień bilansowy.

3. Zasady sporządzania sprawozdań finansowych j.s.t.

4. Bilans z wykonania budżetu.

5. Bilanse jednostek organizacyjnych j.s.t.


- bilans jednostki budżetowej,


- bilans zakładu budżetowego,


- bilans gospodarstwa pomocniczego jednostki budżetowej,

6. Bilans skonsolidowany.

II szkolenie zorganizowane na temat zmian zasad rozliczeń podatku VAT, na którym omówione zostały następujące zagadnienia:

1. Jednostki, zakłady budżetowe i gospodarstwa pomocnicze, jako podatnicy VAT, zakres zwolnień podmiotowych, możliwość wyboru statusu „małego podatnika”.

2. Zmiany zasad opodatkowania VAT-em organów administracji samorządowej (urzędów) po dniu 1 maja 2004 r.

3. Obowiązki podatnika VAT w zakresie rejestracji podatkowej. Zgłoszenia do rejestru. Zgłoszenia zaprzestania wykonywania czynności opodatkowanych.

4. Obowiązki w zakresie prowadzenia ksiąg podatkowych, składania deklaracji 
VAT-7 ,informacji podsumowujących nabycie wewnątrzwspólnotowe, informacji INTRASTAT.

5. Zakres przedmiotowy czynności opodatkowanych w jednostkach, zakładach budżetowych i gospodarstw pomocniczych.

6. Poszczególne dochody budżetów samorządu terytorialnego podlegające i nie podlegające opodatkowaniu, stawki VAT, zwolnienia przedmiotowe.

7. Sposoby ujmowania rozliczeń VAT w rachunkowości budżetowej (konto225), kasy fiskalne, zasady sporządzania deklaracji, możliwości pomniejszania podatku naliczonego na dany rok, korekty naliczenia po zakończeniu roku podatkowego (wzory rozliczeń).

8. Zamówienia publiczne, a nowa ustawa o VAT po 1 maja 2004 r. Zakres informacji niezbędnych do prawidłowego ustalenia ceny przy rozstrzygnięciu przetargów z udziałem dostawców wewnątrzwspólnotowych.

9. Metody finansowania inwestycji samorządowych pozwalające na zmniejszenie ich obciążenia VAT-em, odzyskiwanie podatku z tytułu nakładów na inwestycje gminne. 

10. Rozliczenie limitu odliczeń VAT z tytułu zakupu środków trwałych (obliczanie rat korekty podatku naliczonego

III szkolenie dla skarbników i pracowników służb finansowych na niżej wymienione zagadnienia 

1/ Konstrukcja projektu uchwały budżetowej na 2005 r.

2/ Planowanie dochodów budżetowych w świetle ustawy o dochodach j.s.t.

3/ Planowanie wydatków budżetowych ze szczególnym uwzględnieniem


- wydatków na zadania obowiązkowe


- dotacji udzielonych z budżetów j.s.t.


- programów inwestycyjnych


- wydatków realizowanych w porozumieniu z innymi j.s.t.

4/ Projektowanie budżetu z uwzględnieniem zmian w klasyfikacji budżetowej.

5/ Finansowanie organizacji pożytku publicznego z budżetów

6/ Finansowanie publicznych ZOZ z budżetów j.s.t.

7/ Planowanie budżetowe na tle norm procedur ostrożnościowych.

8/ Kompetencje organów j.s.t. w procedurze budżetowej.

9/ Zaciąganie przez j.s.t. kredytów i pożyczek – omówienie dokumentów związanych 
z wnioskiem o wydanie opinii.
IV szkolenie dla skarbników oraz pracowników służb podatkowych na temat:
1/ Nowości w podatkach i opłatach lokalnych.

2/ Wybrane problemy z zakresu podatków i opłat lokalnych

3/ Podejmowanie uchwał w sprawie podatków na 2005 r.

Dla Wójtów, burmistrzów, prezydentów, starostów, skarbników oraz pracowników służb budowlanych (dwa szkolenia)

I szkolenie – dotyczyło omówienia nowych przepisów „Prawo Zamówień Publicznych”

II szkolenie, na którym omówiono:
1/ Udzielanie zamówień publicznych po zmianach przepisów o zamówieniach publicznych.

2/ Nowe zasady szacowania wartości zamówień publicznych.

3/ Zwolnienia przedmiotowe i podmiotowe w jednostkach samorządu terytorialnego.

4/ Uproszczone procedury udzielania zamówień publicznych.

5/ Obowiązki i uprawnienia kierownika jednostki samorządu terytorialnego.

6/ Sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych.

Na szkoleniach wykłady prowadzili przedstawiciele regionalnych izb obrachunkowych, Urzędu Zamówień Publicznych ,oraz pracownicy naukowi wyższych uczelni.

3. Wymiana doświadczeń między członkami kolegium i naczelnikami wydziałów odbywała się odbywała się na spotkaniach, szkoleniach i seminariach organizowanych przez Regionalne Izby Obrachunkowe.
4. W ramach doradztwa w zakresie praktycznego stosowania przepisów prawa finansowego w 2004 roku udzielono 77 odpowiedzi na zapytania kierowane do Izby przez jednostki samorządu terytorialnego oraz inne jednostki zaliczane do sektora finansów publicznych
5. Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach uczestniczyła w pracach nad opracowaniem sprawozdania z działalności Izb oraz wykonania budżetów przez j.s.t. za 2003 rok. Sprawozdanie to zostało opracowane w terminie.
6. W 2004 roku zostały wydane 3 Biuletyny Informacyjne, w których najważniejsze bloki tematyczne dotyczyły:
-absolutorium samorządowego

- audytu wewnętrznego

- klasyfikacji budżetowej

- ordynacji podatkowej

- zamówień publicznych

- projektów budżetów

- dochodów i wydatków samorządu terytorialnego

W Biuletynach zamieszczono również odpowiedzi Izby na pytania j.s.t. oraz interpretacje przepisów i wyjaśnienia przesłane do Izby przez Ministerstwo Finansów.
V. 
Orzekanie w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych
1. W okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. do Komisji Orzekającej wpłynęły 64 wnioski o ukaranie, w tym 55 wniosków złożył rzecznik dyscypliny finansów publicznych w Kielcach, a 9 wniosków wniósł Dyrektor Delegatury NIK w Kielcach. Wnioski te dotyczyły łącznie 89 obwinionych. 

W 2004 r. Przewodniczący Komisji Orzekającej w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych wszczął postępowanie na podstawie 66 wniosków o ukaranie (64 
z 2004 r. i 2 z 2003 r.) w stosunku do 94 obwinionych. 

Na dzień 1.01.2004 r. w Komisji Orzekającej na rozstrzygnięcie oczekiwało 12 spraw
i dotyczyło 18 obwinionych, wobec których wszczęto postępowanie w 2003 r. 

W okresie 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. rozstrzygnięcia wydano w 60 sprawach, które dotyczyły 91 osób. 

W 2004 r. Komisja Orzekająca w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych wydała następujące orzeczenia:

1. o uniewinnieniu – 9 osób,

2. o uznaniu winnym naruszenia dyscypliny finansów publicznych i odstąpieniu od wymierzenia kary – 50 osób,

3. o uznaniu winnym i ukaraniu karą upomnienia – 25 osób,

4. o uznaniu winnym i ukaraniu karą nagany –4 osoby,

5. 
o umorzeniu postępowania z powodu braku znamion czynu naruszenia dyscypliny finansów publicznych - 3 osoby.

Z ogólnej liczby osób uznanych winnymi przypada na winnych czynów z art. 138 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

· pkt 1 -              9 osób 

· pkt 2 –           13 osób

· pkt 4 –             4 osoby

· pkt 6 -              1 osoba

· pkt 7 -             9 osób

· pkt 8 –            5 osób

· pkt 9 –            7 osób

· pkt 11 –          4 osoby

· pkt 12 –        48 osób

· pkt 13 –          3 osoby

· pkt 14 –          2 osoby

Na dzień 31.12.2004 r. na rozstrzygnięcie oczekuje 19 spraw dotyczących
21 obwinionych, wobec których wszczęto postępowanie, w tym wobec 4 osób zawieszono postępowanie.

Wszczęcie postępowania przez Przewodniczącego Komisji Orzekającej pierwszej instancji następowało w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku o ukaranie.

Zawiadomienie stron i składającego wniosek o ukaranie oraz kierownika zakładu pracy obwinionego lub jednostki nadrzędnej o wszczęciu postępowania następowało niezwłocznie po wyznaczeniu terminu rozprawy.

Wywieszenie zawiadomienia o terminie i przedmiocie rozprawy na tablicy ogłoszeń następowało co najmniej na 7 dni przed rozprawą.

Rozstrzygnięcia wydane w pierwszej instancji doręczano stronom na piśmie wraz 
z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia ich wydania.

W stosunku do 3 osób wydano rozstrzygnięcia o umorzeniu postępowania w sprawach 
o naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

Sporządzenie wykazów zasądzonych kar pieniężnych i kosztów postępowania w sprawach 
o naruszenie dyscypliny finansów publicznych i przekazanie do głównej księgowej Izby następowało terminowo.

2. Sprawozdanie roczne o sposobie załatwienia wniosków o ukaranie wniesionych w 2004 r.
do Komisji Orzekającej w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych sporządzono i przekazano Przewodniczącemu Głównej Komisji Orzekającej w terminie
do 31.01.2005 r.

VI. 
Organizacja oraz bieżąca obsługa Izby

1. Sprawozdanie z wykonania budżetu Izby za 2003 r. oraz z działalności kontrolnej i informacyjno-szkoleniowej za 2003 r. opracowano i przekazano do Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji w dniu 31 marca 2004 roku.
2 Sprawozdanie z wykonania rocznego ramowego planu pracy, w tym planu kontroli opracowano w dniu 31 marca 2004 roku.
3. Sprawozdanie z działalności kontrolnej i informacyjno-szkoleniowej Izby za I półrocze 2004 r. sporządzono w dniu 20 października 2004 roku.
4. Opracowano i uchwalono ramowy plan pracy wraz z planem kontroli na 2005 r. 
i przesłano do MSWiA w dniu 12 stycznia 2005 roku.
5. Opracowanie i uchwalenie wniosków do projektu budżetu Izby na 2005 odbyło się 19 maja 2005 roku.

6. Przygotowanie projektu budżetu Izby na 2005 rok odbyło się w terminie.

7. Sporządzenie i przekazanie kwartalnych sprawozdań z działalności Izby zgodnie z pismem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji Znak: F-R-EP/855/RIO/99 odbywało się 
w terminie.

8. Obsługa administracyjna i techniczna Izby odbywa się na bieżąco.
9. Prowadzenie obsługi finansowo-księgowej Izby odbywa się na bieżąco.
10. W Izbie na bieżąco prowadzi się archiwum zakładowe.
11. W ramach modernizacji sprzętu komputerowego zakupiono w 2004 roku 
3 laptopy. Opracowano nowe wersje programu do sprawdzania uchwał zmieniających budżet na rok 2004. Rozbudowano sieć komputerową, telefoniczną i alarmową w związku 
z pozyskaniem dodatkowych pomieszczeń dla pracowników Izby. Utworzona strona BIP uzupełniana jest i aktualizowana na bieżąco.
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